
Acta de negociación de normas del
grupo-clase

- Grupo- Clase:
- Tutor/a:
- Delegado/a:

Tras la sesión de tutoría grupal celebrada el día……………………………….. se acuerda
por parte del profesorado, representado por el/la tutor/a y el alumnado, representado por el
delegado/a de clase, el cumplimiento de las normas de convivencia expresadas en el Anexo I
a la presente acta.

Así mismo, las partes se comprometen a reformular, incluir nuevas normas o descartar
algunas de ellas en función de la utilidad de las mismas en cuanto a la regulación de la
convivencia en clase.

Por consiguiente, se procede de a la firma que ratifica el acuerdo con fecha
………………

Tutor/a:
D/Dª:……………………………………………………………………………………………
…………………..

Delegado/a;
D/Dª………………………………………………………………………………………………
……………
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Anexo I

Nor
mas

Modelos de comportamientos en los que se traducen unas normas

Nor
ma
1:

Punt
ualid
ad

- Entrar a primera hora unos minutos antes para preparar el material
necesario para la clase.

- En los cambios de clase, entrar en el aula antes que el profesor/a.
- Cuando suene la sirena del recreo para volver a clase, puedo tardar como

máximo 5 minutos para llegar a clase.

Nor
ma
2:

Dirigi
rte
con
resp
eto a
toda
s las
pers
onas
de la
clase

.

- Actuamos con cortesía con quienes formamos el grupo-clase: saludamos,
nos despedimos, agradecemos y hacemos peticiones iniciándolas con un
“por favor”.

- Nos dirigimos a las personas con un tono de voz audible pero evitando el
grito.

- Nos dirigimos a las personas de la clase por su nombre.
- Expresamos nuestros desacuerdos con respeto a quien se los dirigimos.
- Hacemos críticas de manera constructiva sin atacar a la persona.
- Recibimos las críticas constructivas como una ayuda para mejorar.
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Nor
ma
3:

resp
etar
la

priva
cida
d de
toda
s las
pers
onas
de la
clase

.

- Las informaciones que tengamos de los demás que solo sirvan para
hacerles daño si se publican evitamos difundirlas.

- Solo hacemos fotografías de las personas con su consentimiento expreso.
- Solo se difunden imágenes manipuladas de una persona con

consentimiento expreso y en los grupos de whatsapp en donde se
encuentre dicha persona.

- La comunicación de las notas de las calificaciones de las diferentes pruebas
evaluativas se hace de manera privada, a menos de que el alumno/a
permita expresamente que se haga pública.

Nor
ma
4:

resp
etar
los
bien
es

mate
riale
s.

- Cuidar los materiales del aula.
- Hacer un uso correcto del borrador, rotulador de pizarra, ordenador, pizarra

digital y demás materiales de la clase.
- Asegurarse del correcto apagado de la pizarra digitial.
- Responsabilizarse en reparar aquellos desperfectos que alguien pueda

ocasionar.
- Manejar o manipular materiales ajenos con consentimiento expreso de la

persona que sea propietaria de dicho material.
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