Escola Estadual Professor Manoel Machado
Decreto n® 44 6852007 e Resolucio SEE n*170/2002
Povoado Serra Verde-Virginia-MG CEP: 37.465-000

EDITAL PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE

EDITAL N° 04/2024 PRESTACAO DE SERVICOS

A Caixa Escolar Professor Manoel Machado, inscrita no CNPJ n.°
19130442-0001-80, localizada na Estrada Serra Verde Bairro Serra Verde,
Municipio Virginia, em conformidade com o Decreto n°45.085/2009 e a
Resolucdo SEE n°® 3670/2017 e Resolugcdo SEE n.° 3741/2018, torna publico que
realizard processo licitatério na modalidade (X) Convite () Tomada de Precos |
) Concorréncia, regido pelo Regulamento Proprio de Llicitacdo da Caixa
Escolar e convida os inferessados a apresentarem documentacdo de
habilitacdo e proposta comercial para execucdo de servicos contdbeis,
relacionados no objeto abaixo, mediante condi¢coes:

OBJETO:
Constitui objeto da presente contratacdo por meio do processo licitatério ou
dispensa a contratacdo de prestacdo de servicos contdbeis de Pessoa Juridica

ou Profissional Auténomo para elaboracdo de: Rais, DCTF, ECF Fiscal, E-Social,

GFIPs, DIRF, regularizacao de situacao fiscal para emissGo de CND Federal,
registros de atas, requlamentos e estatuto em Cartérios e reqularizacdo de

CNPJ e demais servicos fiscais e contdbeis que uma entidade para fins ndo

econdémicos necessitar para estar em dia com suas obrigacoes fiscais e
tributdrias.

| - Em caso de processo de dispensa a Caixa Escolar deverd fazer o
procedimento de acordo com este Termo de Referéncia, que servird com
base para instruir o processo de contratacdo dos servicos contdbeis.

Il - Demais servicos poderdo fazer parte do rol acima, dependendo de novas
exigéncias fiscais, sociais e tributdrias que novas leis poderdo exigir.

RECURSOS FINANCEIROS:

Os recursos para prestacdo de servicos do objeto acima descrito estdo
assegurados e sdo origindrios de:

|:| RDA — Recursos Diretamente Arrecadados

. SEE/MG: Termo de Compromisso n° 1018652/2024

L] Outras Fontes: (especificar)

1. ENTREGA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO DE
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HABILITACAO PARA PROCESSO DE LICITACAO OU PROCESSO DE DISPENSA.

1.1.  Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacdo de Habilitacdo”
deverdo ser enfregues lacrados a Comissdo de Licitacdo conforme
endereco, dia e hordrio especificados abaixo.

LOCAL: ESCOLA ESTADUAL PROFESSOR MANOEL MACHADO
ENDERECO: Rua Serra Verde N° SN — BAIRRO: Serra Verde
MUNICIPIO: Virginia /MG

ATE A DATA: 09/07/2024

HORARIO: Até &s: 12h

1.2 - Os envelopes deverdo, ainda, indicar em sua parte externa e frontal os
seguintes dizeres:

CAIXA ESCOLAR: PROFESSOR MANOEL MACHADO
PROCESSO DE LICITACAO OU DISPENSA N° 04/2024
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE:

CAIXA ESCOLAR: PROFESSOR MANOEL MACHADO
PROCESSO DE LICITACAO OU DISPENSA N° 04/2024
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPONENTE:

2. FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

2.1. A proposta comercial deverd ser entregue de forma legivel. Deverd ser
informado em oficio de proposta de precos o valor mensal para execucdo dos
servicos listados acima.

2.2. Nem todos os servicos listados no item do objeto terdo obrigatoriedade
mensal, pois dependerd da execucdo dos projetos executados pela
contratante.

2.3. Habilitagdo Pessoa Juridica:

Para habilitacdo de pessoa juridica a empresa deverd apresentar copia dos
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documentos abaixo:

a)atos constitutivos, devidamente registrado nos érgdos competentes, assim
como registro no CRC/MG da Pessoa Juridica.

b) documento de identidade do (s) representante (s) legal (is) da empresa;
c) CNPJ com situacdo ativa;

d) certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e &
Divida Ativa da Unido

e) certiddo negativa de débito relativa a tributos estaduais;
f) certiddo negativa de débito relativa a tributos municipais;

g) certificado vigente de regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

h) certiddo vigente de registro e quitacdo da pessoa juridica no Conselho
Regional de Contabilidade de Minas Gerais - CRC/MG;

i) Comprovacdo de registro e regularidade do sécio/titular da PJ no CRC/MG;
j) declaracdo negativa de vinculo com o Estado do (s) socio (s) gerente (s) ou
do diretor administrativo;

2.4. Habilitagdo de Pessoa Fisica:

Se o proponente for pessoa fisica, profissional autbnomo deverd apresentar
para a habilitacdo cdpia dos documentos abaixo:

a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
b) carteira de identidade;
c) nUmero de inscricdo do trabalhador no INSS — NIT/PIS;

d) certiddo de registro e regularidade no CRC/MG, como técnico ou
contador.

e) declara¢cdo negativa de vinculo com o estado
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2.5. A validade minima da proposta € de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da data de readlizacdo da reunido de licitacdo. A omiss@o dessa informacdo
caracteriza aceitacdo pelo proponente do prazo minimo estabelecido, ndo
invalidando a proposta comercial.

2.6. A apresentacdo da proposta pressupde o conhecimento e aceitacdo
pelo licitante das exigéncias/condicdes deste edital, nGo cabendo qualquer
alegacdo futura em contrdrio.

2.7. Os documentos exigidos acima deverdo ser apresentados de acordo com
modelo padrdo adotados pelos érgdos responsdveis por seu gerenciamento.

2.8. Os documentos emitidos por via eletrbnica (Internet) deverdo ser
confirmados quanto & sua autentficidade através dos seus enderecos
eletrénicos.

2.9. Caso necessario, a Comissdo de Licitacdo poderd solicitar os documentos
originais para fins de autenticacdo.

3. DA ABERTURA DOS ENVELOPES

3.1. Os envelopes contendo as propostas comerciais serdo abertos no dia
09/07/2024 as 13horas, na sede da Escola e verificados pela Comissdo de
Licitacdo ou pelo presidente da Caixa Escolar em caso de processo de
dispensa que, apds julgamento da proposta comercial de menor preco,
examinard os documentos do envelope de habilitacdo.

4. ANALISE E JULGAMENTO DA PROPOSTA

4.1. Serd escolhida, para prestacdo de servicos, a empresa ou o profissional
autébnomo que ofertar o menor preco global, desde que apresente toda a
documentacdo regular solicitada neste Edital.

4.2. Serd adjudicada pelo presidente da Comissdo de Llicitacdo da Caixa
Escolar ou pelo presidente da Caixa Escolar em caso de dispensa, a proposta
de menor preco, desde que a empresa ou o profissional autdbnomo esteja com
a documentacdo regular.

4.3. As microempresas e empresas de pequeno porte, apds apresentacdo da
documentagcdo solicitada no Edital, havendo alguma restricGo na
comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, de acordo com a lei, serd
assegurado o prazo de cinco dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que proponente for declarado vencedor do cerfame para
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regularizacdo da documentacdo, e para emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

4.4. No caso de proposta apresentada por pessoa fisica, considerando que a
contratante (Caixa Escolar) recolherd a contribuigdo patronal a ordem de 20%
do total dos servigos, no valor da proposta apresentada pelo licitante devera
ser acrescido o percentual de 20%, que adicionado ao valor inicial compord o
valor final da proposta que servird de base para classificagdo no processo
licitatério.

4.5. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item 4.3
deste Edital, implicard decadéncia do direito d contratacdo, devendo a
Comissdo de Licitacdo convocar os licitantes remanescentes na ordem de
classificacdo.

4.6. Serd homologado pelo presidente da Caixa Escolar o resultado do
processo Licitatério conforme julgamento da Comissdo de Licitacdo.

5. DOS RECURSOS

5.1. Caberd recurso administrativo das decisdes de habilitacdo e julgamento
proferidas pela Comissdo de Licitacdo, que poderd ser interposto até o
segundo dia Util subsequente a divulgacdo da decisdo.

5.2. Interposto, o recurso serd comunicado aos demais licitantes, que poderdo
impugnd-lo no prazo de dois dias Uteis.

5.3. O recurso, contendo fundamentacdo clara e sucinta, serd dirigido cao
presidente da Comissdo de Licitacdo, a quem competird decidir,
justificadamente, e divulgar a decisdo no prazo mdximo de trés dias Uteis,
depois de esgotado o prazo para impugnacdo.

5.4. Da decisd@o do recurso interposto na forma prevista no item 5.3 caberd
recurso ao presidente da Caixa Escolar, que poderd ser interposto até o
primeiro dia Util subsequente a divulgacdo aos licitantes da decisdo da
Comissdo de Licitacdo.

5.5. Os recursos tém efeito suspensivo.
5.6. Julgado procedente o recurso, o processo de licitacdo retornard a
Comissdo de Licitacdo para continvidade do procedimento licitatério,

observados os fermos do julgamento.

5.7. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o
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presidente da Caixa Escolar homologard o processo licitatério.
6. CONTRATO/ORDEM DE SERVICO

6.1. Apds a homologacdo e assinatura do contrato, cuja minuta integra este
Edital, consideram-se iniciadas as obriga¢cdes contratuais.

7. CONDICOES DE ENTREGA E EXECUCAO DE SERVICOS

7.1. Os servicos descritos neste Edital deverdo ser executados nos prazos
estabelecidos pela legislacdo que rege a obrigacdo com a devida
comprovacdo a Caixa Escolar.

7.2. Qualquer penalidade por atraso ou a ndo enfrega de determinada
obrigacdo no prazo serd de responsabilidade do prestador de servicos se for
por culpa do mesmo.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento serd feito mensalmente até o dia 15 de cada més através
de ordem bancdria ou outro meio legal de pagamento mediante a
apresentacdo de nota fiscal ou RPA.

8.2. Na contratacdo de pessoa fisica ou juridica ocorrerdo as retencdes
exigidas na legislacdo vigente.

9. PRAZO DE DURACAO DO CONTRATO

9.1. Este contrato terd a duracdo de 12 (doze) meses a contar da sua
assinatura, podendo ser aditado por igual periodo mediante reajustamento
pelos indices oficiais de inflacdo ou por acordo entre as partes.

10. DISPOSICOES GERAIS
10.1. O licitante responderd pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase deste processo licitatorio.

10.2. Qualquer servico executado fora do prazo ou em desacordo com a
legislacdo a empresa ou o profissional contratado fica obrigado a refazer o
servico sem custo para a Caixa Escolar e ficard responsdvel pelo pagamento
de possivel multa que advir do procedimento.

10.3. Caso a confratada ndo concorde em refazer as correcoes referentes ao
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5,

item anterior, estard sujeita a rescisdo contratual.

10.4. A divulgacdo deste edital e a realizacdo dos demais atos do processo de
licitacdo, desde que ainda ndo assinado o contrato, ndo atribui aos
interessados o direito de contratacdo, assegurando-se a Caixa Escolar o direito
de revogacdo do processo a qualguer momento, por ato devidamente
motivado e justificado de seu presidente.

10.5. NGo poderdo se habilitar em licitacdes ou contfratar com a Caixa Escolar
pessoas fisicas que tenham vinculo com o servico publico de qualguer ente
federativo, bem como pessoas juridicas que tenham como administrador
servidor publico.

Virginia, 28 de junho de 2024.

Lucilaine Maria dos Santos 1280183-3
Presidente da Comissdo de Licitacdo — MASP



