
世新大學學生社團校外活動安全輔導辦法附件表單 

世新大學學生社團校外活動風險評估表 

適用於學生社團校外活動申請核備或核定時檢附使用 

填表依據：世新大學學生社團校外活動安全輔導辦法第四條至第十三條。主辦單位應依活動性質完成活動申請、風險評估、保險、交通、場地、高風
險活動、緊急通報及活動後異常事件紀錄等事項。 
填表原則：請於各欄位勾選「符合」、「待補強」或「不適用」，並於風險說明及改善措施欄具體載明內容。待補強事項未完成前，權責單位得要求補正、
延期、變更、縮小規模或取消活動。 

一、活動基本資料 

活動名稱  活動編號  

主辦單位／社團  協辦單位  

活動負責人 
姓名：​
手機：​
電子郵件： 

安全聯絡人 
姓名：​
手機：​
電子郵件： 

活動性質 ☐ 校外教學　☐ 實習　☐ 團體旅遊　☐ 訓練研習　☐ 
競賽　☐ 展演　☐ 服務學習　☐ 志願服務　☐ 其他： 是否以本校名義辦理 ☐ 是　☐ 否 

活動日期與時間 出發：　　年　　月　　日　　時　　分​
返回：　　年　　月　　日　　時　　分 活動地點  

參與人數 學生：　　人　教職員工：　　人　校外人士：　　人　合計：
　　人 未滿十八歲學生 ☐ 無　☐ 有，共　　人 

是否過夜 ☐ 否　☐ 是，住宿　　　晚 隨行教職員工或受委
託人員 

姓名：​
職稱：​
手機： 

經費來源 ☐ 學校補助　☐ 社團經費　☐ 學生自費　☐ 外部補助

　☐ 其他： 是否委外辦理 ☐ 否　☐ 是，業者名稱： 

申請資料送件日 　　年　　月　　日 預定審查單位 ☐ 課外活動組　☐ 生活輔導組　☐ 教務相

關單位　☐ 研發相關單位　☐ 其他： 

二、風險等級初判 

下列任一項勾選「是」者，建議至少列為中度風險；涉及山域、水域、偏遠地區、夜間、過夜、大型人流或特殊交通工具者，應依本表第六、七、八部分
補充安全計畫。 

風險項目 說明 是 否 補充說明 

活動規模較大 參與人數眾多、開放校外人士或需人流管制。 ☐ ☐  

地點較遠或交通轉乘複
雜 跨縣市、偏遠地區、需多段交通或夜間移動。 ☐ ☐  

涉及住宿或夜間活動 住宿、夜間集合、夜間移動或夜間戶外活動。 ☐ ☐  

涉及山域或水域 登山、溯溪、泛舟、浮潛、潛水、攀岩、露營等。 ☐ ☐  

涉及特殊交通工具 租用遊覽車、大客車、船舶、飛機、纜車或其他特殊交
通。 ☐ ☐  

涉及委外契約 旅行社、住宿、場地、交通、訓練業者或其他契約安排。 ☐ ☐  

活動地點有天候、地形、
治安或災害疑慮 

颱風、豪雨、土石流、海象、地震、疫情、治安或通訊不
良。 ☐ ☐  

三、場地與環境風險檢核 

檢核項目 檢核內容 符合 待補強 不適用 風險說明及改善措施 

場地合法性 場地、住宿、展演或訓練場所是否具合法登記、使用
許可或可供活動使用之證明。 ☐ ☐ ☐  

消防與逃生 是否確認消防設備、逃生出口、避難動線、集合地點
及容留人數。 ☐ ☐ ☐  
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檢核項目 檢核內容 符合 待補強 不適用 風險說明及改善措施 

場地安全 是否檢視地面、照明、用電、舞台、器材、欄杆、坡
道、濕滑或墜落風險。 ☐ ☐ ☐  

山域、水域或特殊場
域 

是否涉及山域、水域、偏遠地區、露營或其他特殊場
域；若有，是否另備專業人員及安全裝備。 ☐ ☐ ☐  

災害警戒區域 是否確認未進入災害應變中心指揮官公告限制或禁
止進入之地區。 ☐ ☐ ☐  

天候與環境 是否查詢活動期間天候、海象、地震、土石流、疫
情、空氣品質及治安資訊。 ☐ ☐ ☐  

通訊與定位 活動地點是否有手機訊號、網路、定位資訊及替代
通訊方式。 ☐ ☐ ☐  

酒精性飲料管理 活動場域是否已確認不得對本校學生提供酒精性飲
料，並納入契約或活動規範。 ☐ ☐ ☐  

四、交通與住宿安排 

交通方式 ☐ 步行　☐ 大眾運輸　☐ 租用遊覽車或大客車　☐ 自行駕

車　☐ 機車　☐ 船舶　☐ 飛機　☐ 其他： 交通負責人 姓名：​
手機： 

租用車輛業者 
業者名稱：​
統一編號或登記資料：​
聯絡電話： 

駕駛及車輛資料 
車號：​
駕駛姓名：​
駕駛聯絡電話： 

車輛安全檢核 ☐ 合法營業　☐ 車輛保險　☐ 駕駛資格　☐ 安全帶　☐ 滅
火器　☐ 車窗擊破器　☐ 逃生門　☐ 備援車輛或替代方案 二車以上管理 ☐ 不適用　☐ 已編組車隊　☐ 每車設隨

車負責人 

交通安全宣導 ☐ 已宣導集合時間與地點　☐ 已宣導上下車及安全帶規則

　☐ 已宣導逃生設備位置　☐ 必要時完成逃生演練 交通風險補充  

住宿地點 
名稱：​
地址：​
電話： 

住宿負責人 姓名：​
手機： 

住宿安全檢核 ☐ 合法住宿或合法使用場地　☐ 消防設備　☐ 逃生路線　☐ 
房間名冊　☐ 夜間聯絡方式　☐ 緊急集合地點 過夜隨行人員 ☐ 本校教職員工　☐ 受委託人員　姓名： 

保險資料 

保險公司：​
保單號碼：​
保險期間：​
每人保額：新臺幣　　　　元​
傷害醫療保險：☐ 無　☐ 有，新臺幣　　　　元 

附件確認 
☐ 保險證明​
☐ 交通契約或估價單​
☐ 住宿資料​
☐ 乘車名冊 

其他交通或住宿風
險  改善措施  

五、參與者安全管理 

檢核項目 檢核內容 符合 待補強 不適用 說明 

名冊與緊急聯絡人 參加人員名冊及緊急聯絡人資料是否完整，並於活
動期間由負責人隨身保存。 ☐ ☐ ☐  

未成年學生文件 未滿十八歲學生是否已取得家長或法定代理人同
意書。 ☐ ☐ ☐  

健康需求 是否調查特殊疾病、藥物、過敏、身心障礙、飲食或
其他協助需求。 ☐ ☐ ☐  

活動前安全宣導 是否於出發前說明行程、集合、離隊、通報、交通、
場地及禁止事項。 ☐ ☐ ☐  

分組管理 是否完成分組、點名、帶隊人員配置及失聯處理方
式。 ☐ ☐ ☐  

個人資料保護 名冊、健康需求及緊急聯絡資料是否僅供活動安全
及緊急聯絡使用，並由負責人妥善保管。 ☐ ☐ ☐  
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六、高風險活動補充評估 

涉及登山、溯溪、泛舟、浮潛、潛水、攀岩、露營、水域活動、山域活動、偏遠地區活動、夜間活動或權責單位認定較具危險性之活動者，應填寫本部
分；未涉及者得勾選不適用。 

項目 內容 符合 待補強 不適用 說明或附件 

專業人員配置 是否配置具專業能力之指導人員、合格教練、領隊、
救生員或急救訓練合格人員。 ☐ ☐ ☐  

專業證照或資格 是否檢附必要證照、合格證明、訓練證明或業者資
格文件。 ☐ ☐ ☐  

安全裝備 是否備妥救生衣、頭盔、繩索、照明、保暖、防滑、定
位、通訊或其他必要裝備。 ☐ ☐ ☐  

醫藥急救用品 是否備妥醫藥急救用品，並指定保管及使用人員。 ☐ ☐ ☐  

撤離及中止標準 是否明定天候、地形、水位、海象、體力、裝備不足
或其他情況之撤離及中止標準。 ☐ ☐ ☐  

替代方案 是否規劃延期、改地點、縮小規模、取消或轉為室
內活動之替代方案。 ☐ ☐ ☐  

七、緊急應變計畫 

校內通報 
校安中心電話：​
主辦單位主管或輔導老師：​
權責單位窗口： 

校外救援 ☐ 一一九　☐ 一一○　☐ 海巡或其他： 

最近醫療院所 
名稱：​
地址：​
電話：​
距離或車程： 

備援醫療院所 
名稱：​
地址：​
電話： 

警政消防單位 派出所：​
消防分隊： 保險聯絡方式 保險公司：​

服務電話： 

緊急集合地點 第一集合地點：​
第二集合地點： 撤離路線 主要路線：​

備援路線： 

意外事件處理流程 

一、立即確保現場安全並停止危險活動。​
二、視情況通報一一九、一一○或其他救援單位。​
三、同步通報校安中心、主辦單位及權責單位。​
四、指派人員陪同就醫、聯繫家長或緊急聯絡人。​
五、保存事故紀錄、照片、名冊、保險及醫療資料。 

現場分工 

總指揮：​
通報：​
急救：​
點名：​
交通： 

失聯處理流程 
一、立即確認最後出現地點及同行者。​
二、啟動分組點名及現場搜尋。​
三、逾　　　分鐘未尋獲，通報校安中心及警政單位。 

行程變更通報 ☐ 已規劃通報方式​
☐ 已規劃家長或緊急聯絡人通知方式 

天候災害應變 颱風、豪雨、地震、土石流、海嘯、疫情、交通中斷或治安疑
慮時之延期、變更、中止、撤離或取消判斷標準： 決策負責人 姓名：​

手機： 

通訊備援 ☐ 手機　☐ 行動電源　☐ 群組通訊　☐ 無線電　☐ 衛星定

位或共享定位　☐ 其他： 資料保管 ☐ 名冊　☐ 保險　☐ 契約　☐ 醫療需求　

☐ 緊急聯絡資料 

其他應變措施  需校方協助事項  

八、風險評分與審查結果 

評分方式：每項一至五分，一分為低風險，三分為中度風險，五分為高度風險。任一項為五分或總分達二十六分以上者，原則上應提出補強措施後再
審查。 

風險面向 主要判斷事項 分數一至五 補強措施 

活動性質 活動是否涉及高風險、夜間、過夜、大型人流或特殊場
域。   
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風險面向 主要判斷事項 分數一至五 補強措施 

參與者管理 人數、未成年學生、健康需求、分組管理及失聯風險。   

場地與環境 場地合法性、消防安全、地形、通訊、災害警戒及天候。   

交通安排 交通方式、租用車輛、駕駛資格、安全設備、備援計畫。   

住宿安排 住宿合法性、消防設備、夜間管理、集合及撤離。   

委外契約 旅行社、場地、住宿、交通、教練或其他業者契約及責
任分配。   

緊急應變 醫療院所、救援通報、校內通報、撤離路線、現場分工。   

法規與校內規範 申請文件、保險、家長同意、禁止進入災害警戒區域及
禁止供酒。   

總分 　　　　分 風險等級 
☐ 低度風險：八至十五分　☐ 中度風險：

十六至二十五分　☐ 高度風險：二十六

分以上或任一重大風險未補正 

審查結果 ☐ 同意辦理　☐ 補正後同意　☐ 延期或變更後再審　

☐ 不同意辦理 補正期限 　　年　　月　　日 

審查意見  

活動負責人簽章  主辦單位主管或輔導老
師簽章  

權責單位承辦及主
管簽章  核定層級或備註  

九、附件檢核 

附件項目 已附 不適用 備註 

活動申請表 ☐ ☐  

活動計畫書及行程表 ☐ ☐  

參加人員名冊及緊急聯絡人資料 ☐ ☐  

未滿十八歲學生之家長或法定代理人同意書 ☐ ☐  

保險證明文件 ☐ ☐  

活動安全須知、風險評估及緊急應變計畫 ☐ ☐  

旅行社、交通、住宿、場地或其他契約資料 ☐ ☐  

業者合法登記、消防安全、車輛或專業人員資格證明 ☐ ☐  

高風險活動之裝備清單、專業人員證照及撤離計畫 ☐ ☐  

活動後異常事件紀錄及處理情形，如有事故或爭議時檢附 ☐ ☐  

十、條文依據速查 

表單欄位 對應辦法重點 

活動申請及核備或核定 第四條、第五條：活動前提出申請、活動計畫、名冊、保險、風險評估、契約及安全資料。 

行程、分工及未申請活動限制 第六條：詳列行程、任務編組、指定活動負責人及安全聯絡人，未申請不得以本校名義辦理。 

場地、委外契約及酒精性飲料 第七條：合法安全場地、委外契約、安全責任、事故處理及不得對本校學生提供酒精性飲料。 

交通與租用車輛 第八條：合法交通業者、車輛及駕駛檢核、安全設備、逃生宣導及必要演練。 

高風險活動與天候災害 第九條：高風險活動之風險評估、專業人員、裝備、撤離、中止及過夜隨行人員。 
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表單欄位 對應辦法重點 

事故通報及災害警戒區域 第十條、第十一條：緊急救援、校安通報、聯繫家長及不得進入限制或禁止區域。 

違規處理及活動後紀錄 第十二條、第十三條：違反安全義務之補正、停止、延期、取消、責任處理及異常事件書面紀錄。 
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