Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 23/2025
Dyrektora Przedszkola Samorzadowego im. §w. Mikotaja
w Rajbrocie z dnia 01 pazdziernika 2025 .

PROCEDURA EWAKUA(]I
PRZEDSZKOLA SAMORZADOWEGO
IM. SW. MIKOELAJA W RAJBROCIE



§1
Postanowienia ogodlne

1. Celem procedury jest zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia
bezpiecznej ewakuacji dzieci i pracownikéw przedszkola w sytuacji zagrozenia.

2. Procedura okresla sposéb postepowania oraz obowigzki oséb realizujacych niezbedne
dziatania od momentu stwierdzenia symptomdéw wskazujacych na konieczno$¢ podjecia
czynnosci zwigzanych z ewakuacjg dzieci i pracownikéw z budynku przedszkola.

3. Podstawy uruchomienia procedury ewakuacji:

- pozar,

- zamach terrorystyczny,

- podtozenie tadunku wybuchowego,

- uwolnienie niebezpiecznych substancji chemicznych,
- zagrozenie katastrofg budowlana,

- zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej lub inne.
4. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest zna¢ niniejsza procedure ewakuacji.

5. Obowiazkiem nauczycieli i wychowawcéw jest zaznajomienie dzieci z zasadami
ewakuacji przedszkola.

6. W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola maja
obowigzek zastosowania si¢ do niniejszej procedury oraz wykonywania polecen
dyrektora, innych os6b prowadzacych ewakuacj¢ oraz polecen stuzb ratunkowych.

7. Przerwanie ewakuacji i powr6t do budynku moze zarzadzi¢ wylacznie dyrektor szkoty
lub inna upowazniona przez niego osoba.

§2
Sygnal alarmowy

1. Ustala si¢ sygnat alarmowy, ktérym jest glosny sygnat dzwickowy (dzwonek).
Tres¢ tego komunikatu powinna by¢ nastepujaca: ,,EWAKUACJA! , NATYCHMIAST
OPUSCIC BUDYNEK!”;

2. Sygnal alarmowy uruchamiany jest na polecenie dyrektora albo innej
upowaznionej przez dyrektora osoby. W razie pozaru sygnat alarmowy ma prawo
uruchomi¢ kazdy, kto zauwazyt ogien.



3. Zabronione jest uzywanie sygnatu alarmowego do innych celéw niz ewakuacja
lub jej ¢wiczenie.

§3

Podzial obowiazkow i organizacja dzialania

1. W sytuacji zagrozenia pracownik przedszkola, ktéry zauwazy niebezpieczenstwo
niezwlocznie informuje dyrektora ( lub zastepce spolecznego). Dyrektor (lub zastepca
spoteczny) lub osoba przez niego upowazniona decyduje o koniecznosci
przeprowadzenia ewakuacji os6b znajdujacych sie w budynku.

2. UWAGA! Kazdy, kto zauwazy zagrozenie ma obowiazek powiadomi¢ dyrektora
(wicedyrektora), ale gdy nie ma w poblizu przelozonego, a zwloka bylaby
niekorzystna nalezy zarzadzi¢ ewakuacje¢. Nie nalezy zwleka¢ z alarmowaniem
odpowiednich stuzb ratowniczych i ogloszeniem ewakuacji.

3. NUMERY ALARMOWE:

— Policja - tel. 997

— Straz pozarna- tel. 998

— Pogotowie Ratunkowe- tel. 999
— Telefon alarmowy- tel.112

4. Po wykrgceniu numeru alarmowego shuzb ratowniczych i zgtoszeniu si¢ dyzurnego
nalezy spokojnie i wyraznie poda¢: swoje imi¢ i nazwisko, numer telefonu, z ktérego
nadawana jest informacja o zdarzeniu, adres i nazwg obiektu, co si¢ dzieje, czy wystepuje
zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzkiego, po podaniu informacji nie odktada¢ stuchawki
do chwili potwierdzenia przyjecia zgloszenia, przyjmujacy zgtoszenie moze zazadac:
potwierdzenia zgloszenia poprzez oddzwonienie, dodatkowych informacji, ktéore w
miare mozliwosci nalezy poda¢ np. tras¢ dojazdu do miejsca zdarzenia.

DYREKTOR PRZEDSZKOLA

- w razie zagrozenia nakazuje powiadomienie lub osobiscie powiadamia stuzby
ratownicze,

- podejmuje decyzj¢ w zakresie ewakuacji (peinej lub cz¢sciowej) z budynku,

- nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,

- nadzoruje uruchamianie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji

w szczegOlnosci: transport, zatadunek, ochrona dokumentacji przedszkola,
zabezpieczenie instalacji wodnej, gazowej i elektrycznej, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych,
- okres$la miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

- wprowadza zakaz wejscia i wyj$cia oséb postronnych na teren przedszkola,

- organizuje akcj¢ ratowniczg do czasu przybycia stuzb

- wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (informuje kierujacego akcja
ratownicza: czy przeprowadzono catkowita ewakuacje oséb, o miejscach
przechowywania materiatow tatwopalnych i cennego mienia, gdzie znajduja si¢
najblizsze punkty czerpania wody).



- na [ miejscu zbiérki pozyskuje informacje¢ od nauczycieli dotyczacg liczebnosci dzieci
oraz od sekretarki lub intendentki dotyczaca liczebnosci nauczycieli i pracownikéw,

a nastepnie wydaje dyspozycj¢ aby udac¢ si¢ na miejsce I zbidrki,

- powiadamia zarzadcg¢ budynku, w ktérym jest Il miejsce zbiérki (Szkota Podstawowa
im. Jana Pawta II w Rajbrocie),

- oczekuje na miejscu na dalsze dyspozycje kierujacego akcja ratowniczg i na informacje
o odwolaniu alarmu.

WOZNA LUB KONSERWATOR

- w razie zagrozenia tre$¢ otrzymanej informacji o zagrozeniu przekazuje do: dyrektora
(zastepcy spotecznego), a po zarzadzeniu przez niego ewakuacji, do wszystkich
pomieszczen przedszkolnych,

- wstrzymuje wejscie na teren przedszkola postronnych oséb,

- sprawdza kottowni¢ (konserwator w godzinach pracy 11-15),

- sprawdza, czy wszystkie wyjscia ewakuacyjne sa otwarte, jezeli nie to natychmiast je
otwiera, w razie koniecznosci wylacza doptyw pradu elektrycznego oraz gazu,

- pomaga w bezpiecznym opuszczeniu przez wszystkich budynku,

- zabiera ze sobg podre¢czng apteczke z pokoju logopedycznego,

-w razie potrzeby organizuje punkt medyczny i udziela pomocy osobom
poszkodowanym,

- sprawdza toalety na parterze,

- sprawdza szatnig,

- zamyka okna w salach oraz drzwi (nie na klucz),

- pomaga w ewakuacji dzieci,

- upewnia sig, ze wszyscy wychodzacy drzwiami ewakuacyjnymi opuscili budynek.

- wykonuje czynnosci zlecone przez dyrektora(zastepce spotecznego),

- po godzinach otwarcia przedszkola: stosownie do rodzaju zagrozenia powiadamia
specjalistyczne stuzby ratownicze, informuje o zaistnialym zdarzeniu kierownictwo
przedszkola.

NAUCZYCIEL

- w razie zagrozenia po ustyszeniu sygnatu alarmowego natychmiast przerywa zajecia
i inne prace,

- oglasza alarm dla dzieci,

- przeciwdziata wszelkim objawom paniki,



- opuszcza z dzie¢mi (dzieci ustawione parami) budynek przedszkola i udaje si¢ na

[ miejsce zbidrki,

- opuszczajac sale pozostawia drzwi do pomieszczen zamkniete (nie na klucz), okna
réwniez powinny zosta¢ zamknigte,

- zabiera ze soba dziennik zaje¢,

- nadzoruje przebieg ewakuacji swoich dzieci, dbajac o ich bezpieczenstwo,

- po opuszczeniu obiektu udaje si¢ z grupa dzieci na miejsce zbiérki i sprawdza
liczebnos$¢ grupy zgodnie z dziennikiem.

POMOC NAUCZYCIELA

- sprawdzajg toalety w swoich salach,

- sprawdzajg pomieszczenia na pietrze (sypialnia, szatnia, magazyn, pokéj nauczycielski)
- zamykaja okna w sali oraz drzwi (nie na klucz)

- pomagaja w sprawnej ewakuacji dzieci ze swoich grup.

LOGOPEDA, PEDAGOG SPECJALNY, TERAPEUTA PEDAGOGICZNY

- w razie zagrozenia odpowiada za ewakuacj¢ os0b pozostajacych na jego zajeciach,
- zabiera ze sobg podre¢czng apteczke z pokoju logopedycznego, udziela pomocy
i wsparcia psychologicznego osobom poszkodowanym.

KUCHARKI

- sprawdzaja kuchnig¢, magazyny przy kuchni, zmywak, obierak i jadalnig,
- zamykaja okna,
- zamykaja wszystkie drzwi (nie na klucz).

INTENDENT

- sprawdza toalet¢ dla personelu,

- drukuje list¢ obecnych w tym dniu z programu iPrzedszkole (jezeli jest taka mozliwos¢)
- zastepuje dyrektora i/lub spolecznego zastepcg w razie ich nieobecnosci,

- zamyka okna w tych pomieszczeniach oraz drzwi (nie na klucz),

-pomaga w bezpiecznym opuszczeniu budynku przez dzieci i dorostych

-wykonuje czynnosci zlecone przez dyrektora.

SEKRETARKA

- zabezpiecza dokumenty, cenne mienie w metalowej szafie w gabinecie dyrektora,
- zamyka okna w gabinecie dyrektora oraz drzwi (nie na klucz),

- pomaga w bezpiecznym opuszczeniu budynku przez dzieci i dorostych,

- wykonuje czynnosci zlecone przez dyrektora.



POZOSTALI PRACOWNICY PRZEBYWAJACY NA TERENIE PRZEDSZKOLA

- w razie zagrozenia pomagaja w ewakuowaniu si¢ osobom poszkodowanym w wyniku
zdarzenia

- pomagajg innym nauczycielom ewakuujacym dzieci,

- wlaczaja si¢ do akcji ratowniczo-gasniczej,

- nauczyciele przebywajacy w przedszkolu, ktdrzy nie maja zaje¢¢ zabieraja pozostawione
dzienniki zaje¢, przechodza w kierunku poszczegdlnych wyjs¢ ewakuacyjnych gdzie
ukierunkowuja ruch ewakuacji na zewnatrz (zapobiegajac powracaniu dzieci do
budynku).

§4
Postepowanie po uslyszeniu sygnalu alarmowego

1. Po ustyszeniu sygnatu alarmowego wszystkie osoby przebywajace na terenie
przedszkola maja obowigzek natychmiast rozpocza¢ ewakuacje.

2. W czasie ewakuacji nalezy zachowac¢ spokdj, nie wolno ulega¢ panice.

3. Osoby, ktére maja dostep do telefonu, a ktoére maja wiedz¢ na temat zagrozenia,
jakie spowodowato wszczecie alarmu, powiadamiajg stuzby ratunkowe. Stuzbom
ratunkowym przekazuje si¢ zwigzla informacj¢ o lokalizacji ewakuowanego
budynku, zrédle zagrozenia bezpieczenstwa zbiorowego, jego rozmiarach oraz
o liczbie poszkodowanych, jesli powiadamiajacy ma wiedzg, ze taka sytuacja ma
miejsce. Osoba powiadamiajaca stuzby ratunkowe ma obowigzek poda¢ takze
swoje personalia, jak réwniez upewnié¢ si¢, ze zgloszenie zostalo przyjcte
(nalezy zanotowa¢ lub zapamig¢ta¢ personalia osoby przyjmujacej zgloszenie).
O fakcie powiadomienia stuzb nalezy zameldowa¢ dyrektorowi szkoty.

4. Nauczyciele sprawujagcy w momencie wszczecia alarmu opieke nad dzieémi
zajmuja si¢ ewakuacja swojej grupy. Nakazuja dzieciom niezwloczne opuszczenie
budynku, podajac kierunek drogi ewakuacyjnej oraz miejsce zbiorki.

5. Nalezy pozostawi¢ na miejscu wszystkie przedmioty.

6. Dzieci ewakuujg si¢ w zwartej grupie. Pomieszczenie, w ktérym odbywaty si¢
zajecia, jako ostatni opuszcza nauczyciel, pod opieka ktérego jest grupa.

7. Ewakuacja odbywa si¢ drogami ewakuacyjnymi ustalonymi w planie drég
ewakuacyjnych.

8. Wozny oraz inne wyznaczone osoby otwierajg wszystkie drzwi prowadzace na
zewnatrz budynku. Osoby odpowiedzialne za otwarcie drzwi obowigzane sa
udzieli¢ pomocy w sprawnym wyprowadzeniu dzieci na zewnatrz budynku oraz
ich odprowadzeniu na miejsce zbiorki.

9. GRUPA 1 (MISIE) i GRUPA II (KRASNOLUDKI) - opuszcza sale z nauczycielem
i pomoca nauczyciela, klatka schodowa oraz gléwnym wyjsciem ewakuacyjnym



znajdujagcym si¢ na parterze i udaje si¢ na I miejsce zbiorki - plac przed szkotg
podstawowa w Rajbrocie.

10. GRUPA III (TYGRYSKI) GRUPA IV (ODKRYWCY) i GRUPA V (SOWKI) - opuszczaja
sale z nauczycielem, bezposrednio przez gtéwne drzwi ewakuacyjne znajdujace si¢ na
parterze i udaja si¢ na miejsce zbiorki nr I - plac przed szkota podstawowa w Rajbrocie.

11. Nauczyciele dochodzacy do poszczegolnych grup na zajecia religii
i j. angielskiego ewakuuja si¢ wraz z grupa, w ktorej prowadza zajecia w momencie
ewakuacji.

§5
Postepowanie na miejscu I etapu ewakuacji

1. Miejscem zbidrki wszystkich ewakuowanych oséb po opuszczeniu budynku
przedszkola (I etap ewakuacji) jest plac przed Publiczng Szkota Podstawowsa.

2. Na miejscu zbiorki nauczyciele sprawdzaja obecno$¢ swoich wychowankow.
0 kazdym przypadku nieobecnos$ci dziecka lub innej osoby ewakuowanej nalezy
zawiadomi¢ stuzby prowadzace akcj¢ ratunkowa oraz dyrektora. Osobom
prowadzacym akcj¢ nalezy poda¢ charakterystyke wygladu zaginionej osoby, imig i
nazwisko oraz miejsce, w ktérym osoba ta byta widziana po raz ostatni.

3. Nauczyciele - opiekunowie grup zobowigzani sg sprawdzi¢ stan zdrowia
podopiecznych. Nalezy upewni¢ si¢, czy zadne z dzieci nie zostato poszkodowane,
nie doznalo urazéw, nie uskarza si¢ na zawroty gtowy, bol gtowy, nudnosci.
Wszystkim poszkodowanym nalezy udzieli¢ pomocy przedmedyczne;j.

4. Nauczyciele - opiekunowie grup melduja dyrektorowi lub osobie wyznaczonej
przez dyrektora do kierowania ewakuacja o sprawdzeniu obecnosci w swych
grupach oraz o ustaleniu, czy wsr6d ewakuowanych nie ma poszkodowanych.

5. Po stwierdzeniu, ze na miejscu zbiorki obecne sg wszystkie osoby podlegajace
ewakuacji, dyrektor lub upowazniona przez niego osoba do kierowania ewakuacja
zarzadza przejscie na miejsce Il etapu ewakuaciji.

§6
Postepowanie na miejscu II etapu ewakuacji

1. Miejscem schronienia w II etapie ewakuacji jest Szkota Podstawowa im. Jana
Pawta Il w Rajbrocie - sala gimnastyczna.

2. Przejscie na miejsce Il etapu ewakuacji nastepuje w zwartych grupach pod
nadzorem opiekundéw poszczeg6lnych grup.



3. Po przejsciu na miejsce Il etapu ewakuacji nauczyciele ponownie sprawdzaja
obecno$¢ podopiecznych.

4. Osoby ewakuowane na miejscu II etapu ewakuacji oczekuja na zarzadzenie
o zakonczeniu ewakuacji oraz na ewentualne dalsze zarzadzenia.

5. W razie koniecznosci odbioru dzieci przez rodzicow zawiadamia si¢ ich
o ewakuacji oraz o miejscu, w ktéorym moga oni odebra¢ swoje dzieci. Odbiér
kazdego dziecka przez rodzica nalezy odnotowa¢ na liScie ewakuacyjnej
w dzienniku zaje¢ grupy.

§7
Cwiczenia ewakuacyjne

1. Dla uzyskania sprawnosci dziatania w razie koniecznosci ewakuacji przeprowadza si¢
okresowo probna ewakuacj¢. Cwiczenia takie odbywaja si¢ nie rzadziej niz raz w roku.

2. Cwiczenie ewakuacji odbywa sie przy zaangazowaniu sit wtasnych, chyba ze
¢wiczenia odbywaja si¢ na wniosek stuzb ratunkowych.

3. Cwiczenie ewakuacji odbywa si¢ po wcze$niejszym jego zaplanowaniu
i omOwieniu na radzie pedagogiczne;j.

Dyrektor Przedszkola

Agnieszka Strugata



Zarzadzenie nr 23/2025
Dyrektora Przedszkola Samorzadowego im. §w. Mikolaja w Rajbrocie

z dnia 1 pazdziernika 2025 r.

w sprawie aktualizacji procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w Przedszkolu
Samorzadowym im. §w. Mikotaja w Rajbrocie

na podstawie: art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 6 ust. 1 pkt. 5 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (t.j. Dz. U. z 2023 r,, poz.
822)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Aktualizuje si¢ Procedury Bezpieczenstwa obowigzujace w Przedszkolu Samorzadowym im. §w.
Mikotaja w Rajbrocie:

§2

Wprowadza si¢ Procedure ewakuacji Przedszkola Samorzadowego im. §w. Mikolaja
w Rajbrocie ktéra stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z Procedura, o ktérej mowa
w § 2 i bezwzglednego jej stosowania w trakcie ogloszonej ewakuacji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor Przedszkola



Agnieszka Strugata

SYGNALY ALARMOWE

Sposob oglaszania alarméw
Rodzaj rackowye, odrodkiw TVP
alarmu za pomoca syren e = e
I Rl
zywiolowych i zagrozeniu ma

Diwigk ciagly trwajacy 3 minuty




