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Belgelendirme ve Kargo Takip islemlerinin Excel ile Toplu Aktarim
Kullanim Kilavuzu

Belgelendirme isleminin Excel ile Toplu Aktarimi

MYK Portal Belgelendirme islemleri meniisiinde bulunan Basim islemleri alt meniisii
secildiginde, agilan ekranda bulunan; Basilacak Belgeler, Basilmis Belgeler ve Gonderilmis
Belgeler alanlarindan alinabilecek olan Belgelendirme excel dosyasi VOC TESTER sistemine
aktarilarak adaylarin belgelendirme iglemleri toplu sekilde gerceklestirilebilir.
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Ekran Goriintiisii 1: MYK Portal Belge Excelleri indirme Ekrani
VOC TESTER Belge Aktarim Adimlari;

Yapilan Belgelendirmeler veya Belgelendirme Sartini Saglayan Adaylar mentisiinde bulunan
Belgelendirme Exceli Yiikle butonu ile Belge Aktarim menisiine yonlendirilmektedir..

Kismi Belgelendirme Karari Bekleyen Adaylar  Belgelendirme Sartianmi Saflayan Adaylar Beige Almaya Hak Kazanamayan Adaylar Yapilan Belgelendirmeler  Yeniden Belgelendirme
# Yapilan Belgelendirmeler 1 Sayfay) Yazdr
Suana kadar verilen belgelendirmeler agagiida listelenmigtir. + Belgelendirme Excell Yikle & Kargo Bigisi Exceli Indir

Y irtal Edien Belge =P Askiva Alinan Belge
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MYK dan Belge Gelig Tarini
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Ekran Goriintisi 2: Yapilan Belgelendirmeler Ekrani - Belgelendirme Exceli Yiikle

Belge Aktarim menisiinde, Yeni Excel Yiikle butonu ile MYK portalindan alinmis olan
Belgelendirme excel dosyasi segilerek iglemi Baglat butonuna basildiginda exceldeki
bilgilerin aktarimi gergeklestirilir.

* Belge Aktarim 1 Saylay Vazde

Yiiklenen exceldeki bilgileri “Belgeleri Sisteme Tanimla” butony ile sisteme aktarabilirsiniz. Segilen dosya hatallise “Yeni Excel Yiikle” butonu le tekrar dosya segimi yapabilrsiniz. Belgeleri sisteme tammlamadian Gnce MYK tarafindan gonderilen kargo paketini kontrol ediniz. Belges!
ulagmayan ya da hatali basilan adayiar varsa agadidaki listeden ilgill adaylann “MYK Belge Durumu” nu gincelledikten sonra belgeler sisteme tanimlayiniz.

Yeni Excel Yiikle Belgeleri Sisteme Tanimla

Bagvuru No Basim ID Belge No T.C. Kimlik No. Ad Soyad Yeterlilik Belge Diizenleme Tarihi Belge Gecerlilik Tarihi Yeteriilik Birimleri Durum Belge Durumu

Kaytt bulunamadi.

MYK'dan Belge Geldigi Tarih
Belgeleri Sisteme Tammia

Ekran Goriintisi 3: Belge Aktarim Ekrani
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Aktarimi yapilan listenin yanlis secilmesi durumunda, Yeni Excel Yiikle butonu kullanilarak
tekrar dosya secimi yapilmalidir.

Excel dosyasi aktarildiktan sonra MYK tarafindan gonderilen kargo paketi kontrol edilerek
Belge Durumu (Ulasti - Ulasmadi - Hatali Belge - MYK'dan Tekrar Talep Edildi) belirlenebilir.
Kargonun ulastigi tarih bilgisi olarak MYK'dan Belgenin Geldigi Tarih belirlenerek Belgeleri
Sisteme Tanimla butonu ile islem tamamlanmaktadir.

* Belge Aktarim

¥ Sayfay) Yazdr

Yiiklenen exceldeki bilgiler “Belgeleri Sisteme Tanimla® butonu fle sisteme aktarabilirsiniz. Secilen dosya natall ise “Yeni Excel Yikie” butonu ile tekrar dosya segimi yapabilirsiniz. Belgeleri sisteme tanimiamadan once MYK tarafindan génderilen kargo paketini kontrol ediniz. Beigesi
ulagmayan ya da hatal basilan adaylar varsa agagideki isteden ilgii adaylann “MYK Belge Durumu” nu giincelledikten sonra belgeleri sisteme tanmlayiniz.

Yeni Excel Yikle Belgeleri Sisteme Tammla
Toplam kayit sayisi 2
BagvuruNo  Basim ID Belge No T.C. Kimlik No Ad Soyad Yeterdilik Belge Diizenleme Tarihi Belge Gecerlilik Tarihi Yeterlilik Birimleri Durum Belge Durumu
2340 7250 YBOOOO/11UYD011-3/03/1120 74838393030 Halil PORSUK. 11UY0011-3 14.04.2019 13.04.2024 11UY0011-3/41,11UY0011-3/A2 Hak Kazandi Ulagt
2341 7250 YBOODOO/11UYD011-3/03/1121 29283837722 Sabri YILMAZ 11UY0011-3 14042019 13.04.2024 11UY0011-3/41,11UY0011-3/A2 Hak Kazanai [E7VIEE1T)
Ulagmadi
Hatali Belge
MYK'dan Belge Geldigi Tarih P ———— MYK'dan Tekrar Talep Edildi
Belgeleri Sisteme Tanimla

Ekran Gorintisu 4: Belgeleri Sisteme Tanimlama Ekrani

Belgeler sisteme tanimlandiktan sonra ilgili adayin Belge Detayi ekranindan MYK Belge
Durumu ve MYK’ dan Belgenin Geldigi Tarih bilgileri glincellenebilmektedir.

**Belge aktarim islemi Admin veya Belgelendirmeler yetkisine sahip kullanicilar tarafindan
yapilabilmektedir.

Kargo Takip Bilgilerinin Excel ile Toplu Aktarimi

Belgeler sisteme tanimlandiktan Yapilan Belgelendirmeler ekranindaki filtreleri kullanarak
Kargo Bilgisi Excelini indir butonu ile excel dosyasini indirebilirsiniz.

Kismi Belgelendirme Karan Bekieyen Adaylar  Belgelendirme Sartlann Sagilayan Adaylar  Belge Almaya Hak Kazanamayan Adaylar  Yapilan Belgelendirmeler  Yeniden Belgelendirme

# Yapilan Belgelendirmeler ¥ Sayfay Yazdr

Suana kadar verilen belgelendirmeler aga@ida listelenmisti + Belgelendirme Exceli Yiikle & Kargo Bilgisi Exceli Indir

CZEEptal Ediien Beige (L PAskiya Alinan Belge
Gegerliigi Strenler  SiresiDolanlar  Askya Alnanlar  Iptal Edilenler  Kismi Belgelendirienler

Belge Tarihi

MYK dan Belge Gelig Tarihi

03
Ekran Goriintiisii 5: Yapilan Belgelendirmeler Ekrani - Kargo Bilgisi Exceli indir
Kargo Bilgisi Exceli indirilerek Kargo Gonderim Adresi ve Gonderim Tarihi bilgilerinin

bulundugu satirlar doldurulduktan sonra Aday ve Basvuru Sahibi Yonetimi menusindeki
Kargo Takibi ekranindan Kargo Takibi Olustur butonuna tiklanir.
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Rapor Tarini : 03.04.2019 10:51

Bagvuru No | T.C. Kimilk Numarasi | Adayin Adi Soyad Yeterllic i Adres! irtibat Adresi Sinav 1D | Simav Biis Tarihi | Karar Tarihi | MYK dan Belge Gelis Tarihi | Basim Id | Kargo Ganderim Adresi | Ganderim Tarih
215 27583588718  Salin POR 11U¥0011-3 AHSAP KALIPGI SEVIVE 3 {Rev 2] 5554442233 vidc Aasenin/IST  test7250 0L/03/2015  15/03/2019 03/04/2019 7250)
230 28725677308 Cemil KACMAZ  11UY0011-3 AHSAP KALIPGI SEVIYE 5321600875 v test7a50 01/03/2015 | 15/03/2019 03/04/2019 7250)
2313 18950869868 Girsel ARSLAN  11UY0011-3 AHSAP KALIPCI SEVIYE 5556433297 vidco test7250 01/03/2015  15/03/2019 03/04/2019 7250)
812 37332005984 §ahin OZYAN  11UY0011-3 AHSAP KALIPGI SEVIVE 3 (Rev2) 5433820900 vidco OmraniyeflST test?250 01/03/2019 | 15/03/2019 03/04/2019 7250)

Ekran Gorlntiisu 6: Kargo Bilgileri Exceli

ONEMLI NOT: Yapilan Belgelendirmeler ekranindan indirdiginiz Kargo Bilgisi Exceli ile toplu
kargo takip kayitlarinin olusturulmasi ve kayitla ilgili SMS gonderimlerinin saglanabilmesi igin
sadece Kargo Gonderim Adresi ve Gonderim Tarihi bilgileri excel tizerinden doldurulmalidir.
Eger adayin iletisim bilgilerinde (cep telefonu,adres) degisiklik varsa Aday Dosyasinin
icindeki Bagvuru Bilgileri Giincelle sekmesinden gerekli degisiklik yapildiktan sonra Kargo
Bilgisi Exceli ni indirerek kargo takip kayitlarini olusturmaniz gerekmektedir.

Kargo Takibi Olustur ekraninda bulunan Kargo Bilgisi Exceli Yiikle butonu ile hazirlanan excel dosyasi
secilerek sisteme yuklenir.

Kargo Takibi | Kargo Takibi Olugtur

1 Kargo Takibi Olugtur &1 Sayfay Yazdr

Agafjidaki listede tim bagvurular listelenmigtir. Bagvuru numarasina gére saf tarafta bulunan *Karge Bilgisi Olugtur” butonuna tiklayarak karge durum bilgisini kayrt edebilirsiniz. Toplu kayitiar igin Yapilan Belgelendirmeler ekranindan Kargo Bilgisi Excelini indirerek “Kargo Génderim
Adresi” ve “Génderim Tarini" bilgilerini doldurduktan sonra agagidaki Kargo Bilgisi Excelini Ykle butonu ile toplu sekilde kargo kayitlanni clugturablirsiniz. (GEnderim Tarihi: GUn.Ay.Yil formati le 10.03.2019 geklinde olmalidir)

B Kargo Bilgisi Exceli Yiide

Toplam kayit saysi 2138 | 1-50 arasi gdsteriliyor | Sayfa : 1/43

8 4 5 6 7 B |9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 | 19 20  Sonraki—
Aday Bagwuru .

B T.C. Kimiik Numaras: Adayin Adi Soyadi Cep Teletonu intibat Adresi

2106 2345 27583588718 salih PUR o Kargo Bilgisi Olugtur
2105 2344 28725677308 Cemil KAGMAZ 5321609986

2104 2343 48950869866 Glirsel ARSLAN 5556494598

Ekran Gorlntisi 7: Kargo Takibi Olustur Ekrani

Kargo Bilgisi Exceli yliklendikten sonra Kargolari Olustur butonu ile toplu sekilde kargo
kayitlarini olugturabilirsiniz.

2 Kargo Bilgisi Exceli Yiikle ¥ Sayfay Yazdr

Yapilan Belgelendirmeler ekranindan Kargo Bilgisi Excelini indirerek “Kargo Gonderim Adresi” ve “Gnderim Tarihi” bilgilerini doldurduktan sonra asagidaki Kargo Bilgisi Excelini YOkle butonu ile toplu sekilde kargo kaytianni olugturabilirsiniz. (Gnderim Tarini: GOn. Ay Vi formati fle
10.03.2019 seklinde olmalidir)

+ Yeni Dosya Yokle
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Ad Soyad

Yeterfilik
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Belge Teslim Sekii
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Sinav  Sinav Bitig
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MYK dan Belge

Toplam kayt sayisi 4

Basim Kargo Génderim  Génderim

Telefonu  Igyeri/Kurum Adi Adresi  Adresi D Tarihi Tarihi Gelig Tarihi Id Adresi Tarihi
.o 11UY0011-3 AHSAP KALIPGI Sinav merkezinde elden
2345 27583506718 Salin PUR 5554443333 test7250 0Q1/03/2019  15/0/2019 03/04/2018 7250 Atagehir/IST 03042019
SEVIYE S (Rev2) teslim

Cemil 3 AHSAP KALIPGI Umraniyer

2 2044 26725677308 5321609986 i5 adresine kargo . test7250 Q1/06/2019  15/03/2019 03/04/2012 7250 Umraniye/iST 03042019
KAGMAZ  SEVIVES (Rev2) isT
Girsel 11UY0011-3 AHSAP KALIPGI Umrariyer

3 2343 48950869866 5556494598 I3 adresine kargo test7250 01/03/2019 15/03/2019  03/04/2019 7250 Umraniye/IST 03.04.2019
ARSLAN SEVIVE 3 (Rev 2) isT
Sahin 011-3 AHSAP KALIPGI Uskidar? .

4 242 37332005084 . 5433401400 Irtibat adresine karg test7250 01/03/2019  1503/2019 03/04/2018 7250 Uskildar/IST 03042019
OzZYAN SEVIVE 3 (Rev 2) IsT

=n

Ekran Goriintisi 7: Kargo Bilgisi Exceli Yiikleme Ekrani

Butona tiklandiginda agilan Onaylama ekraninda “Kargo kaydi olusturulan adaylara SMS
bilgilendirmesi otomatik olarak yapilsin” seklinde isaretlenmesi durumunda adaylara Kargo
Durum Bilgilendirmesi SMS sablonu gonderilmektedir.

Vidco Yazilim Arastirma Gelistirme T.A.S.
Fetih Mah. Kayisi Sok. No:15/3-4 Atagehir - istanbul



/VIDCO ®voc TesTER

Kargo kayit bilgilerini onaylamak Uzeresiniz

# Kargo kaydi olusturulan adaylara SMS bilgilendirmesi otomatik olarak yapilsin.

Onaylama iglemine devam etmek istediginize emin misiniz?

Evet Hayir

Ekran Goriintisil 7: Kargo Bilgileri Onaylama Ekrani

Kargo Bilgisi Exceli yiiklenerek olusturulan toplu kargo bilgilerinin durumu Gonderildi olarak
sisteme kayit edilmektedir. Kayit olusturulduktan sonra ilgili adayin kargo kayit bilgisinin
yaninda bulunan Giincelle butonu ile Kargo Durum bilgilerini (Gonderildi - Teslim Edildi -
Teslim Edilemedi - Elden Teslim) giincelleyebilirsiniz.

** Kargo Takip kayitlarinin excel ile toplu olusturma iglemi Admin veya Kargo Takibi yetkisine
sahip kullanicilar tarafindan yapilabilmektedir.
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