
 

TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN 
ĐĂNG KÝ HỌC LẠI, HỌC CẢI THIỆN, HỌC VƯỢT TRÊN TRANG THÔNG 

TIN ĐÀO TẠO ĐẠI HỌC (STUDENT’S OFFICE) 
(Dành cho sinh viên đào tạo theo hệ thống tín chỉ) 

A.​ĐĂNG NHẬP 

​ Sử dụng trình duyệt Web (Google Chrome, Mozilla FireFox, Internet Explorer,….) 
truy cập Website Trang thông tin đào tạo tín chỉ tại địa chỉ: 
http://daotao.huht.hueuni.edu.vn 

​ Trường hợp mất mật khẩu hoặc tài khoản bị Khoá, sinh viên tới trực tiếp phòng ĐT 
để gặp cô Uyên phụ trách tài khoản sinh viên để được hỗ trợ và cấp lại. 

B.​THAO TÁC SAU KHI ĐĂNG NHẬP ĐỂ ĐĂNG KÝ HỌC LẠI, HỌC CẢI THIỆN, 
HỌC VƯỢT 

1.​ Xác định học kỳ tác nghiệp: Học kỳ tác nghiệp là học kỳ mặc định đã được 
chọn trong những lần tác nghiệp trước đó. Muốn thay đổi học kỳ tác nghiệp, sinh viên kích 
chuột vào mục Học kỳ : x, năm học : xxxx-xxxx ở phía trên bên phải màn hình, sau đó 
chọn học kỳ cần tác nghiệp và kích chuột vào nút Tác nghiệp với Ngành học và Học kỳ 
dược chọn. 

 
●​ Lưu ý: Sinh viên kích chuột vào học kỳ tác nghiệp để tiếp để chọn chính xác học kỳ 

hiện tại trước khi thực hiện các thao tác tiếp theo  

 

http://ums-husc.hueuni.edu.vn/


 

 
Hình: chọn ngành học và học kỳ tác nghiệp 

2.​ Đăng ký và hủy đăng ký lớp học phần: Để đăng ký lớp học phần, sinh viên 

vào mục Hỗ trợ hoạt động học tập → Đăng ký học tập. (Mỗi môn học chỉ được đăng ký 1 

lần, muốn đăng ký học với lớp mới phải hủy đăng ký với môn học của lớp đã đăng ký trước 
đó.) 

 

Hình: Hỗ trợ hoạt động học tập mục Đăng ký học tập  
​ - Trong DANH SÁCH HỌC PHẦN TRONG KẾ HOẠCH ĐÀO TẠO CỦA 
HỌC KỲ có 3 phần: 
​ - Các học phần theo kế hoạch đào tạo là tất cả các học phần dành cho sinh viên 
trong học kỳ hiện tại theo kế hoạch đào tạo (phần này sinh viên phải kiểm tra xem có đúng 
theo thời khóa biểu của mình đang học không) 
- Lưu ý:  Sinh viên kiểm tra thông tin những học phần đang học trong phần này (để tránh 
trường hợp sai sót với kế hoạch đào tạo trong học kỳ hiện tại) để kịp thời phản hồi vào địa 
chỉ: 
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hU_GApAfTDSTHVMVrGWLBW39fkqZGRyc/ed
it#gid=478629127   
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hU_GApAfTDSTHVMVrGWLBW39fkqZGRyc/edit%23gid=478629127%20%20
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hU_GApAfTDSTHVMVrGWLBW39fkqZGRyc/edit%23gid=478629127%20%20


 

 

Hình: Các học phần theo kế hoạch đào tạo 
​ - Các học phần theo CTĐT ( phần chính để đăng ký học lại, học cải thiện, học 
vượt) là các học phần không phải của bàn thân sinh viên trong học kỳ đó mà là của các sinh 
viên cùng ngành đó nhưng thuộc các khóa khác hoặc có cùng mã học phần nhưng thuộc các 
ngành khác đang mở lớp. Nếu sinh viên muốn học lại, học cải thiện điểm, hoặc học vượt thì 
sinh viên phải vào mục này kiểm tra  mục “số lớp đã mở ĐK” (theo hình ảnh bên dưới) để 
đăng ký (sinh viên lưu ý chọn học kỳ tác nghiệp theo hướng dẫn ở các mục trên thì thông tin 
về lớp đang mở mới xuất hiện theo đúng học kỳ hiện tại). 
​ Bước 1: Người học chọn vào mục các học phần trong chương trình đào tạo và kiểm 
tra xem các học phần muốn đăng ký có “số lớp đã mở ĐK”. 

 
Hình: các học phần trong chương trình đào tạo và thông tin cơ bản về mã học phần, số lớp 

đã mở đăng ký 
​ Bước 2: tìm kiếm kích chuột vào biểu tượng tích chọn màu xanh ở mục “ HP đã 
đăng ký” có lớp học cần đăng ký. 
 

 



 

 
​  

Hình: Biểu tượng thao tác chọn học phần đăng ký 
​ Bước 3: Tìm kiếm lớp học và kiểm tra thông tin về thời khóa biểu, phòng học để 
tiến hành đăng ký học. (sinh viên có thể chọn học với những lớp có cùng mã môn học ở 
những ngành khác có trong danh sách lớp học phần nhưng sinh viên nên ưu tiên  đăng ký các 
học phần được biên chế trong kế hoạch đào tạo của khóa/ngành để phù hợp với thời gian biểu 
hoạt động của khóa/ngành) 
Lưu ý: Sinh Kiểm tra mục “Số SV ( ĐK/TT/TĐ)” và ưu tiên chọn những lớp có số sinh viên 
đăng ký ít hơn và trong giới hạn từ số sinh viên tối thiểu (TT) đến số lượng sinh viên tối đa 
(TĐ) để tránh trường hợp lớp học tham gia quá đông không thể đăng ký và không được duyệt 
vào lớp học 
Ghi chú:   
“ĐK” là số sinh viên đã đăng ký; 
 “TT” là số sinh viên tối thiểu để tổ chức lớp;  
“TĐ” là số sinh viên tối đa có thể được phê duyệt tham gia lớp 
 

 
 



 

Hình: các lớp học đang tổ chức ( Có thể đăng ký tham gia học ở các lớp học phần ngoài kế 
hoạch đào tạo của khóa/ngành nhưng việc này không được ưu tiên) 

�​ Lưu ý:  - Mã của môn học ở hình trên là “DCU1032” 
 - Mỗi môn học chỉ được đăng ký 1 lần, muốn đăng ký học với lớp mới phải 
hủy đăng ký với môn học của lớp đã đăng ký trước đó. 

Bước 4:  Kích chuột vào tên môn học như hình trên để đi đến thông tin chi tiết của môn 
học và mục đăng ký môn học. (Sinh viên ưu tiên chọn những lớp có số sinh viên đăng ký ít 
hơn để tránh trường hợp lớp học tham gia quá đông và không được duyệt vào lớp học) 

 
Hình: Giao diện thông tin vè lớp học phần và nút chọn “Đăng ký học” 

​ Sinh viên kiểm tra thông tin về số tín chỉ, thời gian học theo TKB trước khi kích 
chọn vào nút “ Đăng ký học” ( màu xanh theo mũi tên) 
​ Bước 5: Ở giao diện đăng ký sinh viên nhập chính xác ở ô “Nhập mã xác nhận” 
và kích chọn vào nút “Đăng ký lớp học phần này” 

 
Hình: Giao diện đăng ký 

​ Bước 6: Kiểm tra thông tin các lớp và học phần đã được đăng ký để kiểm tra trạng 
thái đăng ký và phê duyệt được tham gia lớp học. 
 



 

 

 
Hình: mục chọn lớp học phần đã đăng ký ở phần hỗ trợ hoạt động học tập 

�​ Lưu ý: - Khi ở giao diện của lớp học phần đã đăng ký sẽ có 2 trạng thái có thể có đó 
là môn học đăng ký đang trong tình trạng chờ xét duyệt vào lớp, ở giai đoạn này sinh viên 
vẫn chưa chính thức được tham gia vào lớp học.( Sinh viên có thể hủy đăng ký bằng việc 
kích chuột cào biểu tượng dấu X ở bên phải thông tin môn học) và trạng thái sinh viên đã 
được duyệt vào lớp học (ở trạng thái này sinh viên đã chính thức tham gia vào lớp học, sinh 
viên không thể Hủy đăng ký)  
​ ​     - Sinh viên chịu trách nhiệm về việc đăng ký của mình, tránh trường hợp 
đăng ký rồi không nộp học phí và không đi học ảnh hưởng đến tình trạng nợ học phí hoặc kết 
quả chung của toàn khóa học khi hệ thống ghi nhận đã đăng ký học. 

 
Hình: Giao diện học phần đã đăng ký chưa được duyệt chính thức vào lớp học 

Nếu muốn đổi sang lớp học phần khác trước hết sinh viên phải hủy lớp học phần đã 

đăng ký. Đầu tiên, sinh viên vào mục Hỗ trợ hoạt động học tập → Lớp học phần đã 

đăngký để xem danh sách các lớp học phần đã đăng ký. Tiếp theo, sinh viên kích chuột vào ô 
ở cột cuối cùng tương ứng với lớp học phần muốn hủy. 

 



 

 

Nhập vào mã xác nhận ở ô Nhập vào mã xác nhận và kích chuột vào nút Đồng ý hủy 
đăng ký. 

 

Hình: Hủy đăng ký để đăng ký một lớp khác 
 

 
​ Hình: Giao diện học phần đã đăng ký đã được duyệt chính thức vào lớp học (Sinh 
viên liên hệ trực tiếp phòng đào tạo để hủy việc đăng ký nếu cần để tránh những sai sót) 
​ Bước 7:  - Sinh viên đã đăng ký học phần nào phải nộp học phí cho học phần đó. Vì 
vậy, nếu không theo học học phần nào sinh viên phải hủy đăng ký ngay trước khi Phòng Đào 
tạo Đại học duyệt. (Tránh trường hợp hệ thống ghi nhận nợ học phí và không được phép vào 
 



 

thi các môn học khác) 

Sau khi đăng ký xong sinh viên vào mục Hỗ trợ hoạt động học tập → Lớp học phần 

đã đăng ký để kiểm tra lại danh sách các lớp học phần đã đăng ký. Trong Lớp học phần đã 
đăng ký sinh viên kích đôi vào lớp học phần để tìm hiểu chi tiết về học phần như học phí, 
đã được duyệt hay chưa .v.v.. 

 

Chú ý: 
-​ Khi Phòng Đào tạo Đại học đã duyệt đăng ký sinh viên không thể hủy được lớp 

học phần đã đăng ký. Nếu muốn hủy, sinh viên phải liên hệ với Phòng Đào tạo Đại học. 
-​ Tên sinh viên chỉ có trong danh sách lớp để điểm danh, lên danh sách dự thi 

hoặc vào điểm khi đăng ký của sinh viên đã được duyệt. Vì vậy, nếu quá thời hạn duyệt, 
sinh viên chưa thấy đăng ký của mình chưa được duyệt thì phải liên hệ ngay với Phòng Đào 
tạo Đại học để được giải quyết. 

Sinh viên có thể vào mục Hỗ trợ hoạt động học tập → Lịch trình học tập để xem 

thời khóa biểu của từng tuần học. (sinh viên kích chuột vào tên môn học của năm học hiện 
tại để xem thông tin và thời gian và địa điểm học) 

 

​  

 



 

 
Bước 8: - Sinh viên vào link dưới đây để gửi mẫu đơn đăng ký và xác nhận thông tin 

đăng ký cho từng môn học đã đăng ký: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSclEbOmJxSJcwoEDWRTQM1PePcDAaVsZfEr
TX8O5tkSwBVHZg/viewform?usp=sf_link 

- Link nhóm ZALO hỗ trợ đăng ký và việc tham gia các lớp học 
https://zalo.me/g/vcwsil487 

Chú ý: 

-​ Trong thời khóa biểu chỉ có Mã học phần nên sinh viên cần nhớ tên học phần và 
nhóm lớp học phần tương ứng của mình để tra cứu khi cần thiết. 

-​ Thời khóa biểu có thể thay đổi (thời gian, phòng học) theo từng tuần nên sinh 
viên phải cập nhật trước mỗi tuần học. 

-​ Sau khi đăng ký, sinh viên phải thường xuyên theo dõi thông báo trên trang chủ 
để cập nhật những thông tin cần thiết như thay đổi thời khóa biểu, hủy lớp học phần, v.v. để        
kịp thời thực hiện những yêu cầu của Phòng Đào tạo Đại học. 

Sinh viên cũng có thể vào mục Danh sách sinh viên của lớp học phần để xem danh 
sách sinh viên trong lớp học phần của mình và những sinh viên nào đã được duyệt/chưa 
được duyệt. 

 

Ngoài ra, sinh viên có thể vào các mục như Các lớp đã đăng ký, Gửi tin nhắn đến để 
thực hiện các tác nghiệp khác. 

 

Thông tin liên hệ 

Người hỗ trợ:​ Hoàng Minh Thảo Nguyên 

Số điện thoại:​ 0913.094.968 (chỉ hỗ trợ trong giờ hành chính) 

Link ZALO hỗ trợ thông tin: https://zalo.me/g/vcwsil487  

Địa chỉ:Phòng Đào tạo Đại học, Trường Du lịch – Đại học Huế, 22 Lâm Hoằng, Thành 
phố Huế, Tỉnh Thừa Thiên Huế. 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSclEbOmJxSJcwoEDWRTQM1PePcDAaVsZfErTX8O5tkSwBVHZg/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSclEbOmJxSJcwoEDWRTQM1PePcDAaVsZfErTX8O5tkSwBVHZg/viewform?usp=sf_link
https://zalo.me/g/vcwsil487
https://zalo.me/g/vcwsil487
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