QUY PINH LAP VA LUU SO SACH KE TOAN

MO TA

1.1. Danh muc cic loai s6 sach bao cio ké toan phai lap va nop vé phong ké toan.

Céc bao cao do ke toan 1ap duoc tao ra trong phan mém ké toan, trudng hop chua co6 méi
lap trong phan mém khac.

1/ SO ké toan chi tiét;

1.

2.
3.

*

S6 quy (thu quy 1ap ké toan kiém soat) cap nhat kip thoi khi phét sinh nép vé phong KT-TV
khi két thiic nam hodc khi ban giao thii quy mdi.

S6 quy kiém bao cao quy tién mit.

Thé kho (thii kho 1ap ké todn kiém soat) cap nhat kip thoi khi phat sinh nép vé phong
KT-TV khi két thiic nam hodc khi ban giao thi kho moi.

S6 chi tiét nhap xuat ton (DPong cudn riéng cho cho tig tai khoan kho, bang tong hop nhap
Xuat ton 0 trang dau tién).

S6 chi tiét cong ng (Péng cudn riéng cho cho ting tai khoan cong ng, bang tong hop cong
ng & trang dau tién).

Béo céo tinh gia thanh san pham(cac bang chi tiét tinh gia thinh) dong thanh cudn nguyén
nam chuyén vé phong ké toan khi két thiic bdo co ké todn nam.

S6 chi tiét cac tai khoan : tién goi, tién vay, ki quy (4p dung cho vin phong cty).

Bién ban kiém ké hang thang: Ngp cham nhdt ngay 5 thang sau.

Bién bang d6i chiéu cong ng: Lap 6 thang hodc cudi nim hoic theo yéu ciu, ndp vé phong
KT-TV sau khi 2 bén dad ky va khong qua 2 thang so voi thoi gian ldp.

II/ S6 va thé ké toan TSCPD: Lap hoan thanh chim nhit ngay 20 thing sau thing bio cio

Nk W=

Thé¢ TSCD

S6 TSCP

Bang tinh khau hao thang

Bang ké tang, giam, chuyén TSCD

S6 (bang ké) theo ddi XDCB néu c6 phat sinh

111/ Béo cdo ké toan cac don vi (Pong thanh cudn bao gom)

1. Két qua hoat dong kinh doanh

B4o céo luu chuyén tién té

Thiét minh ké toan (ap dung cho cac don vi co yéu cau)

Can ddi tai khoan

S6 cai (van phong cty khong in sO nay)

Tong hop nhap Xuat ton

Tong hop chi tiét cong ng

Chi tlet cac s6 du

9. Chi tiét phan bo phi XDCT (ap dung cho TTBN trung duong)

10. Giai trinh chénh léch thué gitta BC Thué & BC ké toan

11. Cac phiéu ghi nhé, phiéu ké toan (néu co)

12. Cac bang chi tiét tinh gia thanh (Ap dung cho cac don vi san xuat c6 tinh gia thanh,
biéu mau tuy theo timg don vi ) bao gdm
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-Bang tap hop chi phi
-Bdng phdn bé chi phi
-Bang chi tiét SP dé dang
-Bang tinh gia thanh

IV/ Dir_li€u ke todn: tat ca cac dir liéu co lién quan dén bdo cao ké toan (gom dir liéu phan
mém ke toan va cac file cua phan mém khac c6 lién quan dén 1ap bao cao ke toan) phai nop vé
phong ke toan khi két thiic thang bao céo.

V/ Bio ké toan téng hop toan cty :

1.

2.
3.
4

AN

S6 cai

S6 chi tiét tai khoan: tién goi, tién vay, ky quy

S chi tiét tai khoan: chi phi tra trude (335), chi phi chd phan bo (142)
Chi tiét 5O du céc tai khoan
131,331,1381,1388,139,141,142,241,242,311,331,342,335,3381,3388,413
Bang tong hop nhap xuét ton cia cac don vi

Bang tong hop coéng no cua cac don vi

S6 liéu thuyét minh

Chi tiét s6 du cac ngan hang

Chi tiét ting giam TSCDH

Téng hop chi tiét theo khoan muc chi phi SXKD theo timg don vi

Tong hop chi tiét két qua SXKD theo timg don vi

Céc bién ban xt 1y thira thiéu

Bang ké ghi nhé tinh thué thu nhap doanh nghiép

Bang ké ghi nhd khac

8. B4ao cdo tai chinh

Can ddi ké toan

Bio cdo két qua hoat dong SXKD (Phén 1,2,3)
B4o céo luu chuyén tién té

Cén dbi tai khoan phat sinh

Bang thuyét minh tai chinh

* Thoi han ndp bdo cdo ké todn:

STT |DON VI sau thang bao c40) doi voi

Thoi gian ndp (ngay thang

(1) (2) (3)
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(1) : Bao cao keé toan
(2) : Dir liéu bao céo ké toan
(3) : Cac so thé chi tiét
- Trong truong hop thoi gian ndp bdo cédo trén trung vao nhirng ngay nghi theo qui dinh
lién tuc tr 3 ngay tr¢ Ién thi thoi giam ndp bao cao trén dugc cong thém nhitng ngay
nghi.
- Nhing don vi khong c6 trong danh sach ndp bao cao thoi han ndp s& 1a ngay cudi cing
trong cac don vi c6 tén trén hodc theo qui dinh trong cac cudc hop phong.
- Thoi gian ndp béo cao cb thé thay ddi trong truong hop khan va s& dugc thong béo trudc.

* Nop va nhin sé sach bdo cdo ké todn :

- Cac ké toan don vi bd phén ndp dir licu (dia mém) cho ké toan tong hop cong ty, sb
sach va bao cao quyét toan ndp cho ké toan klem tra.

- Khi giao ndp bao cdo ngudi nhan phai ghi s6 va cho ngudi ndp ky vao sb theo doi.

* Diéu chinh so sdch va Bdo cdo:

Khi phét hién c6 sai st hoac khi cé yéu cAu thay ddi, sira doi cua cép trén thi sb sach, dir
liéu va Bao cao phai dugc diéu chinh lai va bd sung ching tir hodc thay doi chimg tir néu
co.

- Truong hop yéu cau chinh stra khi chua ndp Quyét toan: diéu chinh dir liéu, in lai
nhing trang s6 co thay d6i (néu da in ra gidy) nop lai dit liéu cho ké toan tong hop, cac
Bao cdo nop theo Qui dinh muc 5.1.

- Truong hop yéu céu chinh sau khi ngp Quyét toan: diéu chinh dir liéu, nhan lai s6 sach
va Quyét toan, kiém tra va in lai nhimg trang c6 thay doi. Nhirng trang cti bi stra phai
lwu lai kém theo yéu ciu chinh stra dong sau Quyét toan va Quyét toan phai ghi rd &
trang dau 1a diéu chinh lan thr may. Nop lai dir liéu, sb sach va Béo cdo theo dung thoi
gian Qui dinh diéu chinh.

2. Cac Biéu mdu dinh kem :
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