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MØTEREFERAT (en mal fra done.no)

	Møtereferat



	Prosjektnavn:
	
	Prosjektleder:
	

	Møtedeltagere
	
	Dato:
	



Målsetting: Å beskrive hva medlemmene ble enig om på prosjektmøte eller arbeidsmøte

Målgruppe: Prosjektledere, deltagere i prosjektgruppen, ledere i bedriften og sentrale samarbeidspartner

Ansvarlig: Prosjektleder er ansvarlig for at møtereferat utarbeides

Når: Snarest etter møte

Dette er et utgangspunkt som du fritt kan tilpasse til eget behov!
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	Hva må gjøres
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