Kepada Yth.
Bapak/Ibu [Nama Pimpinan]
[Nama Perusahaan]

[Alamat Perusahaan]

[Tempat, Tanggal]

Perihal: Surat Pengunduran Diri

Dengan hormat,

Melalui surat ini, saya [Nama Lengkap] yang telah bertugas sebagai [Jabatan] di [Nama Perusahaan]
selama [lama bekerja] dengan berat hati mengajukan pengunduran diri. Keputusan ini saya ambil
setelah mengalami masalah kesehatan serius pada tulang belakang yang mengharuskan saya
menjalani operasi dan rehabilitasi intensif dalam waktu yang cukup panjang.

Berdasarkan diagnosa dan rekomendasi dari tim medis yang menangani, saya memerlukan
serangkaian terapi fisik dan program pemulihan pasca operasi yang membutuhkan waktu minimal
enam bulan. Kondisi ini memaksa saya untuk beristirahat total dan fokus pada proses penyembuhan,
sehingga tidak memungkinkan bagi saya untuk melanjutkan tugas dan tanggung jawab pekerjaan
secara optimal.

Saya sangat berterima kasih atas kesempatan berkarir dan berkembang yang telah diberikan oleh
[Nama Perusahaan] selama ini. Pengalaman dan pembelajaran yang saya dapatkan selama bekerja di
sini sungguh tak ternilai. Dukungan dan kerja sama dari rekan-rekan kerja telah memberikan kesan
mendalam yang akan selalu saya kenang.

Untuk memastikan transisi yang lancar, saya bersedia menyelesaikan masa kerja selama [sesuai
ketentuan perusahaan] terhitung dari tanggal surat ini. Selama periode tersebut, saya akan
mempersiapkan dokumentasi lengkap terkait pekerjaan saya, menyelesaikan proyek yang sedang
berjalan, dan melakukan serah terima kepada pihak yang ditunjuk sebagai pengganti saya.

Saya memohon maaf yang sebesar-besarnya atas ketidaknyamanan yang mungkin ditimbulkan oleh
keputusan ini. Saya berharap dapat tetap menjalin hubungan baik dengan [Nama Perusahaan] dan
seluruh rekan kerja di masa mendatang. Semoga perusahaan dapat terus berkembang dan mencapai
prestasi yang lebih gemilang.



Terima kasih atas pengertian dan kebijaksanaan Bapak/Ibu dalam mempertimbangkan pengunduran
diri saya.

Hormat saya,

[Tanda tangan]

[Nama Lengkap]

[Nomor Telepon]

[Alamat Email]



