
НАРАДИ ПРИ ДИРЕКТОРУ ЗАКЛАДУ ОСВІТИ 
 

Термін Зміст Вихід 
інформації 

Відмітка 
про 

виконання 
 

 
Сер
пен

ь 

1.Про розподіл посадових обов’язків між членами 
адміністрації 
 

Наказ 
 

 

2. Про хід підготовки до Свята Першого дзвоника та 
першого уроку 
 

Інформація  

3. Про проходження медогляду працівниками закладу освіти 
у 2023 році 
 

Інформація  

4. Про стан готовності закладу до початку навчального року 
(акти прийомки закладу освіти) 
 

Звіт  

6. Про організацію чергування по закладі освіти учителів та 
учнів в І семестрі 2023/2024 навчальному році 
 
 

Наказ 
Графік 

 

7. Про стан забезпечення учнів підручниками та 
навчальними посібниками, навчальними програмами у 
2023/2024 навчальному році 
 

Звіт   

8. Про призначення завкабінетами у 2023/2024 навчальному 
році 

Наказ  

9. Про розклад занять на І семестр 2023/2024 навчального 
року 
 
 

Затвердження  

10. Про попередню мережу та контингент учнів на 2023/2024 
навчальний рік 
 

Наказ  

11. Про тарифікацію педагогічних працівників  у 2022/2023 
навчальному році 
 

Наказ  

12. Про стан роботи  зі зверненнями громадян 
 

Інформація  

13. Про  виконання закону України «Про засади запобігання і 
протидії корупції» в організації освітнього процесу у закладі 
освіти 
 

Інформація  

14.Про академічну доброчесність серед здобувачів освіти та 
педагогічних працівників 

Наказ  



 
Вер
есе
нь 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. Про організацію харчування учнів закладу освіти та 
звільнення від оплати за харчування дітей пільгового 
контингенту у 2023/2024 навчальному році 

Наказ  

2. Про організацію профорієнтаційної роботи Інформація   

3. Про  підготовку до професійного свята – Дня вчителя Інформація  

4. Про попередження дитячого травматизму під час 
організації освітнього процесу 

Інформація 
наказ 

 

5. Про проведення предметних тижнів та І етапу 
Всеукраїнськи учнівських олімпіад з навчальних предметів 
та шкільного конкурсу знавців української мови ім.. П.Яцика 

Затвердження  

6. Про стан відвідування учнями закладу освіти Інформація 
Наказ 

 

8. Про звільнення учнів за станом здоров’я від занять з 
фізичної культури та трудового навчання 

Наказ 
 

 

9 Про підсумки складання соціальних паспортів учнів класів 
та закладу освіти на 2023/2024 навчальний рік 

Інформація  

10.Про працевлаштування учнів 9-х. 11-их класів Інформація  

11.Про дотримання Статуту навчального  закладу, Правил 
внутрішкільного розпорядку 

Інформація  
 
 

 
Жов
тен
ь 
 

Жов
тен
ь 

1. Про попередження дитячого травматизму в період осінніх 
канікул 2023 року 

Наказ  

2. Про роботу щодо попередження правопорушень та 
злочинності серед учнів  

Наказ  

3. Про організацію та проведення осінніх канікул 2023 року, 
проведення заходів, спрямованих на створення безпечного і 
комфортного освітнього середовища (проведення 
інструктажів з ТБ перед канікулами) 

План, наказ  

4. Про організацію проведення атестації педпрацівників 
школи у 2023-2024 році 

Протокол  

5. Про організацію проходження курсів підвищення 
кваліфікації вчителями  

План 

6. Про призначення відповідального за збір бази даних на 
випускників закладу освіти у 2023/2024 навчальному році 

Наказ  

7. Про стан підготовки до олімпіад та конкурсів Інформація   

8. Про  виконання закону України «Про засади запобігання і 
протидії корупції» в організації освітнього процесу у закладі 
освіти 

Інформація  

9. Про стан організації роботи зі зверненнями громадян Інформація  

10.Про контроль за веденням шкільної документації Наказ  

11. Про забезпечення підручниками, збереження та 
зміцнення бібліотечного фонду 
 

Наказ  

12. Про відвідування учнями закладу Наказ  

13. Про роботу органів учнівського самоврядування Інформація  



 
Лис
топ
ад 

1.Про поліпшення стану безпеки навчально-виховного 
процесу, охорони праці та пожежної безпеки в навчальному 
закладі. 

Наказ 
 

 

2. Про відвідування учнями закладу Наказ 
 

 

3.Про ЗНО-2024 Наказ 
 

 
 
 
 

4. Про стан роботи  зі зверненнями громадян 
 
 

Інформація  

5.Про участь учнів у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських 
олімпіад предметних дисциплін 
 

Наказ 
 

 

Груд
ень 

1.Про навчання учнів з ООП за І семестр 2023/2024 
навчального року 
 

Наказ 
 

 

2. Про стан виховної роботи в школі за І семестр 2023/2024 
навчального року 
 

  

3. Про підсумки методичної роботи за І семестр 2023/2024 
навчального року 
 

 

4. Про роботу закладу освіти по застереженню від дитячого 
травматизму в період зимових канікул 2023/2024 
навчального року 
 

 

5. Про організацію виховної роботи: забезпечення 
змістовного дозвілля учнів в період зимових канікул 
 

План  

6. Про виконання навчальних програм з навчальних 
предметів за І семестр 2023/2024 навчального року 

 
 
 

Накази 

 

7. Про стан ведення шкільної документації за І семестр 
2023/2024 навчального року 

 

10. Про стан роботи  зі зверненнями громадян Інформація  

11. Про  виконання закону України «Про засади запобігання і 
протидії корупції» в організації освітнього процесу у закладі 
освіти 
 

Інформація  

12. Про стан роботи з атестації педагогічних працівників Інформація  

13. Про роботу веб-сайту закладу Інформація  

14. Про стан роботи з ОП, цивільного захисту у І семестрі Наказ 
 

 

15. Про відвідування учнів закладу за І семестр Наказ 
 

 



 
Січ
ень 

1. Про щорічну відпустку працівників закладу освіти на 2024 
рік 

Графік   

2. Про підсумки проведення І етапу та участь в ІІ і ІІІ етапах 
Всеукраїнських учнівських олімпіад із навчальних предметів 
 

Наказ 
 

 

3. Про збір і оформлення бази даних на учнів 9-х, 11-х класів 
 

Інформація,  
наказ 

 

4. По організацію навчання школи в системі цивільного 
захисту населення  
 
5. Про стан організації роботи зі зверненнями громадян 
 
 

Інформація  

6. Про виконання основних положень Закону України «Про 
захист персональних даних» 
 

Інформація  

7.Про хід реєстрації випускників для участі у ЗНО-2024 
 
 

Інформація  

8.Про творчі звіти педагогічних працівників, які атестуються 
 
 

Наказ   

9.Про стан роботи з питань охорони життя і здоров’я учнів, 
запобігання усім випадкам травматизму, охорони праці  
 

Наказ  

10.Про проведення навчально-польових зборів 
 
 

Наказ  

  
Лю
тий 

1.Про результати проведення творчих звітів педагогічної 
майстерності учителів закладу освіти  
 
 

Наказ  

2. Про стан чергування учителів і учнів по закладі освіти 
 
 

Інформація  

3. Про стан роботи  зі зверненнями громадян 
 
 

Інформація  

4..Про відвідування учнями закладу​  
 
 

Наказ  

5.Про підготовку випускників до ЗНО 
 

Інформація  

6.Про повторення вивченого матеріалу 
 
 

Наказ  

7.Про підготовку до дня ЦЗ 
 

Наказ 
 

 

8.Про стан ведення зошитів учнів 2-11 класів 
 
 

Наказ 
 

 



 
Бер
езен

ь 

1.Про роботу над проєктом річного плану роботи на 
2023-2024 навчального року 

 

 
Інформація 

 

2. Про організацію проведення весняних канікул 2024 року План 

3. Про попередження дитячого травматизму на період 
весняних канікул 2024 року 
 

 
Накази 

4. Про стан роботи  зі зверненнями громадян Інформація  

5.Про атестацію педагогічних працівників Наказ  

6.Про відвідування учнями закладу 
 

Наказ  

7.Про роботу шкільної бібліотеки 
 

Наказ  

9.Про перевірку шкільної документації​  
 

Накази  

 
Кві
тен
ь 

1.Про роботу ради профілактики закладу освіти 
 

Наказ  

2. Про підготовку до ДПА та ЗНО​  
 

Інформація   

3.Про виконання графіка курсів підвищення кваліфікації 
педагогічними працівниками у 2023-2024 навчальному році 
 

Інформація  

4. Про організоване закінчення 2023/2024 навчального року 
та проведення ДПА для учнів 4, 9, 11-х класів 
 
 

Наказ  

5.Про хід набору до 1-х класів на 2023-2024 навчальний рік 
 
 

 
Наказ 

 

6. Про готовність учнів 4 класу до навчання у закладі ІІ 
ступеня 
 

Інформація  

7. Про виконання закону України «Про засади запобігання і 
протидії корупції» в організації освітнього процесу у закладі 
освіти 
 
 

Інформація  

8. Про стан роботи  зі зверненнями громадян​  
 
 

Інформація   

9. Про відвідування учнями закладу Наказ  



Трав
ень 

1. Про комплектування мережі  на 2023-2024 навчальний рік Інформація  

2.Про проведення Останнього дзвоника Наказ  

3. Про попередню тарифікацію педпрацівників на 2023/2024 
навчальний рік 

Інформація 
Звіти 

 

4. Про підсумки навчальних досягнень учнів за 2023/2024 
навчальний рік 
6. Про підсумки виховної роботи в закладі освіти за 
2023/2024 навчальний рік 

Накази 
 

 

7. Про підсумки методичної роботи в закладі освіти за 
2023/2024 навчальний рік 

 

8. Про виконання навчальних програм за 2023/2024 
навчальний рік 

 
 
 
 

Накази 
 

 

9. Про підсумки роботи закладу освіти з попередження 
дитячого травматизму за 2023/2024 навчальний рік 

 

10. Про стан ведення шкільної документації за 2023/2024 
навчальний рік 

 

11. Про стан роботи  зі зверненнями громадян 
12.Про підсумки проведення предметних тижнів Наказ  
13. Про хід ДПА у 4-х класах Наказ  

 
Чер
вен

ь 

1. Про попередній розподіл обов’язків між членами 
адміністрації закладу освіти на 2023/2024 навчальний рік 

Наказ 
 

 

2. Про стан складання робочого навчального плану закладу 
освіти на 2024/2025 навчальний рік 

Інформація  

3. Про виконання річного плану роботи закладу освіти за 
2023/2024 навчальний рік 

Наказ  

4.Про проведення поточного ремонту у літній період Інформація 
планування 

 

5.Про хід ДПА у 9-их. 11-х класах Наказ  

6. Про оформлення та облік документації на учнів 4-х, 9-х, 
11-х класів у 2023/2024 навчальному році 
 

 Інформація 
наказ 

 

7. Про стан ведення шкільної документації за 2023/2024 
навчальний рік. 

Наказ  

8.Про підсумки роботи з  охорони праці у навчальному 
закладі. 
 

Наказ  

 
 
 

 

                                                                                                        

 



 



 
 


