
 

No. Peserta             
 

 
 

UJI KOMPETENSI KEAHLIAN 
TAHUN PELAJARAN 2024/2025 

 
LEMBAR PENILAIAN  

UJIAN PRAKTIK KEJURUAN 
 
Satuan Pendidikan​ ​ ​ : Sekolah Menengah Kejuruan 
Kompetensi /Konsentrasi Keahlian​ : Bisnis Digital  
Kode​ ​ ​ ​ ​ :​  
Alokasi Waktu​​ ​ ​ : 8 Jam 
Bentuk Soal​ ​ ​ ​ : Penugasan Perorangan 
Judul Tugas​ ​ ​ ​ : Junior Copywriter 
 
 
 
Nama Peserta​ :​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

No ELEMEN KOMPETENSI 
Capaian  

Catatan 
Kompeten Belum 

Kompeten 

1 2 3 4 5 

I Kriteria Elemen Kompetensi 
Utama 

   

Menginventarisir potensi hazard di 
gerai 

   

Melaksanakan program 
pengendalian hazard di gerai 

   

Mengevaluasi pelaksanaan 
pengendalian keselamatan dan 
kesehatan kerja (K3) 

   

Membersihkan area kerja    

Menentukan kebutuhan konten 
digital 

   

Mengembangkan konten tertulis    

​ ​ 



 

No. Peserta             
 

No ELEMEN KOMPETENSI 
Capaian  

Catatan 
Kompeten Belum 

Kompeten 

1 2 3 4 5 

Mengembangkan konten visual    

Mengunggah konten digital    

Merencanakan kegiatan komunikasi 
merek 

   

Melakukan kegiatan komunikasi 
merek 

   

Mengulas kegiatan penjualan 
sehubungan kegiatan promosi 
merek 

   

Mempersiapkan perangkat lunak 
pengakses surel 

   

Membaca surel    

Membuat surel    

Melakukan pengorganisasian surel    

2 Kriteria Elemen Kompetensi 
Pendukung 

   

Mengatur area kerja    

Menangani potensi bahaya 
sederhana 

   

Meneliti informasi pemasaran    

 Kesimpulan Akhir Belum Kompeten/Cukup Kompeten/Kompeten/Sangat 
Kompeten* 

 
 
 
Kriteria penentuan kesimpulan akhir dan nilai konversi: 
 

​ ​ 



 

No. Peserta             
 

Kesimpulan Kriteria Nilai Konversi 

Sangat 
Kompeten 

Apabila memenuhi seluruh kriteria elemen kompetensi 
utama dan pendukung. 

91 - 100 

Kompeten Apabila memenuhi seluruh kriteria elemen kompetensi 
utama dan sebagian besar kriteria elemen kompetensi 
pendukung. 

75 - 90 

Cukup 
Kompeten 

Apabila memenuhi seluruh kriteria elemen kompetensi 
utama dan sebagian kecil kriteria elemen kompetensi 
pendukung. 

61 - 74 

Belum 
Kompeten 

Apabila belum memenuhi sebagian kriteria elemen 
kompetensi utama. 

<61 

 
Keterangan : 
●​ Capaian kompetensi peserta uji dituliskan dalam bentuk ceklis (√) 
●​ Kesimpulan capaian kompetensi peserta uji, dihasilkan dalam bentuk pernyataan* (pilih 
salah satu). 
●​ Jika peserta uji direkomendasikan belum kompeten, maka peserta uji diberi kesempatan 
untuk mengulang 
●​ Catatan diberikan sebagai keterangan tambahan yang diperlukan untuk memperkuat 
kesimpulan 
●​ Catatan positif diberikan kepada peserta uji yang mampu menunjukkan inovasi, efisiensi 
kerja, dan pemecahan masalah secara kreatif 
●​ Catatan negatif diberikan kepada peserta uji yang mengulangi proses atau elemen kompetensi 
lainnya yang bertentangan dengan kriteria elemen kompetensi 
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Penilai 1/ Penilai 2 *) 
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