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SISTEMATIKA LAPORAN KEGIATAN  
 
 
Laporan Kegiatan ditulis dengan huruf (font) Times New Roman Ukuran 12, menggunakan 
kertas A4, 1,15 spasi. Laporan Kegiatan disusun menurut sistematika berikut: 
 
HALAMAN JUDUL 

HALAMAN PENGESAHAN 

RINGKASAN ISI LAPORAN 

KATA PENGANTAR 

DAFTAR ISI 

 
BAB I PENDAHULUAN 

A.​ Latar Belakang 
B.​ Tujuan 
C.​ Hasil yang diperoleh 
 

BAB II DESKRIPSI KEGIATAN 

Penjelasan singkat tentang hal-hal yang berkaitan dengan: 

A.​ Waktu dan tempat kegiatan 
B.​ Jadwal kegiatan 
C.​ Strategi pelaksanaan 
D.​ Komponen yang terlibat (narasumber, peserta dan panitia) 

 

BAB III EVALUASI KEGIATAN 

Penjelasan singkat tentang hal-hal yang berkaitan dengan: 

A.​ Hasil yang dicapai 
B.​ Kontribusi kegiatan dalam rangka meningkatkan kualitas minat,bakat dan atau 

kemampuan 
C.​ Kendala yang dihadapi dan upaya yang dilakukan 
D.​ Tindak lanjut yang direncanakan 
E.​ Pemanfaatan dana 

BAB IV PENUTUP  

Penjelasan singkat tentang hal-hal yang berkaitan dengan: 

 



 
A.​ Kesimpulan  
B.​ Rekomendasi 

 


