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UKLADANIi PEDAGOGICKYCH DOKUMENTU

Tridni vykaz (obsah)

TFidni vykaz - za kazdé pololeti od nejmladsiho po nejstarsi
PFestup z jiné ZS
Prestup do jiné ZS
Pfestup na SS - viceleta gymnazia
Vychovna opatfeni
Uvolnovani zaku
Uvolnéni zaka ze zdravotnich divodu
Individualni slozky zaka (po zacich)

o Individualni vzdélavaci program

o PLPP a jeho vyhodnoceni

o Originaly poradenskych zprav

o Prubézné a celkové hodnoceni plant
Zapisy z jednani
Cizinci
Rlzné

*ptiloha tfidniho vykazu obsahuje podepsané souhlasy (GDPR, seznameni se Skolnim
fadem, Pravidla pro pouzivani Satnich skfinék, sdélovani informaci - el. ZK, souhlas s
¢innosti Skolniho psychologa, zpracovani osobnich udaju)

Ze smérnice ¢.14:

TFidni vykaz:

Originaly zprav zaka dané tfidy

Originaly zadosti (zadost o slovni hodnoceni, zadost o IVP, uvolnéni z TV apod.)
Originaly rozhodnuti (nap¥. IVP, slovniho hodnoceni, uvolnéni z TV apod.)
Originaly podpurnych opatfeni a IVP zaka dané tfidy (IVP je zpracovan v tolika
vytiscich, aby original byl v dokumentaci Zéka, obdrzeli ho zakonni zastupci zaka).
Ostatni ucitelé, kterych se IVP tyka mohou pouZit od tfidniho ucitele kopii (na
originalu bude uvedeno, kdo pfevzal kopii originalniho dokumentu).

Originaly vyhodnoceni podplrnych opatfeni a IVP zaku dané tfidy.

Na konci 5. a 9. ro€niku tfidni ucitel pfedava dokumenty zaka k archivaci zastupci
feditele.

Pokud Z&k pfechazi s platnymi dokumenty na 2. stupef ZS, tfidni ugitele je povinen
zajistit pfedani dokumentl do nového tfidniho vykazu nového tfidniho ugitele -
nepfedava tyto dokumenty k archivaci.

Neni mozné dokumenty pfedavat mimo Skolu - napf. pfi pfechodu do jiné Skoly.
Pfedava se pouze tisk katalogového listu, za zpracovani je odpovédny zastupce
feditele.



Vychovna poradkyné:

+ v8echny kopie zprav z PPP a od Iékait (1. i 2. stupen).
 v8echny kopie IVP (1. i 2. stupen).

* kopie dokladd k mimofadné nadanym zakdm

Kancelar Skoly:

e Kopie zadosti (zadost o slovni hodnoceni, zadost o IVP, zadost o pokracovani skolni
dochazky ve sloZce spravni rozhodnuti) a kopie spravniho rozhodnuti. Zadost a
rozhodnuti u jednoho Zaka tvofi spis (registrovana posta). Original spisu je pfedan
tfidnimu uciteli.

Originaly zadosti a rozhodnuti o pfijeti ke vzdélavani.
Originaly vztahujici se k zapisu zaku ke Skolni dochazce (zadost odklad, rozhodnuti
o odkladu, doklady k odkladu - vSechny tyto soucasti tvofi spis zaka)




Tridni vykaz
Originaly zprav zaka dané tfidy
Originaly Zzadosti (Zadost o slovni hodnoceni, zadost o IVP, uvolnéni z TV apod.)
Originaly rozhodnuti (nap¥. IVP, slovniho hodnoceni, uvolnéni z TV apod.)
Originaly podpurnych opatfeni a IVP zaka dané tfidy (IVP je zpracovan v tolika
vytiscich, aby original byl v dokumentaci Zéka, obdrzeli ho zakonni zastupci Zaka).
Ostatni ucitelé, kterych se IVP tyka mohou pouzit od tfidniho ucitele kopii (na
originalu bude uvedeno, kdo pfevzal kopii originalniho dokumentu).
Originaly vyhodnoceni podpurnych opatfeni a IVP zaka dané tFidy.
Na konci 5. a 9. roCniku tfidni ucitel pfedava dokumenty zaka k archivaci zastupci
feditele.
Pokud Z&k pfechazi s platnymi dokumenty na 2. stupef ZS, tfidni ugitele je povinen
zajistit pfedani dokumentl do nového tfidniho vykazu nového tfidniho ugitele -
nepfedava tyto dokumenty k archivaci.
Neni mozné dokumenty pfedavat mimo Skolu - napf. pfi pfechodu do jiné Skoly.
Pfedava se pouze tisk katalogového listu, za zpracovani je odpovédny zastupce
feditele.



Pfestup z jiné ZS



Piestup do jiné ZS



Piestup na SS

(viceleta gymnazia)



Vychovna opatreni



Uvolnovani zaku



y Ny

Uvolnovani zaka
ze zdravotnich duvodu
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Individualni slozky zaku
o Individualni vzdélavaci program

o PLPP a jeho vyhodnoceni
o Originaly poradenskych zprav
o Prubézné a celkové hodnoceni plant



Zapisy z jednani



Cizinci



Ruzné
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