
 

  

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียนวัดไร่ขิงวิทยา อำเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 

ท่ี        ……………                                              วันท่ี  …………………………………………………………………… 

เร่ือง    รายงานการประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน………………………………………………………………………………..  

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดไร่ขิงวิทยา 

              ตามท่ีข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว…………………………………………………ตำแหน่ง…………………………………… 

ปฏิบัติหน้าท่ี…………………………………………………และคณะ(มีคนมากกว่า 2 คน) ได้เข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา/

ศึกษาดูงาน(อย่างใดอย่างหน่ึง) ตามหนังสือท่ี ศธ 04239/669 สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา นครปฐม 

เร่ือง ………………………………………………………………..……ในวันเสาร์ ท่ี 20 กุมภาพันธ์ 2564  เวลา 08.00-16.00 น. 

ณ โรงเรียนพระปฐมวิทยาลัย อำเภอเมือง จังหวัดนครปฐม 

               โดยได้เข้าประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน(อย่างใดอย่างหน่ึง) ตามรายละเอียด ดังน้ี  

        ​ ​ 1. ตัวช้ีวัดท่ี1 การบริหารงานวิชาการ 

                        : ห้องสะเต็มศึกษา 515      โดย ดร.สามารถ  รอดสำราญ และคณะ 

          2. ตัวช้ีวัดท่ี 2 การบริหารงานงบประมาณการระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา 

                        : ห้อง Presentation 513   โดย ผอ.วิวัฒน์  ชูศรีจันทร์ และคณะ 

 ​ 3. ตัวช้ีวัดท่ี 3 การบริหารงานบุคคล การส่งเสริมวินัย การรักษาวินัยจรรยาบรรณวิชาชีพ และ 

              การพัฒนาทางวิชาชีพ        

                        : ห้องประชุม 615              โดย ว่าท่ีร้อยตรี ดร.มนต์เมืองใต้  รอดอยู่ และคณะ 

​ 4. ตัวช้ีวัดท่ี 4 การบริหารงานท่ัวไป และการมีส่วนร่วมของสถานศึกษากับผู้ปกครองและชุมชน 

                        : ห้อง Fab Lab & Coading  โดย ดร.รุ่งชีวา สุขศรี และคณะ 

​ ​ เอกสาร / หนังสือท่ีได้รับ​
​           ​    1. เอกสาร : การบริหารงานวิชาการ 

    2. เอกสาร : แนวทางการปฏิบัติงาน การเงินและการบัญชี  กลุ่มบริหารงบประมาณ 

    3. เอกสาร : คู่มือครู กลุ่มบริหารงานบุคคล 

​           สาระสำคัญ 

    1. นโยบายกระทรวงศึกษาธิการ​   

​          2. การประเมินสัมฤทธิผลการปฏิบัติงานในหน้าท่ีตำแหน่ง 

                         3. …………………………………………………………………………………………………………………….   

​ ​ ส่ิงท่ีต้องดำเนินการ/การขยายผล 



​ ​     1. เตรียมความพร้อมเพ่ือรองรับการประเมินตามองค์ประกอบ ตัวช้ีวัดตามท่ีสำนักงานคณะ

กรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานกำหนด 

​ ​      2. ……………………………………………………………………………………………………………………. 

​ ​  

 

​ ​ ​ ​ ​  

                 บัดน้ี การประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน(อย่างใดอย่างหน่ึง) ได้เสร็จส้ินเรียบร้อยแล้ว จึงขอส่ง
รายงานสรุปผลการประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน(อย่างใดอย่างหน่ึง)  พร้อมเอกสารแนบท้ายน้ี 
 
​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
 

 
 
 
                                                                   ลงช่ือ………………………………………. 

​ ​ ​ ​   ( …………………………………… ) 
​ ​ ​  ​     ​      ตำแหน่ง…………………………………….    

 
 
 
 
 
 
 
ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
   …………………………………………… 
……………………………………………… 
……………………………………………… 
……………………………………………… 
 
                                                                     
                ลงช่ือ………………………………………. 
​          ( …………………………………… )​      

               หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้………… 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร……………..… 

    ……………………………………………… 
………………………………………………… 
………………………………………………… 
………………………………………………… 
 
 
                     ลงช่ือ………………………………………. 
​                ( …………………………………… )​     

                รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร…………………..  
 

 

เรียนเสนอ     ผู้อำนวยการโรงเรียน 

 
   …………………………………………… 
……………………………………………… 
……………………………………………… 
……………………………………………… 

 

ความคิดเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 

    ……………………………………………… 
………………………………………………… 
………………………………………………… 
…………………………………………………. 



 
 
 
                ลงช่ือ………………………………………. 
​          ( …………………………………… )​      

         รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร………….…………..  
 
 
 

 
 
                                                                     
                   ลงช่ือ……………………………………….         
                          ( นายสมเกียรติ   ปทุมสูติ )     
​
​
                     ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดไร่ขิงวิทยา 
         ​                ……../………..……/………....                

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนงัสอืสำนักงานเขตพืน้ที่การ
ศกึษามธัยมศกึษา นครปฐม 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำหนดการ 
การประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือให้คำปรึกษาแนะนำ(Coaching)  

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการประชุม/
อบรม/สมัมนา/ศกึษาดูงาน(อยา่ง

ใดอยา่งหนึง่) 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   สำเนาเกียรติบัตร  (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพประกอบการประชมุ/อบรม/
สัมมนา/ 

ศกึษาดงูาน(อย่างใดอยา่งหนึง่) 
 



 
 


