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BANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

TT LAn siva d6i | Trang Noi dung thay doi Ngay thay doi
Nguoi viét Nguoi kiém tra Nguwoi phé duyét
Hovatén | Nguyén Thi Ngoc Oanh | Nguyén Thi Ngoc Lan Tran Trung V§
Ky tén
. A n . Pho trudng phong (phu . ,
Chtric vu Nhan vién phong TCHC trich) phong TCHC Pho Hiéu truong
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Hoc dé thanh céng

1. MUC PiCH

Thu tuc quy trinh nay dugc xay dung, thuc hién, duy tri dé hudng din thyc hién
viéc giai quyét huong ché d6 6m dau theo quy dinh cia bao hiém x3a hoi ddi véi vién
chtrc, nguoi lao dong.

2. PHAM VI AP DUNG

Vién chuce, nguoi lao dong tham gia bao hiém x3 hoi bat budc tai Truong Pai hoc
Ha Long.

3. PINH NGHIA VA VIET TAT
3. 1. Dinh nghia:

- Ché @6 6m dau 12 mot trong nhirng ché d6 ma nguoi tham gia bao hiém x3 hoi
bat budc dugc huong khi ban than hoac con cai cua ho bi dm dau bénh tat.

- Ché d¢ thai san la mot trong nhimg quyén loi ma nguoi tham gia bao hiém xa
hoi bit bude duoc huong (bao gdbm ca lao dong nam va nir) trong qua trinh thai san tir
khi kham thai dén khi nuéi con nhé. Ché d6 nham bao dam, hd trg mot phan thu nhap
va strc khoe cho lao dong nit khi mang thai, sinh con, nudi con nho, thuc hién cac bién
phép tranh thai va cho lao dong nam khi ¢6 vg sinh con.

- Ché d¢ dudng stc 13 mot trong nhitng quyén loi ma nguoi tham gia bao hiém
xd hoi bt bude duge huong nham hd tro cho nguoi lao dong sau khi hét thoi han nghi
6m dau, thai san, tai nan lao dong ma stc khoe chua phuc hoi thi duge nghi dé huong
ché do dudng suc, phuc hoi stre khoe.

- Vién chuc Truong Pai hoc Ha Long 1a nguoi duoc tuyén dung hoac tiép nhan
vao lam Viéc tai Truong Pai hoc Ha Long theo quy dinh ctia Luat Vién chirc qua hinh
thirc hop dong lam viéc.

- Nguoi lao dong Truong Pai hoc Ha Long 13 ngudi duoc tuyén dung vao lam
viéc tai Truong Pai hoc Ha Long theo quy dinh cua Bo Luat Lao dong qua hinh thurc
hop dong lao dong va tham gia bao hiém xa hoi bat budc tai Trudng Pai hoc Ha Long.
3.2. Viét tat:

DPHHL D.:;li hoc Ha Long ,
TCHC T6 chttc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché
NLD Vién CI}fI’C, lao dong
BHXH Bao hiém xa hoi
4. NOI DUNG QUY TRINH
4.1 | Pidu kién thyc hién Thii tuc
Khong.

Ban | Ban

4.2 | Thanh phan ho so chinh | sao

I. Ché d9 6m dau
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1. Truong hop diéu tri noi tri:

1.1. Gidy ra vién ciia NLD hodc ctia con NLD dudi 7 tudi.
Truong hop nguoi bénh tir vong tai co s& kham bénh, chita bénh
thi thay bang ban sao Gidy bao tu; truong hop Gidy bao tur
khong thé hién thoi gian vao vién thi bo sung gidy to khac cua
co s& kham, chira bénh c6 thé hién thoi gian vao vién;

1.2. Truong hop chuyén tuyén kham bénh, chita bénh trong quéa
trinh diéu tri ndi tra thi c6 thém Gidy chuyén tuyén hodc Gidy
chuyén vién.

2. Trudng hop diéu tri ngoai tra:

Gidy chtng nhan nghi viéc huong BHXH. Truong hop ca cha va
me déu nghi viéc chim con thi gidy ching nhan nghi viéc cua
mot trong hai nguoi 1a ban sao; hoac giéy ra vién co chi dinh cua
y, bac sy diéu tri cho nghi thém sau thoi gian diéu tri noi tru.

3. Truong hop NLD hodc con cua NLD kham, chita bénh ¢ nudc
ngoai: Ban dich tiéng Viét gidy KCB do co s¢ KCB & nudc
ngoai cip.

II. Ché d9 thai san

1. Lao dong nit sinh con:

- Giéy khai sinh hodc Trich luc khai sinh hodc ban sao Giéy
ching sinh cua con.

- Trudng hop con chét sau khi sinh: Giay khai sinh hogc Trich
luc khai sinh hodc Gidy chtng sinh cta con, Gidy chung tir hoic
Trich lyc khai ttr hoic Gidy bao tir cua con; truong hop con chét
ngay sau khi sinh ma chua dugc cap Gidy ching sinh thi thay
bang trich sao hodc tém tit hd so bénh an hodc Glay ra vién cua
nguoi me hodc cua lao dong nit mang thai ho thé hién con chét.
2. Trudng hop NLD nhan nudi con nudi dudi 06 thang tudi:
Gidy chitng nhan nuéi con nudi.

3. Truong hop lao dong nam nghi viéc khi vo sinh con: Gidy
chung sinh hoic gidy khai sinh hodc Trich luc khai sinh ctia con;
truong hop sinh con phai phau thuat hoic sinh con dudi 32 tuan
tudi ma Gidy ching sinh khong thé hién thi c6 thém gidy to cia
co s& KCB thé hién viéc sinh con phai phau thuat, sinh con duéi
32 tuém tudi. Truong hop con chét ngay sau khi sinh ma chua
dugc cap Giy chung sinh thi thay bang trich sao hodc tom tat
hd so bénh an hodc gidy ra vién ctia nguoi me hodc cua lao dong
nit mang thai ho thé hién con chét.

I1I. Ché do dudng sirc

1. Pon xin nghi ché do dudng stic theo mau M06.23.01 (yéu cau
c6 ¥ kién ddng v cua lanh dao don vi truc tiép quan li va T6
Cong doan co sd).
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4.3 | S6 lwgng ho so

01 bo.

4.4 | Thoi gian xu li

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da tha tuc hd so hop 1&.

4.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Noi tiép nhén: Phong TCHC.
Noi tra két qua: Phong TCHC.

4.6 | Lé phi

Khong.

4.7 | Quy trinh xir li cong viéc

TT Trinh ty Trich Thii | Biéy méw

nhiém olan Két qua

B1 | VCLD nop hd so theo quy dinh tai tai Nhan vién | Gio HC | Theo muc 4.2
Bo phén tiép nhan/tra ho so. tiép nhan
- Néu hd so du va hop 18 thi lap Phiéu M06.12.01
hen, chuyén sang B2
- Néu ho6 so thiéu hoac khong hop 18 thi M06.12.02
1ap Phiéu huéng dan bo sung.

B2 | Tham dinh ho so: Chuyén | 9ngay | MO06.12.04
- Néu hd so dap tng yéu cau thi 1ap | vién Phong
danh sach d& nghi giai quyét huong ché TCHC
do om dau, thai san, dudng suc, ky sb
va gii BHXH thanh phé Uéng B,
chuyén sang B3. Chuyén
- Néu ho so khong dap tmg yéu cau thi | vién, lanh M06.12.03
lap phiéu tir chbi khong giai quyét hd | dao Phong
so, chuyén sang B4. TCHC

B3 Sau khi nhan thong bao cia BHXH vé BAH XH, I ngay M06.12.05
két qua giai quydt hd so tham gia| ooreBl

qua_glal quy A £ Chuyén
BHXH, Phong TCHC nhan Danh sach | .. A
z 3 X oan A . | vién Phong
gidi quyét huéng ché do0 om dau, thai TCHC
san, dudng suc tir co quan BHXH.

B4 | Tra két qua: Ban giao két qua giai quyét | Chuyén | Gio HC | M06.12.03
huong ché do 6m dau, thai san, dudng | vién Phong M06.12.05
stuc cho NLD. TCHC
NLD nhan tién trg cap.

Théng ké, vao sb theo dbi. M06.25.06

4.8 | Co sé phap li

- Luat Bao hiém xa hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;
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- Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu ciia Luat Bao hiém xa hdi vé bao hiém xa hdi bat budc;

- Quyét dinh s 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 ctia Bao hiém xi hoi Viét Nam
ban hanh Quy trinh thu bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém tht nghiép,
bao h1ém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; cap s6 bao hiém x4 hoi, thé bao
hiém y té; Quyet dinh s6 505/QD-BHXH ngay 27/3/2020 cua Bao hiém x3 hoi
Viét Nam veé viéc sura d6i, bd sung mot s6 diéu Quy trinh thu bao hiém x3 hoi,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghe
nghiép; quan 1y s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té ban hanh kém theo Quyét
dinh 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 ctia Tong Giam ddc Bao hiém xa hoi Viét
Nam;

- Quyét dinh s6 1556/QDP-BHXH ngay 25/10/2019 cta Bao hiém xa hoi Viét
Nam ban hanh Quy dinh thoi han bdo quan hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat
dong ctia hé thong BHXH Viét Nam.

5. BIEU MAU
TT Mai hiéu Tén biéu miu
1 | M06.12.01 Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | M06.12.02 Phiéu huéng dan bd sung, hoan thién ho so
3 | M06.12.03 Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so
4 | M06.12.04 Danh sach dé nghi giai quyét hudng ché do 6m dau, thai san,
dudng suc , ’ ’
5 MO06.12.05 Danh sach giai quyét hudéng ché dg 6m dau, thai san, dudng
6 | M06.12.06 Sslgctheo doi giai quyét dang ki tham gia BHXH
6. HO SO CAN LUU
TT ‘ Ténﬁ tai liéu _ Noi luu Thoi gian luu
1 I&Ia(?l so cua NLD dé hudng ché do 6m Phong TCHC 20 nim
> | Hop dong lam viéc, hop dong lao dong Phong TCHC 20 nam
3 To kh{ii don vi tham gia, diéu chinh Phong TCHC 20 nam
thong tin BHXH, BHYT
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