
 

แบบขออนมุตัใิชย้านพาหนะ
สว่นตวัเดนิทางไปราชการ 

 

บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ     กลุม่บรหิารงบประมาณ โรงเรยีนวดัสงัเวช                                    
. 
ที ่             วนัที ่                      เลขบนัทกึขอ้ความงานการเงนิและบญัชี
. 
เร ือ่ง         ขออนุมตัใิชร้ถยนตส์ว่นตวัเดนิทางไปราชการ                                       
. 
เรยีน ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนวดัสงัเวช 
​ ดว้ยขา้พเจา้                                                                     ตำแหน่ง               
. 
ไดรั้บคำสัง่/บนัทกึ/หนังสอื ที ่                                        ลงวนัที ่                            
. 
ใหข้า้พเจา้เดนิทางไปราชการ                                                                                
. 
ระหวา่งวนัที​่ ​ ​ ​ ​ ถงึวนัที​่ ​ ​ ​ ​
​      ​      . 
ณ​ ​ ​ ​ ​ จังหวดั​ ​ ​ ​          ในการเดนิทาง
ไปราชการในครัง้นี ้
เพือ่ใหเ้กดิความคลอ่งตวัสะดวกรวดเร็วทนัตอ่กำหนดเวลา หรอื/และ                          
. 

                                                                                                                          
. 
ขา้พเจา้มคีวามจำเป็นตอ้งใชร้ถยนตส์ว่นตวั ยีห่อ้​ ​ ​ ​ หมายเลข
ทะเบยีน                           .​
ใชเ้ป็นพาหนะในการเดนิทางระยะทางจาก                                            ถงึ
​ ​ ​ ​ ​      . 
ระยะทางประมาณ                       กโิลเมตร รวมระยะทางไป – กลบั ประมาณ
​ ​ ​ ​      กโิลเมตร 
ขา้พเจา้ขอใชส้ทิธใินการขอเบกิคา่ชดเชยน้ำมนัเชือ้เพลงิตามระเบยีบฯ 
กโิลเมตร 4 บาท รวมเป็นเงนิจำนวน 
       ​ ​                 บาท (                                                        ) โดย
ขา้พเจา้จะสง่หลกัฐานขอเบกิ 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1y3rMF5FKbo_bgjJGylJBFSC0bYAdwY9vQ9Ysr40liBA/edit?usp=sharing


เมือ่กลบัจากไปราชการกลบัมาแลว้ ทัง้นี ้ ถา้หากเกดิอบุตัเิหตจุากการทีน่ำ
รถยนตส์ว่นตวัเดนิทางไปราชการครัง้นี ้
ทางราชการไมต่อ้งรับผดิชอบใด ๆ ทัง้สิน้ 
 

​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
1.​ อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการและอนุมัติให้เดินทางไปราชการคร้ังน้ี 

2.​ อนุมัติให้ใช้สิทธิเบิกค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิงได้ตามระเบียบฯ 
 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)                                    
ผูข้ออนุมตั ิ

​ ​ ​ ​ ​       (                                                ) 
      ตำแหน่ง                                                      
. 
 
(ลงชือ่)                                                   

​ ​ ​  (นางจรยิา ภรูธิติมิา) 
      ตำแหน่ง รองผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
                                
 

(ลงชือ่)                                    
ผูอ้นุมตั ิ

​ ​ ​ ​ ​          (นางสาวสพุรรษา ธรรมสโรช) 
                ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน
วดัสงัเวช 

 

แบบ บก.111 

ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ 
สว่นราชการโรงเรยีนวดัสงัเวช 

 
วนั เดอืน 

ปี รายละเอยีดรายจา่ย จำนวนเงนิ 
(บาท) หมายเหต ุ

 - ออกเดนิทาง
จาก..................................................
....................... 

  



ถงึ....................................................
............................................... 
ดว้ยรถยนตส์ว่นตวั
ทะเบยีน............................................
เป็นเงนิ 

(ขาไป) 
 - ออกเดนิทาง

จาก..................................................
....................... 
ถงึ....................................................
............................................... 
ดว้ยรถยนตส์ว่นตวั
ทะเบยีน............................................
เป็นเงนิ 

(ขากลบั) 

  

รวมท ัง้สนิ   
 

รวมท ัง้ส ิน้ (ตวัอกัษร)                                                  
. 
 

​ ขา้พเจา้                                                           ตำแหน่ง          
. 
ระดบั                                              สงักดัโรงเรยีนวดัสงัเวช สำนักงานเขต
พืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษากรงุเทพมหานคร เขต 1 ขอรับรองวา่ รายจา่ยขา้ง
ตน้นี ้ ไมอ่าจเรยีกใบเสร็จรับเงนิจากผูรั้บได ้ และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไปในงานของ
ราชการโดยแท ้
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)                            
. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​        (                             
) 

วนัที ่                                                 
. 

 
 



 
 
 
 
เอกสารแนบ 

1)​สำเนาทะเบยีนรถ  
2)​ใบขบัขีผู่ข้บัรถยนต ์ 
3)​พกิดั gps จากสถานทีอ่อกเดนิทาง (บา้นหรอืโรงเรยีน) ถงึ สถานทีไ่ป
ราชการ 

หมายเหต ุ
1) กอ่นไปราชการ ตอ้งสง่แบบขออนุมตัใิชย้านพาหนะสว่นตวัเดนิทาง
ไปราชการ พรอ้มแนบหลกัฐานดงัเอกสารแนบ​
ใหผู้อ้ำนวยการโรงเรยีนลงนามอนุมตักิอ่น 
2) หลงัไปราชการ ใหส้ง่แบบขออนุมตัใิชย้านพาหนะสว่นตวัเดนิทางไป
ราชการ (ฉบบัจรงิ) พรอ้มหลกัฐาน ​
และสง่ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิทีเ่ขยีนรายละเอยีดการเดนิทางไป-กลบั ให ้
ครบถว้น 


