
ЗАТВЕРДЖЕНО: 
                                                               протокол засідання атестаційної комісії №2 

                            від 25.10.2024  

План роботи 

атестаційної комісії КЗ «Голубієвицький ліцей» 
 

№  
З м і с т р о б о т и 

 
Термін 

Відпові 
дальний 

Відм. 
про 

викон 
1 Формування списку педагогічних 

працівників, які підлягають черговій 
атестації, оприлюднення заяв про 
позачергову та атестацію строки якої 
переносяться. 

До 10.10.   Голова АК  

2  Внесення інформації на сайт школи          
Жовтень 

Секретар АК  

3 Прийом документів від педагогічних 
працівників про педагогічну 
майстерність та/або професійні 
досягнення 

Жовтень Секретар АК  

4 Засідання атестаційної комісії 09.10.2024 Голова АК  

5 Засідання атестаційної комісії 25.10.2024 Голова АК  
6 Закріпити членів атестаційних комісій 

за педагогами, які атестуються, для 
здійснення контролю та надання 
допомоги в підготовці та атестації 
 

25.10.2024 Атестаційна 
комісія 

 

7 Підготувати проект наказу по ліцею 
«Про проведення атестації 
педагогічних працівників у 2025 
році» 

До 
10.10.2024 

 
секретар АК 

 

8 Розгляд документів та оцінювання 
професійних компетентностей 
педагогічних працівників, які 
атестуються у 2024/2025 навчальному 
році 

Жовтень 
2023 р. – 
лютий 
2025 р. 

Атестаційна 
комісія 

 



9 Моніторинг забезпечення підвищення 
кваліфікації педагогічних 
працівників, що атестуються 

Жовтень 
– 
березень 

заступник 
голови АК 

 

10 Засідання атестаційної комісії 20.12.2024 Голова АК  

11 Засідання атестаційної комісії 21.03.2025 Голова АК  

12 Засідання атестаційної комісії 28.03.2025 Голова АК  

13 Оформлення атестаційних листів  за 
підсумками засідання атестаційної 
комісії 

Протягом 
3-х 
робочих 
днів 

Секретар АК  

14 Ознайомлення та видача педагогу 
підписаного головою та секретарем 
Атестаційної комісії примірник 
атестаційного листа під підпис та/або 
надсилання у сканованому вигляді на 
його електронну адресу (з 
підтвердженням отримання) та 
додавання другого 
примірника до його особової справи 

Протягом 
3-х 
робочих 

днів 

Голова АК  

15 Видання наказу директором  про 
результати атестації та 
ознайомлення з 
наказом під підпис педпрацівників. 

Не 
пізніше 
3-х 
робочих 
днів 

Директор    

16 Підготовка звіту про хід проведення 
атестації педагогічних працівників 
ліцею 

До 
01.04.2025 

Атестаційна 
комісія 

 

 



 


