
計畫助理到離職申請 
108.08.19 

 
填寫申請表，填寫完成後點選【送出申請】。 

 

 
 
送出申請後，顯示系統訊息「已完成申請，請於最下方查看當前會簽流程。」 
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流程簽核 
簽核路徑1：簽核者登入單登，右側可直接進入簽核 
簽核路徑2：簽核者登入單登，選單行政單位專區→流程簽核清單 

 
 

 
1.點選【詳細資訊】，檢視簽核明細、簽核同意或退回。 
2.多筆簽核時，可批次【送出同意】。 
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簽核頁面 

 
 
設定流程簽核代理人 
若要設定代理人，請登入單登平台→教職員專區→流程代理人 
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管理端 
1.點選【詳細內容】，可檢視申請內容及詳細流程狀態。 
2.可修改、刪除、修改保費。 
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申請端 
1.點選【詳細內容】，可檢視申請內容及詳細流程狀態。 
2.可點選【匯出申請表存底】，進行資料留存。 
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