
 داخلي لمراجع مفصل وظيفي وصف نموذج
 دوره يتمثل الداخلية. العمليات جميع في والجودة للامتثال كحارس يعمل حيث مؤسسة، أي في الحيوية الأدوار أحد هو الداخلي المراجع
 ممكنة طريقة بأفضل المؤسسة أهداف تحقيق يضمن بما المتبعة، والإجراءات والسياسات الأنظمة وفعالية كفاءة مدى تقييم في الأساسي

 التي التوصيات تقديم خلال من وفعالة آمنة عمل بيئة بناء في الداخلي المراجع يساهم ذلك، جانب إلى والإدارية. المالية المخاطر تقليل مع
 والحوكمة. الشفافية وتعزز العمليات كفاءة من تعزز

 الأساسية والمسؤوليات المهام

 المطلوبة: المعايير ووفق بسلاسة العمل سير تضمن التي المهام من واسعة مجموعة يتحمل الداخلي المراجع

​الداخلية: العمليات تقييم​●
 الثغرات تحديد ذلك يشمل وفعاليتها. كفاءتها لضمان وتحليلها الداخلية العمليات لجميع شاملة بمراجعة الداخلي المراجع يقوم
 الأداء. لتحسين خطط ووضع المؤسسة أهداف تحقيق تعيق قد التي

​تفصيلية: تقارير إعداد​●
 بالإضافة والمخاطر، الأداء حول التفصيلية والملاحظات التقييمات نتائج على تحتوي العليا للإدارة وشاملة دورية تقارير كتابة
 الامتثال. وتعزيز العمليات لتحسين توصيات تقديم إلى

​والسياسات: للقوانين الامتثال ضمان​●
 العقود مراجعة ذلك يشمل والتنظيمية. القانونية والمعايير الداخلية السياسات مع تتماشى والعمليات الأقسام جميع أن من التحقق

 الكامل. الامتثال لضمان والإجراءات
​المخاطر: وتقييم تحليل​●

 هذه لتقليل استراتيجيات إنشاء ذلك يتطلب المؤسسة. أداء على تؤثر قد التي والإدارية والتشغيلية المالية المخاطر وتحليل تحديد
 تنفيذها. ومراقبة المخاطر

​المختلفة: الإدارات مع التعاون​●
 خلال من ذلك يتم العمليات. تحسين ومتابعة التوصيات تنفيذ لضمان المختلفة الإدارات مع وثيق بشكل الداخلي المراجع يعمل

 المحددة. بالمعايير الالتزام لضمان تفصيلية ومراجعات دورية اجتماعات

 الداخلي للمراجع المطلوبة المؤهلات

 يمتلكها: أن يجب التي الأساسية المؤهلات من مجموعة هناك مهامه، أداء في فعالاً الداخلي المراجع يكون لكي

​الأكاديمي: التعليم​●
 ميزة يُعد الماجستير مثل العالي التعليم صلة. ذي مجال أي أو الأعمال، إدارة المالية، المحاسبة، في البكالوريوس درجة

 إضافية.
​العملية: الخبرة​●

 المالي. التدقيق أو المحاسبة مثل صلة ذي مجال في أو الداخلية المراجعة في سنوات 5-3 عن تقل لا خبرة
​المهنية: الشهادات​●

 Certified Public أو Certified Internal Auditor (CIA) مثل بها معترف مهنية شهادات امتلاك
Accountant (CPA) للمراجع. المهنية الكفاءة من يعزز 

​المشكلات: وحل التحليلية المهارات​●
 الأداء. لتحسين مبتكرة حلول إلى والتوصل العمليات في الضعف نقاط واكتشاف البيانات تحليل على القدرة

​الفعّال: الاتصال مهارات​●
 مؤثر. بشكل التوصيات لتوصيل ودقة بوضوح التقارير وصياغة المختلفة الإدارات مع الفعال التواصل
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