
I.E.S. INFANTA ELENA​ CURSO 2010/2011     ​ ​ LUCÍA GÁMEZ ROMÁN 

 

I.E.S. INFANTA ELENA 

¡ACÉRCATE A LA 
BIBLIOTECA! 
Actividades para la formación de usuarios 
 
 
 
 
 
 
 
NOMBRE:……………………………………………………………………
……………………… 
CURSO:……………….. 
 

 
 

LUCÍA GÁMEZ ROMÁN, bibliotecaria del IES Infanta Elena, curso 2010/2011 
 

 
 

2 
 



I.E.S. INFANTA ELENA​ CURSO 2010/2011     ​ ​ LUCÍA GÁMEZ ROMÁN 

BUSCAR INFORMACIÓN EN LA BIBLIOTECA. LA CDU 
 
 
1.​ Busca entre los fondos de la biblioteca un libro de cada grupo de la CDU y completa 

los siguientes datos: 
 

Grupo 0 
Consulta e Informática 

 
Título: 
 
Autor: 
 
Editorial 

GRUPO 1 
Filosofía y Psicología 

 
Título: 
 
Autor: 
 
Editorial: 

GRUPO 2 
Religión y Mitología 

 
Título: 
 
Autor: 
 
Editorial: 

GRUPO 3 
Sociedad 

 
Título: 
 
Autor: 
 
Editorial: 

GRUPO 5 
Ciencias Puras 

 
Título: 
 
Autor: 
 
Editorial: 

GRUPO 6 
Ciencias Aplicadas 

 
Título: 
 
Autor: 
 
Editorial: 

GRUPO 7 
Artes, Juegos y Deportes 

 
Título: 
 
Autor: 
 
Editorial: 

GRUPO 8 
Lengua e Idiomas 

 
Título: 
 
Autor: 
 
Editorial: 

GRUPO 9 
Geografía e historia 

 
Título: 
 
Autor: 
 
Editorial: 

 
 
2.​ ¿En qué grupo de la CDU buscarías información sobre…?: 

 
 

●​ Crear una página 
web:…………………………………………………………………………
…… 

●​ Dinosaurios:…………………………………………………………………
…………………………….. 

●​ Ríos de 
Europa:………………………………………………………………………
…………………… 

●​ Los Rolling 
Stones:………………………………………………………………………
……………… 

 
 
3.​ Escribe en mayúsculas las tres primeras letras del apellido de los siguientes 

autores: 
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●​ Arturo 
Pérez-Reverte:………………………………………………………………
………………… 

●​ Miguel de 
Cervantes:……………………………………………………………………
…………….. 

●​ Gustavo Adolfo 
Bécquer:……………………………………………………………………
………. 

●​ Laura 
Gallego:………………………………………………………………………
…………………….. 

 
 
 
 
4.​ Escribe en minúscula las tres primeras letras de cada título, sin tener en cuenta los 

artículos. 
 

●​ Tres sombreros de 
copa:…………………………………………………………………………
…. 

●​ Un día de 
cólera:………………………………………………………………………
………………… 

●​ Don Quijote de la 
Mancha:………………………………………………………………………
…. 

●​ El señor del 
Cero:…………………………………………………………………………
…………….. 

 
 
 
5.​ Escribe la signatura topográfica de los libros siguientes: 
 
 

●​ La Celestina, de Fernando de Rojas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

●​ El Lazarillo de Tormes, Anónimo. 
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●​ Arte Románico, de Norbert Wolf. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

●​ Poesía Completa, Antonio Machado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.​ Indica el orden correcto de las siguientes signaturas: 

 
 
N​ ​ ​ N​ ​ N​ ​ N 
CHE​​ CHA​ ​ CLA​ ​ CIN 
pri​ ​ ​ nan​ ​ dos​ ​ cue 

 
​ 

 
DICCIONARIOS 
 
 

7.​ Completa las siguientes frases: 
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●​ Si necesito saber cómo se dice la palabra zapato en inglés, tengo que buscar en 

un diccionario ……………….. 
 

●​ Si no quiero repetir una misma palabra demasiadas veces en el mismo texto, 
busco una palabra que signifique lo mismo en un diccionario ……………….. 
 

●​ Si busco información para un trabajo sobre un determinado tema, puedo 
encontrarla en un diccionario ………………..  

 
 
PARTES DE UN LIBRO 
 
 

8.​ Elige uno de los libros propuestos por el profesor. Mira detenidamente la 
información de la portada y de la hoja de derechos. Responde: 
 
 

●​ Anota el título completo y el autor. 
 
 
 
 

●​ ¿En qué año se editó el libro y en qué editorial? 
 
 

●​ ¿Forma parte este libro de alguna colección? ¿Cuál? 
 
 

●​ Lee, si lo tiene, el índice general y anota de qué materia o tema trata la 
obra. 
 
 

●​ Indica dónde se encuentran el ISBN y el copyright. 
 
 

●​ ¿Para qué sirve el tejuelo? 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
BÚSQUEDA EN INTERNET 
 
 
9.​ ¿Qué palabras clave utilizarías para buscar información sobre…?: 
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●​ Medicamentos para combatir la malaria: 
………………………………………………….. 

●​ Mapa físico de Andalucía: 
………………………………………………………………………….. 

●​ Actual record de España masculino de maratón: 
……………………………………….. 

●​ Historia de las Matemáticas: 
……………………………………………………………………… 

●​ Cómo funciona un panel de energía solar: 
…………………………………………………. 

 
 
 
 
CÓMO ELABORAR UN TRABAJO ESCOLAR DE CALIDAD 
 
 

Para realizar un trabajo adecuadamente es importante que sigas ciertas pautas 
para cuidar tanto el fondo como la forma del mismo: 

 
 

1.​ Una vez que tenemos claro el objetivo o tema sobre el que trata el trabajo, 
debemos buscar información en diversas fuentes: libros, enciclopedias, 
Internet, etc. En la biblioteca encontrarás a tu disposición multitud de recursos  
 
que te pueden ayudar, y si tienes alguna dificultad siempre puedes preguntar a 
la bibliotecaria. 
 

2.​ Es conveniente que realices un esquema o borrador previo a la redacción 
definitiva. 
 

3.​ No copies literalmente, selecciona la información relevante y exprésala con tus 
propias palabras. 
 

4.​ Trabaja con limpieza: deja márgenes y numera las hojas. 
 

5.​ Atiende a la ortografía. 
 

6.​ Un trabajo bien presentado y estructurado debe contener: 
 

a.​ Una portada, en la consten el título del trabajo, el nombre y 
curso del alumno y la asignatura. 
 

b.​ Un índice general, que incluya los distintos apartados del 
trabajo, y el número de la página donde se encuentran. 

 
 

c.​ El cuerpo del trabajo, que puedes comenzar con una 
introducción, seguida de los demás apartados. Puedes 
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finalizar   
 

d.​ Una bibliografía, es decir una cita de todas y cada una de las 
fuentes de información que hemos consultado. Para elaborar 
una bibliografía, escribimos el o los apellidos del autor en 
mayúscula, seguidos de su nombre en minúscula. Después 
escribimos entre paréntesis el año de edición, seguido de dos 
puntos y el título del libro. Finalmente incluiremos el lugar de 
edición y la editorial. 
Ej.: SAMANIEGO, Félix María (1998): Fábulas. Madrid, Espasa 
Calpe. 
 
 
 
 
 
 

GRACIAS, y ya sabes… ¡ACÉRCATE A LA BIBLIOTECA! 
 
 
 
 
 

2 
 


