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Khóa Kế toán tổng hợp là gì? 

 

Hiện nay bất kỳ một doanh nghiệp nào lớn hay nhỏ thì cũng cần lấy ít nhất một 

kế toán và đặc biệt kế toán tổng hợp. Vì vậy, kế toán tổng hợp hiện nay đã trở 

thành một nghề rất hot và nếu bạn trở thành một nhân viên kế toán tổng hợp 

giỏi thì khả năng thăng chức của bạn cũng khá đơn giản và nhanh chóng. Vậy 

kế toán tổng hợp là gì? Kế toán tổng hợp là làm những gì? Nên học kế toán ở 

đâu thì hãy cùng trung tâm kế toán Lê Ánh chúng tôi tìm hiểu thông qua bài 

viết dưới đây nhé! 
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1.​Mô tả công việc của kế toán tổng hợp trong công ty 

 

-​ Kế toán tổng hợp là gì? 

 

 

Kế toán tổng hợp là gì? 

 

Kế toán tổng hợp là người có nhiệm vụ ghi chép, đánh giá và phản ánh các chi 

tiêu tổng quát thông qua sổ kế toán và báo cáo tài chính của doanh nghiệp theo 

từng tháng, từng quý, từng năm của doanh nghiệp đó. Kế toán tổng hợp là người 

nắm vai trò quan trọng nhất trong công ty vì đây là người có trách nhiệm về các 

số liệu đến các khoản chi tiêu cơ bản nhất của sổ kế toán và báo cáo tài chính.  

 

Kế toán tổng hợp chỉ dưới Kế toán trưởng, kế toán tổng hợp quản lý kế toán 

từng phần hành và chịu trách nhiệm trước Kế toán trưởng. Tuy kế toán trưởng là 



người nắm quyền hành cao nhất nhưng kế toán tổng hợp mới là người trực tiếp 

phân công công việc cho từng bộ phận kế toán. Còn kế toán trưởng sẽ là người 

truyền đạt cũng như chỉ đạo đến kế toán tổng hợp.  

 

Người kế toán tổng hợp phải là người hiểu biết và nắm rõ về các phần hành 

cũng như các nghiệp vụ chuyên môn trong doanh nghiệp. Kế toán tổng hợp sẽ là 

người thiên về đối nội nghĩa là người kế toán tổng hợp sẽ chịu trách nhiệm kiểm 

tra, đảm bảo chính xác, kịp thời các số liệu của các nghiệp vụ kinh tế. Tuy 

nhiên, kế toán tổng hợp cũng là người chịu trách nhiệm về các báo cáo tài chính 

hàng tháng khi trình lên kế toán trưởng. 

 

-​ Công việc của kế toán tổng hợp 

 



 

Công việc của kế toán tổng hợp 

 

Theo ô hình từng công ty mà mỗi kế toán tổng hợp lại làm một công việc khác 

nhau. Tuy nhiên những công việc chính một kế toán tổng hợp sẽ làm là: 

 

+ Kế toán tổng hợp có nhiệm vụ kiểm tra xem các nghiệp vụ nào kế toán từng 

phần hành đã làm và làm đúng hay chưa để thể tìm ra hướng điều chỉnh sao cho 

kịp thời. 

 



+ Thực hiện các nghiệp vụ mà kế toán từng thành phần chưa làm và tính giá 

xuất kho cuối mỗi tháng.  

 

 

+ Kiểm tra toàn bộ các định khoản, các nghiệp vụ phát sinh và sự cân đối giữa 

các số liệu kế toán chi tiết. 

 

+ Hoạch toán các thu nhập, chi phí, khấu hao TSCĐ, công nợ, thuế GTGT và 

báo cáo lên các văn phòng công ty thuế. 

 



+ Lập các báo cáo tài chính vào cuối mỗi tháng, quý và năm để  và các báo cáo 

giải trình để báo cáo lại cho kế toán trưởng và ban giám đốc khi cần thiết. 

 

+ Theo dõi các khối công nợ văn phòng công ty để từ đó có thể quản lý và nắm 

bắt được các khối công nợ. Sau đó xác định và đề xuất các phương pháp dự 

phòng và xử lý nếu cần. 

 

+ Cùng kế toán trưởng lập các giải trình và cung cấp số liệu cho các cơ quan 

thuế, kiểm toán hay các đoàn thanh tra kiểm tra khi có yêu cầu. Từ đó để có các 

kiến nghị và đề xuất biện pháp khắc phục cải tiến. 

 

+ Người kế toán tổng hợp cũng là người quản lý và kiểm soát dòng tiền trong 

nội bộ doanh nghiệp và là người quyết định mọi khoản thu chi cũng như điều 

hành tối ưu về chi phí trong doanh nghiệp. 

 

-​ Tiêu chuẩn của một kế toán tổng hợp cần có 

 

Vì khối lượng công việc của kế toán tổng hợp rất lớn nên đòi hỏi người làm 

công việc có nghiệp vụ cao, khả năng giao tiếp linh hoạt và có các quan hệ nội 

bộ, bên ngoài công ty tốt. Ngoài ra, người kế toán tổng hợp phải là người biết tổ 

chức, sắp xếp công việc một cách thông minh, logic thông minh để công việc 

hoàn thành một cách nhanh chóng và tốt nhất. 

 



Đặc biệt, người kế toán tổng hợp cần có kỹ năng trong các chiến lược của công 

ty, từ đó để tìm nguồn vốn, đối tác, phân tích đầu tư đánh giá và nhận định về 

thị  

trường cũng như các sản phẩm của công ty. Nói chung người kế toán tổng hợp 

cần nắm bắt được chủ trương hoạt động kinh doanh, bán hàng gắn liền với quản 

trị vốn đầu tư.  

 

Điều tất yếu mà kế toán tổng hợp cần có đó là nắm rõ quy trình sản xuất của 

công ty và có khả năng sử dụng máy tính cũng như các ứng dụng văn phòng 

một cách thành thạo.  

2.​Khóa học kế toán tổng hợp thực hành tại kế toán Lê Ánh 

 

Hiện nay rất nhiều cử nhân kế toán đại học sau khi ra trường lại không thể làm 

đúng ngành đúng nghề hoặc làm với số lượng rất ít không đủ để trang trải cuộc 

sống. Vậy sao bạn lại không nghĩ đi học một khóa học kế toán để có thêm kiến 

thức cơ bản và cũng đồng thời tìm hiểu thêm các khoa hoc ke toan tổng hợp do 

các kế toán trưởng có kinh nghiệm lâu năm trong nghề giảng dạy. 

 

Hiện nay, có rất nhiều trung tâm khác nhau đảm nhiệm việc giảng dạy kế toán 

tổng hợp nhưng trong số đó trung tâm uy tín và chất lượng chúng tôi có thể giới 

thiệu cho bạn là trung tâm kế toán Lê Ánh.  

 



-​ Lợi ích khi học khóa học kế toán tổng hợp tại kế toán Lê Ánh 

 

 

Lợi ích của khóa học kế toán tổng hợp tại trung tâm kế toán Lê Ánh 

 

Việc tự học kế toán tổng hợp rất mất nhiều thời gian cũng như khiến bạn rất dễ 

bị nản vì khi tự học bạn sẽ không biết nên học từ đâu, bạn luôn cảm thấy hoang 

mang trong cách học cũng như trong cách thực hành của bạn. 

 



Khi bạn tham gia khóa học kế toán tổng hợp tại kế toán Lê Ánh bạn sẽ được học 

một cách bài bản và hiệu quả nhất. 

 

Học tại trung tâm kế toán Lê Ánh bạn sẽ được trực tiếp các kế toán trưởng 

giảng dạy và hướng dẫn đến khi bạn thành thạo. Ngoài ra, bạn còn có cơ hội trải 

nghiệm thực sự tại các doanh nghiệp và được học hỏi làm việc cùng với các 

chuyên gia trong các doanh nghiệp lớn. 

 

Khi muốn tham gia khóa học bạn có thể được học thử nếu muốn và nếu cảm 

thấy không hài lòng chúng tôi hoàn lại 100% học phí mà bạn đã bỏ ra. 

 

Không những vậy, sau khi hoàn thành xong khóa học kế toán tổng hợp tại trung 

tâm kế toán Lê Ánh bạn còn nhận được các chứng chỉ được cấp sau khóa học và 

được chúng tôi giới thiệu thực tập tại các doanh nghiệp lớn để bạn có cơ hội 

thực hành luôn sau khóa học. Trung tâm kế toán Lê Ánh chúng tôi còn kết nối 

tuyển dụng, có thể giới thiệu hỗ trợ việc làm cho các bạn thực sự có năng lực 

hoàn toàn miễn phí. 

 



-​ Sự khác biệt trung tâm kế toán Lê Ánh 

 

 

Sự khác biệt tại trung tâm kế toán Lê Ánh 

 

Trung tâm kế toán Lê Ánh của chúng tôi mở ra với mục đích là giúp các bạn 

sinh viên hoàn thiện hơn khả năng của bản thân và kết nối giữa sinh viên với 

doanh nghiệp. Vì vậy, đăng ký học tại Kế Toán Lê Ánh bạn hoàn toàn được trực 

tiếp các kế toán trưởng lâu năm trong nghề giảng dạy. Không những vậy, các 

giảng viên ở đây còn là những người giữ các chức vụ cao trong các công ty, 

doanh nghiệp lớn. 

 

Điều đặc biệt tại kế toán Lê Ánh đó là sau khi hoàn thành xong khóa học chúng 

tôi hỗ trợ việc làm, tư vấn việc là cho các bạn với mức thu nhập không hề thấp.  

 

Các học viên đã và đang học trung tâm Kế toán Lê Ánh luôn luôn hài lòng về 

chất lượng dịch vụ cũng như cơ sở vật chất trang thiết bị hiện đại trong công ty. 



Hãy bổ sung thêm kiến thức về kế toán tổng hợp cho mình tại trung tâm kế toán 

Lê Ánh để giúp mình có cơ hội có mức thu nhập cao hơn. Chúc các bạn thành 

công! 
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