
Додаток 2  
до протоколу № 2 від 07.10.2025  
засідання атестаційній комісії 
Охтирської загальноосвітньої школи 
 І-ІІІ ступенів №8 Охтирської міської ради 

 
 Графік роботи атестаційної комісії та атестації педагогічних працівників, 

які підлягають черговій атестації в 2025  році 
 

№ Зміст роботи Термін Відповідальний 
1 Підготовка та видання наказу по школі «Про створення 

атестаційної комісії». 
До 20.09.2025 Голець Л.Л. 

2 Уточнення перспективного графіка атестації. До 06.10.2025  Чергінець І.П. 
3 Опрацювання членами атестаційної комісії 

законодавчої, правової та нормативної документації з 
питань атестації педагогічних працівників. 

До 06.10.2025 Члени 
атестаційної 

комісії 
4 Прийом від дирекції школи списків педагогічних 

працівників, які підлягають черговій атестації, із 
зазначенням результатів попередньої атестації; заяв 
педагогічних працівників про перенесення строку 
атестації, подання керівника закладу про присвоєння 
працівнику кваліфікаційної категорії, педагогічного 
звання та у разі зниження ним рівня професійної 
діяльності.    

До 08.10.2025 Секретар 
атестаційної 

комісії  
Чергінець І.П. 

 

5 Засідання атестаційної комісії з розгляду питань: 
- розгляд заяв, які надійшли до атестаційної комісії; 
 - затвердження списку педагогічних працівників, які 
атестуються; 
- затвердження графіка атестації та плану роботи 
атестаційної комісії; 
- затвердження адреси електронної пошти для подання 
педагогічними працівниками документів. 

До  
10.10.2025 

Голова 
атестаційної 

комісії  
Голець Л.Л. 

 

6 Прийом заяв на позачергову атестацію; внесення змін 
до графіка засідань атестаційної комісії 

До 19.12.2025 Секретар 
атестаційної 

комісії 
Чергінець І.П. 

7 Засідання атестаційної комісії з розгляду заяв на 
позачергову атестацію (за потреби). 

19.12.2025 Голова 
атестаційної 

комісії  
Голець Л.Л. 

 
8 Оприлюднення на сайті списків, змін до графіка 

засідань атестаційної комісії. 
До 25.12.2025 Секретар 

атестаційної 
комісії 

Чергінець І.П. 
9 Засідання атестаційної комісії (за потреби). Лютий 2026 – 

березень 2026  
Голова 

атестаційної 
комісії  

Голець Л.Л. 
10 Засідання атестаційної комісії з розгляду питань 

атестації педагогічних працівників.  
До 01.04.2026 Голова 

атестаційної 
комісії  

Голець Л.Л. 
11 Ознайомлення під підпис педагогічних працівників, які 

атестуються, з  рішенням атестаційної комісії. 
У день 

засідання 
комісії 

Секретар  
атестаційної 

комісії 
Чергінець І.П. 



12 Оформлення атестаційних листів у двох примірниках. Не пізніше 
трьох днів після 

засідання 
комісії 

Секретар  
атестаційної 

комісії 
Чергінець І.П. 

13 Вручення педагогам, які атестувалися, одного 
примірника їхнього атестаційного листа.  

Не пізніше 
трьох робочих 

днів після 
засідання 

комісії 

Секретар  
атестаційної 

комісії 
Чергінець І.П. 

14 Видання наказу «Про присвоєння кваліфікаційних 
категорій (встановлення тарифних розрядів), 
педагогічних звань» 

Не пізніше 
трьох робочих 

днів після 
засідання 

комісії 

Голова 
атестаційної 

комісії  
Голець Л.Л. 

15 Ознайомлення із змістом наказу педагогічних 
працівників, які атестувалися, під підпис та подання в 
бухгалтерію для внесення змін до тарифікації. 

У триденний 
строк після 

видання 

Секретар  
атестаційної 

комісії 
Чергінець І.П. 

 
 
Секретар атестаційної комісії                                                Ірина ЧЕРГІНЕЦЬ   
 


