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- 21/03/2018 -  

Quarta-feira 
 
 
12:00h às 14:00h - Check in no Hotel Fazenda Mato Grosso - Almoço 
 

VESPERTINO 
 
14:00h às 15:00h - Mesa com Autoridades 

●​ Composição da mesa  
●​ Fala das Autoridades – Reitoria/Pró-Reitoria/Fapemat   
●​ Apresentação da equipe -  

 
15:30h às 17:00h – Informes gerais da Pós-graduação  

●​ SAU - Sistema de Autenticação Única; 
●​ Manual de Procedimento da PRPPG; 
●​ Acesso ao portal de periódicos CAPES; 
●​ Fichas catalográficas - SAU - SIGAA; 
●​ Padronização dos Históricos / Atestado de Matrícula / Declaração de Vínculo e o 

novo Atestado de Conclusão - SIGAA; 
●​ PRO-Equipamento 2014 - Cronograma e execução; 
●​ Catálogos dos Cursos de Pós-Graduação Stricto Sensu da Unemat - Livretos - 

Webcatálogo; 
●​ Cadastramento dos docentes no Orcid, Google Scholar e ResearchGate; 
●​ Calendário geral da Pós-graduação - PRPPG (Agenda de EVENTOS - Seminário de 

Pesquisa, Seminário da Pós-graduação - SEPOS, Jornada Científica, Periodo de 
matriculas e Datas importantes da PRPPG e da Capes);  

●​ Bolsas   
○​ Demanda Social/CAPES: Calendário, cotas, prazos para envio de 

solicitações e legislação;   
○​ PDSE/CAPES: cotas, trâmites e legislação;   
○​ PNPD/CAPES: cotas, trâmites e legislação;   
○​ FAPEMAT: Contemplados/2018 e trâmites de implantação;  

●​ Convalidação de títulos;  (Carolina Bori); 
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●​ Internacionalização na Pós. (CAPES PrInt) 
 
17:00h às 17:30h –Núcleo de Inovação Tecnológica - NIT   -  

●​ Apresentação;   
 
17:30h às 19:30h – Políticas de Pós-Graduação Stricto Sensu 

●​ Organograma da Pós-Graduação Stricto Sensu nos Campi;   
●​ Solicitação de portaria para coordenação,  conselho, comissões e similares: trâmites 

(Sistema de envio de documentos com base no PROTOCOLO); 
●​ Expedição de Diplomas – Instrução normativa 001/2014/UNEMAT; 
●​ Processos Seletivos: vagas, prazos, trâmites, minuta de editais e publicação de 

editais e resultados; 
●​ Lançamento de Editais; 

○​ Prazo final para encaminhamento de Edital a PRPPG;  
○​ Período unificado;   
○​ Cartaz de divulgação; 
○​ Encaminhamentos precedentes à publicação; 

●​ Aluno Especial; 
●​ Regimento da PPG; 
●​ Sites e e-mails institucionais;  (SIGAA); 
●​ Contrapartida dos Campi  (Diretores e faculdades); 
●​ Custeio da Pós-Graduação Stricto Sensu; 
●​ Secretarias dos programas; 
●​ Lotacionogramas: Prazos;   
●​ Plataforma SUCUPIRA – atualização dos dados docentes e discentes, currículo 

lattes;  (Coleta CAPES); 
●​ Câmara de Pós-Graduação Stricto Sensu; 
●​ Regimento Geral da Pós-Graduação (pós consolidação do SIGAA);   
●​ Uniformizar a política de Credenciamento, recredenciamento e descredenciamento;   
●​ APCN 2017 e 2018; 

 
20:00h às 21:30h – Jantar no Hotel Fazenda Mato Grosso. 
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- 22/03/2018 -  

Quinta-feira 
 
MATUTINO 
 
08:00h ás 12:00h – Execução de Recursos e Custeio 
 
Recursos/Custeio   

●​ Protocolo (Procedimentos de solicitação) 
●​ Fonte 100  

○​  Execução 2018  
■​ Ofício Circular 002/2015/PRPPG/SS; 
■​ Passagens aéreas e terrestres – solicitações e prazos – Ofício 

Circular 017/2014/PGF;  
■​ Auxílio financeiro acadêmico – Ofício Circular;  
■​ Auxílio financeiro ao pesquisador à publicação; 
■​ Protocolo; 

●​ PROAP   
○​ Vigencia 2015/2016   
○​ Valores   
○​ Adequação do plano de trabalho  
○​ Protocolo;  

 
●​ Google Docs, Planilhas Google; 
●​ Documentos na nuvem; 
●​ Slack; 
●​ Webex - Teleconferência. 

 
10:00h ás 10:30h – Coffee break 
 
10:30h ás 12:00h – Execução (Processos administrativo) 

○​ Execução  
■​ Passagens aéreas – solicitações e prazos;  
■​ Diárias: formulários, prazos e valores;  
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■​ Auxílio financeiro acadêmico;  
■​ Auxílio financeiro docente; 
■​ Protocolo; 

 
12:00h ás 14:00h – Almoço  
 
 
VESPERTINO 
 
14:00h ás 18:00h – Palestra com o consultor 

●​ Palestra do consultor Profº Dr Rômulo Simões Angélica (Pró Reitor de Pesquisa e 
Pós Graduação da Universidade Federal do Pará) – Metas e Planejamento a curto, 
médio e longo prazo; 

●​ Grupos de trabalho – planejamento;   
 
18:00h às 19:00h – Jantar no Hotel Fazenda Mato Grosso. 
 
 
 
NOTURNO 
 
19:00h ás 22:00h – Grupos de Trabalho  
 

●​ Grupos de trabalho – planejamento; 
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- 23/03/2018 -  

Sexta-feira 
MATUTINO 
 
08:00h às 10:00h – Rotinas, Banco de Dados e implantação do SIGAA (Stricto sensu)  
 

●​ Censo 2018 dos Discentes de Pós-graduação Stricto Sensu. 
●​ Cadastramento do PPG, Cadastramento da matriz Curricular, Cadastramento dos 

Componentes Curriculares e Cadastramento dos discentes. 
●​ Sistema SIGAA - Cronograma de Implantação: 
●​ 12 a 14 de Setembro de 2017 ( Reunião e treinamento de apresentação do Módulo 

Stricto sensu); 
●​ 05 a 09 de Fevereiro de 2018 (Levantamento de requisitos e solicitações de 

customização); 
●​ 12 de Março de 2018 (Início de utilização do Sistema);  
●​ 13 a 20 de Março de 2018 (1º Força tarefa para cadastramento de de PPG pioneiro)  

- (PPGGEO); 
●​ 21 a 23 de Março de 2018 (VII GEPOSS: Apresentação do Módulo SIGAA)  
●​ 26 a 30 de Março de 2018 (2º Força tarefa para cadastramento dos PPGs); 
●​ 18 de Abril de 2018 (Entrega dos documentos customizados: Atestado de 

Conclusão, Atestado de Matrícula, Declaração de Vínculo e Histórico. 
●​ Abril de 2018 (Treinamento de Capacitação do Módulo Stricto Sensu); 
●​ 25 de junho de 2018 (Entrega final das customizações). 

 
Planejamento de cadastramento no SIGAA: 
Segue as metas de importação dos dados no SIGAA do Módulo Stricto Sensu: 
 

●​ Meta Até 12/2018: Matriculados 2018 e discentes 2017, 2016, 2015 e 2014; 
●​ Meta Até 12/2019: Matriculados 2019 e discentes 2013, 2012, 2011 e 2010; 
●​ Meta Até 12/2020: Matriculados 2020 e discentes 2009, 2008, 2007 e 2006; 

 
10:30h às 12:00h - Apresentação dos Grupos 
 

●​ Grupos de trabalho – Apresentação; 
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●​ Análise e explanação do consultor; 
 
 
12:00h - 13:00h  - Almoço -  
 
Check out.  
 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
Local do Evento:  

 

 
Planejamento GEPOSS: 

●​ Link da tabela de custo (Em construção)  ​  
●​ Link de acesso ao manual de procedimentos (Aqui) (Em construção)  
●​ Link da Apresentação no Geposs (Aqui) (Em construção)  
●​ PALESTRANTE: Rômulo Simões Angélica - cel: 091-8155-8174 - PROPESP 

- UFPA - Pró-Reitor de Pesquisa e Pós-Graduação da UFPA -  5ª feira (22/03), 
período vespertino e noturno; e, 6ª feira (23/03) período matutino. 
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