
 

 

 

 

 

การจัดจ้าง 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

 

งบลงทุน ค่าสิ่งก่อสร้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.​ หลักฐานประกอบการขอเบิกเงินกรณีวงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐.-บาท (ใช้ตัวจริงท้ังหมด) 

1.1 รายงานขอแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

          1.2 คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลาง                             

1.3 รายงานผลการกำหนดราคากลาง 

1.4 ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง แบบ บก.01 

1.5 แบบปร.4 - ปร.6 ลงนามรับรองโดยคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

1.6 รายงานขอจ้าง  

1.7 รายละเอียดแนบท้ายรายงานขอจ้าง  

      พร้อมแนบสำเนาปร.4 - ปร.6 ของเจ้าหน้าท่ีของบประมาณ ผ่านการรับรองรองโดยผอ.ร.ร. 

1.8 คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน 

          1.9 ใบเสนอราคา พร้อมแนบปร.4 - ปร.6 ของผู้รับจ้าง  

          1.10 รายผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง 

          1.11 ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 

  1.12  บันทึกแจ้งให้มาทำสัญญาของเจ้าหน้าท่ี 

1.13  หนังสือแจ้งให้มาทำสัญญาจ้าง 

          1.14 บันทึกการทำสัญญา 

          1.15 สัญญาจ้างท่ัวไป (กรณีปรับปรุงซ่อมแซม) สัญญาจ้างก่อสร้าง (กรณีงานก่อสร้าง) 

  ติดอากรแสตมป์ 1 บาท ต่อจำนวนเงินตามสัญญา 1,000 บาท หรือเศษของ 1,000 บาท 

ค่าจ้างต้ังแต่ 200,000 บาทข้ึนไป (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) กฎหมายกำหนดให้ชำระอากรเป็นตัวเงิน 

(ติดตราสาร)แทนการปิดแสตมป์อากรพร้อมแนบ ใบสุดท้ายของสัญญาต้องมีข้อมูลระบบ e-GP ประกอบด้วย  

เลขโครงการ เลขคุมสัญญา 

  -รายละเอียดแนบท้ายสัญญาจ้าง ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง (กรณีงบปรับปรุงซ่อมแซม) 

  -แบบก่อสร้าง ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง 

  -สำเนาใบเสนอราคา  ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง  

  -สำเนาแบบปร.4-6 ของผู้รับจ้าง ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง  

  -สูตรและวิธีการคำนวณท่ีใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้ (กรณีงานก่อสร้าง) 

  -สำเนาเอกสารของผู้รับจ้าง ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง  

  -สำเนาหน้าสมุดบัญชี ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง 

       -กรณีหลักประกันสัญญาเป็นเงินสดให้แนบสำเนาใบเสร็จรับเงิน 

          1.16 ใบส่งมอบงานก่อสร้าง (ลงรับในระบบสารบรรณ) 

          1.17 บันทึกแจ้งผลการก่อสร้าง (ของผู้ควบคุมงาน) 

          1.18 บันทึกเจ้าหน้าท่ี(เจ้าหน้าท่ีพัสดุ)แจ้งการส่งมอบงานและนัดตรวจรับงานจ้าง 

          1.19 หนังสือแจ้งการเรียกค่าปรับ (ถ้ามี) 

          1.20 หนังสือแจ้งสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับ (ถ้ามี) 

          1.21 ใบตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง 

          1.22 บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างและขออนุมัติการจ่ายเงิน 

          1.22 สมุดบันทึกการควบคุมงานจ้าง (ของผู้ควบคุมงาน)ฉบับจริง 

          1.24 รูปถ่ายของงานท่ีจ้าง (รับรองภาพถ่ายโดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน) 

          1.25 หนังสือนำส่งขอเบิกเงิน 

          1.26 หน้างบขอเบิกเงินงบประมาณ 



       

2. หลักฐานการก่อหน้ีผูกพัน (ถ่ายเอกสารผอ.ร.ร.รับรองสำเนาถูกต้อง) 

          2.2 สำเนาสัญญาจ้างก่อสร้างหรือสัญญาจ้างท่ัวไปกรณีปรับปรุงซ่อมแซม (ผอ.ร.ร.รับรองสำเนาถูกต้อง) 

ใบสุดท้ายของสัญญาต้องมีข้อมูลระบบ e-GP ประกอบด้วย เลขโครงการ เลขคุมสัญญา 

2.2 สำเนารายละเอียดแนบท้ายสัญญาจ้าง ลงช่ือผู้รับจ้างและลงช่ือผู้ว่าจ้าง      

  -รายละเอียดแนบท้ายสัญญาจ้าง ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง (กรณีงบปรับปรุงซ่อมแซม) 

  -แบบก่อสร้าง ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง 

  -สำเนาใบเสนอราคา  ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง  

  -สำเนาแบบปร.4-6 ของผู้รับจ้าง ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง  

  -สูตรและวิธีการคำนวณท่ีใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้ (กรณีงานก่อสร้าง) 

  -สำเนาเอกสารของผู้รับจ้าง ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง  

  -สำเนาหน้าสมุดบัญชี ลงช่ือผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้าง 

           

 

 
 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  โรงเรียน................................................................................................................................................. 

ท่ี…………………..................…................................….......……. วันท่ี………...............................……………..………………… 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลาง จ้าง.................................................................................................. 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน ............................................ 

             ​ ด้วยโรงเรียน .........................................ได้รับงบประมาณประจำปี พ.ศ. ...................... 

แผนงาน..........................................................ผลผลิต.............................................................

กิจกรรม............................เพ่ือจัดซ้ือ/จัดจ้าง ............................................. จำนวนเงิน ................................ บาท 

รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

             ​ ดังน้ัน  เพ่ือให้การปฏิบัติงานจ้าง...........เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและบริหาร

พัสดุภาครัฐ  พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ข้อ 21 ประกาศคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคา

กลางก่อสร้าง ฉบับท่ี 5  และตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565 จึงแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลางงาน

จ้าง................... ดังน้ี​        ​  

1. ........................................................................ ตำแหน่ง ..................... ประธานกรรมการ 

2. ........................................................................ ตำแหน่ง ....................  กรรมการ 

3. ........................................................................ ตำแหน่ง ....................  กรรมการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

1. เห็นชอบให้แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดกลาง 

2. ลงนามในคำส่ัง 

3. แจ้งคณะกรรมการดำเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 

ลงช่ือ …………………..................………เจ้าหน้าท่ี 

​ ​ ​ ​ ​    ​       (…………………..................………)  

ลงช่ือ …………………..................………หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

​ ​ ​ ​ ​ ​       (…………………..................………)               

ลงช่ือ …………………..................………รองผอ.รร. 

​ ​ ​ ​ ​ ​       (…………………..................………)               

-​ เห็นชอบ 

-​ แต่งต้ัง 

ลงช่ือ………………………………. 

​ ​       (……..………………..…….. ) 

​ ผู้อำนวยการโรงเรียน ……………………..….  

 

       กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต 2 

 

 

 



 

 

 

คำส่ัง………………………………………………….. 

ท่ี ................./..................... 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลาง จ้าง ................................................................. 

...................................................................................... 

 

​ ​ ด้วย.......................................................................... จะทำการจัดจ้าง .......................................... 

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

................ 

​ ​ ดังน้ัน เพ่ือให้การกำหนดราคากลางเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและบริหารพัสดุ

ภาครัฐ   พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 

21 ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคา

กลางก่อสร้าง  ฉบับท่ี 5  และตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565  จึงอาศัยอำนาจตามคำส่ังสำนักงานคณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี 1340/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560 แต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลาง

งานจ้าง................................................................... ดังน้ี 

1. ........................................................................ ตำแหน่ง ..................... ประธานกรรมการ 

2. ........................................................................ ตำแหน่ง ....................  กรรมการ 

3. ........................................................................ ตำแหน่ง ....................  กรรมการ 

ให้คณะกรรมการกำหนดราคากลางให้แล้วเสร็จภายใน ........... วัน นับแต่วัน..............................  

ประธานกรรมการรับทราบคำส่ัง 

ท้ังน้ี ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

​ ส่ัง ณ วันท่ี ................................................................................. 

 
 

ลงช่ือ .................................................  

​ ​ ​ ​ ​ ​        (...................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................​  
 

 

 

 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต 2 

 
 

 



บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ โรงเรียน............................................................................................................................... 

ท่ี…………………..................…………. วันท่ี………......................................…………………………………………… 

เร่ือง  รายงานผลการกำหนดราคากลางจ้าง .......................................................................................... 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน ............................................ 

​ ตามท่ี โรงเรียน...................................ได้มีคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการกำหนดราคากลาง

จ้าง....................................................ตามคำส่ัง.............................. ท่ี................/........................ ส่ัง ณ วันท่ี 

.........................เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21  ตามประกาศคณะ

กรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางก่อสร้าง ฉบับท่ี 5 

และตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 

0405.2/ว 78 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565 น้ัน 

 ​  ​ ประธานกรรมการให้รับทราบคำส่ังดังกล่าว เม่ือวันท่ี ................................... และได้เร่ิม​
ทำการกำหนดราคากลาง วันท่ี .................... แล้วเสร็จเม่ือวันท่ี ............................รายละเอียดตาม ปร.4 ปร.5 ปร.6 

และตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง บก.01 ท่ีแนบ 

                     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติให้ใช้ราคากลางดังกล่าวจัดหาผู้รับจ้างต่อไป 

 

 

ลงช่ือ …………………..................………ประธานกรรมการ 

                                        (……..………………..…….. ) 

 

ลงช่ือ …………………..................………กรรมการ 

                                        (……..………………..…….. ) 

 

ลงช่ือ …………………..................………กรรมการ 

                                        (……..………………..…….. ) 

 
 

 

 

 

 

 

มายเหตุ แนบปร.๔-๖ คณะกรรมการกำหนดราคากลางลงนามรับรองท้ัง ๓ ราย 
 

 

แบบ บก.01 



ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 

 

1.​ ช่ือโครงการ  จ้างก่อสร้าง.................................................................. 

2.  หน่วยงานเจ้าของโครงการ.................................................................................................................. 

     3.  วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร.............................................บาท (.............. ตัวอักษร...............) 

4.  ลักษณะงาน (โดยสังเขป)     ............................................................................................................ 

     ......................................................................................................................................................... 

5.  ราคากลางคำนวณ ณ วันท่ี ....................................  เป็นจำนวนเงิน .....................................บาท 

6.  บัญชีประมาณราคากลาง 

   6.1  แบบ ปร.4 

   6.2  แบบ ปร.5 

   6.3 แบบ ปร.6 

     7. รายช่ือเจ้าหน้าท่ีผู้กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง)  

         7.1 ......................................................                  ประธานกรรมการ 

         7.2  .....................................................                  กรรมการ 

         7.3  .....................................................                  กรรมการ 

 

 

 

......................................... 

(..............................................) 

                 ประธานกรรมการกำหนดราคากลาง​ ​  

.........................................​​ ......................................... 

(..............................................)​ ​ (.........................................) 

กรรมการกำหนดราคากลาง​ ​ กรรมการกำหนดราคากลาง 

                              อนุมัติ                                                                          

                                                 ลงช่ือ .................................................  

    ​ ​ ​ ​             (...................................................) 

​ ​ ​ ​       ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................​                          

 

 
 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต  



​  



 

 

                  

หมายเหตุ  กรณีสัญญาเกิน 60 วัน  1. พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุท่ีใช้ในงานจ้างหรืองานก่อสร้างท้ังหมดตามสัญญา  

                                                             2. ต้องใช้เหล็กหรือเหล็กกล้าท่ีผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของปริมาณเหล็กหรือเหล็กกล้าท่ีใช้ในงานจ้างหรืองานก่อสร้างท้ังหมด 

                                                                ตามสัญญา หากการใช้เหล็กหรือเหล็กกล้าแล้วยังไม่ครบร้อยละของมูลค่าท่ีกำหนดให้ใช้พัสดุผลิตภายในประเทศประเภทอ่ืนให้ครบร้อยละ 60 

 

                          ลงช่ือ..................................ประธานกรรมการกำหนดราคากลาง  ลงช่ือ........................................กรรมการกำหนดราคากลาง   ลงช่ือ.................................กรรมการกำหนดราคากลาง           

                              (.....................................)​                                                         (.........................................)​                                 (...................................) 

แบบ ปร.4  แผ่นท่ี ...../..... 

แบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา 
กลุ่มงาน/งาน  โรงเรียน.......                 

ช่ือโครงการ/งานก่อสร้าง จ้าง...                 

สถานท่ีก่อสร้าง  โรงเรียน.......     แบบเลขท่ี           

หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้างโรงเรียน.......               

คำนวณราคากลางโดยคณะ

กรรมการ กำหนด  ราคากลาง  เม่ือวันท่ี   เดือน   พ.ศ.   

หน่วย : บาท 

ลำดับ

ท่ี 
รายการ จำนวน หน่วย 

ค่าวัสดุ ค่าแรงงาน รวม 

หมายเหตุ 

  ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน 

ราคาต่อ

หน่วย จำนวนเงิน 

ค่าวัสดุและ

แรงงาน 

                    

                    

                    



 

แบบ ปร.5 (ก) 

แบบสรุปค่าก่อสร้าง 

กลุ่มงาน/งาน         

ช่ือโครงการ/งานก่อสร้าง         

สถานท่ีก่อสร้าง         

แบบเลขท่ี         

หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้าง       

แบบ ปร.4  ท่ีแนบ  มีจำนวน                     หน้า       

คำนวณราคากลาง เม่ือวันท่ี                   เดือน   พ.ศ.   

หน่วย : บาท 

ลำดับ

ท่ี 
รายการ ค่างานต้นทุน  Factor F ค่าก่อสร้าง หมายเหตุ 

1 งาน/กลุ่มงาน................................         

2 งาน/กลุ่มงาน................................         

3 งาน/กลุ่มงาน................................         

4 งาน/กลุ่มงาน................................         

  .................ฯลฯ..................         

            

  เง่ือนไขการใช้ตาราง Factor F         

  เงินล่วงหน้าจ่าย…….................%         

  เงินประกันผลงานหัก...............%         

  ดอกเบ้ียเงินกู้.........................%         

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม........................%         

รวมค่าก่อสร้าง    

ขนาดหรือเน้ือท่ีอาคาร  จำนวน......................ตร.ม. เฉล่ีย.....................บาท/ตร.ม. 

......................................... 

(..............................................) 

ประธานกรรมการกำหนดราคากลาง 

.........................................  ......................................... 

(..............................................)  (..............................................) 

กรรมการกำหนดราคากลาง  กรรมการกำหนดราคากลาง 

 

แบบ ปร.6 แผ่นท่ี ...../...... 



แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร 

ช่ือโครงการ/งานก่อสร้าง         

สถานท่ีก่อสร้าง         

แบบเลขท่ี         

หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้าง         

แบบ ปร.4 และ ปร.5   ท่ีแนบ  มีจำนวน                                   ชุด   

คำนวณราคากลาง เม่ือวันท่ี                   เดือน  พ.ศ.   

หน่วย : บาท 

ลำดับท่ี รายการ ค่าก่อสร้าง หมายเหตุ 

1 งาน/กลุ่มงาน................................     

2 งาน/กลุ่มงาน................................     

3 งาน/กลุ่มงาน................................     

4 งาน/กลุ่มงาน................................     

  .................ฯลฯ..................     

        

        

สรุป 

รวมค่าก่อสร้างท้ังโครงการ/งานก่อสร้าง     

                                ราคากลาง     

ราคากลาง (..........................................ตัวอักษร...........................................) 

          

......................................... 

(..............................................) 

ประธานกรรมการกำหนดราคากลาง 

      

.........................................  ......................................... 

(..............................................)  (.........................................) 

กรรมการกำหนดราคากลาง  กรรมการกำหนดราคากลาง 

 
(วิธีเฉพาะเจาะจง ข้อ 56 วรรคหน่ึง (2) (ข) งานจ้างวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท) 

                               บันทึกข้อความ 



ส่วนราชการ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ท่ี……………………………………….......................................วันท่ี ………………………………………………………………… 

เร่ือง  รายงานขอจ้าง..................................................................................................................................... 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ด้วยงานอาคารสถานท่ี มีความประสงค์จะขอจ้าง................................................................... 

เพ่ือ...........................................................................ซ่ึงได้รับอนุมัติเงินจากแผนงาน............................................... 

ผลผลิต/โครงการ ..........................กิจกรรม............................... จำนวน ...................... บาท และได้แต่งต้ังคณะ

กรรมการกำหนดราคากลาง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560    ตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21     ประกาศ

คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางก่อสร้าง 

ฉบับท่ี 5 และตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนท่ีสุด ท่ี 

กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันท่ี 31 มกราคม 2565 เพ่ือใช้ในการจัดหาผู้รับจ้างก่อสร้าง น้ัน   

​ บัดน้ี คณะกรรมการกำหนดราคากลางได้ดำเนินการกำหนดราคากลางแล้ว เป็นเงินท้ังส้ิน 

.………………บาท (.......................................)  ดังน้ัน เพ่ือให้เป็นไปตามคำส่ังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา

ข้ันพ้ืนฐาน ท่ี 1340/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560 งานพัสดุได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรจัดจ้างตาม

เสนอ และเพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 

วรรคหน่ึง (2) (ข) และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ข้อ 22 ข้อ 79 ข้อ 25 (5) ข้อ 177  จึงขอรายงานขอจ้าง ดังน้ี 

1.​ เหตุผลและความจำเป็นท่ีต้องจ้าง คือ .................................................................................... 

2.​ รายละเอียดของท่ีจะจ้าง คือ .......................(ตามรายละเอียดตามบันทึกท่ีแนบ)................... 

3.​ ราคากลางของทางราชการ เป็นเงิน ............................... บาท 

4.​ วงเงินท่ีจะขอจ้างคร้ังน้ี...(วงเงินงบประมาณ)..บาท (.............ตัวอักษร............) 

5.​ กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายใน ........ วัน นับถัดจากวันท่ีลงนามในสัญญา 

6.​ จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เน่ืองจาก การจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้

บริหารท่ัวไปและมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงไม่เกิน 500,000 บาท ท่ีกำหนดใน

กฎกระทรวง 

7.​ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 

8.​ ข้อเสนออ่ืน ๆ เห็นควรแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุและผู้ควบคุมงาน ตามเสนอ 

 

 
 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต 2 

๒ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

1.  อนุมัติราคากลางตามท่ีคณะกรรมการกำหนดราคากลางเสนอ  

    2.  เห็นชอบในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น 



    3.  อนุมัติให้แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง  ดังน้ี 

3.1 (นาย/นาง/นางสาว) ................ ตำแหน่ง ....................... ประธานกรรมการ3.2  

................................................... ตำแหน่ง ..................... กรรมการ 

3.3 ................................................... ตำแหน่ง ..................... กรรมการ 

              4.  อนุมัติให้แต่งต้ัง....................................ตำแหน่ง ..................... เป็นผู้ควบคุมงาน 

ลงช่ือ ................................................. เจ้าหน้าท่ี  ลงช่ือ ...............................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

     (...................................................)​             (...................................................) 
        ................./.............../..................​               .........../..................../................... 

​ ​ ​ ​ ​  

                                                    เห็นชอบ 

​ ​ ​ ​           อนุมัติ 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ........................................ 

      (.........................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน ....................................... 

​ ​                                  ............/.............../................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต 2 

รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ท่ี ....................... ลงวันท่ี ................................... 

งานจัดจ้าง.................................................................................. 

​ ​ ​ ​ โรงเรียน........................................... 

 

ลำดับ 

 

รายละเอียดของพัสดุท่ีจะจ้าง 

 

จำนวน

หน่วย 

[ ] ราคามาตรฐาน 

[ ] ราคาท่ีได้มาจากการสืบ

จากท้องตลาด (หน่วยละ) 

จำนวนและวงเงินท่ีขอจ้างคร้ังน้ี 

หน่วยละ จำนวนเงิน 



1. จ้างปรับปรุง……………………… 

(ยกรายการ ปร. 4 จำนวน ...มา

ใส่ให้หมดเลย) 

 

 

 

 

 

 

 

1 งาน xxxxx 00 xxxxx  xxxxx  

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน (................................................................)   

 

ลงช่ือ ................................................. เจ้าหน้าท่ี 

​ ​ ​ ​ (...................................................)​​  

​ ​ ​ ​ .........../..................../.................... 

 

ลงช่ือ ................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

​ ​ ​ ​ (...................................................)​​  

​ ​ ​ ​ .........../..................../................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                  

หมายเหตุ  กรณีสัญญาเกิน 60 วัน  1. พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุท่ีใช้ในงานจ้างหรืองานก่อสร้างท้ังหมดตามสัญญา  

                                                             2. ต้องใช้เหล็กหรือเหล็กกล้าท่ีผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของปริมาณเหล็กหรือเหล็กกล้าท่ีใช้ในงานจ้างหรืองานก่อสร้างท้ังหมด 

                                                                ตามสัญญา หากการใช้เหล็กหรือเหล็กกล้าแล้วยังไม่ครบร้อยละของมูลค่าท่ีกำหนดให้ใช้พัสดุผลิตภายในประเทศประเภทอ่ืนให้ครบร้อยละ 60 

 

                          ลงช่ือ..................................เจ้าหน้าท่ี  ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ.................................หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี                            

                              (.....................................)​                                                         ​ ​                           (...................................) 

แบบ ปร.4  แผ่นท่ี ...../..... 

แบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา 
กลุ่มงาน/งาน  โรงเรียน.......                 

ช่ือโครงการ/งานก่อสร้าง จ้าง...                 

สถานท่ีก่อสร้าง  โรงเรียน.......     แบบเลขท่ี           

หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้างโรงเรียน.......               

ประมาณราคาโดย โรงเรียน......   เม่ือวันท่ี   เดือน   พ.ศ.   

หน่วย : บาท 

ลำดับ

ท่ี 
รายการ จำนวน หน่วย 

ค่าวัสดุ ค่าแรงงาน รวม 

หมายเหตุ 

  ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน 

ราคาต่อ

หน่วย จำนวนเงิน 

ค่าวัสดุและ

แรงงาน 

                    

                    

                    



 

แบบ ปร.5(ก) 

แบบสรุปค่าก่อสร้าง 

กลุ่มงาน/งาน         

ช่ือโครงการ/งานก่อสร้าง         

สถานท่ีก่อสร้าง         

แบบเลขท่ี         

หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้าง       

แบบ ปร.4  ท่ีแนบ  มีจำนวน                     หน้า       

ประมาณราคา เม่ือวันท่ี                   เดือน   พ.ศ.   

หน่วย : บาท 

ลำดับ

ท่ี 
รายการ ค่างานต้นทุน  Factor F ค่าก่อสร้าง หมายเหตุ 

1 งาน/กลุ่มงาน................................         

2 งาน/กลุ่มงาน................................         

3 งาน/กลุ่มงาน................................         

4 งาน/กลุ่มงาน................................         

  .................ฯลฯ..................         

            

  เง่ือนไขการใช้ตาราง Factor F         

  เงินล่วงหน้าจ่าย…….................%         

  เงินประกันผลงานหัก...............%         

  ดอกเบ้ียเงินกู้.........................%         

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม........................%         

รวมค่าก่อสร้าง    

ขนาดหรือเน้ือท่ีอาคาร  จำนวน......................ตร.ม. เฉล่ีย.....................บาท/ตร.ม. 

 

 

ลงช่ือ ............................. ผู้ประมาณราคา 

                                                      (..................................) 

 

        ลงช่ือ .............................ผู้รับรองข้อมูลความถูกต้อง 

(..................................) 

                                              ผู้อำนวยการโรงเรียน............ 

 



 

 

แบบ ปร.6 แผ่นท่ี ...../...... 

 

แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร 

ช่ือโครงการ/งานก่อสร้าง         

สถานท่ีก่อสร้าง         

แบบเลขท่ี         

หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้าง         

แบบ ปร.4 และ ปร.5   ท่ีแนบ  มีจำนวน                                   ชุด     

ประมาณราคา เม่ือวันท่ี                   เดือน  พ.ศ.   

หน่วย : บาท 

ลำดับท่ี รายการ ค่าก่อสร้าง หมายเหตุ 

1 งาน/กลุ่มงาน................................     

2 งาน/กลุ่มงาน................................     

3 งาน/กลุ่มงาน................................     

4 งาน/กลุ่มงาน................................     

  .................ฯลฯ..................     

        

        

สรุป 

รวมค่าก่อสร้างท้ังโครงการ/งานก่อสร้าง     

                                ราคากลาง     

ราคากลาง (..........................................ตัวอักษร...........................................) 

          
 

ลงช่ือ ............................. ผู้ประมาณราคา 

(..................................) 

 

                ลงช่ือ .............................ผู้รับรองข้อมูลความถูกต้อง 

(..................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน............ 
 

(วิธีเฉพาะเจาะจง ข้อ 56 วรรคหน่ึง (2) (ข) งานจ้างวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท) 



 

 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน…………………………….. 

ท่ี …………/……… 

เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างก่อสร้างและผู้ควบคุมงาน 

------------------------------------------------------- 

​ ​ ​ ด้วยโรงเรียน……………………………………………..……………สังกัด……………………………………………………….. 

จะทำการก่อสร้าง/ปรับปรุง………………………………………………………………........…….…………........... 

​  ​ ​  ​ ฉะน้ัน อาศัยอำนาจตามคำส่ังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี 1340/2560 ส่ัง ณ วัน

ท่ี 24 กรกฎาคม 2546 จึงแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง และผู้ควบคุมงานตามระเบียบกระทรวง

การคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25 (5) และ ข้อ 177 ดังต่อไปน้ี 

 ​ ​ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างก่อสร้าง 

 ​ ​ 1..………………………………….…………ตำแหน่ง…………ประธานกรรมการ 

 ​ ​ 2.……………………………………….……ตำแหน่ง…………กรรมการ 

  ​ ​ 3.………………………………………….…ตำแหน่ง…………กรรมการ 

     ฯลฯ 

 ​ ​  ผู้ควบคุมงานจ้างก่อสร้าง 

1.……………………………………………...ตำแหน่ง……………………………..หัวหน้าผู้ควบคุม  

  ​ ​ 2.………………………………………………ตำแหน่ง……………………………..ผู้ควบคุม 

  ​ ​ ให้คณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้ควบคุมงานท่ีได้รับแต่งต้ังตามคำส่ังน้ี ปฏิบัติหน้าท่ีให้ไปตาม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยเคร่งครัด 

​ ​ ​ ​  ส่ัง ณ วันท่ี…………………………………………………… 

 

(ลงช่ือ) ……………………………………………. 

          (………………………………………….) 

    วันท่ี……………………………………………. 

ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………………. 

 

 

 
 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต 2 



 

 

 

ใบเสนอราคา 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………………………………. 

​ 1. ข้าพเจ้า   ……………………………………ต้ังอยู่เลขท่ี  ….............…..หมู่…............ตำบล ………….............................…

อำเภอ……………......จังหวัด.................. โทรศัพท์....................เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ……………….......................................

ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน  ตามกำหนดและไม่เป็นผู้ท้ิงงานของทางราชการ 

​ 2. ข้าพเจ้าขอเสนอราคาพัสดุ รวมท้ังบริการและกำหนดเวลาส่งมอบ ดังต่อไปน้ี 

ท่ี รายการ ราคา 

ต่อหน่วย 

จำนวน/หน่วย รวมเป็นเงิน หมายเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

จ้างปรับปรุงซ่อมแซมอาคาร

เรียน.......   

ขนาด กว้าง.......ม. x ยาว....

ม.จำนวน  ...... รายการ 

1. ร้ือวัสดุมุงหลังคาจำนวน 

100 ตร.ม. 

2. กระเบ้ืองลอนคู่ 0.50 x 

1.20 เมตร หนา 5 มม. สี

ซีเมนต์ จำนวน 50 ตร.ม. 
(ยกรายการในแบบปร.4 พร้อม

จำนวน...) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ราคาสินค้า   

   ภาษีมูลค่าเพ่ิม   

(...............................................................) รวมท้ังส้ิน   

ซ่ึงเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมรวมท้ังภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายท้ังปวง 

3.  คำเสนอน้ีจะยืนอยู่เป็นระยะเวลา ……..  วัน  นับแต่วันท่ีได้ย่ืนใบเสนอราคา 

4.  กำหนดส่งมอบพัสดุตามรายการข้างต้น ภายใน ……..  วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง                    

    เสนอมา  ณ  วันท่ี ………………………………… 

 (ลงช่ือ)………………………....ผู้ต่อรองราคาและตกลงราคา         (ลงช่ือ)…………………………………ผู้เสนอราคา 

       (                         )                                                  (                            ) 

           เจ้าหน้าท่ีพัสดุ                                                                ผู้จัดการ 

                                                                                         ประทับตรา(ถ้ามี) 

หมายเหตุ  แนบ ปร.4-6  และเอกสารการจดทะเบียน ภพ.20 สำเนาหน้าสมุดบัญชี ลงช่ือผู้เสนอราคา 

 



                 กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต 2 



 

 

หมายเหตุ  กรณีสัญญาเกิน 60 วัน  1. พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุท่ีใช้ในงานจ้างหรืองานก่อสร้างท้ังหมดตามสัญญา  

                                                             2. ต้องใช้เหล็กหรือเหล็กกล้าท่ีผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของปริมาณเหล็กหรือเหล็กกล้าท่ีใช้ในงานจ้างหรืองานก่อสร้างท้ังหมด 

                                                                ตามสัญญา หากการใช้เหล็กหรือเหล็กกล้าแล้วยังไม่ครบร้อยละของมูลค่าท่ีกำหนดให้ใช้พัสดุผลิตภายในประเทศประเภทอ่ืนให้ครบร้อยละ 60 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ.................................ผู้เสนอราคา  

                             ​                                                         ​ ​                          ​ ​ ​ ​ ​ ​ (...................................)     

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ประทับตรา(ถ้ามี)                                           

แบบ ปร.4  แผ่นท่ี ...../..... 

แบบแสดงรายการ ปริมาณงาน และราคา 
กลุ่มงาน/งาน  โรงเรียน.......                 

ช่ือโครงการ/งานก่อสร้าง จ้าง...                 

สถานท่ีก่อสร้าง  โรงเรียน.......     แบบเลขท่ี           

หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้างโรงเรียน.......               

ประมาณราคาโดย บจก.....   เม่ือวันท่ี   เดือน   พ.ศ.   

หน่วย : บาท 

ลำดับ

ท่ี 
รายการ จำนวน หน่วย 

ค่าวัสดุ ค่าแรงงาน รวม 

หมายเหตุ 

  ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน 

ราคาต่อ

หน่วย จำนวนเงิน 

ค่าวัสดุและ

แรงงาน 

                    

                    

                    



 

แบบ ปร.5 (ก) 

แบบสรุปค่าก่อสร้าง 

กลุ่มงาน/งาน         

ช่ือโครงการ/งานก่อสร้าง         

สถานท่ีก่อสร้าง         

แบบเลขท่ี         

หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้าง       

แบบ ปร.4  ท่ีแนบ  มีจำนวน                     หน้า       

ประมาณราคา เม่ือวันท่ี                   เดือน   พ.ศ.   

หน่วย : บาท 

ลำดับ

ท่ี 
รายการ ค่างานต้นทุน  Factor F ค่าก่อสร้าง หมายเหตุ 

1 งาน/กลุ่มงาน................................         

2 งาน/กลุ่มงาน................................         

3 งาน/กลุ่มงาน................................         

4 งาน/กลุ่มงาน................................         

  .................ฯลฯ..................         

            

  เง่ือนไขการใช้ตาราง Factor F         

  เงินล่วงหน้าจ่าย…….................%         

  เงินประกันผลงานหัก...............%         

  ดอกเบ้ียเงินกู้.........................%         

  ภาษีมูลค่าเพ่ิม........................%         

รวมค่าก่อสร้าง    

ขนาดหรือเน้ือท่ีอาคาร  จำนวน......................ตร.ม. เฉล่ีย.....................บาท/ตร.ม. 

 

 

ลงช่ือ.................................ผู้เสนอราคา 

(..................................) 

ประทับตรา(ถ้ามี) 

 

 

 

 



 

 

แบบ ปร.6 แผ่นท่ี ...../...... 

 

แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างอาคาร 

ช่ือโครงการ/งานก่อสร้าง         

สถานท่ีก่อสร้าง         

แบบเลขท่ี         

หน่วยงานเจ้าของโครงการ/งานก่อสร้าง         

แบบ ปร.4 และ ปร.5   ท่ีแนบ  มีจำนวน                                   ชุด     

ประมาณราคา เม่ือวันท่ี                   เดือน  พ.ศ.   

หน่วย : บาท 

ลำดับท่ี รายการ ค่าก่อสร้าง หมายเหตุ 

1 งาน/กลุ่มงาน................................     

2 งาน/กลุ่มงาน................................     

3 งาน/กลุ่มงาน................................     

4 งาน/กลุ่มงาน................................     

  .................ฯลฯ..................     

        

        

สรุป 

รวมค่าก่อสร้างท้ังโครงการ/งานก่อสร้าง     

                                ราคากลาง     

ราคากลาง (..........................................ตัวอักษร...........................................) 

          
 

ลงช่ือ.................................ผู้เสนอราคา 

(..................................) 

ประทับตรา(ถ้ามี) 
 

 

 

(วิธีเฉพาะเจาะจง ข้อ 56 วรรคหน่ึง (2) (ข) งานจ้างวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท) 

 



                                บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ท่ี………………………………………......................................................วันท่ี ......................................................... 

เร่ือง  รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง 

เรียน ​ ผู้อำนวยการโรงเรียนรวมราษฎร์สามัคคี 

​     ​ ตามท่ี  ผู้อำนวยการโรงเรียน ................................................. เห็นชอบรายงานขอซ้ือ/ขอจ้าง.............................

จำนวน .......................บาท  (...................................) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 24 รายละเอียดตามแนบ 

​ ​ ในการน้ีเจ้าหน้าท่ีได้เจรจาตกลงราคากับ .................... (ร้าน/ห้างหุ้นส่วนบริษัท)...........ซ่ึงมีอาชีพขาย/รับจ้าง

แล้ว ปรากฏว่าเสนอราคาเป็นเงิน .................. บาท(.................................................)ดังน้ันเพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวง

การคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 จึงเห็นควรจัดซ้ือ/จัดจ้างผู้เสนอราคารายดัง

กล่าว 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณา 

 ​  ​ 1. อนุมัติให้จัดจ้างจาก .........(ร้าน/ห้างหุ้นส่วน/บริษัท)............. เป็นผู้รับจ้างทำการ..........................................

ในวงเงิน ............................บาท (.........................................) กำหนดเวลาการส่งมอบ ................วัน 

2. ลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคาดังแนบ 

 

ลงช่ือ ................................................. เจ้าหน้าท่ี 

​ ​ ​ ​ ​ ​  (...................................................)​ 
​ ​ ​ ​ ​ ​  .........../..................../................... 

                    ลงช่ือ ................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

​ ​                              ​ ​ (...................................................)​​ ​ ​ ​
​                                    ........../..................../................... 

​ ​ ​ ​ ​ อนุมัติ 

​ ​ ​ ​ ​ ลงนามแล้ว 

 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ........................................ 

      (.........................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน ....................................... 

​ ​                        ............/.............../................ 

 

 

 

 

 



    ​
ประกาศ...................................................................................​

เร่ือง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาจ้าง.................................................. โดยวิธีเฉพาะเจาะจง​
--------------------------------------------------------------------  

                          ตามท่ี................................................................. ได้มีโครงการจ้าง.................................................. 

..............................................................................................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  น้ัน​
                        งานจ้าง............................................................................................................จำนวน....................รายการ  

ผู้ได้รับการคัดเลือก ได้แก่ ........................................................................................................... โดยเสนอราคา เป็นเงิน

ท้ังส้ิน .......................... บาท (........................................................)ภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน  

และค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ท้ังปวง 

                          ประกาศ ณ วันท่ี   ............................................................................................. 

                

                                (.........................................................)  

   ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................................................................   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*****หลังประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาหากผู้ชนะการเสนอราคา ไม่ได้แนบปร.4-ปร.6 ในระบบ ให้โรงเรียนทำหนังสือแจ้งให้

ผู้ชนะการเสนอราคาทำประ.4-ปร.6 เท่าวงเงินท่ีเสนอราคา พร้อมลงช่ือให้เรียบร้อย ส่งให้โรงเรียนก่อนท่ีเงินประจำงวดจะมา

เพ่ือตรวจความถูกต้อง และเพ่ือนำไปใช้ประกอบการทำสัญญาต่อไป 

***** เม่ือได้รับแจ้งอนุมัติเงินประจำงวด ให้ทำหนังสือแจ้งให้มาทำสัญญา  

 

 

 

 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต 2   

 

 



 

 

                                    ​ ​ ​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ……………………………………………………………………………………….……………………………………………. 

ท่ี ………………………………………...............................วันท่ี……………………………………………………………. 

เร่ือง การทำสัญญาจ้าง....................................................ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน................................................. 

            ​ ​ เร่ืองเดิม 

ตามท่ี  โรงเรียน......................................ได้ดำเนินการจ้าง........................................... ด้วยวิธีเฉพาะ

เจาะจง และได้ประกาศให้ บริษัท.......................................................เป็นผู้ชนะการเสนอราคา เป็นเงินท้ังส้ิน 

...................... บาท (.......................................) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืนค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่าย

อ่ืนๆ ท้ังปวง  ตามประกาศผู้ชนะการเสนอราคาจ้าง.............................................ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ลงวัน

ท่ี................................... น้ัน 

  ​ ​ ข้อเท็จจริง 

   ​ ​ บัดน้ี  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2 ได้แจ้งอนุมัติเงินประจำงวด 

แผนงาน ............................................................ผลผลิต/โครงการ.............................................................

กิจกรรม................................................................................ มาแล้วจำนวนเงิน..............................บาท 

(................................................................................................) 

  ​ ​ ข้อเสนอ 

              ​ เห็นควรแจ้งบริษัท.................................................เข้ามาทำสัญญาภายใน ………..... วัน   นับแต่วันท่ีได้

รับหนังสือแจ้งและให้นำหลักประกันสัญญาร้อยละ ๕ ในวงเงิน ………………บาท (……………………...…)  มาประกอบการ

ทำสัญญา  

              ​ ​ ​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนามในหนังสือแจ้งบริษัท...................................... 

                 ​ ​ ลงช่ือ                                         ​ ​ ​  ลงช่ือ 

                   ​ ​    (...........................................)                ​ ​   (...........................................) 

                              ​​    เจ้าหน้าท่ี                             ​ ​       หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

 

ความเห็นผู้มีอำนาจส่ังจ้าง 

(  ) เห็นชอบ (  ) อนุมัติ (  ) ลงนามแล้ว 

 

                                                              (.......................................) 

                                                                 ................................... 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ท่ี  ศธ ………………/………….​ ​ ​ ​ ​ โรงเรียน……………………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ …………………………………….. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………………….. 

เร่ือง     การทำสัญญาจ้าง....................................................ด้วยวิธี.............................................. 

เรียน    ………………………………………. 

อ้างถึง   ใบเสนอราคา  ลงวันท่ี……… เดือน……………………….. พ.ศ. ………… 

ตามท่ี..................(บริษัท/หจก./ร้าน )..........................................................ได้ย่ืนซองเสนอราคาในการ

จัดจ้าง...................................................................................... จำนวนเงิน................................และ

โรงเรียน..............................ได้ประกาศให้  ..................(บริษัท/หจก./ร้าน ).............................เป็นผู้ชนะการเสนอราคา 

ตามประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา ลงวันท่ี.............................ความละเอียดแจ้งแล้ว  น้ัน 

บัดน้ี  โรงเรียน………………………………………………..ได้รับอนุมัติเงินประจำงวดแล้ว จึงขอให้..................

(บริษัท/หจก./ร้าน ).............................ไปทำสัญญา   ภายใน …(ดูตามประกาศ).. วัน     นับแต่วันท่ีได้รับหนังสือฉบับน้ี  

โดยให้นำหลักประกันสัญญาร้อยละ 5 ในวงเงิน ……………………บาท (……………………..…………………………………………)  

ไปประกอบการทำสัญญา ดังกล่าว 

​ ​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการ 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนับถือ 

 

  ​ ​ ​ ​ ​      ​ ​ (…………………………………) 

​ ​ ​ ​          ​​    ตำแหน่ง…………………………………… 

……………………………. 

โทร. ………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



​ ​ ​ ​ ​ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ……………………………………………………………….....................……………………………………………ท่ี

…………………………………..................…..........……......วันท่ี .......................................................................  

เร่ือง  การทำสัญญาจ้าง...................................รายการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ....... ... ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................. 

               ​ ​ เร่ืองเดิม 

                ​ ตามท่ี  ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุมัติให้จัดจ้า............................ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ..................

ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง  จาก............................จำนวนเงิน ................... บาท  (............................................................)  

               ​ ​ ข้อเท็จจริง 

                ​ บัดน้ี  บริษัท /ห้างหุ้นส่วน......................................โดย....................................................... ผู้รับ

มอบอำนาจตามหนังสือมอบอำนาจ ลงวันท่ี .............................................................ได้มาลงนามในสัญญา

จ้าง......................................................................................จำนวน.................... รายการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 

...............โดย ได้นำ (      ) เงินสด  (   ) หนังสือค้ำประกันสัญญาของธนาคาร......................................................เลขท่ี

หนังสือค้ำประกัน ………….............................…………..ลงวันท่ี......................จำนวนเงิน .................................. บาท  

(..................................................................)   มาเป็นหลักประกันสัญญา  

                ​ ​ ข้อเสนอ 

1.​ ลงนามในสัญญาจ้าง 

2.​ ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ขาย (กรณีเป็นเงินสด) ให้แก่ผู้ขาย 

                ​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรด 

1.​ ลงนามในสัญญาซ้ือจ้าง   

2.​ แจ้งเจ้าหน้าท่ีการเงินออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ขาย 

 

ลงช่ือ ................................................. เจ้าหน้าท่ี         

    ​ ​ ​ ​ ​ ​       ​  ​ (...................................................)​                          

    ​ ​ ​                               ​​ ลงช่ือ ................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี    

     ​ ​ ​ ​                             ​ ​ (...................................................)​                         

​             ​ ​ ​ ​ อนุมัติ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงนามแล้ว 

​ ​ ​ ​ ​ ลงช่ือ ........................................ 

      ​ (.........................................) 

      ผู้อำนวยการโรงเรียน ....................................... 

                      ​ ​     ............../................./................. 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต 2 

 
(ใช้จากระบบ e-GP)  ตัวอย่าง 

สัญญาจ้างก่อสร้าง 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ สัญญาเลขท่ี………/………… 

​ สัญญาฉบับน้ีทำข้ึน ณ โรงเรียน..……………………………………………………………………………….…………………ตำบล

………………..…….…..…อำเภอ……………….............…..…… จังหวัด.................................................................  

เม่ือวันท่ี……………...เดือน…………………………………..พ.ศ………………..…. ระหว่างสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน    

โดย……………………………………………ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน………………….…………   ผู้ได้รับมอบอำนาจตามคำส่ังสำนักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ๑๓๔๐/๒๕๖๐ ส่ัง ณ วันท่ี ๒๔ สิงหาคม ๒๕๖๐ ซ่ึงต่อไปน้ีเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ึง

กับ………………….…………………...…………ซ่ึงจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  ณ สำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 

………………………………………………….……..……...............………มีสำนักงานใหญ่อยู่เลขท่ี………..….....................................ถนน

…………………..…….ตำบล…………………………….…….อำเภอ………...….…..……….… จังหวัด…….…….…………………… โดย

……………………….……………ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท

….…………………...........…..………   ลงวันท่ี………………………………… (และหนังสือมอบอำนาจลงวันท่ี………………………………………)   

แนบท้ายสัญญาน้ี ซ่ึงต่อไปน้ีในสัญญาเรียกว่า  “ผู้รับจ้าง”      อีกฝ่ายหน่ึง 

​ คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 

​ ข้อ ๑   ข้อตกลงว่าจ้าง 

​ ​ ผู้ว่าจ้างตกลงจ้าง และผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำงาน……………………………………………….. 

ณ. …………………………………………….ตำบล……………………………อำเภอ………………….…………จังหวัด…………….…………ตาม

ข้อกำหนดและเง่ือนไขแห่งสัญญาน้ีรวมท้ังเอกสารแนบท้ายสัญญา 

​ ​ ผู้รับจ้างตกลงท่ีจัดหาแรงงานและวัสดุ เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ชนิดดีเพ่ือใช้ในงานจ้างตาม

สัญญาน้ี 

​ ข้อ ๒   เอกสารอันเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา 

​ ​ เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปน้ี ให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 

​ ​ ๒.๑ ผนวก ๑​ แบบรูปรายการ​ ​ ​ ​ ​ จำนวน​      หน้า 

​ ​ ๒.๒ ผนวก ๒​ (รายการละเอียด)​ ​ ​ ​ จำนวน       หน้า 

​ ​ ๒.๓ ผนวก ๓     ใบเสนอราคา (สำเนา)                                    จำนวน​      หน้า 

​ ​ ๒.๔ ผนวก ๔​ (บัญชีรายการก่อสร้าง/ปร.๔-๖)(ของผู้รับจ้าง)        ​จำนวน       หน้า 

                     ๒.๕ ผนวก ๕​  เอกสารบริษัท (สำเนา)                                   จำนวน       หน้า 

                     ๒.๖ ผนวก ๖​ สำเนาหน้าสมุดบัญชี (สำเนา)                            จำนวน       หน้า 

​           ๒.๗ ผนวก ๗​ สูตรปรับราคาได้ (สูตรค่า K)                   ​ จำนวน       หน้า 

​           ๒.๘ ผนวก ๘​ บัญชีแบ่งงวดงานงวดเงิน​​ ​ ​ จำนวน       หน้า 

​ ​ ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาท่ีขัดแย้งในสัญญากับข้อความในสัญญาน้ี ให้ใช้ข้อความ 

ในสัญญาน้ีบังคับและในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง 

 

ลงช่ือ................................................ผู้ว่าจ้าง​​ ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง       

       ( ………………………………..)​ ​ ​        ( …………………………………… ) 
 

 

๒ 

ข้อ ๓   หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

​ ​ ในขณะทำสัญญาน้ีผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็น…………………………………..…………………..……… 



…………………………..………………………………………………………………………….เป็นจำนวนเงิน…………………บาท 

(……………………………………) มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้าง เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 

​ ​ หลักประกันท่ีผู้รับจ้างนำมามอบไว้ตามวรรคหน่ึง ผู้ว่าจ้างจะคือให้เม่ือผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาน้ี

แล้ว 

​ ข้อ ๔   ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

​ ​ ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้าง จำนวน……………….…..………………..บาท 

(……………………………………) ซ่ึงได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจำนวน……………………….บาท ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่าย

ท้ังปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์ และกำหนดการจ่ายเงินเป็นงวด ๆ ดังน้ี 

​ ​ งวดท่ี ๑ เป็นเงิน………………. บาท (……………………………………) 

เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………………………………………………………………….……………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………ให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี………………………………. 

​ ​ งวดท่ี ๒ เป็นเงิน…………………..………. บาท (…………………...................…….…………………………) 

เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………...........................…………………ให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี…………………….…………. 

​ ​ งวดท่ี ๓ เป็นเงิน…………………….……. บาท (……………………………………………………) 

เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน………………………………………………………….……………...........................…………………. 

………………………………………………………………ให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี…………………………………. 

​ ​ งวดสุดท้าย เป็นจำนวน………….………….บาท (………………………………………………..) 

เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานท้ังหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมท้ังทำสถานท่ีก่อสร้างให้สะอาด     เรียบร้อยตามท่ี

กำหนดไว้ในข้อ ๒๐ 

                     การจ่ายเงินตามเง่ือนไขแห่งสัญญาน้ี ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง 

 ช่ือธนาคาร………………….สาขา…………..ช่ือบัญชี…………………เลขท่ีบัญชี…………………ท้ังน้ี ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงิน

ค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใดเก่ียวกับการโอนท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจำนวนเงินโอนใน

งวดน้ัน ๆ  (ความในวรรคน้ีใช้สำหรับกรณีท่ีส่วนราชการจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้รับจ้าง (ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงิน

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้างตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังกำหนด) 

 

 

 

ลงช่ือ................................................ผู้ว่าจ้าง​​ ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง       

       ( ………………………………..)​ ​ ​          ( …………………………………… ) 

 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

๓ 

           ข้อ ๕  เงินค่าจ้างล่วงหน้า 

​     ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง เป็นจำนวนเงิน……-……..…บาท(………-………) ซ่ึงเท่ากับร้อยละ

……....…(……….-…………....) ของราคาค่าจ้างตามสัญญาท่ีระบุไว้ในข้อ ๔ 



                        เงินค่าจ้างล่วงหน้าดังกล่าวจะจ่ายให้ภายหลังจากท่ีผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าเป็น..........-............ 

(หนังสือค้ำประกันหรือหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย) …………-……....เต็มตามจำนวนเงินค่า

จ้างล่วงหน้าน้ันให้แก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องออกใบเสร็จรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามแบบท่ีผู้ว่าจ้างกำหนดให้และผู้รับจ้างตกลงท่ีจะกระทำตาม

เง่ือนไขอันเก่ียวกับการใช้จ่ายและการใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าน้ัน ดังต่อไปน้ี 

                     ๕.๑  ผู้รับจ้างจะใช้เงินค่าจ้างล่วงหน้าน้ันเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานตามสัญญาเท่าน้ัน หากผู้รับจ้างใช้จ่ายเงินค่าจ้าง

ล่วงหน้าหรือส่วนใดส่วนหน่ึงของเงินค่าจ้างล่วงหน้าน้ันในทางอ่ืน ผู้ว่าจ้างอาจจะเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้าน้ันคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจาก

หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 

​    ๕.๒ เม่ือผู้ว่าจ้างเรียกร้อง ผู้รับจ้างต้องแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า เพ่ือพิสูจน์ว่าได้เป็นไปตามข้อ ๕.๑ ภายใน

กำหนด ๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหากผู้รับจ้างไม่อาจแสดงหลักฐานดังกล่าวภายในกำหนด ๑๕ (สิบห้า) วัน 

ผู้ว่าจ้างอาจเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้าคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 

                   ๕.๓ ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามข้อ ๔  ผู้ว่าจ้างจะหักคืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าในแต่ละงวดเพ่ือชดใช้คืนเงินค่าจ้าง

ล่วงหน้าไว้จำนวนร้อยละ ........-....(..-.........) ของจำนวนเงินค่าจ้างในแต่ละงวดจนกว่าจำนวนเงินท่ีหักไว้จะครบตามจำนวนเงินท่ีหักค่าจ้างล่วงหน้า

ท่ีผู้รับจ้างได้รับไปแล้ว ยกเว้นค่าจ้างงวดสุดท้ายจะหักไว้เป็นจำนวนเท่ากับจำนวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าท่ีเหลือท้ังหมด 

                  ๕.๔ เงินจำนวนใดๆ ก็ตามท่ีผู้รับจ้างจะต้องจ่ายให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือชำระหน้ีหรือเพ่ือชดใช้ความรับผิดต่างๆ ตามสัญญา ผู้ว่าจ้างจะ

หักเอาจากเงินค่าจ้างงวดท่ีจะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก่อนท่ีจะหักชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้า 

​   ๕.๕ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญา หากเงินค่าจ้างล่วงหน้าท่ีเหลือเกินกว่าจำนวนเงินท่ีผู้รับจ้างจะได้รับหลังจากหักชดใช้ในกรณี

อ่ืนแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายคืนเงินจำนวนท่ีเหลือน้ันให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

                      ๕.๖  ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้างต่อเม่ือผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างไว้ครบจำนวนเงินค่าจ้างล่วงหน้า

ตามข้อ ๕.๓ 

           ข้อ ๖  การหักเงินประกันผลงาน 

​     ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างแต่ละงวด ผู้ว่าจ้างจะหักเงินจำนวนร้อยละ...................(…………………) ของเงินท่ีต้องจ่ายใน

งวดน้ันเพ่ือเป็นประกันผลงาน ในกรณีท่ีเงินประกันผลงานถูกหักไว้แล้วเป็นจำนวนเงินไม่ต่ำกว่า……….............บาท (……………………...) ผู้รับจ้างมี

สิทธิท่ีจะขอเงินประกันผลงาน

คืน โดยนำหนังสือค้ำประกันของธนาคารหรือหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ซ่ึงออกโดยธนาคารภายในประเทศมามอบให้ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักปร

ะกันแทนก็ได้ 

​ ​ ผู้ว่าจ้างจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ำประกันของธนาคารดังกล่าวตามวรรคหน่ึงโดยไม่มีดอกเบ้ียให้แก่ผู้

รับจ้างพร้อมกับการจ่ายเงินค่าจ้างงวดสุดท้าย 

 

 

ลงช่ือ................................................ผู้ว่าจ้าง​​ ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง       

       ( ………………………………..)​ ​ ​        ( …………………………………… ) 
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๔ 

  ข้อ ๗ กำหนดเวลาแล้วเสร็จ และสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา  

          ผู้รับจ้างต้องเร่ิมทำงานท่ีรับจ้าง ภายในวันท่ี…………เดือน………………..……….พ.ศ……….….และ 



จะต้องทำงานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันท่ี…….…เดือน…………………….…….พ.ศ………….…ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือทำงานภายใน

กำหนดเวลา หรือไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา หรือมีเหตุให้เช่ือได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถทำงาน ให้แล้วเสร็จ

ภายในกำหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จช้าเกินกว่ากำหนดเวลา หรือผู้รับจ้างทำผิดสัญญาข้อใดข้อหน่ึง หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย 

หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามคำส่ังของคณะกรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษา ซ่ึงได้รับมอบอำนาจจากผู้

ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญาน้ีได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้ามาทำงานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปด้วยการท่ีผู้

ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิสัญญาดังกล่าวข้างต้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความผิดตามสัญญา 

          ข้อ ๘  ความรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง 

​          เม่ืองานแล้วเสร็จสมบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้าง หรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ในกรณีท่ีมีการบอก

เลิกสัญญาตามข้อ ๖ หากมีเหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดข้ึนจากงานจ้างน้ี ภายในกำหนด……..ปี…........เดือนนับถัดจากวัน

ท่ีได้รับมอบหมายงานดังกล่าว ซ่ึงความชำรุดบกพร่องหรือเสียหายน้ันเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุท่ี

ไม่ถูกต้อง หรือทำไว้ไม่เรียบร้อย หรือทำไม่  ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบทำการแก้ไขให้เป็นท่ีเรียบร้อย

โดยไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใด ๆ ในการน้ีท้ังส้ิน หากผู้รับจ้างบิดพล้ิวไม่กระทำการดังกล่าวภายในกำหนดเวลา 

…………วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หรือไม่ทำการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยในเวลาท่ีผู้ว่าจ้างกำหนด ให้ผู้

ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะทำงานน้ันเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ทำงานน้ันโดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย 

ข้อ ๙ การจ้างช่วง 

​ ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานท้ังหมดหรือบางส่วนแห่งสัญญาน้ีไปจ้างช่วงอีกต่อหน่ึงโดยไม่ได้รับความยินยอมเป็นหนังสือ

จากผู้ว่าจ้างก่อน ท้ังน้ีนอกจากในกรณีท่ีสัญญาน้ีจะได้ระบุไว้เป็นอย่างอ่ืน ความยินยอมดังกล่าวน้ันไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้น

จากความรับผิด หรือพันธะหน้าท่ีตามสัญญาน้ี และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้าง

ช่วง หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงน้ันทุกประการ 

          ข้อ ๑๐ การควบคุมงานของผู้รับจ้าง 

​          ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานท่ีรับจ้างอย่างเอาใจใส่ด้วยประสิทธิภาพและความชำนาญ และในระหว่างทำงานท่ีได้

รับจ้าง จะต้องจัดให้มีผู้แทนซ่ึงทำงานเต็มเวลาเป็นผู้ควบคุมงาน ผู้ควบคุมงานดังกล่าวจะต้องเป็นผู้แทนได้รับมอบอำนาจจากผู้

รับจ้าง คำส่ังหรือคำแนะนำต่าง ๆ ท่ีได้แจ้งแต่ผู้แทนผู้ได้มอบอำนาจน้ัน ให้ถือว่าเป็นคำส่ังหรือคำแนะนำท่ีได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง 

การแต่งต้ังผู้ควบคุมงานน้ัน ๆ จะต้องทำเป็นหนังสือและต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง การเปล่ียนตัวหรือแต่งต้ังผู้ควบคุม

งานใหม่จะทำมิได้หากไม่ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้างก่อ  
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๕ 

           ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะขอให้เปล่ียนตัวผู้แทนได้รับมอบอำนาจน้ัน โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้รับจ้างและผู้รับจ้างจะต้องทำ

การเปล่ียนตัวโดยพลัน โดยไม่คิดราคาเพ่ิมหรืออ้างเป็นเหตุเพ่ือขยายอายุสัญญาอันเน่ืองมาจากเหตุน้ี 

          ข้อ ๑๑ ความรับผิดของผู้รับจ้าง 



​           ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดมาจากการปฏิบัติงานของผู้

รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระทำของลูกจ้างของผู้รับจ้าง 

​           ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแก่งานท่ีผู้รับจ้างได้กระทำข้ึน แม้จะเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย นอกจากกรณีอันเกิด

จากความผิดของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปล่ียนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง ความรับผิด

ของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อน้ี จะส้ินสุดลงเม่ือผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานคร้ังสุดท้าย ซ่ึงหลังจากน้ันผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณี

ชำรุดบกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวใน ข้อ ๘ เท่าน้ัน 

          ข้อ ๑๒  การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 

​            ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างท่ีผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตรา และตามกำหนดเวลาท่ีผู้รับจ้างได้ตกลงหรือทำ

สัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 

​            ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้าง หรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคแรก ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะเอาเงินค่า

จ้างท่ีจะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่าผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจำนวนน้ันเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้

รับจ้างตามสัญญาแล้ว 

​            ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยสำหรับลูกจ้างทุกคนท่ีจ้างมาทำงานโดยให้ครอบคลุมถึงความรับผิดท้ังปวง

ของผู้รับจ้างรวมท้ังผู้รับจ้างช่วง อันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหาย ท่ีคิดค่าสินไหมทดแทนได้ตามกฎหมายซ่ึงเกิดจาก

อุปัทวเหตุหรือภยันตรายใด ๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนท่ีผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงมาทำงาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบ

กรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมหลักฐานการชำระเบ้ียประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเม่ือผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 

          ข้อ ๑๓  การตรวจงานจ้าง 

​            ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งต้ังกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษาเพ่ือควบคุมการทำงานของผู้รับจ้าง 

กรรมการตรวจการจ้างหรือผู้ควบคุมหรือบริษัทท่ีปรึกษาน้ันมีอำนาจเข้าไปตรวจการงานในโรงงานและสถานท่ีท่ีกำลังก่อสร้างได้

ทุกวัน เวลาและผู้รับจ้างจะต้องอำนวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการน้ันตามสมควร 

​            การท่ีมีกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษาหาทำให้ผู้รับจ้างพ้นความรับผิดชอบตาม

สัญญาน้ีข้อหน่ึงข้อใดไม่ 
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๖ 

         ข้อ ๑๔ แบบรูปรายการคลาดเคล่ือน 

​          ผู้รับจ้างจะต้องรับรองว่าได้ตรวจสอบ และทำความเข้าใจในแบบรูปรายการโดยถ่ีถ้วนแล้ว หากปรากฏว่าแบบ

รูปรายการน้ันผิดพลาด หรือคลาดเคล่ือนไปจากหลักการทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงท่ีจะปฏิบัติตามคำวินิจฉัย



ของกรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผู้ว่าจ้างแต่งต้ังเพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์โดยจะคิดค่าใช้

จ่ายใด ๆ เพ่ิมข้ึนจากผู้ว่าจ้างไม่ได้ 

         ข้อ ๑๕  การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง 

​           ผู้รับจ้างตกลงว่า กรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษา ท่ีผู้ว่าจ้างแต่งต้ัง มีอำนาจท่ีจะตรวจ

สอบและควบคุมงาน เพ่ือให้เป็นไปตามเอกสารสัญญา และมีอำนาจท่ีจะส่ังให้แก้ไขเปล่ียนแปลงเพ่ิมเติมหรือตัดทอนซ่ึงงานตาม

สัญญาน้ี หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตาม กรรมการตรวจการจ้างผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษา มีอำนาจท่ีจะส่ังให้หยุด

กิจการน้ันช่ัวคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นน้ีผู้รับจ้างจะถือเป็นเหตุขอขยายวันทำการออกไปมิได้ 

          ข้อ ๑๖ งานพิเศษ และการแก้ไขงาน 

​           ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีส่ังให้ผู้รับจ้างทำงานพิเศษซ่ึงไม่ได้แสดงไว้ หรือรวมอยู่ในเอกสารสัญญา หากงานพิเศษ น้ัน ๆ 

อยู่ในขอบข่ายท่ัวไป และแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญาน้ี นอกจากน้ีผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิส่ังให้เปล่ียนแปลงหรือแก้ไขแบบรูปและข้อ

กำหนดต่าง ๆ ในเอกสารสัญญาน้ีด้วย โดยไม่ทำให้สัญญาเป็นโมฆะแต่อย่างใด 

​ อัตราค่าจ้างหรือราคาท่ีกำหนดไว้ในสัญญาน้ี ให้กำหนดใช้สำหรับงานพิเศษ หรืองานท่ีเพ่ิมเติมข้ึนหรือตัดทอนลงท้ังปวง

ตามคำส่ังของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้กำหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้าง หรือราคาใด ๆ ท่ีจะนำมาใช้สำหรับงานพิเศษหรืองานท่ีเพ่ิม

ข้ึนดังกล่าว ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันท่ีจะกำหนดอัตราหรือราคารวมท้ังการขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพ่ือความ

เหมาะสม ในกรณีท่ีตกลงกันไม่ได้ผู้ว่าจ้างจะกำหนดอัตราจ้างหรือราคาตายตัวตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซ่ึง

ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามคำส่ังของผู้ว่าจ้าง แต่อาจสงวนสิทธิท่ีจะดำเนินการตามสัญญาต่อไปได้ 

          ข้อ ๑๗  ค่าปรับ 

​            หากผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเวลาท่ีกำหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญา ผู้

รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินวันละ……………บาท และจะต้องชำระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานในเม่ือผู้

ว่าจ้างต้องจ้างผู้ควบคุมงานอีกต่อหน่ึง เป็นจำนวนเงินวันละ…500….บาท นับถัดจากวันท่ีกำหนดแล้วเสร็จตามสัญญาหรือวันท่ีผู้

ว่าจ้างได้ขยายให้จนถึงวันท่ีทำงานแล้วเสร็จจริง นอกจากน้ีผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหาย อันเกิดข้ึนจากการท่ีผู้รับจ้าง

ทำงานล่าช้า เฉพาะส่วนท่ีเกินกว่าจำนวนค่าปรับและใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย 

​             

 

ลงช่ือ................................................ผู้ว่าจ้าง​​ ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง       

       ( ………………………………..)​ ​ ​        ( …………………………………… ) 

 

 

 
 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

๗ 

                    ในระหว่างท่ีผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญาน้ัน หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไป

ได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ ๑๘ ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเม่ือครบกำหนด

แล้วเสร็จของงาน ขอให้ชำระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเบิกสัญญาได้อีกด้วย 

​ ข้อ ๑๘  สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 



​            ในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจทำงานน้ันเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ทำงานน้ันจนแล้วเสร็จได้ผู้ว่าจ้าง

หรือผู้ท่ีรับจ้างทำงานน้ันต่อมีสิทธิใช้เคร่ืองใช้ในการก่อสร้างส่ิงท่ีสร้างข้ึนช่ัวคราวสำหรับงานก่อสร้างและวัสดุต่าง ๆ ซ่ึงเห็นว่าจะ

ต้องสงวนเอาไว้เพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญาท่ีจะเห็นสมควร 

​           ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิรับหลักประกันการปฏิบัติงานตามสัญญาท้ังหมด หรือบางส่วนตามแต่จะเห็น

สมควร นอกจากน้ันผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหาย ซ่ึงเป็นจำนวนเกินกว่าหลักประกันการปฏิบัติงานและค่าเสียหาย

ต่าง ๆ ท่ีเกิดข้ึน รวมท้ังค่าใช้จ่ายท่ีเพ่ิมข้ึนในการทำงานน้ันต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญาและค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพ่ิม(ถ้ามี) 

ซ่ึงผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือจำนวนเงินใด ๆ ท่ีจะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 

            ข้อ ๑๙  การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย 

                       ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหน่ึงด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุ ให้เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย 

หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ 

ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยส้ินเชิงภายในกำหนด....................(.....................) วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับ

แจ้งเป็นหนังสือจากผู้

ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะหักเอาจากจำนวนเงินค่าจ้างท่ีต้อง

ชำระ หรือจากเงินประกันผลงานของผู้รับจ้าง หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ทันที 

​ หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายท่ีบังคับจากเงินค่าจ้างท่ีต้องชำระ เงินประกันผลงานหรือหลักประกัน

การปฏิบัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมชำระส่วนท่ีเหลือท่ียังขาดอยู่จนครบถ้วนตามจำนวนค่าปรับ ค่าเสียหาย 

หรือค่าใช้จ่ายน้ัน ภายในกำหนด..................(......................) วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

                   หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาท่ีหักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้าง

จะคืนให้แก่ผู้รับจ้างท้ังหมด 
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๘ 

       ข้อ ๒๐ การทำบริเวณก่อสร้างให้เรียบร้อย 

​           ผู้รับจ้างจะต้องรักษาบริเวณสถานท่ีปฏิบัติงานตามสัญญาน้ี รวมท้ังโรงงาน หรือส่ิงอำนวยความสะดวกในการ

ทำงานของผู้รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือของผู้รับจ้างช่วงให้อยู่ในความสะอาด ปลอดภัยและมีประสิทธิภาพในการใช้งานตลอด

ระยะเวลาการจ้าง และเม่ือเสร็จส้ินแล้ว จะต้องขนย้ายบรรดาเคร่ืองใช้ในการทำงานจ้าง รวมท้ังวัสดุ ขยะมูลฝอย และส่ิง



ก่อสร้างช่ัวคราวต่าง ๆ (ถ้ามี) ท้ังจะต้องกลบเกล่ียพ้ืนดินให้เรียบร้อยเพ่ือให้บริเวณท้ังหมดอยู่ในสภาพท่ีสะอาด และใช้การได้

ทันที​  

          ข้อ ๒๑ การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 

​ ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณ์อัน

หน่ึงอันใดท่ีผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ซ่ึงออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการ

จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทำให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเง่ือนไขและกำหนดเวลาแห่งสัญญาน้ีได้ 

ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือของดหรือลดค่าปรับ หรือขยาย

เวลาทำงานออกไปภายใน ๑๕ (สิบห้า) วันนับถัดจากวันท่ีเหตุน้ันส้ินสุดลง หรือตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวงดังกล่าว แล้วแต่

กรณี 

​ ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรค

หน่ึง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิเรียกร้องในการท่ีจะของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาทำงานออกไปโดยไม่มีเง่ือนไข

ใดๆ ท้ังส้ิน เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้างซ่ึงมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วต้ั

งแต่ต้น 

​ การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายกำหนดเวลาทำงานตามวรรคหน่ึง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างท่ีจะพิจารณาตาม

ท่ีเห็นสมควร 

          ข้อ๒๒  การใช้เรือไทย 

​           ในการปฏิบัติตามสัญญาน้ีหากผู้รับจ้างจะต้องส่ังหรือนำของเข้ามาจากต่างประเทศรวมท้ังเคร่ืองมือและ

อุปกรณ์ท่ีต้องนำเข้ามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญาไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ท่ีนำของเข้ามาเองหรือนำเข้ามาโดยผ่านตัวแทนหรือ

บุคคลอ่ืนใดถ้าส่ิงของน้ันต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือท่ีมีเรือไทยเดินอยู่และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ี

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนดผู้รับจ้างต้องจัดการให้ส่ิงของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเช่น

เดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทยเว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี

ก่อนบรรทุกของน้ันลงเรืออ่ืนท่ีมิใช่เรือไทยหรือเป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน

ได้ท้ังน้ีไม่ว่าการส่ังหรือส่ังซ้ือส่ิงของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบเอฟโอบี, ซีเอฟอาร์, ซีไอเอฟหรือแบบอ่ืนใด 

​           ในการส่งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้างถ้างานน้ันมีส่ิงของตามวรรคแรกผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบใบตราส่ง 

(Bill of Lading) หรือสำเนาใบตราส่งสำหรับของน้ันซ่ึงแสดงว่าได้บรรทุกมาโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้

แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย 

 

 

ลงช่ือ................................................ผู้ว่าจ้าง​​ ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง       

       ( ………………………………..)​ ​ ​        ( …………………………………… ) 

 
 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 
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          ในกรณีท่ีส่ิงของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเช่นเดียวกับ

เรือไทยผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซ่ึงแสดงว่าได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวีให้บรรทุกของ

โดยเรืออ่ืนได้หรือหลักฐานซ่ึงแสดงว่าได้ชำระค่าธรรมเนียมพิเศษเน่ืองจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการ

ส่งเสริมการพาณิชย์นาวีแล้วอย่างใดอย่างหน่ึงแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 



​           ในกรณีท่ีผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหน่ึงดังกล่าวในสองวรรคข้างต้นให้แก่ผู้ว่าจ้างแต่จะขอส่งมอบ

งานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อนโดยไม่รับชำระเงินค่าจ้างผู้ว่าจ้างมีสิทธิรับงานดังกล่าวไว้ก่อนและชำระเงินค่าจ้างเม่ือผู้รับจ้างได้

ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 

          ข้อ ๒๓  มาตรฐานฝีมือช่าง 

​            ผู้รับจ้างตกลงเป็นเง่ือนไขสำคัญว่า ผู้รับจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างจากคณะ

กรรมการกำหนดมาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน สถาบันของทางราชการหรือสถาบันของเอกชนท่ีทางราชการรับรอง หรือผู้มี

วุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และปวท. หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาท่ี ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้ ในอัตราไม่ต่ำกว่า

ร้อยละสิบของแต่ละสาขาช่าง แต่จะต้องมีช่างจำนวนอย่างน้อย ๑ คน ในแต่ละสาขาช่างดังต่อไปน้ี 

​ ๒๓.๑ สาขา………………………………….….. 

​ ๒๓.๒ สาขา…………………………………. 

​ ๒๓.๓ สาขา………………………………………. 

​ ๒๓.๔ สาขา…………………………………………… 

​                      ผู้รับจ้างจะต้องจัดทำบัญชีแสดงจำนวนช่างท้ังหมด โดยจำแนกตามแต่ละสาขาช่าง และระดับ

ช่าง พร้อมกับระบุรายช่ือช่างผู้ท่ีผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้มีวุฒิบัตรดังกล่าวในวรรคแรก นำมาแสดงพร้อม

หลักฐานต่าง ๆ ต่อคณะกรรมการตรวจการจ้างหรือควบคุมงาน ก่อนเร่ิมลงมือทำงาน และพร้อมท่ีจะให้ผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าท่ี

ของผู้ว่าจ้างตรวจสอบดูได้ตลอดเวลาการทำงานตามสัญญาน้ีของผู้รับจ้าง 

            ข้อ ๒๔. การปรับราคาค่าจ้าง​
                       ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้าง ตกลงกันให้ใช้สัญญาปรับราคาได้ สำหรับราคางานก่อสร้างตามสัญญาน้ีโดยการนำสูตร 

Escalation Factor (K) มาใช้คำนวณราคาค่างานท่ีเปล่ียนแปลงไป โดยวิธีการต่อไปน้ี ตามเง่ือนไข หลักเกณฑ์ สูตรและวิธี

คำนวณท่ีใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้ตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี ๒๒ สิงหาคม ๒๕๓๒ เร่ืองการพิจารณาช่วยเหลือผู้

ประกอบอาชีพงานก่อสร้าง ตามหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร ๐๒๐๓/ว ๑๐๙ ลงวันท่ี ๒๔ สิงหาคม ๒๕๓๒​
                       สูตรการปรับราคา (สูตรค่า K) จะต้องคงท่ีท่ีระดับท่ีกำหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตามท่ีกำหนดไว้ในสัญญา หรือ

ภายในระยะเวลาท่ี ผู้ว่าจ้าง ได้ขยายออกไป โดยจะใช้สูตรของทางราชการท่ีได้ระบุตาม​
ภาคผนวก....7....  

ลงช่ือ................................................ผู้ว่าจ้าง​​ ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง       

       ( ………………………………..)​ ​ ​        ( …………………………………… ) 
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     P     =  (PO) X (K) 

กำหนดให้             P      =  ราคาค่างานต่อหน่วยหรือราคาค่างานเป็นงวดท่ีจะต้องจ่ายให้ผู้รับจ้าง 

                        PO     =  ราคาค่างานต่อหน่วยท่ีผู้รับจ้างประมูลได้ หรือราคาค่างานเป็นงวดซ่ึง 

                                      ระบุไว้ในสัญญาแล้วแต่กรณี 

                        K        =  ESCALATION FATOR ท่ีหักด้วย 4% เม่ือต้องเพ่ิมค่างานหรือบวก 



                                       เพ่ิม 4% เม่ือต้องเรียกค่างานคืน 

ESCALATION FACTOR      K      หาได้จากสูตร  ซ่ึงแบ่งตามประเภทและลักษณะงาน ดังน้ี 

หมวดท่ี 1  งานอาคาร  

ใช้สูตร      K   = 0.25 + 0.15 It/Io + 0.10Ct/Co + 0.40 Mt/Mo + 0.10 St/So 

 

             สัญญาน้ีทำข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้

ลงลายมือช่ือ พร้อมท้ังประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหน่ึงฉบับ 

 

 

ลงช่ือ………………………………………ผู้ว่าจ้าง​ ​ ​ ลงช่ือ………………………………………ผู้รับจ้าง                                          

    (………………………………………..)                                    (……………………………………….) 

ลงช่ือ………………………………………พยาน                         ลงช่ือ……………………………………….พยาน   

     ( ……………………………………..)                                      (……….……………………………..) 
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เง่ือนไข หลักเกณฑ์ ประเภทงานก่อสร้าง สูตรและวิธีการคำนวณท่ีใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้  

1.​ เง่ือนไขและหลักเกณฑ์  

1.​ สัญญาแบบปรับราคา ได้น้ีให้ใช้กับงานก่อสร้างทุกประเภท  รวมถึงงานปรับปรุงและ 

ซ่อมแซม ซ่ึงเบิกจ่ายค่างานในลักษณะ หมวดค่าครุภัณฑ์ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง หมวดเงินอุดหนุนและหมวดรายจ่ายอ่ืน  ท่ีเบิก

จ่ายในลักษณะค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง ท่ีอยู่ในเง่ือนไขและหลักเกณฑ์ตามท่ีได้กำหนดน้ี 

2.​ สัญญาแบบปรับราคาได้น้ีให้ใช้ท้ังในกรณีเพ่ิมหรือลดค่างานจากค่างานเดิมตามสัญญา เม่ือ 

ดัชนีราคา ซ่ึงจัดทำข้ึนโดยกระทรวงพาณิชย์ มีการเปล่ียนแปลงสูงข้ึน หรือลดลงจากเดิม ขณะเม่ือวันเปิดซอง 



ประกวดราคา สำหรับกรณีท่ีจัดจ้างโดยวิธีอ่ืน ให้ใช้วันเปิดซองราคาแทน 

​      3. การนำสัญญาแบบปรับราคาได้ไปใช้น้ัน    ผู้ว่าจ้างต้องแจ้ง      และประกาศให้ผู้รับจ้างทราบ เช่น ในประกาศ

ประกวดราคาฯ  และต้องระบุในสัญญาจ้างด้วยว่างานจ้างเหมาน้ัน ๆ จะใช้สัญญาแบบปรับราคาได้ พร้อมท้ังกำหนดประเภท

ของงานก่อสร้าง สูตรและวิธีการคำนวณ ท่ีให้มีการปรับเพ่ิมหรือลดค่างานไว้ให้ชัดเจน 

​ ​ ในกรณีท่ีมีงานก่อสร้างหลายประเภทในงานจ้างคราวเดียวกัน       จะต้องแยกประเภทงาน 

ก่อสร้างแต่ละประเภทให้ชัดเจนตามลักษณะของงานก่อสร้างน้ัน ๆ       และให้สอดคล้องกับสูตรท่ีกำหนดไว้ 

4.  การขอเงินเพ่ิมค่างานก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้น้ี เป็นหน้าท่ีของผู้รับจ้างท่ีจะ 

ต้องเรียกร้องภายในกำหนด 90 วัน นับต้ังแต่วันท่ีผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานงวดสุดท้าย หากพ้นกำหนดน้ีไปแล้ว 

ผู้รับจ้างไม่มีสิทธิท่ีจะเรียกร้องเงินเพ่ิมค่างานก่อสร้างจากผู้ว่าจ้างได้อีกต่อไป และในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างจะต้อง 

เรียกเงินคืนจากผู้รับจ้าง ให้ผู้ว่าจ้างท่ีเป็นคู่สัญญารีบเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้างโดยเร็ว หรือให้หักค่างานของ 

งวดต่อไป หรือให้หักเงินจากหลักประกันสัญญา แล้วแต่กรณี 

               5.  การพิจารณาคำนวณเงินเพ่ิมหรือลด และการจ่ายเงินเพ่ิมหรือเรียกเงินคืนจากผู้รับจ้างตามเง่ือนไข ของสัญญา

แบบปรับราคาได้ ต้องได้รับการตรวจสอบและเห็นชอบจากสำนักงบประมาณและให้ถือการพิจารณาวินิจฉัยของสำนัก

งบประมาณเป็นท่ีส้ินสุด 

ข. ประเภทงานก่อสร้างและสูตรท่ีใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้  

ในการพิจารณาเพ่ิมหรือลดราคาค่าจ้างเหมาก่อสร้าง ให้คำนวณตามสูตรดังน้ี 

P        =  (PO) X (K) 

กำหนดให้          P        =  ราคาค่างานต่อหน่วยหรือราคาค่างานเป็นงวดท่ีจะต้องจ่ายให้ผู้รับจ้าง 

                        PO     =  ราคาค่างานต่อหน่วยท่ีผู้รับจ้างประมูลได้ หรือราคาค่างานเป็นงวดซ่ึง 

                                      ระบุไว้ในสัญญาแล้วแต่กรณี 

                        K        =  ESCALATION FATOR ท่ีหักด้วย 4% เม่ือต้องเพ่ิมค่างานหรือบวก 

                                       เพ่ิม 4% เม่ือต้องเรียกค่างานคืน 

ESCALATION FACTOR      K      หาได้จากสูตร  ซ่ึงแบ่งตามประเภทและลักษณะงาน ดังน้ี 

หมวดท่ี 1  งานอาคาร  

ใช้สูตร      K   = 0.25 + 0.15 It/Io + 0.10Ct/Co + 0.40 Mt/Mo + 0.10 St/So 

(ลงช่ือ 
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หมวดท่ี 2  งานดิน 

            2.1 งานดิน ​           ใช้สูตร  K  =  0.30 + 0.10It/Io + 0.40 Et/Eo + 0.20 Ft/Fo 

            2.2 งานหินเรียง  ​ ใช้สูตร  K  =  0.40  + 0.20 It/Io + 0.20Mt/Mo + 0.20 Ft/Fo 

            2.3 งานเจาะระเบิดหิน  ใช้สูตร  K  =  0.45 + 0.15It/Io + 0.10Mt/Mo - 0.20Et/Eo+ .10Ft/Fo 

หมวดท่ี 3​ งานทาง 

            3.1 งานผิวทาง  PRIME COAT, TACK COAT, SEAL COAT 

ใช้สูตร  ​K    = 0.30  +  0.40 At/Ao  + 0.20Et/Eo + 0.10 Ft/Fo 

            3.2 งานผิวทาง SURFACE TREATMENT SLURRY SEAL   

ใช้สูตร  ​K    = 0.30 + 0.10 Mt/Mo + 0.30 At/Ao + 0.20 Et/Eo + 0.10 Ft/Fo 

 3.3 งานผิวทาง ASPHALTIC CONCRETE, PENETRATION MACADAM  

ใช้สูตร ​K    = 0.30 + 0.10 Mt/Mo + 0.40 At/Ao + 0.10 Et/Eo + 0.10 Ft/Fo 

           3.4 งานผิวถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก  

ใช้สูตร  ​K    = 0.30 + 0.10 It/Io + 0.35 Ct/Co + 0.10 Mt/Mo + 0.15 St/So 

           3.5 งานท่อระบายน้ำคอนกรีตเสริมเหล็กและงานบ่อพัก   

ใช้สูตร  ​K     =  0.35 +  0.20 It/Io + 0.15Ct/Co  + 0.15Mt/Mo + 0.15St/So 

 3.6 งานโครงสร้างคอนกรีตเสริมเหล็กและงานเข่ือนกันตล่ิง  

                    ใช้สูตร   K     =  0.30  +0.10It/Io + 0.15 Ct/Co + 0.20Mt/Mo + 0.25St/So 

​  3.7 งานโครงสร้างเหล็ก  

ใช้สูตร   K     =  0.25  + 0.10It/Io  +  0.05Ct/Co  + 0.20Mt/Mo  + 0.40St/So 

หมวดท่ี 4         งานชลประทาน  

            4.1 งานอาคารชลประทานไม่รวมบานเหล็ก  

ใช้สูตร ​K    =  0.40  +  0.20 It/Io  + 0.10Ct/Co + 0.10 Mt/Mo  + 0.20St/So 

            4.2 งานอาคารชลประทานรวมบานเหล็ก  

ใช้สูตร   K    =  0.35   +  0.20It/Io  +  0.10Ct/Co  + 0.10Mt/Mo  + 0.25St/So 

​   4.3 งานบานระบาย TRASMRACK   และ  STEEL  LINER   

ใช้สูตร  ​K     =  0.35  +  0.20 It/Io  +  0.45Gt/Go 

            4.4 งานเหล็กเสริมคอนกรีต และ ANCHOR BAR  

ใช้สูตร   K     =  0.25  +  0.15It/Io  +  0.60 St/So 

​   4.5 งานคอนกรีตไม่รวมเหล็กและคอนกรีตคาดคลอง   

ใช้สูตร  ​K     =  0.40  + 0.15It/Io  + 0.25Ct/Co  +  0.20Mt/Mo 

  4.6 งานเจาะ ​ ใช้สูตร  ​K  =  0.40  +  0.20It/Io  + 0.10Mt/Mo  + 0.20Et/Eo  + 0.10Ft/Fo 

            4.7 งานอัดฉีดน้ำปูน   ใช้สูตร  K   =   CtCo   
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หมวดท่ี 5   งานระบบสาธารณูปโภค 

      5.1 งานวางท่อ AC และ PVC 

            5.1.1 กรณีผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหาท่อ​        ใช้สูตร  K = 0.50  +  0.25It/Io  + 0.25Mt/Mo 

            5.1.2 กรณีผู้รับจ้างเป็นผู้จัดหาท่อ AC   ใช้สูตร  K = 0.40 + 0.10It/Io  +  0.10Mt/Mo + 0.40Act/Aco 

            5.1.3 กรณีผู้รับจ้างเป็นผู้จัดหาท่อ PVC  ใช้สูตร  K = 0.40 + 0.10It/Io + 0.10Mt/Mo + 0.40PVCt/PVCo 

      5.2 งานวางท่อเหล็กเหนียวและท่อ HYDENSITY POLYETHYLENE 

            5.2.1 กรณีผู้ว่าจ้างจัดหาท่อ  ใช้สูตร K = 0.40  + 0.10It/Io + 0.15 Mt/Mo  + 0.20Et/Eo  +0.15Ft/Fo 

           5.2.2 กรณีผู้รับจ้างจัดหาท่อเหล็กเหนียว K = 0.40 + 0.10It/Io + 0.10Mt/Mo  + 0.10Et/Eo + 0.30GIPt/GIPo 

           5.2.3 ในกรณีท่ีผู้รับจ้างจัดหาท่อ HYDENSITY POLYETHYLENE และหรืออุปกรณ์ 

ใช้สูตร   K   =   0.50 + 0.10It/Io + 0.10Mt/Mo  + 0.30Pet/Peo 

     5.3 งานปรับปรุงระบบอุโมงค์ส่งน้ำและงาน  SECONDARY LINING  

ใช้สูตร  ​K   =   0.40  + 0.10It/Io + 0.15Et/Eo + 0.35 GIPt/GIPo 

     5.4 งานวางท่อ PVC หุ้มด้วยคอนกรีต 

ใช้สูตร   K   =  0.30  + 0.10It/Io + 0.20 Ct/Co + 0.05Mt/Mo + 0.05St/So +  

0.30PVCt/PVCo 

     5.5 งานวางท่อ PVC กลบทราย  

ใช้สูตร    K   =  0.25 + 0.05It/Io  + 0.05Mt/Mo  + 0.65PVCt/PVCo 

     5.6 งานวางท่อเหล็กอาบสังกะสี  

ใช้สูตร    K   =  0.25  + 0.25It/Io + 0.50GIPt/GIPo  

ประเภทงานและสูตรต่อไปน้ีเฉพาะงานก่อสร้างของการไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทยเท่าน้ัน 

     5.7 งานก่อสร้างระบบสายส่งแรงสูงและสถานีไฟฟ้าย่อย  

5.7.1 งานติดต้ังเสาโครงเหล็กสายส่งและอุปกรณ์ อุปกรณ์ไฟฟ้าเท่าน้ัน 

ใช้สูตร  ​ K    =   0.60 + 0.25It/Io  + 0.15 Ft/Fo 

​ 5.7.2 งานก่อสร้างฐานเสาไฟฟ้า  (TOWER FOUNDATION)   และงานติดต้ัง BOUNDARY POST 

ใช้สูตร    K   =   0.35   +  0.20It/Io  +  0.20Ct/Co  +  0.10St/So   +  0.15Ft/Fo 

          5.7.3 งานก่อสร้างฐานรากอุปกรณ์ไฟฟ้าสถานีไฟฟ้าย่อย  

ใช้สูตร     K   =   0.50    +  0.20It/Io  +  0.15Ct/Co  + 0.15St/So 

5.8​ งานหล่อและตอกเสาเข็มคอนกรีตอัดแรง  

5.8.1 งานเสาเข็มคอนกรีตอัดแรง ​ ใช้สูตร    K  =  0.35  + 0.15It/Io + 0.20Ct/Co + 0.30St/So 

        ​ 5.8.2 งานเสาเข็มแบบ CAST IN PLACE   ใช้สูตร​   K  =  0.30  + 0.10It/Io  + 0.25Ct/Co  + 0.35St/So 

ลงช่ือ)...........................................................ผู้ว่าจ้าง (ลงช่ือ)............. 
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ประเภทงานและสูตรต่อไปน้ีใช้เฉพาะงานก่อสร้างของการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคเท่าน้ัน  

      5.9  งานก่อสร้างสายส่งแรงสูงระบบแรงดัน 69 – 115 KV.        

5.9.1 กรณีผู้ว่าจ้างจัดหาวัสดุ     ใช้สูตร  K  =  0.80  +  0.05 It/Io  + 0.10Mt/Mo  + 0.05Ft/Fo 

            5.9.2 กรณีท่ีผู้รับจ้างจัดหาวัสดุ   ใช้สูตร  K  =  0.45  + 0.05It/Io + 0.20Mt/Mo  +  0.05Ft/Fo  + 0.25Wt/Wo 

​ ดัชนีราคาท่ีใช้คำนวณตามสูตรท่ีใช้กับสัญญาแบบปรับราคาได้  จัดทำข้ึนโดยกระทรวงพาณิชย์  

​ ​K  ​ =  ESCALATION FACTOR 

​ ​It         =  ดัชนีราคาผู้บริโภคท่ัวไปของประเทศ ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     Io        =  ดัชนีราคาผู้บริโภคท่ัวไปของประเทศ ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

​           Ct        =  ดัชนีราคาซีเมนต์ ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     Co       =  ดัชนีราคาซีเมนต์ ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     Mt       =  ดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง (ไม่รวมเหล็กและซีเมนต์)  ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

         ​           Mo      =  ดัชนีราคาวัสดุก่อสร้าง (ไม่รวมเหล็กและซีเมนต์)  ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     St        =  ดัชนีราคาเหล็ก ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     So       =  ดัชนีราคาเหล็ก ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     Gt       = ดัชนีราคาเหล็กแผ่นเรียบท่ีผลิตในประเทศ ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     Go      = ดัชนีราคาเหล็กแผ่นเรียบท่ีผลิตในประเทศ ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     At       = ดัชนีราคาแอสฟัลท์ ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     Ao      = ดัชนีราคาแอสฟัลท์  ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     Et       = ดัชนีราคาเคร่ืองจักรกลและบริภัณฑ์ ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     Eo      = ดัชนีราคาเคร่ืองจักรกลและบริภัณฑ์ ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     Ft       = ดัชนีราคาน้ำมันดีเซลหมุนเร็ว ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     Fo       = ดัชนีราคาน้ำมันดีเซลหมุนเร็ว ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     ACt      = ดัชนีราคาท่อซีเมนต์ใยหิน  ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     ACo     = ดัชนีราคาท่อซีเมนต์ใยหิน ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     PVCt    = ดัชนีราคาท่อ PVC ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     PVCo   = ดัชนีราคาท่อ PVC ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     GIPt     = ดัชนีราคาท่อเหล็กอาบสังกะสี ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     GIPo    = ดัชนีราคาท่อเหล็กอาบสังกะสี ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     Pet      = ดัชนีราคาท่อ HYDENSITY POLYETHYLENE ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     PEo     = ดัชนีราคาท่อ HYDENSITY POLYETHYLENE ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

                     Wt       = ดัชนีราคาสายไฟฟ้า ในเดือนท่ีส่งงานแต่ละงวด 

                     Wo      = ดัชนีราคาสายไฟฟ้า ในเดือนท่ีเปิดซองประกวดราคา 

 

 

 

 

(ใช้จากระบบ e-GP)  

 

ตัวอย่าง 



สัญญาจ้างท่ัวไป 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ สัญญาเลขท่ี………/………… 

 

​ สัญญาฉบับน้ีทำข้ึน ณ โรงเรียน..…………………………………………………………………………….…………………ตำบล………………..

…….…..…อำเภอ……………….............…..…… จังหวัด.................................................................  

เม่ือวันท่ี……………...เดือน…………………………………..พ.ศ………………..…. ระหว่างสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน    

โดย…………………………..……ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน………………….………………….     ผู้ได้รับมอบอำนาจตามคำส่ังสำนักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ๑๓๔๐/๒๕๖๐ ส่ัง ณ วันท่ี ๒๔ สิงหาคม  ๒๕๖๐  ซ่ึงต่อไปน้ีเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่าย

หน่ึงกับ…………………...................…………………...…………ซ่ึงจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  ณ สำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 

…………………………...………….……..……………มีสำนักงานใหญ่อยู่เลขท่ี………..…......................ถนน…………………..…….ตำบล

…………………………….…….อำเภอ…………….…..……….… จังหวัด…….…….…………………… โดย……………………….……………ผู้มีอำนาจ

ลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท….……………………........………   ลงวันท่ี

………………………………… (และหนังสือมอบอำนาจลงวันท่ี………………………………………)   แนบท้ายสัญญาน้ี ซ่ึงต่อไปน้ีในสัญญา

เรียกว่า  “ผู้รับจ้าง”      อีกฝ่ายหน่ึง 

​ คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปน้ี 

​ ข้อ ๑ ข้อตกลงว่าจ้าง 

​ ​ ผู้ว่าจ้างตกลงจ้าง และผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำงาน……………………………………………….. 

ณ. …………………………………………….ตำบล……………………………อำเภอ………………….…………จังหวัด…………….…………ตาม

ข้อกำหนดและเง่ือนไขแห่งสัญญาน้ีรวมท้ังเอกสารแนบท้ายสัญญา 

​ ​ ผู้รับจ้างตกลงท่ีจัดหาแรงงานและวัสดุ เคร่ืองมือเคร่ืองใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ชนิดดีเพ่ือใช้ในงานจ้างตาม

สัญญาน้ี 

​ ข้อ ๒ เอกสารอันเป็นส่วนหน่ึงของสัญญา 

​ ​ เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปน้ี ให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาน้ี 

​ ​ ๒.๑ ผนวก ๑​ แบบรูปรายการ​  ​ ​ ​ ​ จำนวน​      หน้า 

​ ​ ๒.๒ ผนวก ๒​ (รายการละเอียดแนบท้ายสัญญา)​ ​ ​ จำนวน       หน้า 

​ ​  

ลงช่ือ................................................ผู้ว่าจ้าง​​ ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง       

       ( ………………………………..)​ ​ ​        ( …………………………………… ) 

 

 
 

 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

๒ 

                    ๒.๓ ผนวก ๓     ใบเสนอราคา                                                จำนวน​     หน้า 

                     ๒.๔ ผนวก ๔​ บัญชีรายการก่อสร้าง ปร.4-6 ของผู้เสนอราคา       จำนวน       หน้า 



                     ๒.๕ ผนวก ๕​ เอกสารบริษัท                                        ​ จำนวน       หน้า 

​ ​ ๒.๖ ผนวก ๖​ สำเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร          ​ จำนวน       หน้า 

​ ​ ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาท่ีขัดแย้งในสัญญากับข้อความในสัญญาน้ี ให้ใช้ข้อความ 

ในสัญญาน้ีบังคับและในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง 

ข้อ ๓ หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

​ ​ ในขณะทำสัญญาน้ีผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็น…………………………………..…................……….เป็นจำนวนเงิน

…………………บาท (……………………………………) มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้าง เพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาน้ี 

​ ​ หลักประกันท่ีผู้รับจ้างนำมามอบไว้ตามวรรคหน่ึง ผู้ว่าจ้างจะคือให้เม่ือผู้รับจ้างพ้นจาก    ข้อผูกพันตามสัญญา

น้ีแล้ว 

​ ข้อ ๔ ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 

​ ​ ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้าง จำนวน……………….…..………………..บาท 

(……………………………………) ซ่ึงได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจำนวน……………………….บาท ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค่าใช้จ่าย

ท้ังปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์ และกำหนดการจ่ายเงินเป็นงวด ๆ ดังน้ี 

​ ​ งวดท่ี ๑ เป็นเงิน………………. บาท (……………………………………) 

เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน…………………………………………………………………………….……………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………ให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี………………………………. 

​ ​ งวดท่ี ๒ เป็นเงิน…………………..………. บาท (…………………...................…….………………………) 

เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………………………………………………………….........................................................… 

…………………………………………………………………………………ให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี…………………….…………. 

                   งวดท่ี ๓ เป็นเงิน…………………….……. บาท (……………………………………………………) 

เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน………………………………………………….……………...........................…………………. 

……………………………………………………………………………………ให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี…………………………………. 

​ ​ งวดสุดท้าย เป็นจำนวน………….………….บาท (………………………………………………..) 

เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานท้ังหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมท้ังทำสถานท่ีก่อสร้างให้สะอาด     เรียบร้อยตามท่ี

กำหนดไว้ในข้อ ๑๘  

ลงช่ือ................................................ผู้ว่าจ้าง​​ ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง       

       ( ………………………………..)​ ​ ​        ( …………………………………… ) 

 
 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

๓ 

                   

การจ่ายเงินตามเง่ือนไขแห่งสัญญาน้ี ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง ช่ือธนาคาร………………….

สาขา…………..ช่ือบัญชี…………………เลขท่ีบัญชี…………………ท้ังน้ี ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืน

ใดเก่ียวกับการโอนท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจำนวนเงินโอนในงวดน้ัน ๆ (ความในวรรคน้ีใช้



สำหรับกรณีท่ีส่วนราชการจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้รับจ้าง (ระบบ Direct Payment) โดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ

ผู้รับจ้างตามแนวทางท่ีกระทรวงการคลังกำหนด) 

ข้อ ๕  กำหนดเวลาแล้วเสร็จ และสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 

                   ผู้รับจ้างต้องเร่ิมทำงานท่ีรับจ้าง ภายในวันท่ี…………เดือน………………..……….พ.ศ……….….และจะต้องทำงานให้

แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันท่ี…….…เดือน…………………….…….พ.ศ………….…ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือทำงานภายในกำหนดเวลา หรือ

ไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา หรือมีเหตุให้เช่ือได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถทำงาน ให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลา 

หรือจะแล้วเสร็จช้าเกินกว่ากำหนดเวลา หรือผู้รับจ้างทำผิดสัญญาข้อใดข้อหน่ึง หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติ

ตามคำส่ังของคณะกรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษา ซ่ึงได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ

ท่ีจะบอกเลิกสัญญาน้ีได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้ามาทำงานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปด้วย 

การท่ีผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิสัญญาดังกล่าวข้างต้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความผิดตามสัญญา 

          ข้อ ๖ ความรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของงานจ้าง 

​        เม่ืองานแล้วเสร็จสมบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้าง หรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ในกรณีท่ีมีการบอก

เลิกสัญญาตามข้อ ๕ หากมีเหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดข้ึนจากงานจ้างน้ี ภายในกำหนด……..ปี…........เดือนนับถัดจากวัน

ท่ีได้รับมอบหมายงานดังกล่าว ซ่ึงความชำรุดบกพร่องหรือเสียหายน้ันเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุท่ี

ไม่ถูกต้อง หรือทำไว้ไม่เรียบร้อย หรือทำไม่  ถูกต้องตามมาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบทำการแก้ไขให้เป็นท่ีเรียบร้อย

โดยไม่ชักช้า โดยผู้ว่าจ้างไม่ต้องออกเงินใด ๆ ในการน้ีท้ังส้ิน หากผู้รับจ้างบิดพล้ิวไม่กระทำการดังกล่าวภายในกำหนดเวลา 

…………วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หรือไม่ทำการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยในเวลาท่ีผู้ว่าจ้างกำหนด ให้ผู้

ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะทำงานน้ันเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ทำงานน้ันโดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่าย 

ข้อ ๗ การจ้างช่วง 

​         ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานท้ังหมดหรือบางส่วนแห่งสัญญาน้ีไปจ้างช่วงอีกต่อหน่ึงโดยไม่ได้รับความยินยอมเป็น

หนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน ท้ังน้ีนอกจากในกรณีท่ีสัญญาน้ีจะได้ระบุไว้เป็นอย่างอ่ืน ความยินยอมดังกล่าวน้ันไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้าง

หลุดพ้นจากความรับผิด หรือพันธะหน้าท่ีตามสัญญาน้ี และผู้รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของ

ผู้รับจ้างช่วง หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงน้ันทุกประการ 

 

ลงช่ือ................................................ผู้ว่าจ้าง​​ ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง       

       ( ………………………………..)​ ​ ​        ( …………………………………… ) 

 

 

 
 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

 

๔ 

         ข้อ ๘ การควบคุมงานของผู้รับจ้าง 

​         ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานท่ีรับจ้างอย่างเอาใจใส่ด้วยประสิทธิภาพและความชำนาญ และในระหว่างทำงานท่ีได้

รับจ้าง จะต้องจัดให้มีผู้แทนซ่ึงทำงานเต็มเวลาเป็นผู้ควบคุมงาน ผู้ควบคุมงานดังกล่าวจะต้องเป็นผู้แทนได้รับมอบอำนาจจากผู้

รับจ้าง คำส่ังหรือคำแนะนำต่าง ๆ ท่ีได้แจ้งแต่ผู้แทนผู้ได้มอบอำนาจน้ัน ให้ถือว่าเป็นคำส่ังหรือคำแนะนำท่ีได้แจ้งแก่ผู้รับจ้าง 



การแต่งต้ังผู้ควบคุมงานน้ัน ๆ จะต้องทำเป็นหนังสือและต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง การเปล่ียนตัวหรือแต่งต้ังผู้ควบคุม

งานใหม่จะทำมิได้หากไม่ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้างก่อน 

​         ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะขอให้เปล่ียนตัวผู้แทนได้รับมอบอำนาจน้ัน โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยังผู้รับจ้างและผู้รับจ้างจะ

ต้องทำการเปล่ียนตัวโดยพลัน โดยไม่คิดราคาเพ่ิมหรืออ้างเป็นเหตุเพ่ือขยายอายุสัญญาอันเน่ืองมาจากเหตุน้ี 

          ข้อ ๙ ความรับผิดของผู้รับจ้าง 

​        ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุปัทวเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใด ๆ อันเกิดมาจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระทำของลูกจ้างของผู้รับจ้าง 

​      ความเสียหายใด ๆ อันเกิดแก่งานท่ีผู้รับจ้างได้กระทำข้ึน แม้จะเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย นอกจากกรณีอันเกิดจาก

ความผิดของผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปล่ียนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง ความรับผิดของ

ผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อน้ี จะส้ินสุดลงเม่ือผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานคร้ังสุดท้าย ซ่ึงหลังจากน้ันผู้รับจ้างคงต้องรับผิดเพียงในกรณีชำรุด

บกพร่อง หรือความเสียหายดังกล่าวใน ข้อ ๖ เท่าน้ัน 

         ข้อ ๑๐ การจ่ายเงินแก่ลูกจ้าง 

​         ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างท่ีผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตรา และตามกำหนดเวลาท่ีผู้รับจ้างได้ตกลงหรือทำ

สัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 

​        ถ้าผู้รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้าง หรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคแรก ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะเอาเงินค่าจ้าง

ท่ีจะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่าผู้ว่าจ้างได้จ่ายเงินจำนวนน้ันเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้

รับจ้างตามสัญญาแล้ว 

​        ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยสำหรับลูกจ้างทุกคนท่ีจ้างมาทำงานโดยให้ครอบคลุมถึงความรับผิดท้ังปวงของผู้

รับจ้างรวมท้ังผู้รับจ้างช่วง อันหากจะพึงมีในกรณีความเสียหาย ท่ีคิดค่าสินไหมทดแทนได้ตามกฎหมายซ่ึงเกิดจากอุปัทวเหตุหรือ

ภยันตรายใด ๆ ต่อลูกจ้างหรือบุคคลอ่ืนท่ีผู้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วงมาทำงาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าว

พร้อมหลักฐานการชำระเบ้ียประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเม่ือผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 

 

ลงช่ือ................................................ผู้ว่าจ้าง​​ ลงช่ือ.....................................................ผู้รับจ้าง       

       ( ………………………………..)​ ​ ​        ( ……………………………………  

 
 

 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

 

 

๕ 

          ข้อ ๑๑ การตรวจงานจ้าง 

​        ถ้าผู้ว่าจ้างแต่งต้ังกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษาเพ่ือควบคุมการทำงานของผู้รับจ้าง 

กรรมการตรวจการจ้างหรือผู้ควบคุมหรือบริษัทท่ีปรึกษาน้ันมีอำนาจเข้าไปตรวจการงานในโรงงานและสถานท่ีท่ีกำลังก่อสร้างได้

ทุกวัน เวลา และผู้รับจ้างจะต้องอำนวยความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการน้ันตามสมควร 



​       การท่ีมีกรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษาหาทำให้ผู้รับจ้างพ้นความรับผิดชอบตามสัญญาน้ี

ข้อหน่ึงข้อใดไม่ 

          ข้อ ๑๒ แบบรูปรายการคลาดเคล่ือน 

​       ผู้รับจ้างจะต้องรับรองว่าได้ตรวจสอบ และทำความเข้าใจในแบบรูปรายการโดยถ่ีถ้วนแล้ว หากปรากฏว่าแบบรูป

รายการน้ันผิดพลาด หรือคลาดเคล่ือนไปจากหลักการทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงท่ีจะปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของ

กรรมการตรวจการจ้าง หรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผู้ว่าจ้างแต่งต้ังเพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์โดยจะคิดค่าใช้จ่ายใด 

ๆ เพ่ิมข้ึนจากผู้ว่าจ้างไม่ได้ 

          ข้อ ๑๓ การควบคุมงานโดยผู้ว่าจ้าง 

​       ผู้รับจ้างตกลงว่า กรรมการตรวจการจ้าง ผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษา ท่ีผู้ว่าจ้างแต่งต้ัง มีอำนาจท่ีจะตรวจ

สอบและควบคุมงาน เพ่ือให้เป็นไปตามเอกสารสัญญา และมีอำนาจท่ีจะส่ังให้แก้ไขเปล่ียนแปลงเพ่ิมเติมหรือตัดทอนซ่ึงงานตาม

สัญญาน้ี หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตาม กรรมการตรวจการจ้างผู้ควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษา มีอำนาจท่ีจะส่ังให้หยุด

กิจการน้ันช่ัวคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นน้ีผู้รับจ้างจะถือเป็นเหตุขอขยายวันทำการออกไปมิได้ 

          ข้อ ๑๔ งานพิเศษ และการแก้ไขงาน 

​       ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีส่ังให้ผู้รับจ้างทำงานพิเศษซ่ึงไม่ได้แสดงไว้ หรือรวมอยู่ในเอกสารสัญญา หากงานพิเศษ น้ัน ๆ อยู่

ในขอบข่ายท่ัวไปและแห่งวัตถุประสงค์ของสัญญาน้ี นอกจากน้ีผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิส่ังให้เปล่ียนแปลงหรือแก้ไขแบบรูปและข้อ

กำหนดต่าง ๆ ในเอกสารสัญญาน้ีด้วย โดยไม่ทำให้สัญญาเป็นโมฆะแต่อย่างใด 

​      อัตราค่าจ้างหรือราคาท่ีกำหนดไว้ในสัญญาน้ี ให้กำหนดใช้สำหรับงานพิเศษ หรืองานท่ีเพ่ิมเติมข้ึนหรือตัดทอนลง

ท้ังปวงตามคำส่ังของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้กำหนดไว้ถึงอัตราค่าจ้าง หรือราคาใด ๆ ท่ีจะนำมาใช้สำหรับงานพิเศษหรืองาน

ท่ีเพ่ิมข้ึนดังกล่าว ผู้ว่าจ้างและผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันท่ีจะกำหนดอัตราหรือราคารวมท้ังการขยายระยะเวลา (ถ้ามี) กันใหม่เพ่ือ

ความเหมาะสม ในกรณีท่ีตกลงกันไม่ได้ผู้ว่าจ้างจะกำหนดอัตราจ้างหรือราคาตายตัวตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็นว่าเหมาะสมและถูก

ต้อง ซ่ึงผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามคำส่ังของผู้ว่าจ้าง แต่อาจสงวนสิทธิท่ีจะดำเนินการตามสัญญาต่อไปได้ 
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๖ 

          ข้อ ๑๕  ค่าปรับ 

​      หากผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเวลาท่ีกำหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญา ผู้

รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินวันละ……………บาท และจะต้องชำระค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานในเม่ือผู้

ว่าจ้างต้องจ้างผู้ควบคุมงานอีกต่อหน่ึง เป็นจำนวนเงินวันละ………….บาท นับถัดจากวันท่ีกำหนดแล้วเสร็จตามสัญญาหรือวันท่ีผู้



ว่าจ้างได้ขยายให้จนถึงวันท่ีทำงานแล้วเสร็จจริง นอกจากน้ีผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหาย อันเกิดข้ึนจากการท่ีผู้รับจ้าง

ทำงานล่าช้า เฉพาะส่วนท่ีเกินกว่าจำนวนค่าปรับและใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย 

​      ในระหว่างท่ีผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญาน้ัน หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้

ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ ๑๖ ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้างได้แจ้งข้อเรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเม่ือครบกำหนดแล้ว

เสร็จของงาน ขอให้ชำระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะปรับผู้รับจ้างจนถึงวันบอกเบิกสัญญาได้อีกด้วย 

​ ข้อ ๑๖ สิทธิของผู้ว่าจ้างภายหลังบอกเลิกสัญญา 

​      ในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจทำงานน้ันเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ทำงานน้ันจนแล้วเสร็จได้ผู้ว่าจ้างหรือ

ผู้ท่ีรับจ้างทำงานน้ันต่อมีสิทธิใช้เคร่ืองใช้ในการก่อสร้างส่ิงท่ีสร้างข้ึนช่ัวคราวสำหรับงานก่อสร้างและวัสดุต่าง ๆ ซ่ึงเห็นว่าจะต้อง

สงวนเอาไว้เพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญาท่ีจะเห็นสมควร 

​      ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิรับหลักประกันการปฏิบัติงานตามสัญญาท้ังหมด หรือบางส่วนตามแต่จะเห็นสมควร 

นอกจากน้ันผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหาย ซ่ึงเป็นจำนวนเกินกว่าหลักประกันการปฏิบัติงานและค่าเสียหายต่าง ๆ ท่ี

เกิดข้ึน รวมท้ังค่าใช้จ่ายท่ีเพ่ิมข้ึนในการทำงานน้ันต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา และค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพ่ิม (ถ้ามี) ซ่ึงผู้

ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือจำนวนเงินใด ๆ ท่ีจะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก็ได้ 

          ข้อ ๑๗ การกำหนดค่าเสียหาย 

​      ค่าปรับหรือค่าเสียหาย  ซ่ึงเกิดจากผู้รับจ้างตามสัญญาน้ี ผู้ว่าจ้างมีสิทธิท่ีจะหักเอาจากจำนวนเงินค่าจ้างท่ีค้างอยู่ 

หรือจากเงินประกันผลงานของผู้รับจ้าง หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได้ 

​      หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาท่ีหักไว้เป็นค่าปรับ และค่าเสียหายแล้วยังเหลืออยู่อีกเท่าใด  

ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก้ผู้รับจ้างท้ังหมด 
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๗ 

          ข้อ ๑๘  การทำบริเวณก่อสร้างให้เรียบร้อย 

​      ผู้รับจ้างจะต้องรักษาบริเวณสถานท่ีปฏิบัติงานตามสัญญาน้ี รวมท้ังโรงงาน หรือส่ิงอำนวยความสะดวกในการทำ

งานของผู้รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือของผู้รับจ้างช่วงให้อยู่ในความสะอาด ปลอดภัยและมีประสิทธิภาพในการใช้งานตลอด

ระยะเวลาการจ้าง และเม่ือเสร็จส้ินแล้ว จะต้องขนย้ายบรรดาเคร่ืองใช้ในการทำงานจ้าง รวมท้ังวัสดุ ขยะมูลฝอย และส่ิง



ก่อสร้างช่ัวคราวต่าง ๆ (ถ้ามี) ท้ังจะต้องกลบเกล่ียพ้ืนดินให้เรียบร้อยเพ่ือให้บริเวณท้ังหมดอยู่ในสภาพท่ีสะอาด และใช้การได้

ทันที​  

​ ข้อ ๑๙  การขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 

​      ในกรณีท่ีมีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเน่ืองมาจากความผิด หรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้างหรือพฤติการณ์

อันหน่ึงอันใด ท่ีผู้รับไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย ทำให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเง่ือนไขและกำหนดเวลาแห่ง

สัญญาน้ีได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุ หรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือขอขยายเวลาทำงาน

ออกไปภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุน้ันส้ินสุดลง 

​      ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหน่ึง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิเรียกร้องในการท่ีจะขอขยายเวลา

ทำงานออกไปไม่มีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังส้ิน เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจ้ง 

หรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วต้ังแต่ต้น 

​      การขยายกำหนดเวลาทำงานตามวรรคหน่ึง อยู่ในดุลยพินิจของผู้ว่าจ้างท่ีจะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

ข้อ ๒๐ การใช้เรือไทย 

​ ในการปฏิบัติตามสัญญาน้ี หากผู้รับจ้าง จะต้องส่ังหรือนำของเข้ามาจากต่างประเทศรวมท้ังเคร่ืองมือและอุปกรณ์ ท่ี

ต้องนำเข้ามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ท่ีนำ ของเข้ามาเองหรือนำเข้ามา โดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด 

ถ้าส่ิงของน้ันต้องนำเข้ามา โดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือท่ีมีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ี รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผู้รับจ้างต้องจัดการให้ส่ิงของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิ เช่นเดียวกับเรือไทย

จากต่างประเทศมายังประเทศไทยเว้นแต่จะได้รับอนุญาตจาก สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวีก่อน บรรทุกของ

น้ันลงเรืออ่ืนท่ีมิใช่เรือไทย หรือ เป็นของท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ ท้ังน้ีไม่ว่าการ

ส่ัง หรือ ส่ังซ้ือส่ิงของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร์, ซีไอเอฟ หรือแบบอ่ืนใด 

​ ในการส่งมอบงาน ตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้าง ถ้างานน้ันมีส่ิงของตามวรรคแรก ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of 

Lading) หรือสำเนาใบตรา ส่งสำหรับของน้ัน ซ่ึงแสดงว่าได้บรรทุกมา โดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิ เช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้

ว่าจ้าง พร้อมกับการส่งมอบงานด้วย 
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๘ 

ในกรณีท่ี ส่ิงของดังกล่าว ไม่ได้บรรทุก จากต่างประเทศ มายังประเทศไทย โดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิ เช่นเดียวกับเรือ

ไทย ผู้รับจ้าง ต้องส่งมอบหลักฐาน ซ่ึงแสดงว่าได้รับอนุญาตจาก สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี ให้บรรทุกของ

โดยเรืออ่ืนได้หรือหลักฐาน ซ่ึงแสดงว่าได้ชำระค่าธรรมเนียมพิเศษ เน่ืองจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมาย ว่าด้วย

การส่งเสริมการพาณิชย์นาวีแล้วอย่างใดอย่างหน่ึงแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 



​ ในกรณีท่ีผู้รับจ้าง ไม่ส่งมอบหลักฐาน อย่างใดอย่างหน่ึงดังกล่าว ในสองวรรคข้างต้นให้แก่ ผู้ว่าจ้าง แต่จะขอส่งมอบงาน

ดังกล่าว ให้ผู้ว่าจ้างก่อน โดยไม่รับชำระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ รับงานดังกล่าวไว้ก่อน และชำระเงินค่าจ้างเม่ือผู้รับจ้าง ได้

ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 

           ข้อ ๒๑ มาตรฐานฝีมือช่าง 

​      ผู้รับจ้างตกลงเป็นเง่ือนไขสำคัญว่า ผู้รับจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างจากคณะกรรมการ

กำหนดมาตรฐานและทดสอบฝีมือแรงงาน สถาบันของทางราชการหรือสถาบันของเอกชนท่ีทางราชการรับรอง หรือผู้มีวุฒิบัตร

ระดับ ปวช. ปวส. และปวท. หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาท่ี ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้ ในอัตราไม่ต่ำกว่าร้อยละสิบ

ของแต่ละสาขาช่าง แต่จะต้องมีช่างจำนวนอย่างน้อย ๑ คน ในแต่ละสาขาช่างดังต่อไปน้ี 

​ ๒๑.๑ สาขา………………………………….….. 

​ ๒๑.๒ สาขา…………………………………. 

​ ๒๑.๓ สาขา………………………………………. 

​ ๒๑.๔ สาขา…………………………………………… 

​ ๒๑.๕ สาขา………………………………………………. 

      ผู้รับจ้างจะต้องจัดทำบัญชีแสดงจำนวนช่างท้ังหมด โดยจำแนกตามแต่ละสาขาช่าง และระดับช่าง  

พร้อมกับระบุรายช่ือช่างผู้ท่ีผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้มีวุฒิบัตรดังกล่าวในวรรคแรก นำมาแสดงพร้อมหลักฐาน

ต่าง ๆ ต่อคณะกรรมการตรวจการจ้างหรือควบคุมงาน ก่อนเร่ิมลงมือทำงาน และพร้อมท่ีจะให้ผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าท่ีของผู้

ว่าจ้างตรวจสอบดูได้ตลอดเวลาการทำงานตามสัญญาน้ีของผู้รับจ้าง 

               สัญญาน้ีทำข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียด             

ตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือช่ือ พร้อมท้ังประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหน่ึงฉบับ 

 

 

       ลงช่ือ………………………………….……ผู้ว่าจ้าง​ ​ ​  

                                                                     (………………………………………..)​  

                                                                ลงช่ือ………………………………………ผู้รับจ้าง 

                                                                      (……………………………………….) 

                                                                ลงช่ือ………………………………………พยาน   

                                                                      ( ……………………………………..) 

                                                                ลงช่ือ……………………………………….พยาน   

                                                                      (……….……………………………..) 
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รายละเอียดแนบท้ายสัญญา/ใบส่ังจ้าง ท่ี ....................... ลงวันท่ี .............................. 

งานจัดจ้าง...................................................................................... 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2 



 

ลำดับ 

 

รายละเอียดของพัสดุท่ีจะจ้าง 

 

จำนวน หน่วยนับ จำนวนเงิน 

1. งานจัดจ้างปรับปรุง………………. 

(ยกรายการในปร.4 และจำนวน มาให้

ครบ) 

1 งาน XXX,XXX.XX 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รวมเป็นเงิน   XXX,XXX.XX 

 

 

ลงช่ือ ................................................. ผู้ว่าจ้าง 

​ ​ ​ ​      (...................................................) 

​ ​  

ลงช่ือ ................................................. ผู้รับจ้าง 

​ ​ ​ ​      (...................................................) 

  ​ ​ ​ ​ ​ ประทับตรา (ถ้ามี)​ ​  

​  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารแนบท้ายสัญญา  

-สำเนาใบเสนอราคาและแบบปร.๔-๖ ของผู้เสนอราคา ลงช่ือผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้าง 

-เอกสารผู้รับจ้าง ได้แก่ สำเนาหนังสือจดทะเบียน ภ.พ.20 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  



 สำเนาทะเบียนบ้าน ถ่ายจากชุดเสนอราคา ลงช่ือผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้าง 

-สำเนาหน้าสมุดบัญชี  ลงช่ือผู้รับจ้างและผู้ว่าจ้าง 

-สูตรสัญญาแบบปรับราคาได้กรณีใช้สัญญาจ้างก่อสร้าง 

-สำเนาหนังสือมอบอำนาจ พร้อมสำเนาบัตรผู้มอบและผู้รับมอบ (ถ้ามี) 

    -กรณีหลักประกันสัญญาเป็นเงินสดให้แนบสำเนาใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

 

 

ใบส่งมอบงานจ้างก่อสร้าง 

 

เขียนท่ี………………………………………… 

วันท่ี…………เดือน………………………พ.ศ……… 



 

เร่ือง  ส่งมอบงานจ้างก่อสร้างและแจ้งหน้ีขอเบิกเงิน 

เรียน………………………………………… 

​ ​  ​ ตามท่ี……………………ได้ตกลงจ้างให้ข้าพเจ้าในนาม…………………………..…..............................…. 

ทำการ……………………ของ……………………อำเภอ……………………จังหวัด…….........................................…..…………. 

ตาม (   ) ใบส่ังจ้าง (   ) บันทึกตกลงการจ้าง (   ) สัญญาจ้าง เลขท่ี……/…………ลงวันท่ี…........................…..…… 

เดือน…………………พ.ศ………. ในราคา……………บาท(……………………………………………) น้ัน 

​  ​  ​ บัดน้ี ข้าพเจ้าได้ทำการก่อสร้างเสร็จเรียบร้อยแล้ว ขอให้ทำการตรวจรับงานจ้าง งวดท่ี……............ 

 ​ และขอเบิกจ่ายเงินค่าจ้างให้กับข้าพเจ้า เป็นเงิน ……………บาท(……………………………………)ด้วย 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 (…………………………………) 

            ผู้จัดการ………………………………………….. 

                 ประทับตรา (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

 ​                                                 ​ ​ บันทึกข้อความ                           

ส่วนราชการ………….............................................…………………..………………….………………..…………………………….. 

ท่ี ……………................................................………………..วันท่ี……………..……………………………………………..………….. 

เร่ือง  แจ้งผลการจ้าง............................................................................................................................................... 

เรียน  ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง (ผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 



​ ​ ด้วย………(บริษัท/ห้าง/ร้าน)……….……… ผู้รับจ้างก่อสร้าง/ปรับปรุง…………………….…….             

ของโรงเรียน...............……..ตามสัญญาจ้างเลขท่ี…………..……ลงวันท่ี………….ได้ทำการก่อสร้าง……………………………….

งวดท่ี……(ถ้ามี)  แล้วเสร็จตามสัญญา เม่ือวันท่ี……………………..…………… 

​ ​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และดำเนินการต่อไป 

 

ลงช่ือ…………………………………..ผู้ควบคุมงาน 

      (……………………………………) 

วันท่ี…………………….……………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

                                           บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ……………………..................................………..……………………….…………..…………………………….. 

ท่ี ……………………………..วันท่ี………....................................……..……………………………………………..………….. 

เร่ือง  การส่งมอบงานจ้างก่อสร้าง................................................................................................................. 

เรียน  ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง  



ด้วย (บริษัท/ห้าง/ร้าน)………….……………………………………………………………………  ได้ส่งมอบงาน 

(ก่อสร้าง/จ้าง)…………………………………………………………...……………….…….   งวดท่ี………(ถ้ามี)  ของสัญญาจ้างเลขท่ี

……………..ลงวันท่ี..….…………….…………………… 

​  ​  ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดกำหนดวัน เวลา  และนัดคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง  

 ​ ทำการตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง ต่อไป 

ลงช่ือ…………………………………….เจ้าหน้าท่ี                 

     (……………………………………) 

วันท่ี…………………………………….. 

 

​  ​  ​ นัดคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง วันท่ี…………………………เวลา…………………..น. 

พร้อมกันท่ีบริเวณก่อสร้าง 

ลงช่ือ………………………………………ประธานกรรมการ 

      (………………………………………) 

วันท่ี……………………………………….. 

ทราบ 

ลงช่ือ………………………………………กรรมการ 

  ​      (………………………………………) 

ลงช่ือ………………………………………กรรมการ 

       (………………………………………) 

ลงช่ือ………………………………………กรรมการ 

      (………………………………………) 

 

 

 

 

 

 
 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

                                               ​ ​    บันทึกข้อความ                           

ส่วนราชการ………….............................................…………………..………………….………………..…………………………….. 

ท่ี ……………................................................………………..วันท่ี……………..……………………………………………..………….. 

เร่ือง  แจ้งสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับ งานจ้าง....................................................................................................... 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน....................................... 



ตามท่ี  โรงเรียน......................................ได้ทำสัญญาจ้าง.................................................................

จำนวนเงิน..........................บาท (.......................................................................) กับ………(บริษัท/ห้าง/ร้าน)……… ตาม

สัญญาจ้างเลขท่ี…………..……….       ลงวันท่ี…………………………ครบกำหนดตามสัญญา วันท่ี…………………..…… 

บัดน้ี  บริษัท...................................ผู้รับจ้าง ได้ส่งมอบงานจ้างแล้ว เลยกำหนดเป็นเวลา..............วัน

เห็นควรแจ้งสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับตามสัญญาจ้าง เป็นรายวันละ……..………บาท  (………………….)  นับแต่วันท่ี

ล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตามสัญญาเป็นต้นไป จนถึงวันท่ีทำงานแล้วตามสัญญา รวมเป็นเงิน         ค่าปรับท้ังส้ิน

…………………….บาท (…………………………………………….……..)  

​        ​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาลงนามแจ้งบริษัท............................ 

 

ลงช่ือ…………………………………..เจ้าหน้าท่ี 

      (……………………………………) 

 

ลงช่ือ…………………………………..หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

      (……………………………………) 

(        ) เห็นชอบ  (       ) แจ้งผู้รับจ้าง 

 

ลงช่ือ................................................... 

      (……………………………………) 

ตำแหน่ง................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ท่ี ศธ......./..........​​ ​                โรงเรียน.............…......................... 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ .................................................... 

​ ​ ​ ​ ​           ​​   วันท่ี........................................... 

เร่ือง  แจ้งสงวนสิทธ์ิการเรียกค่าปรับ 

เรียน.............………………………………....... 

อ้างถึง  สัญญาจ้าง  เลขท่ี……………..….ลงวันท่ี……………………………………………. 

ตามหนังสือท่ีอ้างถึง  โรงเรียน………………………………………………………………………             

ได้ทำสัญญาจ้าง…….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)…………..ให้ทำการ…………………… ในราคา……………………………………….บาท  

(…………………………………………………..)  กำหนดทำงานให้แล้วเสร็จภายในวันท่ี…..……………….ความแจ้งแล้วน้ัน 

 ​  ​ บัดน้ี ……………(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)…………………..ได้ทำงานล่วงเลยกำหนดเวลาแล้วเสร็จตามสัญญา

จ้าง เป็นเวลา…………………วัน  โรงเรียน………………………………………..……….จึงขอสงวนสิทธ์ิการเรียกค่าปรับตามสัญญา

จ้าง เป็นรายวัน วันละ…………..บาท (…………………………..............………) นับแต่วันท่ีล่วงเลยกำหนดวันแล้วเสร็จตาม

สัญญาจ้างเป็นต้นไปจนถึงวันท่ีงานแล้วเสร็จตามสัญญา รวมเป็นเงิน ค่าปรับท้ังส้ิน…………………….บาท 

(………………………………….……..)  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และโรงเรียนขอสงวนสิทธ์ิในการเรียกค่าปรับตามจำนวนดังกล่าว 

 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

 

(.........................................) 

ผู้อำนวยการโรงเรียน.............................. 

 

 

 

ฝ่ายธุรการ 

โทร................................ 

โทรสาร.............................. 

 
 

 

 

ใบตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175 

​ เขียนท่ีโรงเรียน…………………………………….    



​ วันท่ี…………………………………………     

​ ตามท่ีโรงเรียน................................................. ได้จัดจ้าง ...................................................................... 

จาก ........(ระบุช่ือผู้รับจ้าง)...........................................................ตามสัญญา/ใบส่ังจ้างเลขท่ี ................................ 

.ลงวันท่ี .......................................ครบกำหนดส่งมอบวันท่ี.............................................. 

​ บัดน้ี  ผู้รับจ้างได้จัดส่งมอบงาน .......................................................................ตามหนังสือส่งมอบงาน 

ของผู้รับจ้าง เลขท่ี .......................................... ลงวันท่ี ......................................................................................... 

​ การจ้างรายน้ีได้ส่ังแก้ไขเปล่ียนแปลง คือ ............................................................................................ 

​ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง ได้ตรวจรับงาน เม่ือวันท่ี .............................................แล้วปรากฏว่า

งานเสร็จเรียบร้อยถูกต้องตามสัญญา/ใบส่ังจ้าง ทุกประการ เม่ือวันท่ี ................................. โดยส่งมอบเกินกำหนดจำนวน ....... 

วัน คิดค่าปรับในอัตรา ............*........... รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ...............................บาท จึงออกหนังสือสำคัญ ฉบับน้ีให้ไว้  วันท่ี 

................................... ผู้ขาย/ ผู้รับจ้างควรได้รับเงินเป็นจำนวนเงินท้ังส้ิน ................................... บาท(....................................) 

ตามสัญญา/ใบส่ังจ้าง 

​ จึงขอเสนอรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียน .................................. เพ่ือโปรดทราบ ตามนัยข้อ 176 (6) แห่งระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 

 

​ ​        ลงช่ือ…………….………………ประธานกรรมการ  / ผู้ตรวจรับ 

​                                         (…………………………….. ) 

​ ​         ลงช่ือ……………………………..กรรมการ   

​ ​                   (…………………..…………. ) 

​ ​               ลงช่ือ………………..………………..กรรมการ​  

​                                           (……………………………..) 

 

●​ กรณีการจัดซ้ือคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคาส่ิงของท่ียังไม่ได้รับมอบ  

กรณีการจัดจ้างคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของวงเงินท้ังหมด 

หมายเหตุ  ใช้กับการจัดซ้ือหรือจัดจ้างพัสดุ (ท่ีมิใช่งานก่อสร้าง) 

 

 

 

 

 
 

       กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 
 

                             บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 



ท่ี……………………………………….......................................วันท่ี ………………………………………………………………… 

เร่ือง  รายงานผลการตรวจรับพัสดุงานจ้างก่อสร้างและอนุมัติจ่ายเงิน 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียน ............................................................... 

​ ตามท่ีผู้อำนวยการโรงเรียน ................................  ได้จัดจัดจ้าง ตามสัญญา/ใบส่ังจ้าง เลขท่ี ..................................

ครบกำหนดส่งมอบ วันท่ี ...................................................................................... 

​ บัดน้ีผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วนแล้ว เม่ือวันท่ี ........................................................เล่มท่ี .................. เลขท่ี 

............................ ลงวันท่ี ......................................  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างได้ทำการตรวจรับพัสดุ

เม่ือวันท่ี ...............................................ไว้เป็นการถูกต้องครบถ้วนแล้ว  ดังหลักฐานท่ีแนบปรากฏว่า ผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุเกิด

กำหนดการส่งมอบ ..............เป็นเวลา .............. วัน คิดค่าปรับในอัตราร้อยละ 0.1 รวมเป็นเงินท้ังส้ิน ................ บาท         

เห็นควรเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้างตาม สัญญาจ้าง โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

​          มูลค่าสินค้า​ ​ ​ ​           ..................................บาท 

​ บวก    ภาษีมูลค่าเพ่ิม ​ ​ ​ ​ ..................................บาท 

​ ​    รวมจำนวนเงินท่ีขอเบิก​​ ​ ​ ..................................บาท 

​ หัก       ภาษีเงินได้​ ​ ​ .................................. บาท 

​ ​     ค่าปรับ​ ​ ​ .................................. บาท 

​ ​     คงเหลือจ่ายจริงเป็นเงิน         ................................... บาท​  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรด 

๑. ทราบผลการตรวจรับ 

๒. อนุมัติจ่ายเงิน​​ จำนวน​ ​ ................ บาท                   * ทราบ​ ​  

    โดยหักภาษีเงินได้      จำนวน             ............... บาท​ ​       * อนุมัติ 

 

ลงช่ือ ................................................. เจ้าหน้าท่ี​ ​ (ลงช่ือ)................................................. 

ลงช่ือ ................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี   ผู้อำนวยการโรงเรียน............................... 

ลงช่ือ ................................................. รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

 

 

 
 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

 

 

ท่ี  ศธ ………………/………….​ ​ ​ ​ ​ โรงเรียน……………………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ……………………………………. 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ …………………………………….. 

​ ​ ​ ​ ​                 ……………………………….. 

เร่ือง    ส่งหลักฐานขอเบิกเงินค่า........................................................... 

เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2 

อ้างถึง  หนังสือสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต 2 ท่ี ศธ 04087/................ลงวันท่ี.............. 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย    หลักฐานขอเบิกเงิน                                  จำนวน    1  ชุด         

​ ​ ตามหนังสือท่ีอ้างถึง  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาปทุมธานี เขต ๒ ได้โอนเปล่ียนแปลงการ

จัดสรรงบประมาณรายจ่าย(อนุมัติเงินประจำงวด) แผนงาน.......................................................................................... 

ผลผลิต/โครงการ......................................................................กิจกรรม.......................................................................

รายการ................................................................................................................ จำนวนเงิน.....................................บาท 

(.....................................................................................) ความละเอียดแจ้งแล้วน้ัน 

​ ​ โรงเรียน ...........................ขอส่งหลักฐานขอเบิกเงินเป็นค่า.........................จำนวนเงิน..................บาท 

(...................................) 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้างต่อไป 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ขอแสดงความนับถือ 

 

 

  ​ ​ ​ ​ ​         (…………………………………) 

​ ​ ​ ​           ตำแหน่ง……………………………………. 

 

 

โรงเรียน……………………………. 

โทร. ………………………. 

โทรสาร …………………… 



 

หน้างบรายการเบิกเงินงบประมาณ 

ส่วนราชการ  โรงเรียน................................................................... 

 แผนงาน........................................................................ผลผลิต………………………………………………………………………………………………………………………………. 

กิจกรรม………………………………………………………………………… 

ท่ี รายการ ช่ือร้านค้า/ผู้

รับจ้าง 

เลขท่ีใบส่งของ เลขท่ีบัญชี ธนาคาร สาขา รับเช็ค จำนวนเงิน ภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษี ค่าปรับ คงเหลือ 

             

             

             

             

             

             

             

             

รวมเงินท้ังส้ิน (...............................................................................................)       

 

​  
      ลงช่ือ   ผู้ขอเบิก    

​ ​ ​ ​ ​                           ​ ​ ​ ​ ​        (................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ผู้อำนวยการโรงเรียน 

​ ​ ​ ​  



 

 

 

       ภาคผนวก 1 

ตารางการจัดทำแผนการใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ 

 

โครงการ

…………………………………… 

   

จำนวน .........รายการ จำนวนเงิน 

      

………………  

 รายการพัสดุหรือครุภัณฑ์ท่ีใช้ในโครงการ      

 แผนการใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ      

        

ลำดับท่ี รายการ หน่วย ปริมาณ 

ราคาต่อ

หน่วย เป็นเงิน พัสดุ พัสดุ 

        บาท บาท 

ใน

ประเทศ ต่างประเทศ 

        

        

        

        

        

                

                

                

                

รวม            

อัตรา         
   

ร้อยละ         

        

  ลงช่ือ   ผู้รับจ้าง   

   

(.....................................

)    

 

​ ​ ​ ​  

 

 

 



 

 

 

ภาคผนวก 2 

ตารางการจัดทำแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ 

โครงการ.................................................... 

รายการพัสดุหรือครุภัณฑ์ท่ีใช้ในโครงการ 

แผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ 

ปริมาณเหล็กท้ังโครงการ       ..............(ตัน) 

ลำดับ 

 

รายการ หน่วย ปริมาณ เหล็ก 

ในประเทศ 

เหล็กต่าง

ประเทศ 

1. เหล็กเส้น ตัน    

2. เหล็กข้ออ้อย ตัน    

3. เหล็กเส้นกลม ตัน    

4.      

5.      

รวม      

อัตรา

(ร้อยละ) 

  100   

 

 

 

ลงช่ือ................................(คู่สัญญาผู้รับจ้าง) 

                                                    (....................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ภาคผนวก 3 

ตารางผลการใช้พัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ 

​ โครงการ​  ……………………………………………. ​จำนวน …………………รายการ 

​ การใช้พัสดุท้ังโครงการ​ …………………​ รายการ​ 
​ มูลค่าพัสดุท้ังโครงการ​  …………………​ บาท​  

​  

รายการ หน่วย จำนวนเงิน อัตรา(ร้อยละ) 

  (บาท)     

มูลค่าพัสดุท่ีผลิตภายใน

ประเทศ 

                                                             

มูลค่าพัสดุท่ีผลิตภายต่าง

ประเทศ 

                                                            

 

ปริมาณการใช้เหล็กท้ัง

โครงการ    

ปริมาณการใช้เหล็กท้ัง

โครงการ 

                       

-    ตัน  มูลค่าเหล็กท้ังโครงการ 

                        

-    

รายการ หน่วย จำนวนเงิน อัตรา(ร้อยละ) 

        

ปริมาณการใช้เหล็ก  ตัน   ตัน  

                        

-    

​ สรุป​ ​ ​  

​ (  /   )  เป็นไปตามกฎกระทรวงกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริม​
​ ​  

​          หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563​ ​ ​  

​          1. ร้อยละ 60 พัสดุท่ัวไป (มูลค่า)​ ​ ​  

​          2. ร้อยละ 90 เหล็ก (ปริมาณ)​ ​ ​  

​ (      )  ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวงกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุท่ีรัฐต้องการส่งเสริม​
​ ​  

​          หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563​ ​ ​  

​          เหตุผล/ความจำเป็นท่ีหน่วยงานของรัฐไม่สามารถดำเนินการได้​ ​ ​  

​          ..........................................................................................................................................................​
...........................................................................................................................................................​ ​ ​
​ ​ ​  



​ ​ ลงช่ือ......................................................... ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ​ ​         

(​ ..............................   ) 

 

 

 

สมุดควบคุมงานตัวจริง 

(ในงวดสุดท้าย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

แบบบันทึกหน้าสมุด (ใบหน้า) 

สมุดบันทึกการคุมงานก่อสร้าง 
 

อาคาร................................................................................................................................................... 

ช่ือโรงเรียน.......................................................อำเภอ........................................จังหวัด................................... 

งบประมาณก่อสร้างปี..................................... 

วงเงินค่าก่อสร้าง........................................................บาท 

 

สัญญาเร่ิมวันท่ี...................เดือน....................................พ.ศ.................................... 

หมดสัญญาวันท่ี.................เดือน....................................พ.ศ.................................... 

แบ่งงานเป็น.............................งวด 

 

ช่ือสถาปนิกเจ้าของแบบ​ ช่ือ............................................................................................................................ 

ช่ือวิศวกรเจ้าของแบบ​ ช่ือ............................................................................................................................ 

ผู้ควบคุมงานของ กอ.​ ช่ือ............................................................................................................................ 

ผู้ควบคุมงานของโรงเรียน​ช่ือ............................................................................................................................ 

​ ​ ​ ช่ือ............................................................................................................................ 

​ ​  

​ ช่ือ........................................................................................................................... 

 

รับเหมาก่อสร้าง โดยบริษัท ห้างหุ้นส่วน........................................................................................................... 

ผู้จัดการ  ช่ือ..................................................................................................................................................... 

ท่ีอยู่.................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................โทรศัพท์........................................ 

ผู้แทนผู้รับจ้าง ช่ือ.............................................................................................................................................. 

 

 

 

 

 
 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 

 

 



 

แบบฟอร์มบันทึกการคุมงานก่อสร้างประจำวัน 

 

วัน เดือน ปี รายการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ลงช่ือ 
หมายเหตุ 

(ปัญหาจำเป็นท่ีต้องบันทึก) 

ทุกวันต้ังแต่ 

วันเร่ิมต้น 

สัญญาจนถึง 

วันทำงาน 

แล้วเสร็จ 

-ช่างไม้ (ทำอะไรบ้าง) จำนวน...คน 

-ช่างเหล็ก................................................. 

-ช่างปูน.................................................... 

-ช่างประปา.............................................. 

-ช่างสี....................................................... 

-ช่างไฟฟ้า................................................ 

-ช่าง......................................................... 

-คนงานท่ัวไป........................................... 

-วัสดุท่ีนำเข้ามาในบริเวณก่อสร้าง 

-หิน ทราย ปูน เหล็ก วัสดุ 

-อุปกรณ์ต่าง ๆ จำนวนเป็นหน่วยหรือ 

เป็นปริมาตร เป็นรถ 

-ถูกต้องตามรายการหรือไม่ ถ้าเป็นวัสดุ 

ท่ีไม่มี มอก.ต้องบันทึกไว้ให้ละเอียด เผ่ือ 

ว่ามี มอก.แล้วแต่ยังไม่ทราบวันท่ี จะเป็น 

เคร่ืองยืนยันว่าอยู่ในระหว่างท่ียังไม่ได้ 

รับทราบ 

-ปัญหางานท่ีไม่เรียบร้อยส่ังให้แก้ไข 

อะไรบ้าง 

-งานแก้ไขปัญหาท่ีส่ังการและได้แก้ไข 

แล้วหรือกำลังแก้ไขหรือยังไม่ได้แก้ไข 

(สำหรับปัญหาและวิธีการแก้ไขได้บันทึกไว้ 

ด้านซ้ายมือ ลงช่ือในบันทึกแล้วให้ผู้รับจ้าง 

เซ็นทราบ ลงวันท่ีกำกับ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้คุมงาน (ผู้บันทึก) 

 

 

 

 

ผู้คุมงาน 

 

ผู้รับจ้าง หรือ 

ผู้แทนผู้รับจ้าง 

-การหยุดงานเทศกาล 

-เน่ืองจากปัญหาดินฟ้าอากาศ 

-อุปสรรคต่าง ๆ ท่ีต้อง         

หยุดงาน 

-การส่ังหยุดงาน 

-การขอเปล่ียนแปลงต่าง ๆ 

-การรอคำช้ีแจงสำคัญ ๆ  

-รายการวัสดุท่ีไม่ถูกต้อง 

ท่ีตรวจสอบพบให้นำออกไป 

ชนิด ขนาด จำนวน วัน เวลา 

 
 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 

 



 

 

รูปถ่าย 

 

 
ลงนามรับรองโดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ สพป.ปทุมธานี เขต ๒ 
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