
ระเบยีบ
สหกรณ.์..........................................................................จำกดั 

วา่ดว้ยการรบัฝากเงนิจากนติบิคุคล 
พ.ศ. .............................................. 

 
 
​ อาศยัอำนาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ ์ ขอ้............ 
และขอ้.......... ทีป่ระชมุคณะกรรมการดำเนนิการสหกรณ ์ ครัง้
ที.่........../................. เมือ่วนั
ที.่................................................................................. ได ้
กำหนดระเบยีบวา่ดว้ยการรับฝากเงนิจากนติบิคุคล โดยความเห็นชอบ
จากนายทะเบยีนสหกรณ ์ ดงัตอ่ไปนี ้

หมวด  1 
ขอ้กำหนดท ัว่ไป 

​ ขอ้ 1 ระเบยีบนีเ้รยีกวา่ “ระเบยีบ
สหกรณ.์.................................................จำกดั วา่ดว้ย               
การรับฝากเงนิจากนติบิคุคล  พ.ศ. ....................” 
​ ขอ้ 2 ระเบยีบนีใ้หใ้ชบ้งัคบัตัง้แตว่นั
ที.่..........................................................เป็นตน้ไป 
​ ขอ้ 3 ในระเบยีบนี ้
​ “สหกรณ”์ หมายความวา่ 
สหกรณ.์.......................................................จำกดั 
​ “นติบิคุคล” หมายความวา่ หน่วยงานหรอืองคก์รทีม่ฐีานะ
นติบิคุคลตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณชิยห์รอืกฎหมายอืน่ซึง่
เป็นตน้สงักดัของสมาชกิสหกรณ ์ 
​ “ผูฝ้าก” หมายความวา่ นติบิคุคลผูฝ้ากเงนิ 
​ ขอ้ 4​ สหกรณจ์ะรับฝากเงนิจากนติบิคุคลไดเ้ฉพาะนติบิคุคลซึง่
มบีคุลากรหรอืลกูจา้งไมน่อ้ยกวา่                กึง่หนึง่ของนติบิคุคลนัน้
เป็นสมาชกิของสหกรณ ์
​ ขอ้ 5 สหกรณรั์บฝากเงนิจากนติบิคุคลได ้2 ประเภท คอื 
​ (1) เงนิฝากออมทรัพย ์
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​ (2) เงนิฝากประจำ 

หมวด 2 
การเปิดบญัชแีละการฝากเงนิ 

​ ขอ้ 6 นติบิคุคลทีป่ระสงคจ์ะเปิดบญัชเีงนิฝากตามขอ้ 5 ใหม้า
ตดิตอ่กบัเจา้หนา้ทีส่หกรณ ์ณ  สำนักงานสหกรณด์ว้ยตนเอง และตอ้ง
ยืน่หนังสอืขอเปิดบญัชเีงนิฝากตามแบบของสหกรณ ์ โดยมรีายการ
ครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นแบบหนังสอืขอเปิดบญัชนัีน้ 
​ ขอ้ 7 พรอ้มกบัหนังสอืขอเปิดบญัชเีงนิฝาก ผูฝ้ากตอ้งให ้
ตวัอยา่งลายมอืชือ่ของตวัแทนซึง่เป็น​
ผูม้อีำนาจถอนเงนิ ตลอดจนใหเ้งือ่นไขเกีย่วกบัเงนิฝากทีเ่ปิดบญัชนัีน้
ไวต้อ่สหกรณ ์
​ การเปลีย่นแปลงเกีย่วกบัตวัอยา่งลายมอืชือ่ทีใ่หไ้ว ้ จะมผีล
ตอ่เมือ่ผูฝ้ากไดแ้จง้เป็นหนังสอืตอ่สหกรณ ์ และสหกรณไ์ดพ้จิารณา
เห็นเป็นการถกูตอ้งและตอบรับแลว้ 
​ ลายมอืชือ่ทกุกรณีเกีย่วกบัเงนิฝากใหใ้ชอ้กัษรไทยและ
เขยีนดว้ยหมกึทัง้ตอ้งเขยีนดว้ยลายมอืของผูน้ำฝาก สหกรณจ์ะไมรั่บรู ้
การใชต้ราประทบัแทนลายมอืชือ่ 
​ ขอ้​8​ผูฝ้ากสามารถเปิดบญัชเีงนิฝาก ไดด้งันี ้
​ (1) เงนิฝากออมทรัพย ์ ผูฝ้ากรายหนึง่อาจเปิดบญัชเีงนิ
ฝากออมทรัพยใ์นสหกรณน์ีไ้ดโ้ดยจำนวนเงนิฝากในบญัชนัีน้ในเวลา
หนึง่เวลาใดตอ้งไมน่อ้ยกวา่...........................บาท และผูฝ้ากจะสง่
เงนิฝากเพิม่ขึน้เมือ่ใดโดยจำนวนเทา่ใดกไ็ด ้
​ (2) เงนิฝากประจำ ตอ้งมจีำนวนไมน่อ้ย
กวา่........................บาท และระยะเวลาฝากตอ้ง          ไมน่อ้ย
กวา่..........................เดอืน 
​ ขอ้ 9 ในการเปิดบญัชเีงนิฝากตามขอ้ 7 สหกรณจ์ะออกสมดุคู่
ฝากใหผู้ฝ้ากยดึถอืไว ้
​ สมดุคูฝ่ากนัน้ผูฝ้ากตอ้งรักษาไวเ้พือ่ใหส้หกรณล์งบนัทกึ
รายการเงนิฝาก ดอกเบีย้เงนิถอน  และเงนิคงเหลอืบรรดาทีจ่ะมขี ึน้ทกุ
ราย 
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​ การลงบนัทกึรายการตา่ง ๆ ในสมดุคูฝ่ากนัน้ จะกระทำไดแ้ต่
โดยทางฝ่ายสหกรณ ์                   ซึง่ประธานกรรมการ หรอืรอง
ประธานกรรมการ หรอืเหรัญญกิ หรอืผูจั้ดการ หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย               
คนหนึง่คนใด เป็นผูล้งลายมอืชือ่ยอ่กำกบัไวเ้ป็นสำคญั การลงบนัทกึ
รายการในสมดุคูฝ่ากโดยไมเ่ป็น                 ไปตามทีก่ลา่วนี ้ยอ่มไมม่ี
ผลผกูพันสหกรณ ์ อนึง่ ถา้ผูฝ้ากตรวจพบวา่รายการใดในสมดุคูฝ่าก
คลาดเคลือ่น  ตอ้งแจง้ตอ่สหกรณเ์พือ่แกไ้ขให ้ จะแกไ้ขโดยประการ
อืน่ไมไ่ด ้
​ สมดุคูฝ่ากเลม่ทีใ่ชเ้ต็มแลว้หรอืชำรดุจนใชก้ารไมไ่ด ้ ใหน้ำ
มายืน่ตอ่สหกรณเ์พือ่จะไดย้กเลกิสมดุคูฝ่ากเลม่นัน้ และโอนยอดเงนิ
คงเหลอืเขา้สมดุคูฝ่ากใหม ่ ซึง่ออกใหผู้ฝ้ากยดึถอืไวต้อ่ไป               
สมดุคูฝ่ากเลม่ทีย่กเลกินัน้ผูฝ้ากจะรับไปกไ็ด ้
​ ผูฝ้ากตอ้งเกบ็รักษาสมดุคูฝ่ากของตนไวใ้นทีป่ลอดภยั ถา้
สมดุคูฝ่ากหายผูฝ้ากตอ้งแจง้เป็นหนังสอืตอ่สหกรณโ์ดยมชิกัชา้ 
สหกรณจ์ะตอ้งนำยอดเงนิคงเหลอืเขา้สมดุคูฝ่ากเลม่ใหมซ่ ึง่ออกใหผู้ ้
ฝากยดึถอืไวต้อ่ไป สว่นสมดุคูฝ่ากเลม่ทีห่ายใหย้กเลกิ 
​ ในกรณีทีส่หกรณอ์อกสมดุคูฝ่ากใหแ้กผู่ฝ้ากครัง้แรกกด็ ี
หรอืออกเลม่ใหมใ่หต้อ่จากเลม่กอ่นซึง่ลงรายการเต็มแลว้กด็ ี หรอื
ชำรดุใชก้ารไมไ่ดก้ด็ ีสหกรณจ์ะไมค่ดิคา่ธรรมเนยีม แตก่รณีทีส่มดุ​
คูฝ่ากของผูฝ้ากรายใดสญูหาย สหกรณจ์ะออกสมดุคูฝ่ากเลม่ใหมใ่ห ้
โดยคดิคา่ธรรมเนยีมเลม่ละ............บาท 
​ ขอ้ 10 ในการสง่เงนิเขา้บญัชเีงนิฝากทกุครัง้ ใหท้ำใบสง่เงนิ
ตามแบบพมิพท์ีส่หกรณก์ำหนด       ยืน่พรอ้มดว้ยสมดุคูฝ่ากและ
จำนวนเงนิฝากตอ่เจา้หนา้ทีส่หกรณ ์ณ สำนักงานสหกรณ ์ทัง้นี ้ผูฝ้าก
หรอืผูอ้ืน่จะเป็นผูส้ง่เงนิกไ็ด ้
​ เมือ่สหกรณไ์ดล้งบนัทกึรายการจำนวนเงนิฝากทีไ่ดรั้บนัน้
ในสมดุคูฝ่าก และตรวจสอบเป็นการถกูตอ้งแลว้ สหกรณจ์ะคนืสมดุคู่
ฝากใหผู้ฝ้าก 
​ ขอ้ 11 ถา้สง่เชค็เขา้บญัชเีงนิฝาก ตอ้งขดีครอ่มเชค็กอ่น 
สหกรณส์งวนไวซ้ ึง่สทิธทิีจ่ะไมจ่า่ย​
เงนิถอนจากรายการเชน่นัน้ จนกวา่จะเรยีกเกบ็เงนิตามเชค็ไดแ้ลว้ 
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หมวด 3 
การกำหนดอตัราดอกเบีย้  ระยะเวลาการคดิดอกเบีย้ 

วธิกีารคดิดอกเบีย้และการจา่ยดอกเบีย้ 

​ ขอ้ 12 สหกรณจ์ะใหด้อกเบีย้เงนิฝากทกุประเภทตามขอ้ 5 ไม่
เกนิอตัราทีน่ายทะเบยีนสหกรณป์ระกาศกำหนด โดยคณะกรรมการ
ดำเนนิการสหกรณจ์ะประกาศใหท้ราบเป็นคราว ๆ ไป และใหส้ง่สำเนา
ประกาศอตัราดอกเบีย้สหกรณแ์ตล่ะคราวใหน้ายทะเบยีนสหกรณด์ว้ย 
​ ดอกเบีย้เงนิฝากออมทรัพยใ์หค้ำนวณเป็นรายวนัตามยอด
เงนิคงเหลอื และสหกรณจ์ะนำดอกเบีย้ทบเป็นตน้เงนิเขา้บญัชเีงนิฝาก
ในวนัสิน้ปีทางบญัชขีองสหกรณ ์ ใหผู้ฝ้ากรบียืน่สมดุคูฝ่าก ณ สำนัก
งานสหกรณ ์เพือ่สหกรณบ์นัทกึรายการดอกเบีย้ให ้
​ ดอกเบีย้เงนิฝากประจำ สหกรณจ์ะคำนวณและจา่ยดอกเบีย้
ใหเ้มือ่ถงึกำหนดระยะเวลาการฝาก สำหรับเงนิฝากทีถ่อนกอ่นกำหนด
โดยไดรั้บอนุญาตจากสหกรณต์ามขอ้ 14 สหกรณจ์ะจา่ยดอกเบีย้ให ้
ตามจำนวนเดอืนเต็ม 
​ กรณีถอนเงนิฝากประจำในระยะเวลาไมถ่งึ 3 เดอืน สหกรณ์
จะไมจ่า่ยดอกเบีย้ให ้
​ ถา้นติบิคุคลไมถ่อนเงนิฝากประจำเมือ่ครบกำหนดพรอ้ม
ดอกเบีย้ จนพน้กำหนดไปอกี​
เจ็ดวนั กเ็ป็นอนัถอืวา่ผูฝ้ากตกลงฝากตน้เงนิฝากพรอ้มดอกเบีย้ตอ่ไป
อกีเทา่ระยะเวลาเดมิ 

หมวด 4 
การถอนเงนิฝากและการปิดบญัช ี
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​ ขอ้ 13​ การถอนเงนิจากบญัชเีงนิฝากตอ้งใชใ้บถอนเงนิตาม
แบบของสหกรณ ์
​ ​ในการถอนเงนิฝาก ผูม้อีำนาจถอนเงนิตามทีไ่ดใ้หต้วัอยา่ง
ลายมอืชือ่ไวต้อ่สหกรณ ์ ควรมารับเงนิทีส่ำนักงานสหกรณด์ว้ยตนเอง 
และตอ้งยืน่ใบถอนเงนิฝากโดยลงลายมอืชือ่ตามทีใ่หต้วัอยา่งไว ้
พรอ้มกบัสมดุคูฝ่ากตอ่เจา้หนา้ทีส่หกรณ ์
​ ถา้ผูม้อีำนาจถอนเงนิฝากจะมอบใหผู้ใ้ดรับเงนิแทน กต็อ้ง
ทำใบถอนเงนิฝากและตอ้งมอบอำนาจใหรั้บเงนิแทนเป็นหนังสอืตาม
แบบทีก่ำหนด ทัง้นี ้โดยลงลายมอืชือ่ตามทีไ่ดใ้หต้วัอยา่งไว ้แลว้มอบ
ใหผู้รั้บมอบอำนาจยืน่ใบถอนเงนิฝากนัน้ พรอ้มดว้ยสมดุคูฝ่ากตอ่
เจา้หนา้ทีข่องสหกรณ ์ณ สำนักงานสหกรณ ์ ในการนีส้หกรณจ์ะเรยีก
หลกัฐานพสิจูนต์วัผูรั้บมอบอำนาจกไ็ด ้
​ เมือ่สหกรณไ์ดต้รวจถกูตอ้งแลว้จะจา่ยเงนิถอนให ้ และลง
รายการเงนิถอนพรอ้มทัง้เงนิคงเหลอืในสมดุคูฝ่าก แลว้คนืสมดุคูฝ่าก
ใหผู้ฝ้าก 
​ อนึง่ การเขยีนใบถอนเงนิฝากใหเ้ขยีนดว้ยหมกึ ถา้มกีาร
แกไ้ขเปลีย่นแปลงใด ๆ ผูม้อีำนาจถอนเงนิตอ้งลงลายมอืชือ่ตามทีใ่ห ้
ตวัอยา่งไวก้ำกบัดว้ย 
​ ขอ้ 14. การถอนเงนิจากบญัชเีงนิฝากออมทรัพย ์ จะถอนเมือ่ใด 
จำนวนเทา่ใดกไ็ด ้
​ สว่นการถอนเงนิจากบญัชเีงนิฝากประจำ ผูฝ้ากยอ่มไมม่ี
สทิธถิอนเงนิกอ่นครบกำหนด       แตเ่มือ่ผูฝ้ากยืน่คำขอเป็นหนังสอื
โดยชีแ้จงความจำเป็น สหกรณจ์ะยอมใหถ้อนเงนิฝากกอ่นครบกำหนด
กไ็ด ้
​ ขอ้ 15.​ ผูฝ้ากจะถอนเงนิฝากคงเหลอืทัง้หมดเพือ่ปิดบญัชี
เงนิฝากของตนเมือ่ใดกไ็ด ้ใหผู้ม้อีำนาจถอนเงนิจดแจง้ไวท้า้ยรายการ
จำนวนเงนิในใบถอนเงนิฝากดว้ยวา่ “เพือ่ปิดบญัช”ี   
 
​ ขอ้ 16. ในกรณีทีค่ณะกรรมการดำเนนิการของสหกรณเ์ห็นวา่ผู ้
ฝากฝ่าฝืนระเบยีบนี ้หรอืกอ่ใหเ้กดิความยุง่ยากแกส่หกรณ ์หรอืเห็นวา่
มเีหตอุนัสมควรทีจ่ะปิดบญัชเีงนิฝากของผูฝ้าก สหกรณจ์ะไมรั่บเงนิ
เขา้บญัชเีงนิฝากของผูฝ้ากอกี และใหผู้ฝ้ากถอนเงนิคงเหลอืทัง้หมด
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เพือ่ปิดบญัชเีงนิฝากของตน ทัง้นี ้ สหกรณจ์ะแจง้เป็นหนังสอืไปยงัผู ้
ฝาก 
​ ขอ้ 17. การถอนเงนิฝากเพือ่ปิดบญัชตีามขอ้ 15 สหกรณจ์ะ
คำนวณดอกเบีย้ใหต้ามขอ้ 12  ถงึวนักอ่นวนัถอนหนึง่วนั เวน้แตก่าร
ปิดบญัชเีงนิฝากในกรณีผูฝ้ากฝ่าฝืนระเบยีบตามขอ้ 16 สหกรณจ์ะ
คำนวณดอกเบีย้ใหถ้งึกอ่นวนัทีแ่จง้หนึง่วนั และสหกรณจ์ะไมใ่ห ้
ดอกเบีย้อกีไมว่า่ผูฝ้ากจะถอนเงนิเมือ่ใด 
​ ​ เมือ่สหกรณไ์ดจ้า่ยเงนิคนืผูฝ้ากแลว้  จะยกเลกิสมดุคูฝ่าก
สำหรับบญัชนัีน้ 
​ ขอ้ 18.​ ในกรณีทีม่คีวามจำเป็น สหกรณส์งวนสทิธิท์ีจ่ะไมรั่บ
ฝากเงนิกไ็ด ้

 
​ ​ ​​ ​ ประกาศ  ณ  วนัที.่........................................
พ.ศ. ............. 

​ ​ ​​ ​ ​  
 
​ ​ ​​ ​ ​            
(...................................................) 

​ ​ ​​ ​ ​ ​            ประธานกรรมการ 

​ ​ ​​ ​ ​       
สหกรณ.์................................................จำกดั 

 

 

 

 

(นายทะเบยีนสหกรณใ์หค้วามเห็นชอบไวต้ามหนังสอื ที ่กษ 
1115/1757 ลงวนัที ่13 กนัยายน 2566) 
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