
 
 PROFIL   

PUTRI FEBIOLA 
ADMNISTRASI TATAKELOLA PERKANTORAN 

DATA DIRI 
Nama                            : Putri Febiola 
Tempat tanggal lahir  : Oku Timur, 16 Febuari 2006 
Alamat                          : Jl. Panti sosial, Palembang 

PENGALAMAN MAGANG 
●​ Membuat surat untuk keperluan kantor 
●​ Membuat salinan dokumen u 
●​ Merapikan arsip-arsip kantor 

SKILLS 
●​ Mampu mengoprasikan miscrosoft office 
●​ Dapat berkomunikasi dengan baik 
●​ dapat membuat laporan kas kecil atau kas 

sederhana 

Saya adalah seorang 
humoris, bisa 

diandalakan,dan rajin. Saya 
berminat bekerja dibidang 
admnistrasi dan marketing. 



 C O N T A C T   

 Febiolaputri1216@gmai.com   

 (+62) 896 2447 7448 

  

Palembang 

 

 

 PENDIDIKAN  
 

SMK NEGRI 5 PALEMBANG 
Jurusan otomatisasi tata 
kelola perkantoran 

 

SMP NEGRI 11 PALEMBANG 
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