
 
 

                 
 
 

ส่วนงาน   ภาควิชา/สถาบัน/ศูนย์/ฝ่าย...............................  คณะมนุษยศาสตร์  โทร. ......... 

ท่ี      อว.6501.07........./                                         วันท่ี        

เร่ือง    ขอรายงานผลการดำเนินงานและขออนุมัติค่าใช้จ่ายจริงโครงการ....................................................... 

               
❶  เรียน​ คณบดีคณะมนุษยศาสตร์/หัวหน้าภาควิชา/ผู้อำนวยการ........................... 

ตามท่ีได้รับอนุมัติดำเนินโครงการ................................................เม่ือวันท่ี 

..........................................  เวลา ............................................ น. ณ ......................................... จำนวนเงิน

ท้ังส้ิน ................................................ บาท  (..............................................................)  ความทราบแล้วน้ัน  

บัดน้ี โครงการดังกล่าวเสร็จส้ินเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการดำเนินงานผ่านระบบออ

นไลน์ พร้อมกันน้ี ขออนุมัติค่าใช้จ่ายจริงตามเอกสารหลักฐานทางการเงินท่ีแนบ ดังน้ี 

1. ค่า.......................................​ ​ ​ ​ ​ XXX.XX  บาท 

2. ค่า.........................................​​          ​​ XXX.XX  บาท 

3. ค่า........................................​​ ​                      XXX.XX  บาท 

​ ​ ​  

รวมเป็นจำนวนเงินท้ังส้ิน​ ​ ​ ​          XXXX.XX บาท 

​ ​ ​ (................................................)​  

​ ​    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ ​ ​    

****กรณียืมเงิน  =  เงินยืม – ค่าใช้จ่าย  =  คงเหลือ 

 

 

 

               (.......................................................) 

                                                                                 หัวหน้าโครงการ/ผู้เสนอโครงการ​
​ ​                                                                                                                             

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

❷ เรียน  หัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะมนุษยศาสตร์ 
              เพ่ือโปรดพิจารณาตรวจสอบ 
 
 
 
 

(..............................................................) 
หัวหน้าภาควิชา.................................................... 

วันท่ี........................ 
 

❻ เรียน   หัวหน้างานคลังและพัสดุ 

               ⬜ ได้ตรวจสอบแล้วพบว่า ถูกต้องตาม

ระเบียบและงบประมาณท่ีได้รับเห็นควรเสนอคณบดีอนุมัติค่า
ใช้จ่ายจริง (ข้ามไป ) 

                 ⬜ เห็นควรเสนอแก้ไข ดังน้ี 

 
 

      (..................................................................) 
                ...................................................................      

วันท่ี........................ 
 

❸ เรียน  3.1 คุณเรวดี  ใจหาญ 

             เพ่ือโปรดตรวจสอบรายงานผลการดำเนินงาน 

       3.2 หัวหน้างานคลังและพัสดุ 

             เพ่ือโปรดตรวจสอบรายการเบิกจ่ายและหลักฐานท่ี

เก่ียวข้อง 

 

 

 
(นางวรรณา ศิลามาตร์) 

หัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะมนุษยศาสตร์ 
วันท่ี....................... 

 

❼ เรียน  ผู้เสนอโครงการ (............................................) 
              เพ่ือโปรดแก้ไขตาม ❺ และ ❽    
 

 

❹ เรียน  หัวหน้างานคลังและพัสดุ 
        ​ ⬜ ยังไม่ดำเนินการ 
​      ⬜ ดำเนินการแล้ว แต่ยังไม่ครบถ้วน …………….…………….. 
           ……………………………………………………………………………………. 
​      ⬜ ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 
 

……………………………… 
(น.ส.เรวดี ใจหาญ) 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปชำนาญการ 

                               วันท่ี....................... 

❽ เรียน  คณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 

              เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติค่าใช้จ่ายจริง 
 
  
 
 

(นางวรรณา ศิลามาตร์) 
หัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะมนุษยศาสตร์ 

วันท่ี........................ 

❺ เรียน  ..................................................................... 

                เพ่ือโปรดตรวจสอบรายการเบิกจ่ายและหลักฐาน
ทางการเงินท่ีเก่ียวข้อง 

 

 

❾   อนุมัติค่าใช้จ่ายจริง/โปรดดำเนินการต่อไป  

 



 

(นางสุพิญญา  กาวไธสง) 
หัวหน้างานคลังและพัสดุ 

                                วันท่ี........................ 
 

 


	เรื่อง    ขอรายงานผลการดำเนินงานและขออนุมัติค่าใช้จ่ายจริงโครงการ....................................................... 

