
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
ĐƠN XIN CHẤM DỨT HỢP ĐỒNG LÀM VIỆC/HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG 

 
Kính gửi:  

- Hiệu trưởng trường Đại học Sài Gòn; 
- Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ; 
- Trưởng phòng (khoa)…………………………………………… 
  

Tôi tên: ​ Mã số VCNLĐ:​  
Ngày tháng năm sinh:​ Nơi sinh:​  
Chức vụ, CDNN:​  
Đơn vị công tác:​  
Hộ khẩu thường trú: Số nhà:​ ; Đường:​  
Phường (Xã):​ ; Quận (Huyện):​ ; Tỉnh (TP):​  
Số điện thoại liên hệ:                                        E-mai:​
​  
Xin được chất dứt hợp đồng làm việc/hợp đồng lao động từ ngày … tháng … năm …….. 
Lý do:​  
​  
​ ./. 

Ý kiến của lãnh đạo đơn vị 
(Ghi rõ: Đồng ý hay Không đồng ý) 

………………………………………………… 
cho ông (bà):………………………………….. 
chấm dứt hợp đồng làm việc/hợp đồng lao động 
từ ngày …….. tháng ….. năm …… 
Lý do: ………………………………………… 
………………………………………………... 
Kính đề nghị Phòng Tổ chức Cán bộ, Hiệu 
trưởng giải quyết. 

TP. Hồ Chí Minh, ngày___tháng___năm ___ 
Người làm đơn 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

 
 
 
 
 

 
 

Trưởng đơn vị 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

 
 

 
 
 

Phòng Tổ chức Cán bộ 

Duyệt của Hiệu trưởng 
 

 


