
​ ​ ​ ​     บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ โทร​ ​ ​  

ท่ี            ​ /2567 ​​ ​  วันท่ี​​ ​ ​ ​ ​  

เร่ือง   ขอช้ีแจงการลงเวลาปฏิบัติราชการเข้า/ออก 

เรียน   อธิการบดี 

​     เร่ืองเดิม 

​ ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เร่ือง แนวปฏิบัติการลงเวลาปฏิบัติราชการโดยการสแกน

ลายน้ิวมือ/สแกนใบหน้าของบุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏ ประกาศ ณ วันท่ี 7 มิถุนายน  พ.ศ. 2566 น้ัน 

​    ข้อเท็จจริง 

​     จากการรายงานผลการตรวจสอบข้อมูลการลงเวลาปฏิบัติราชการ ของงานการเจ้าหน้าท่ี               

แจ้งว่าข้าพเจ้า​ ​ ​                               ​ ไม่ปรากฏการลงเวลาออกจาการปฏิบัติราชการ 

ในวันท่ี ​​                     โดยเวลาดังกล่าวข้าพเจ้า​ ​ ​                   ​  และข้าพเจ้า

ขอยืนยันว่าได้มาปฏิบัติงานในวันและเวลาดัวกล่าวจริง ตามหลักฐานจากกล้องวงจรปิดท่ีข้าพเจ้าได้แนบมาพร้อม

บันทึกฉบับน้ี 

​     ระเบียบ/กฎหมายเก่ียวข้อง 

​ ตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา เร่ือง แนวปฏิบัติการลงเวลาปฏิบัติราชการโดยการสแกน

ลายน้ิวมือ/สแกนใบหน้าของบุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏ ประกาศ ณ วันท่ี 7 มิถุนายน  พ.ศ. 2566 ​  

​     ข้อพิจารณาและข้อเสนอแนะ 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณามอบงานการเจ้าหน้าท่ีปรับปรุงข้อมูลในระบบ 

 

 

​ ​      ​                                       (​ ​ ​ ​ ​ ) 

​ ​ ​ ​ ​           ตำแหน่ง​​ ​ ​ ​  

 

ผู้บังคับบัญชาข้ันต้น (หัวหน้างาน/รักษาราขการแทน) 

     ข้าพเจ้าขอรับรองว่าบุคคลดังกล่าวได้ปฏิบัติงานจริง 

ลงช่ือ……………………………………………วันท่ี......................    

 

ผู้อำนวยการการกอง/หัวหน้าสำนักงาน  

◻   เห็นควรอนุญาต 

◻   ไม่อนุญาต เน่ืองจาก.............................................. 

ลงช่ือ……………………………………………วันท่ี......................   

คณบดี/ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน อธิการบดี/รักษาราชการแทน 



◻   เห็นควรอนุญาต 

◻   ไม่อนุญาต เน่ืองจาก.............................................. 

ลงช่ือ……………………………………………วันท่ี......................    

◻   อนุญาต/มอบงานการเจ้าหน้าท่ี 

◻   ไม่อนุญาต เน่ืองจาก.............................................. 

ลงช่ือ……………………………………………วันท่ี......................   

​  


