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Como assinar um documento digitalmente 
 
1. Baixe o aplicativo Genius Scan: 

 
 
2. Assine uma folha em branco: 

 
 
 
 



 
3. Abra o aplicativo Genius Scan; 

 
 
4. Clique em ‘+’; 

 



5. Usando um fundo com contraste à folha de papel (madeira no exemplo), mantenha o 
pulso firme e tire a foto quando o detector de superfície do aplicativo detectar a 
assinatura. Qualquer sombreamento da assinatura dificulta a detecção automática. Caso 
ela não ocorra, siga para o próximo passo; 

 
 
6. Agora é hora de editar; 

 



7. Clique no ícone de edição; 

 
 
8. Clique em ‘recrop’; 

 
 



9. Faça os ajustes necessários de modo a diminuir ao máximo o fundo vazio; 

 
 
 
10. Clique em ‘done’; 

 
 



11. Feche a opção de edição; 

 
 
12. Selecione a opção de ‘exportar’; 

 
 
 



13. Selecione a opção de formato ‘JPEG’; 

 
 
14. Selecione a opção de formato ‘Export to’ e ‘Other apps’; 

 
 
 



15. Escolha seu aplicativo de escolha, por exemplo e-mail ou WhatsApp e envie o 
arquivo; 
 
16. Abra o Microsoft Word ou Powerpoint. Para esse passo a passo vou usar o Microsoft 
Word e o arquivo ‘Plano de estágio obrigatório’ como exemplo; 

 
 
17. Copie o arquivo (Ctrl+c) de imagem contendo a assinatura na pasta que foi salvo; 

 
 
18. No documento ‘Plano de estágio obrigatório’ cole a assinatura (Ctrl+v). Não se 
desespere pois a inclusão do arquivo de imagem irá desformatar o arquivo de texto; 

 
 
 



19. Dê um duplo clique esquerdo no mouse sobre a assinatura; 

 
 
 
20. Selecione a opção ‘Formato de imagem’; 

 
 



 
21. Selecione a opção ‘Quebra de texto automática’; 

 
 
 
 
22. Selecione a opção ‘Em frente ao texto’; 

 
 
 
 
 
 



 
 
23. Arraste a assinatura até o local desejado; 

 
 
24. Clique com o botão esquerdo uma vez na assinatura e selecione a opção ‘Recolorir’; 

 
 



25. Selecione a opção ‘Definir cor transparente’; 

 
 
26. Clique no fundo branco da assinatura; 
 
27. Ajuste a assinatura; 
 
28. Salve o arquivo e envie para a próxima pessoa assinar. 


