
ПРОТОКОЛ  
засідання атестаційної комісії 

10.10.2023                                                                                      ​                           
№1 

Сумського закладу загальної середньої освіти  І-ІІІ ступенів №13 
Сумської міської ради 

 
Присутні: Жмурко І.В., Гончаренко В.М., Шрамко Л.В., Бурієва Г.С., Ситник 
І.О., Феденко О.В., Стеценко С.В.               
Відсутні: - 
Запрошені: -  
 
ПОРЯДОК ДЕННИЙ 
 

1.​Про ознайомлення з порядком проведення атестації  та Положенням про 
атестацію педагогічних працівників. 

Жмурко І.В. 
2.​Про затвердження списків учителів, які підлягають черговій атестації у 

2023/2024 навчальному році. 
Гончаренко В.М. 

3.    Про запобігання конфлікту інтересів під час проходження атестації 
педагогічних працівників у 2023/2024 навчальному році. 

Феденко О.В. 
4. Про затвердження строків проведення атестації педагогічних працівників. 

графіка засідань атестаційної комісії.  
Жмурко І.В. 

5. Про затвердження графіка засідань  атестаційної комісії.  
Жмурко І.В. 

6. Про визначення адреси електронної пошти для подання педагогічними 
працівниками документів. 

Гончаренко В.М. 
1. СЛУХАЛИ:  

Жмурко І.В., голову атестаційної комісії, яка ознайомила присутніх з  
порядком проведення атестації в 2023/2024 навчальному році. Ірина 
Володимирівна довела до членів атестаційної комісії Положенням про 
атестацію педагогічних працівників. Доповідач наголосила, що основними 
вимогами до членів комісії є забезпечити об’єктивність прийняття рішень, 
сприяти достовірності інформації, захищати права педагогічних працівників, 
що атестуються. 
ВИРІШИЛИ: 

1. Дотримуватися вимог нормативно-правових документів щодо атестації 
педагогічних працівників. 

2. Забезпечити достовірність документів, які подають педагогічні 
працівники. 
2. СЛУХАЛИ: 

Гончаренко В.М., секретаря атестаційної комісії, про затвердження списків 
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учителів, які підлягають черговій атестації у 2023/2024н.р. Доповідач 
ознайомила присутніх членів атестаційної комісії із списком педагогічних 
працівників, які підлягають черговій атестації у 2023/2024 н.р. 
ВИРІШИЛИ: 

1. Затвердити такий список педагогічних працівників, які підлягають 
черговій атестації у 2023/2024 навчальному році (додаток 1). 
3. СЛУХАЛИ:  
​ Феденко О.В., голову ПК, члена атестаційної комісії, яка повідомила, що 
під час проведення атестації педагогічних працівників не може виникати 
конфлікт інтересів. Задля запобігання цьому Олена Володимирівни 
запропонувала всім членам атестаційної комісії написати заяви про відсутність 
конфлікту інтересів між членом атестаційної комісії та педагогами, які 
проходять атестацію у 2023/2024 навчальному році. 
ВИРІШИЛИ: 
​ 1. Написати заяви про відсутність конфлікту інтересів між членом 
атестаційної комісії та педагогами, які проходять атестацію у 2023/2024 
навчальному році. 
​ 2. Повідомляти голову атестаційної комісії у разі виникнення конфлікту 
інтересів.  
4. СЛУХАЛИ: 

Жмурко І.В., голову атестаційної комісії, про затвердження строків 
проведення атестації педагогічних працівників. Ірина Володимирівна 
наголосила, що відповідно до пункту 1 розділу IІІ Положення про атестацію 
педагогічних працівників слід затвердити строки проведення атестації 
педагогічних працівників. Голова атестаційної комісії запропонувала строки 
проведення атестації, які не порушують вимоги чинного Положення. 
ВИРІШИЛИ: 

1. Затвердити строки проведення атестації педагогічних працівників. 
(додаток 2). 
5. СЛУХАЛИ: 

Жмурко І.В., голову атестаційної комісії, про затвердження графіка 
засідань атестаційної комісії. Ірина Володимирівна зазначила, що під час 
складання графіка слід урахувати обов'язкові засідання та дати їх проведення. 
Нагадала, що кожне засідання атестаційної комісії повинно фіксуватися 
протоколом. Доповідачка ознайомила членів атестаційної комісії з графіком 
засідань.  
ВИРІШИЛИ: 
​ 1. Затвердити графік роботи атестаційної комісії. (додаток 2). 

2. Засідання атестаційної комісії здійснювати відповідно до графіка. 
6. СЛУХАЛИ:  

Гончаренко В.М., секретаря атестаційної комісії, про визначення строків 
та адреси електронної пошти для подання педагогічними працівниками 
документів. Валентина Михайлівна запропонувала визначити електронну пошту 
для подання педагогічними працівниками документів в електронній формі 
zosh132015@gmail.com. Відповідно до Положення про атестацію педагогічних 
працівників протягом п’яти робочих днів з дня оприлюднення інформації 

mailto:zosh132015@gmail.com
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педагогічний працівник, який атестується, може подати до атестаційної комісії 
документи, що, на його думку, свідчать про педагогічну майстерність та 
професійні досягнення. 
ВИРІШИЛИ: 

1. Визначити адресу електронної пошти для подання педагогічними 
працівниками документів в електронній формі zosh132015@gmail.com. 

2. Визначити термін для подання до атестаційної комісії документів що 
свідчать про педагогічну майстерність та професійні досягнення педагогів до 
20.10.2023. 

 
Голова атестаційної комісії            _______________                 Ірина ЖМУРКО 
 
Секретар атестаційної комісії        _______________ Валентина ГОНЧАРЕНКО 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:zosh132015@gmail.com
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Додаток 1 
протоколу засідання атестаційної 
комісії Сумського закладу загальної 
середньої освіти  І-ІІІ ступенів №13   
Сумської міської ради 
10.10 2023 № 1  
 

№ 
з/п 

ПІБ педагогічного 
працівника 

Посада, за якою 
атестується 

педагогічний 
працівник 

Навчальний предмет 
(інтегрований курс), 

який викладає 
педагогічний 

працівник 

Рік 
останн

ьої 
атестац

ії 
1.​ Рєзанова 

Наталія Ігорівна 
Учитель  Інформатика 2019 

2.​ Лазoренко  
Олена Віталіївна 

Учитель  Біологія 2019 

3.​ Мартинова  
Тетяна Олександрівна 

Учитель  Зарубіжна література 2019 

4.​ Гиря  
Ольга Василівна 

Учитель  Етика 2019 

5.​ Стеценко  
Софія Валеріївна 

Практичний 
психолог 

Практичний психолог 2018 

6.​ Сєдих  
Сергій Вікторович 

Учитель  Фізична культура - 

7.​ Стрічка  
Інна Анатоліївна 

Асистент учителя Асистент учителя 2018 

8.​ Гончаренко  
Валентина Михайлівна 

Заступник 
директора з 
навчально-виховної 
роботи 

 - 
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Додаток 2 
протоколу засідання атестаційної 
комісії Сумського закладу загальної 
середньої освіти  І-ІІІ ступенів №13   

Сумської міської ради 
10.10 2023 № 1  
 

Строки проведення атестації педагогічних працівників у 2023/2024 н.р. 
 

№ 
з/п 

Дата Зміст 

1.​ До 
14.10.2023 

Розміщення на сайті закладу в розділі «Атестація 
педагогічних працівників» список педагогічних працівників, 
які підлягають черговій атестації, відомості про строки 
проведення атестації та графік засідань атестаційної комісії, 
термін, до якого педагогічні працівники мають подати 
документи для атестації, адресу електронної пошти, на яку 
надсилати документи для атестації в електронній формі. 

2.​ До 17.00 
20.10.2023 

Подача документів, що свідчать про професійну 
майстерність та/або професійні досягнення, педагогічними 
працівниками, які атестуються. 

3.​ До 17.00  
20.12.2023  

Подача заяв щодо проведення позачергової атестації. 

4.​ 21.12.2023 Затвердження окремого списку педагогічних працівників, 
які підлягають позачерговій атестації, визначення строків 
проведення їх атестації, подання ними документів. 

5.​ З 23.10.2023 
по 
18.03.2024 

Розгляд атестаційною комісією документів педагогічних 
працівників, які атестуються, перевіряє їхню достовірність, 
встановлює дотримання вимог пунктів 8, 9 розділу I 
Положення про атестацію педагогічних працівників, а також 
оцінює професійні компетентності педагогічного 
працівника. 

6.​ 19.03.2024 Засідання атестаційної комісії щодо прийняття рішення про 
відповідність (невідповідність) педагогічного працівника 
займаній посаді, присвоєння/підтвердження (неприсвоєння/ 
непідтвердження) кваліфікаційних категорій, 
присвоєння/підтвердження (неприсвоєння/ 
непідтвердження) педагогічних звань. 

7.​ До 
22.03.2024  

Вручення педагогічним працівникам атестаційного листа. 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1649-22#n48
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1649-22#n50
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Додаток 3 
протоколу засідання атестаційної 
комісії Сумського закладу загальної 
середньої освіти  І-ІІІ ступенів №13   
Сумської міської ради 
10.10 2023 № 1  

 
Графік засідань атестаційної комісії 

№ 
з/п 

Питання для розгляду Дата 
проведення  

Відповідальний  

І засідання  
1. Затвердження списків учителів, 

які атестуються. 
10.10.2023 Жмурко І.В. 

Гончаренко В.М. 
2 Затвердження графіка засідань 

атестаційної комісії. 
3 Затвердження строків 

проведення атестації 
педагогічних працівників. 

4 Визначення строків та адресу 
електронної пошти для подання 
педагогічними працівниками 
документів. 

5 Вивчення Положення про 
атестацію педагогічних 
працівників. 

ІІ засідання 
1. Розгляд документів педагогічних 

працівників, які атестуються, 
встановлення дотримання вимог 
п.8,9 розділу І Положення про 
атестацію педагогічних 
працівників. 

23.10. 2023 Жмурко І.В. 
Гончаренко В.М. 

 

2. Про відповідність учителів, що 
атестуються, їх посадовим 
обов’язкам, вимогам 
професійного стандарту вчителя 
та положенню про критерії, 
правила оцінювання педагогічної 
діяльності педагогічних 
працівників (наказ від 19.09.2023 
№ 253/1-О). 

 Жмурко І.В. 
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ІІІ засідання 
1. Затвердження списків учителів, 

що атестуються позачергово. 
21.12.2023 Жмурко І.В. 

Гончаренко В.М. 
2.  Про відповідність учителів, що 

атестуються позачергово, їх 
посадовим обов’язкам, вимогам 
професійного стандарту вчителя 
та положенню про критерії, 
правила оцінювання педагогічної 
діяльності педагогічних 
працівників (наказ від 19.09.2023 
№ 253/1-О). 

 Жмурко І.В. 
 

ІV засідання 
1. Про хід атестації педагогічних 

працівників, які атестуються в 
2023/2024 навчальному році. 

28.02.2024 Жмурко І.В. 
Гончаренко В.М. 

V засідання 
1. Прийняття рішення про 

відповідність (невідповідність) 
педагогічного працівника 
займаній посаді, 
присвоєння/підтвердження 
(неприсвоєння/ 
непідтвердження) 
кваліфікаційних категорій, 
присвоєння/підтвердження 
(неприсвоєння/ 
непідтвердження) педагогічних 
звань 

19.03.2024 Жмурко І.В. 
Гончаренко В.М. 
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ЗАТВЕРДЖЕНО 
протокол засідання атестаційної 
комісії 
Сумського закладу загальної середньої 
освіти  школа І-ІІІ ступенів №13   
Сумської міської ради 
10.10 2023 № 1  

 
Строки проведення атестації педагогічних працівників у 2023/2024 н.р. 
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№ 
з/п 

Дата Зміст 

8.​ До 
14.10.2023 

Розміщення на сайті закладу в розділі «Атестація 
педагогічних працівників» список педагогічних працівників, 
які підлягають черговій атестації, відомості про строки 
проведення атестації та графік засідань атестаційної комісії, 
термін, до якого педагогічні працівники мають подати 
документи для атестації, адресу електронної пошти, на яку 
надсилати документи для атестації в електронній формі. 

9.​ До 17.00 
20.10.2023 

Подача документів, що свідчать про професійну 
майстерність та/або професійні досягнення, педагогічними 
працівниками, які атестуються. 

10.​ До 17.00  
20.12.2023  

Подача заяв щодо проведення позачергової атестації. 

11.​ 21.12.2023 Затвердження окремого списку педагогічних працівників, 
які підлягають позачерговій атестації, визначення строків 
проведення їх атестації, подання ними документів. 

12.​ З 23.10.2023 
по 
18.03.2024 

Розгляд атестаційною комісією документів педагогічних 
працівників, які атестуються, перевіряє їхню достовірність, 
встановлює дотримання вимог пунктів 8, 9 розділу I 
Положення про атестацію педагогічних працівників, а також 
оцінює професійні компетентності педагогічного 
працівника. 

13.​ 19.03.2024 Засідання атестаційної комісії щодо прийняття рішення про 
відповідність (невідповідність) педагогічного працівника 
займаній посаді, присвоєння/підтвердження (неприсвоєння/ 
непідтвердження) кваліфікаційних категорій, 
присвоєння/підтвердження (неприсвоєння/ 
непідтвердження) педагогічних звань. 

14.​ До 
22.03.2024  

Вручення педагогічним працівникам атестаційного листа. 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1649-22#n48
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1649-22#n50

	Гончаренко В.М., секретаря атестаційної комісії, про визначення строків та адреси електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів. Валентина Михайлівна запропонувала визначити електронну пошту для подання педагогічними працівниками документів в електронній формі zosh132015@gmail.com. Відповідно до Положення про атестацію педагогічних працівників протягом п’яти робочих днів з дня оприлюднення інформації педагогічний працівник, який атестується, може подати до атестаційної комісії документи, що, на його думку, свідчать про педагогічну майстерність та професійні досягнення. 
	2. Визначити термін для подання до атестаційної комісії документів що свідчать про педагогічну майстерність та професійні досягнення педагогів до 20.10.2023. 

