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​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​     Додаток 1 
​
Важливо, щоб Ви прочитали усі положення Тендеру, зрозуміли його вимоги та подали 
заявку відповідно до цих вимог. Сюди відноситься подання усіх необхідних документів та 
заповнення усіх текстових полів заявки. Зауважте, що ненадання необхідних документів 
або незаповнення текстових полів може призвести до дискваліфікації Вашої заявки.​
​ ​ ​ ​  

 
 

Інструкція з підготовки документів, 
які повинні бути завантажені учасником у складі тендерної пропозиції​

 

1.​ ВИМОГИ ТА ВМІСТ ЗАЯВКИ  

Постачальники повинні надати свої тендерні пропозиції на електронну пошту 
in.touch.ukraine.foundation@gmail.com не пізніше 07 грудня 2022 року до 12:00 год. 

-​ Тема електронного повідомлення має бути ITB-INTOUCH-2022-017. 
-​ Тендерна пропозиція повинна бути захищена паролем. Тендерні пропозиція які не 

захищені паролем будуть визнані недійсними. Електронне повідомлення з 
пропозиціями не повинне містити паролю, його необхідно надати після кінцевої 
дати надання пропозицій, лише після отримання відповідного запиту про надання 
пароля. 

-​ Учасник має право надавати будь які інші документи, що не передбачені чинною 
тендерною документацією для підтвердження своєї кваліфікації та надійності.  

-​ Учасник має право залучати співвиконавців для реалізації предмету договору до 
закупівлі.  

​
 
Тендерна пропозиція складається з: 

1)​ Заповненої тендерної форми (див. Додаток 2 до тендерної документації).  
2)​ Документи, що відображають інформацію про суб’єкта господарювання, а саме: 
-​ Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців 

(у разі неможливості надання Витягу державного зразку, учасник закупівлі може 
надати альтернативний витяг, сформований за допомогою публічних баз даних або 
реєстрів; 

-​ Свідоцтво про реєстрацію платника ПДВ/Свідоцтво про реєстрацію платника 
єдиного податку, у разі наявності; 

      3)  Кваліфікаційні документи: 
-​ Для підтвердження наявності документально підтвердженого досвіду виконання 

аналогічного договору учасник повинен надати скан копію аналогічного договору з 
додатками та копію підтверджуючого документу виконання договору (акт наданих 
послуг / видаткова накладна, тощо) в повному обсязі; 

-​ Рекомендацію від суб’єктів господарської діяльності, якому надавалися аналогічні 
послуги Учасником закупівлі. Аналогічним договором відповідно до умов цієї 
тендерної документації є договір, який підтверджує наявність у учасника досвіду 
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поставки товарів. 
​
​ У разі ненадання вищезазначених Обов’язкових документів заявка може 
вважатися НЕДІЙСНОЮ 

​
Замовник зберігає за собою право на те, щоб: 

-​ зв’язатися з будь-якою компанією чи особою, вказаною Постачальником у якості 
тих, хто надали рекомендацію;  

-​ запросити будь-які додаткові або підтверджувальні дані (у Постачальників); 
-​ прийняти будь-яку Заявку повністю або частково; 
-​ вступити у переговори з обраним Постачальником; 
-​ організувати виїзд робочої групи для ознайомлення з матеріалами, які будуть 

використовуватися під час надання послуг.​
    

2. ПРОЦЕС ТА МЕТОД ОЦІНКИ ЗАЯВОК 
 

Реалізацію Контракту буде доручено Постачальнику, який вніс технічно прийнятну 
пропозицію з найнижчою ціною. Пропозиція вважається технічно прийнятною, якщо вона 
відповідає наступним мінімальним технічним критеріям: усі вищезгадані документи, що 
повинні супроводжувати Заявку, було надано, запропоновані товари відповідають 
необхідним специфікаціям. 
 

    3. ЧИННІСТЬ ЗАЯВОК 
 

Заявки повинні зберігати свою чинність не менше 30 днів після їх відкриття, якщо 
інше не передбачено Спеціальними умовами та положеннями. Постачальники повинні 
вказати період чинності своїх заявок, оскільки Замовник може доручити виконання 
контрактів за заявкою, яка найкраще відповідає вимогам Тендеру. Заявник може 
звернутися до Заявників з проханням про подовження періоду чинності заявок. 
 

4. ВИКОНАННЯ ДОГОВОРУ 
 

1) Реалізацію контракту(-ів) буде доручено Постачальнику, який вніс технічно 
прийнятну пропозицію з найнижчою ціною, чиї послуги є прийнятними з комерційної та 
технічної точки зору та чия заявка відповідає усім Інструкціям, Умовам та положенням, 
наведеним у Тендерній документації, за умови, що заявка є розсудливою і відповідає 
інтересам НУО. 
 

2) Замовник залишає за собою право досягнути декілька домовленостей щодо 
будь-яких об’єктів, якщо, на думку Замовника, Постачальник, який найкраще відповідає 
вимогам Тендеру, не може повністю задовольнити потреби у закупівлі, або якщо Замовник 
вважатиме, що це найбільше відповідає її інтересам. Будь-яка домовленість згідно з цією 
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умовою буде оформлятися на основі найкращої, другої найкращої, третьої найкращої і т.д. 
заявки, яка задовольняє усі вимоги, перераховані у Тендері. 
 
 


