
 

Protokoll - Konstituerande 
styrelsemöte  

XXXXXX fältbiologer X/X, 20XX 
 
Närvarande: xxxx, xxxx och xxxx 
 
Detta är en mall på hur ett protokoll för ett konstituerande möte kan se ut. På ett 
konstituerande möte väljs olika roller i styrelsen. Vem ska vara sekreterare, kassör, etc? Ni 
kan också bestämma vem som ska vara firmatecknare, dvs ha rätt att skriva på papper i 
föreningens namn, t ex om ni ska starta ett bankkonto eller skriva på ett avtal för att hyra 
en lokal. För att använda mallen, kopiera helt enkelt texten till ett nytt dokument eller 
tryck på Arkiv → Kopiera.  
Mallen gjordes av Värmlands Fältbiologer 2021 
 

1.​ Mötets öppnande ​
Klubbordförande öppnar mötet 
 

2.​ Val av mötesordförande, mötessekreterare och protokolljusterare​
Till mötesordförande valdes xxxx. Till mötessekreterare valdes xxxx. Till protokolljusterare 
valdes xxxx. 
 

3.​ Konstituering av styrelsen​
xxxx valdes till klubbordförande 
xxxx valdes till sekreterare  
xxxx valdes till kassör  
xxxx valdes till styrelseledamot 
 

4.​ Val av firmatecknare​
En firmatecknare har rätt att skriva under papper i föreningens namn. Ni behöver 
besluta om firmatecknarna har rätt att teckna föreningens firma var för sig eller 
två i förening. Har de rätt att teckna firma var för sig kan de ensamma skriva 
under papper. Behöver de vara två i förening måste båda firmatecknarna skriva 
under papper för att de ska vara giltiga. Det behöver framgå tydligt av protokollet 
om firmatecknarna har rätt att teckna firma var för sig eller i förening.​
​
Exempeltext 1: 

xxxxx@faltbiologerna.se ​ ​ org.nr: xxxxxx-xxxx 
 



 

Styrelsen beslutar att utse följande personer till firmatecknare, samt att de har rätt att 
teckna föreningens firma var för sig​
Namn xxxxxxxx- xxxx 
Namn xxxx xxxx- xxxx 
​
Exempeltext 2: 
Styrelsen beslutar att utse följande personer till firmatecknare, samt att de har rätt att 
teckna föreningens firma två i förening​
Namn xxxxxxxx- xxxx 
Namn xxxx xxxx- xxxx​
 

5.​ Beslut om företrädare gentemot Swedbank AB​
Detta är en exempeltext som behövs ifall ni ska ha ett konto i Swedbank. Annars 
kan ni ta bort punkt 5 & 6. 
Styrelsen beslutar att följande personer får:​
Företräda föreningen enligt Swedbanks Fullmakt ideell förening som fullmaktshavare​
Skriva under blanketterna Ansökan ideell förening/Begäran om ändring för ideell förening 
gentemot Swedbanks samt Fullmakt ideell förening, enligt ovan, som fullmaktshavare​
Företräda enligt ovan var för sig​
​
Namn xxxxxxxx- xxxx 
Namn xxxx xxxx- xxxx​
​
Denna rätt innebär bland annat, men inte uteslutande, att företräda föreningen gentemot 
Swedbank AB samt att utse behörighetsadministratörer och företagsanvändare i föreningen 
internetbank.​
 

6.​ Beslut om användare och behörighetsadministratörer för Swedbanks 
internetbanken för företag 
Styrelsen beslutar att följande personer ska vara 
företagsanvändare/behörighetsadministratörer för föreningen i internetbanken: 
 
Namn xxxxxxxx-xxxx (admin) 
Namn xxxxxxxx-xxxx (admin) 
 

7.​ Mötesagenda 
Beslutar om ett nytt styrelsemöte xx/xx. 

 

xxxxx@faltbiologerna.se ​ ​ org.nr: xxxxxx-xxxx 
 



 

8.​ Avslutning 
Mötesordförande avslutar mötet.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
_________________________                 __________________________ 
Ordförande                                              Sekreterare 

 
 
_________________________   
Protokolljusterare  

xxxxx@faltbiologerna.se ​ ​ org.nr: xxxxxx-xxxx 
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