Informacinés technologijos 1 g. kl., 2022-2023 m. m.,
Pagrindinés automatinés teksto tvarkymo priemonés

1. Atverkite naujg tus¢ig MS Word rasyklés dokumentg. [veskite darbo pavadinima, varda pavarde.
Laikinai jsiminkite ji kaip atskirg faila DarbasATTP aplanke klas1g.

2. I8 bet kurio Lietuvos laikras$¢io kompiuterinés svetainés pasirinkite, nukopijuokite ir paruostame
dokumente jklijuokite ne maZziau kaip 4 ne visai pilnus puslapius (daugiau kaip 10 nereikéty... ::)) savo
pasirinkto teksto (biitinai skirtingo nuo draugy!). Puslapiuose teksta sutvarkykite taip, kaip parodyta
pavyzdyje (MESKENAILpdf)

3. Tekstg kiekviename lape tvarkykite pagal Siuolaikinius teksto tvarkymo reikalavimus:
- lapo formatas A4 (210 x 297 mm)
- parastes: deSingje 1,5 cm, virSuje 2 cm, kair¢je 2,5 cm, apacioje 2 cm;
- teksto antrasté;
- Sriftas tiktai Times New Roman, 12 punkty, juodos spalvos
- abipusé lygiuoté;
- pastraipy pirmosios eilutés jtrauka 1,29 cm;
- be tarpo tarp pastraipy;
- tarpas tarp eiluciy viengubas;
- puslapiais tekstas suskirstytas naudojant puslapio lﬁz”,;

- ne maziau Kkaip trijuose lapuose jterptas paveikslélis, nuotrauka ar kitas grafikos objektas.
4. Dokumento puslapius automatiskai sunumeruokite taip, kaip parodyta pavyzdyje (MESKENAILpdf)

5. Kiekvieno puslapio apacioje desinéje jterpkite maziausiai 2 iSnasas, kaip parodyta pavyzdyje
(MESKENALpdf)

6. Paskutiniame dokumento lape automatiskai sudarykite jo turinj.

7. Darbg iSsiyskite elektroniniu pastu adresu kmokykla@gmail.com



