CONG TY |..] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

HQP PONG LAO PONG
S6:...
- Bé ludt Lao déng s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;
- Can civ BY ludt Dan sw s6 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015;

- Can cir vao nhu cau va kha nang cua Cac Bén.

Hom nay ngay ... thang ... naim 2020, tai ..., chung t6i gom co:
Ngudi sir dung lao dong: CONG TY ...
bia chi
M3 s doanh nghiép
Nguoi dai dién : ; Chuc vu
S6 dién thoai : ; Fax
(Sau day goi tat [a: “NSDLD” hoidc “Cong ty”)
va
Nguoilao déng  : Ong/ba ...
Ngay sinh :
S6 CMND : : Ngay cap: : Noi cap
Noi dang ky ho khau thuong tri:
bia chi lién h¢
Sb dién thoai
(Sau day goi tt la: “NLD”)
Nguoi str dung lao dong va Nguoi lao dong (sau day goi tat 1a “hai Bén” hodc
“cic Bén”) thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két thuc dung nhing diéu
khoan sau day:
Piéu 1: Thoi han va cong viéc hop dong
1.1. Loai hop déng lao dong: Xac dinh thoi han/hodc khong xac dinh thoi han.
1.2. Thoi han tir ngay ... dén hét ngay ... (d6i v6i HP c6 xéc dinh thoi han).
1.3. Bon vi lam viéc: Cong ty ...



1.4. Dia diém lam viéc: ...

1.5. Chirc vu/chtrc danh (néu co): ...

1.6. NO1 dung cong viéc/MoO ta cong vige:

(i) Thuc hién cong viéc theo su sip xép cua lanh dao Cong ty va cac trudng, phd bd
phan;

(11) [M6 ta ndi dung cong viéc ...]

(iii) Nguoi lao dong dong y rang Ngudi st dung lao dong co thé quyét dinh mot cach
hop 1y chirc vu ctiia Nguoi lao dong va viéc thuyén chuyén Ngudi lao dong trong cac
phong ban cia Cong ty phu hgp vdi chuyén mon va nang luc cia Nguoi lao dong.

(ii) Hoan thanh tbt cong viéc duge giao theo dinh murc san lugng, thdi gian cong nghé
va dat chat lugng theo quy dinh — chap hanh tot ndi quy ky luat, chdp hanh nghiém
chinh quy trinh van hanh, quy trinh thao tac cong nghé, bao quan thiét bi, quy trinh an
toan lao dong.

Piéu 2: Ché d¢ lam viéc.

2.1. Thoi gio 1am viée: 8 tiéng/ngay, Budi sang : 8h00 — 12h00, Budi chiéu: 13h30 —
17h30; Ngay lam viéc: tir ngay thir 2 dén hét budi sang ngay thir 7.

2.2. Do tinh chat cong viéc, yéu cdu cua to chirc/bd phan hodc yéu cau cua khach
hang, Cong ty co thé cho ap dung thoi gian 1am viéc linh hoat. Nhiing nhén vién dugc
ap dung thoi gian lam viéc linh hoat c6 thé khong tuan thu lich lam viéc ¢b dinh binh
thudng ma 1am theo thoi gian cu thé cua cong viée, nhung van phai dam bao du sb gid
lam viéc theo quy dinh.

2.3. Thiét bi va cong cu lam viéc co thé duoc Cong ty cip phat (néu can thiét) tuy
theo nhu cau cua cong viéc.

2.4. Piéu kién an toan va vé sinh lao dong tai noi 1am viéc theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

2.5. Ngay nghi 18, Tét, ngay nghi huong nguyén luong: Theo quy dinh cua luét lao
dong va theo quy ché lwong cuia Cong ty.

Piéu 3: Quyén loi va nghia vu ciia Ngudi lao dong

3.1. Quyén lgi

(1) Phuong tién di lai lam vi¢c: Nguoi lao dong tu tuc.

(i1) Mtrc luvong:

(iii) Cac khoan phu cap: Theo quy dinh ctia Cong ty;
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(iv) Ché d6 nang luong: Theo quy dinh cta phéap lut va Quy ché tién luong ctia Cong
ty;

(v) Thuong: Do Cong ty quyét dinh tiy theo hiéu qua céng viéc va tinh hinh kinh
doanh ctuia Cong ty;

(vi) Ché @6 nghi ngoi (nghi hang tudn, phép nam, 18 tét...): Theo Noi quy lao dong cia
Cong ty va quy dinh cua phap luat hién hanh;

(vii) Ché do Bao hiém: Theo quy dinh cta phéap luat hién hanh.;

(viii) Ché d6 dao tao : Theo quy dinh ctia Cong ty;

(ix) Tién luong 1am thém gid: dugc tinh theo quy dinh ciia Cong ty hodc theo quy
dinh chung cia Nha nudc;

(x) Pugc trang bj bao ho lao dong gém: Theo quy dinh cua Cong ty (néu co).

3.2. Nghia vu

(i) Hoan thanh nhitng cong viéc theo Hop dong lao dong nay. Tuan tha su phan cong,
bd tri, sip xép, diéu hanh, diéu dong, diéu chuyén, phan cip, Uy quyén cta can bd
quan 1y truc tiép, va/hodc Ban diéu hanh Cong ty (néu co);

(ii) Chap hanh 1énh diéu hanh san xuat kinh doanh, ndi quy ky luat lao dong, an toan
lao dong va cac quy dinh khac do Nguoi st dung lao dong ban hanh tai tirng thoi
diém;

(iii) Giir bi mat cac thong tin duogc tiép can trong qua trinh lam viéce theo quy dinh tai
Thoa thuan bao mat thong tin dinh kém Hop ddng nay;

(iv) Giir gin, bao vé tai san cta cong ty, bao cdo kip thoi cho nguoi co tham quyén khi
phat hi¢n hanh vi huy hoai, trom cép hodc chiém dung tai san cua Cong ty;

(v) Ky luat lao dong va trach nhiém véat chét: Nguoi st dung lao dong co quyén xu ly
ky ludt va yéu cau trach nhiém vt chit theo quy dinh ctia Noi quy lao dong va phap
luat lao dong;

(vi) Truong hop Nguoi lao dong don phuong chdm dit Hop dong lao dong nay phai
bao trudc bang vin ban (Pon xin nghi viéc) cho Nguoi st dung lao dong, tuan thu
tho1 han bao trude theo quy dinh phap luat. Nguoi lao dong cé trach nhi€ém ban giao
gidy tO, van ban, cong viéc cho nguoi ké nhiém hodc ngudi quan 1y; ¢6 trach nhiém
cung Ngudi st dung lao dong giai quyét cac van dé vudng méc trong qua trinh chd

giai quyét ché do nghi viéc (néu co);


https://thuvienphapluat.vn/hopdong/128/HOP-DONG-LAO-DONG

(vii) Khi don phuong cham dut hop dong trai phap luat, nguoi lao dong khong duoc
trg cap thoi viéc va phai bdi thudng cho ngudi sir dung lao dong ntra thang tién luong
theo hop dong lao dong. Néu vi pham vé thoi han bao trude, thi phai bdi thudng cho
ngudi sir dung lao dong mot khoan tién twong Gng véi tién luong cta ngudi lao dong
trong nhirng ngay khong bao trudc;

(viii) Tham dy day du, nhiét tinh cac budi huan luyén, dao tao, hoi thao do Bo phan
hoic Cong ty to chirc;

(ix) Hoan tra toan bo chi phi dao tao theo Hop dong dao tao (néu co ky két) cho
Nguoi st dung lao dong khi don phuong chim dat hop dong trai phap luat; hodc
truong hop Nguoi lao dong vi pham bat ky diéu khoan nao ciia Hop dong, Noi quy
lao dong, hudng dan, chinh sach va/hodc quy tic cia Cong ty (dd duoc sira d6i theo
thoi gian) dan dén viéc Nguoi lao dong bi ky luat sa thai trong thoi gian lam viéc cho
Nguoi st dung lao dong;

(x) Thyc hién cong viéc vdi sy tan tam, tan lyc va man can, dam bao hoan thanh cong
viéc v6i hiéu qua cao nhit theo su phan cong, diéu hanh (bang vin ban hodc bang
miéng) ciia Ban Giam dbc trong Cong ty (va cic ci nhan duoc Ban Giam ddc bo
nhiém hoic ty quyén phu trach);

(xi) Thuc hién cac nghia vu vé thué; bao hiém xa hoi va nghia vu tai chinh khéc theo
quy dinh phap luat.

Diéu 4: Quyén han va nghia vu ciia Nguoi siv dung lao dong

4.1. Quyén han

(i) Piéu dong ngudi lao dong hoan thanh cong viéc theo hop dong (b tri, didu
chuyén, tam ngurng viéce ...);

(i) Kiém tra, giam sat, danh gia hiéu qua thyc hién cong viéc cia Nguoi lao dong phu
hop véi ting vi tri 1am viéc va quyét dinh viéc ting lwong theo tinh hinh san xut,
kinh doanh thuc té cia Cong ty trén co so quy dinh ciia phap luat, ndi quy lao dong;
(iii) C6 quyén ap dung cac hinh thie xir 1y ky luat lao dong, yéu cau bdi thuong thiét
hai d6i v6i Nguoi lao dong theo quy ché cong ty va phi hop quy dinh phap luat;

(iv) Thuc hién cac hanh dong, bi¢n phap nham ngan chdn, han ché tbi thiéu nhirng rui
ro, thiét hai tir cac hanh vi ¢ ¥ huy hoai ciia Nguoi lao dong dén quyén loi chinh

dang ctia (v) Nguoi str dung lao dong trong pham vi quyén han va quy dinh phap luat;



(vi) Cung cap day du diéu kién lam viéc cho nguoi lao dong phu hop véi vi tri cong
viéc dugc giao;

(vil) Tam hoan, chidm dut hop déng lao dong, ky luat nguoi lao dong theo quy dinh
ciia phap luat, thoa udc lao dong tap thé (néu co) va ndi quy lao dong ctia doanh
nghiép.

4.2. Nghia vu

(i) Bao dam viéc lam va thyuc hién day di nhimg diéu da cam két trong hop dong lao
dong;

(ii) Thanh toan dy du, ding thoi han cac ché d6 va quyén loi cho ngudi lao dong
theo hop ddng lao dong, thoa udc lao dong tap thé (néu co).

Diéu 5: Diéu khoén thi hanh

5.1. Hai Bén cam két hoan toan ty nguyén khi ky két va thyc hién nghiém tic Hop
ddng lao dong nay. Moi su thay doi, bo sung chi c6 gid tri khi dugce su dong ¥ bang
van ban cua ca hai Bén.

5.2. Nhitng van dé vé lao dong khong ghi trong hop dong lao dong nay thi ap dung
quy dinh cta Noi quy lao dong, thoa udc lao dong tap thé, trudong hop thoa uée lao
dong tap thé, ndi quy lao dong chwa cé quy dinh thi 4p dung quy dinh cua phap luat
lao dong.

5.3. Thoa thuan bao mat va cac phu luc hop déng, (néu c0O) la mdt bo phan khong thé
tach roi cuia Hop dong nay, co gia tri phap 1y rang budc cac Bén lién quan.

5.4. Moi tranh chap phat sinh tir Hop dong nay duoc giai quyét trén co sd thuong
luong, théa thuan giita hai bén. Trong truong hop khong thé thuong lugng, thoa
thuan, cac Bén c6 quyén yéu cau Toa an co tham quyén giai quyét theo quy dinh cta
phap luat.

5.5. Hop dong nay dugc lap thanh 02 ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén gitr

mot ban va co6 hi¢u luc tir ngay ky.

NGUOI LAO PONG NGUOI SUDUNG LAO PONG
(K¥ tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, ghi 1d ho tén, dong diu)



