
 

บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ  โรงเรยีนเทพศรินิทร ์นครศรธีรรมราช อำเภอพระพรหม จังหวดันครศรธีรรมราช 
ที ่ ............../.................​​ วนัที.่............................................................. 
เร ือ่ง  ขออนุมตัดิำเนนิการโครงการ/
กจิกรรม.............................................................................. 
 

เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนเทพศรินิทร ์นครศรธีรรมราช 
ตามทีโ่รงเรยีนเทพศรินิทร ์นครศรธีรรมราช ไดอ้นุมตัใิหด้ำเนนิการโครงการ/กจิกรรม 

............................................................................... 
โครงการที.่....................................................................................................................
ตามแผนปฏบิตักิารประจำปี ปีงบประมาณ ........................ นัน้ 
กลุม่บรหิารงาน/งาน/กลุม่สาระการเรยีนรู.้.......................................................มคีวามประสงค์
ขออนุมตัจัิดซือ้/จัดจา้ง(วสัด/ุครภุณัฑ)์ 
จำนวน.................รายการ  วงเงนิจำนวน....................................บาท  

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและพจิารณา 
      ​        ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
(ลงชือ่)..........................................................ผูรั้บผดิชอบกจิกรรม 
                    ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           
(........................................................) 
      ​        ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
(ลงชือ่)..........................................................รองผูอ้ำนวยการฝ่าย 
                    ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
(........................................................) 
ความเห็นแผนงานโรงเรยีนเทพศรินิทร ์นครศรธีรรมราช 
⬜ เป็นไปตามแผน 
     ไดรั้บจัดสรรจาก⬜ งบอดุหนุนรายหวั 
                         ⬜ งบกจิกรรมพัฒนาผูเ้รยีน 
                         ⬜ งบรายไดส้ถานศกึษา 
                         ⬜ งบอืน่ๆ ........................................ 
ไดรั้บจัดสรร เบกิจา่ยแลว้ คงเหลอื ขอใชค้รัง้นี ้ เบกิจา่ยจรงิ คงเหลอืสทุธ ิ

      
 

⬜ ไมเ่ป็นไปตามแผน          
                           ​​ ​ ​ ​ ​
(ลงชือ่)..........................................................แผนงานโรงเรยีน 
                                      ​ ​ ​ ​ ​ ​ (นางสาวพรชนก  จันพลโท) 



.........../............../.............. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอยีดแนบทา้ยบนัทกึขอ้ความที ่............................ ลงวนัที.่………..
เดอืน.....................พ.ศ.............. 

งานจดัซือ้/จดัจา้งพสัด ุจำนวน...............รายการ 
กลุม่สาระฯ/งาน/ฝ่าย..................................................................... 

 
ที ่
 

 
 
รายละเอยีดของพัสดทุีจ่ะขอซือ้/ขอ
จา้ง 
 

  
จำนว
น 

(หน่ว
ย) 

[  ]  ราคา
มาตรฐาน 
[  ]  ราคาที่
ไดม้าจาก     
      การสบื
จากทอ้ง 
     ตลาด 
(หน่วยละ) 

จำนวนและวงเงนิ 
ทีจ่ะขอซือ้/ขอจา้งครัง้นี ้

หน่วยละ จำนวนเงนิ 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

                 



         

                 

                 

         

                 

                 
รวมเป็นเงนิทัง้สนิ 

(...........................................................................................................
..............)     

 
ลงชือ่………………………………….……………เจา้หนา้ทีพั่สดกุลุม่สาระฯ/งาน/ฝ่าย​
​ ลงชือ่........................................................เจา้หนา้ทีพั่สด ุ
      (...........................................................)​ ​ ​ ​              ​      (นางพ.
พริพัทร  คำวจิติร) 
              .........../........../...........​ ​ ​ ​ ​ ​                     
.........../........../........... 


