
COORDINACIÓ DIGITAL 
 

 

PROTOCOL DE LLIURAMENT DE PORTÀTILS DEL CENTRE PER ALS ALUMNES 

Qui pot demanar un portàtil? Qualsevol alumne/a del centre, de qualsevol curs 

Quan el pot demanar? Tant a principis de curs com durant el curs.  

Per quin motiu el pot demanar? Perquè no en tenen o perquè s’ha espatllat el seu. 

Durant quant de temps el pot tenir? El pot tenir mentre sigui alumne de l’Institut Giola. 
També el pot retornar en qualsevol moment, si deixa de tenir-ne necessitat.  

 

Passes a seguir per a rebre el portàtil durant el curs 
 
1.​ Cal que el seu TUTOR/A PERSONAL li faciliti el contracte de préstec, que es pot trobar a la 

mateixa carpeta que aquest protocol o en aquest enllaç → Contracte préstec portàtil alumnes. 
En trobareu d’impresos a consergeria. 

Les famílies també poden trobar el contracte anant directament al web de l’institut, a l’apartat 
de Llibres i materials, clicant al propi nivell i obrint el document a l’enllaç que hi ha a Portàtil o 
tablet (característiques tècniques recomanades). 
 

2.​ Un cop el tutor rep el contracte signat per la família - o l'alumne mateix si és major d'edat -, el 
TUTOR/A l'ha de portar a consergeria. Sense aquest contracte signat no lliurem cap portàtil. 
 

3.​ Quan EL TUTOR/A hagi lliurat el contracte de préstec a consergeria es lliurarà el portàtil a 
l’alumne/a així que s’hagi pogut configurar. 

 

Heu de tenir en compte que: 

a)​ No tenim portàtils per a tots els alumnes, per això cal que siguin conscients del compromís 
que adquireixen (explicitat al contracte) i que no el demanin si realment no el necessiten.  

b)​ Quan a consergeria es rep un contracte signat comencem el procés de preparació i lliurament, 
que requereix un temps. Per tant, no és un lliurament immediat. Potser no val la pena si és 
per un període de dues setmanes mentre s'arregla el portàtil propi de l'alumne, si és el cas. En 
qualsevol cas, es mirarà de lliurar tan ràpid com sigui possible.  
 

c)​ Els alumnes que es quedin un portàtil el poden retornar quan vulguin, i com a molt tard, en 
acabar el seu pas per l'institut. Per a retornar el portàtil seguiu aquest protocol → Protocol 
devolució portàtil alumnes.  
 

d)​ Si us plau, feu aquestes gestions a través dels tutors, ja que ells han de tenir clar quins dels 
seus alumnes tenen portàtil del centre. Els professors no tutors absteniu-vos de fer cap gestió 
relacionada amb els portàtils. Davant de qualsevol petició, adreceu els alumnes als seus tutors 
personals.  
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