
การดำเนินงานหมวดท่ี 6  การจัดซ้ือและจัดจ้าง  
 

รายละเอียด หลักฐานประกอบ 
ไฟล์เอกสาร คำอธิบาย หรือภาพถ่ายประกอบ 

6.1 การจัดซื้อสินค้า 
☑ มีการกำหนดผู้รับผิดชอบในการจัดซื้อสินค้าในสำนักงาน 
☑ มีข้อมูลฉลากส่ิงแวดล้อม พร้อมหน่วยงานที่ให้การรับรอง 
☑ มีการจัดทำบัญชีรายการสินค้าที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
☑ มีการจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมในสำนักงาน 
❒ ยังไม่เคยดำเนินการในเรื่องนี้ 

1. มีการกำหนดผู้รับผิดชอบในการจัดซื้อสินค้าในสำนักงานคือ 
นางสาววัลย์ลดา ไข่มุก (นักวิชาการพัสดุ) และนางวราภรณ์ สร้อยสน 
(เจ้าหน้าที่บริหารงานทัว่ไป)​
2. มีการตรวจสอบสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม​
3. มีบัญชีรายชื่อรายการสินค้าที่จัดซื้อในสำนักงาน​
4. มีการจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมในสำนักงาน​
​
กำหนดนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการเบิก - จ่ายวัสดุ​
https://drive.google.com/file/d/1Cp4SSf0fUzkmCOtmot6jtY
8nFxB4ICe2/view?usp=sharing   
 

6.2 การจัดจ้าง 
☑ มีการจัดทำขอบเขตงานจ้าง (TOR) หรือข้อตกลงการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
☑ มีการชี้แจงหรืออบรมให้ผู้รับจ้างทราบถึงการเข้ามาปฏิบัติงาน 
     และความรู้เกี่ยวด้านส่ิงแวดล้อม/สำนักงานสีเขียว  
☑ มีการตรวจสอบหรือ checklist การปฏิบัตงิานของผู้รับจ้าง  

เช่น การทำความสะอาดห้องน้ำ 
☑ มีการตรวจสอบ/ประเมินการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างรายเดือน 
❒ ยังไม่เคยดำเนินการในเรื่องนี้ 

1. จัดทำขอบเขตงานจ้าง (TOR) ข้อตกลง​

 
2. ประชุมชี้แจงการเข้าปฏิบัติงานและความรู้เกี่ยวด้านส่ิงแวดล้อม/
สำนักงานสีเขียว 

https://drive.google.com/file/d/1Cp4SSf0fUzkmCOtmot6jtY8nFxB4ICe2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Cp4SSf0fUzkmCOtmot6jtY8nFxB4ICe2/view?usp=sharing


 
3. มีการตรวจสอบ และแบบประเมินความพึงพอใจผลการทำความ  
สะอาดของแม่บ้าน 

 
 

6.3 การเลือกใช้บริการโรงแรมที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 
☑ มีการค้นหาโรงแรมที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมในพ้ืนที่ 
☑ มีการแนวทางคัดเลือกสถานที่จัดประชุมภายนอกสำนักงาน  
❒ ยังไม่เคยดำเนินการในเรื่องนี้ 

มีการค้นหาและคัดเลือกใช้บริการโรงแรมที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อมใน
พ้ืนที่ ดังนี้​
​
Green Hotel 2024 
โรงแรมในพ้ืนที่พิเศษเมืองพัทยาและพ้ืนที่เชื่อมโยงที่ผ่านการรับรอง
โครงการโรงแรมที่เป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม (Green Hotel) ปี 2567 
จำนวน 12 แห่ง ได้แก่ 
ระดับดีเยี่ยม (Gold) จำนวน 5 แห่ง ได้แก่ 
1. โรงแรมสยามเบย์ชอร์ รีสอร์ท พัทยา 
2. โรงแรมเคป ดารา รีสอร์ท พัทยา 



3. โรงแรมรอยัล คลิฟ โฮเต็ล กรุ๊ป 
4. โรงแรมดุสิตธานี พัทยา 
5. โรงแรมแกรนด์ เซนเตอร์ พอยต์ สเปซ พัทยา 
 
ระดับดีมาก (Silver) จำนวน 6 แห่ง ได้แก่ 
1. โรงแรมเซนเตอร์ พอยต์ ไพร์ม พัทยา 
2. โรงแรมซัมเมอร์เซ็ท พัทยา 
3. โรงแรมคอร์ทยาร์ด บาย แมริออท พัทยาเหนือ 
4. โรงแรมโคซี่ พัทยา วงศ์อมาตย์ บีช 
5. โรงแรมเอเชีย พัทยา 
6. โรงแรมเบย์เฟยีร์ พัทยา 
 
ระดับดี (Bronez) จำนวน 1 แห่ง ได้แก่ 
1. ลา มิเนียร่า พลูวิลล่าส์ พัทยา (ได้เข้าร่วมโครงการผ่านกรมการ
เปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและส่ิงแวดล้อม) 

 
โรงแรมในพ้ืนที่บางแสน  

 


