STAKU PAMATSKOLA
Registracijas Nr. 40900019147
Izglitibas iestades registracijas Nr. 4412900952
Staki 7, Staki, Stradu pag., Gulbenes nov., LV-4417
Talrunis: 64497253, e-pasts: staki@gulbene.lv, E-adrese: _DEFAULT@40900019147

Iesniegumu izskatiSanas kartiba
Gulbenes novada Stradu pagasta
01.09.2025. Nr. STAK/IEK/25/20

Izdoti saskana ar lesniegumu likumu, Valsts parvaldes iekartas likuma
72. panta pirmas dalas 2. punktu
L. Visparigie jautajumi

1. Kartibas meérkis ir noteikt kartibu darbam ar fizisku un juridisku personu iesniegumiem
(turpmak — kartiba) Staku pamatskola (turpmak —izglitibas iestade).
2. Kartiba nosaka, ka izglitibas iestade izskata un sniedz atbildi personai uz iestades
kompetencé esoSu personas ltigumu, siudzibu, priekSlikumu vai jautajumu (turpmak —
iesniegums).

I1. Iesniegumu iesniegSanas un registracijas kartiba

3. Ikvienai personai ir tiesibas versties izglitibas iestadé ar mutvardu vai rakstveida
iesniegumiem un sanemt atbildi p&c butibas.

4. lesnieguma noradamas zinas par ta iesniedzeju (fiziskajai personai — vards un uzvards, ka
ar adrese un, ja nepiecieSams, citas zinas, kas palidz sazinaties ar iesniedz€ju; juridiskajai
personai — nosaukums un juridiska adrese). Iesniegumam jabtt parakstitam.

5. Iesniegumu var iesniegt rakstveida, elektroniska veida vai izteikt mutvardos.

6. Rakstveida iesniegumu var iesniegt:

6.1. no plkst. 8:00 Iidz 16:00 darba dienas izglitibas iestades lietvediba;

6.2. ievietojot izglitibas iestades pasta kastité pie iestades ardurvim,;

6.3. siitot pa pastu uz adresi: Staki 7, Staku pamatskola, Gulbenes novads, LV — 4417.

7. Elektroniska veida iesniegumu var iesniegt:

7.1. siitot elektroniski ar drosu elektronisko parakstu uz e-pastu staki@gulbene.edu.lv:

7.2. izmantojot e-klases e-pastu.

8. Mutvardos izteiktu iesniegumu pienem un, ja nepiecieSams, privatpersonas klatbiitné
noformé rakstveida izglitibas iestades direktore vai direktores vietas izpilditajs.

9. Iesniegumi tiek registréti pec izglitibas iestades lietvedibas kartibas.

I11. Iesniegumu izskatiSanas un atbildes sniegSanas kartiba

10. Registrétos iesniegumus lietvede nodod izskatiSanai izglitibas iestades direktoram.

11. Izglitibas iestade izskata iesniegumu péc biitibas un sagatavoto atbildi, nosiita uz noradito
adresi sapratiga termina, nemot vera iesnieguma minéta jautdjuma risinasanas steidzamibu,
bet ne velak ka viena meénesa laika no iesnieguma sanemsanas.
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12. Ja persona noradijusi, ka uz tas iesniegumu nav nepiecieSams atbildét vai iesnieguma
saturs neprasa atbildi pec bitibas, izglitibas iestade attiecigo iesniegumu pienem zinaSanai un
izmanto sava darba atbilstosi iesnieguma saturam.

13. Ja izglitibas iestade konstaté, ka sanemtais iesniegums pilniba vai kada dala nav $is
iestades kompetencg, ta ne vélak ka septinu darba dienu laika no iesnieguma sagemsanas
dienas par to inform€ iesniedz€ju un, ja iesp&jams, norada kompetento iestadi.

14. Izglitibas iestade ir tiesiga atstat iesniegumu bez izskatiSanas $ados gadijumos:

14.1. iesnieguma nav noradits iesnieguma iesniedz€js (fiziskajai personai — vards, uzvards
un adrese; juridiskajai personai — nosaukums un juridiska adrese);

14.2. iesnieguma saturs ir klaji aizskaroSs un izaicinoss;

14.3. iesnieguma teksts objektivi nav salasams vai saprotams;

14.4. iesnieguma saturs ir komercpiedavajums, pardoSanas reklama (iznemot publiska
iepirkuma ietvaros sanemts piedavajums);

14.5. atbilde uz iesniegumu ir dota iepriek$ un ta saturs attieciba uz iepriek$gja iesnieguma
noraditajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem apstakliem p&c butibas nav mainijies.

IV. Apmeklétaju pienemsana

15. Izglitibas iestade nodroSina, ka persona ar rakstisku vai mutvardos izteiktu iesniegumu var
versties izglitibas iestades lietvediba darba dienas no plkst. 9.00 Iidz 16.00.

16. Izglitibas iestades skolotaji apmekl&tajus pienem izglitibas iestades noteiktajas Vecaku
dienas vai individuali saskanojot ar izglitojama vecaku apmekl&juma laiku un méerki.

17. Izglitibas iestades direktors apmekletajus pienem noteikta laika, kas noradits skolas majas
lapa www.stakuskola.lv_ vai péc apmekl&taju ieprieks€ja rakstiska vai mutiska pieteikuma.

V. Iesniegumi par uznemsanu izglitibas iestade

18. Iesniegumu pienemsSana par izglitojamo uzpemSanu uz 1.-9. klasi notiek saskana ar
Ministru kabineta noteikumiem Nr.11 “Kartiba, kada izglitojamie tiek uzpemti vispargjas
izglitibas programmas un atskaititi no tam, ka ar1 obligatas prasibas izglitojamo parcelSanai
nakamaja klase”.

VI. Nosléguma jautajumi.

Kartiba stajas speka 2025. gada 1. septembrT.

Direktore D. Skéla
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