BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC QUOC TE HONG BANG Poc Lap - Tu Do - Hanh Phiic

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

1. THONG TIN CHUNG (General information):

- Tén hoc phan (tiéng Viér) : Khoa luan tbt nghiép
- Tén hoc phan (tiéng Anh) : Thesis
- M3 hoc phan : 03457
Thuse khéi kidn thitc bai cuong 0; Co s& nhom nganh o; ,
Co sé nganh 0; Chuyén nganh o; Tot nghiép [
Khoa, B mén phu trach - Kinh Té - Quan Tri - QTKD
S6 tin chi (LT, TH, Ty hoc) £ 6(0,6,6)
S6 gio 1y thuyét 10
S6 gio thuc hanh : 180
Sd gio tu hoc : 180
Hoc phan tién quyét : Khong
Hoc phan hoc trudc : Cac khdi kién thirc trong chuong trinh ddo tao

2. MO TA HQC PHAN (Course description):

Hoc phﬁn thude khoi kién thire tot nghiép, dugc thiét ké gitp cho sinh vién hé¢ théng
hoa lai cac kién thirc, k¥ ning da dugc hoc tai trudng dé giai quyét mot van dé/tinh hudng
trong kinh doanh, ma ban than nhan ra dugc thong qua quan sat, thuc hi¢n, kham pha hoac
phan tich. Tir d6 dé xuit cac ham ¥ thong qua viéc tmg dung cic phuong phap nghién ctiru
khoa hoc, gitip cho cac bén c6 lién quan tim giai phap/ra quyét dinh giai quyét van dé/tinh
hudng. Sinh vién c6 thé lya chon thuc hién 1 trong 4 hinh thirc khoa luan tot nghiép (phan
tich tinh hinh kinh doanh ctia doanh nghiép, 1ap ké hoach kinh doanh, nghién ctru khoa hoc,
hodc phan tich tinh hudng) va thuc hién theo ca nhan. Hoc phan con co vai trd gitp cho
nguoi hoc nhitng cong cu va nhan thic dé tiép tuc hoc 1é€n nhitng bac cao hon nhu Thac si

hay Tién si dé tham gia giang day hay nghién ciru trong twong lai.
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3. MUC TIEU HQC PHAN (Course objectives):
Sau khi hoan thanh hoc phan nay, sinh vién co:
Ky hiéu 5
Muc tiéu hoc phan
(Ox)
Véan dyng nhiing kién thuc, k¥ nang da hoc vao viéc hoan tat khoa luan tot
nghiép. Cung cd, phat trién kién thirc va k¥ ning nganh marketing; hoach
01 dinh, xay dung ké hoach kinh doanh; nghién ctru mot van dé trong thuc tién
theo cach tiép can ctia phuwong phéap khoa hoc; hodc phén tich cac tinh
hudng x4y ra trong doanh nghiép va dé xuat giai phap.
Phoi hop cac k¥ ning quan sat, thu thap dir liéu, luu trit, phan tich va danh
gia dé chimg minh mbi twong quan/quan hé ctia d6i twong nghién ctru trong
0 bai luan. Phat trién k§ ning nghé nghiép va k§ ning mém, nang cao kha
nang thich tmg véi méi trudng thuc té
Thuan thuc thiét ké, hoan thién va bao vé bai luan. Rén luyén, phét trién
nang luc ty chu, tu chiu trach nhiém ddi v6i nghé nghiép, ¢ tinh than hoc
03 hoi va thich nghi v6i su thay doi ciia méi truong 1am viée. Xay dung y thic
trach nhiém d6i voi cong viée, chit dong giai quyét van dé
04 Thé hién thé gidi quan khoa hoc dé hiéu/giai quyét cac sy vat/hién tugng

trong hoc tap, cong viéc va cudc song.

4. CHUAN PAU RA CUA HQC PHAN (Course learning outcomes - CLOs)
Ox CLOx PLOx
CLO1: Tong hop kién thirc 1y thuyét chuyén nganh vao phan
o1 tich, danh gia thuc té hoat dong kinh doanh ctia doanh nghié¢p PLO1, PLO2,

nghién ctru dé hoan thanh khoa luan t6t nghiép.

va dé xudt cac giai phap; Lap va to chuc thuc hién ké hoach PLO3, PLO4

02 hinh nghién ctru méi; Lién két cac k§ ning nghé nghiép dé xac

CLO2: Van dung phuong phap nghién ctru khoa hoc phu hop

dé co thé phat trién dugc cac quan diém khoa hoc, cdc mo

dinh phuong phap tiép can phu hop dé giai quyét van dé, muc

ti€u cua bai luan.

PLO1, PLO2,
PLO3, PLO4

03 CLO3: Phan tich, xur 1y thong tin va viét b4o céo cac khia canh | PLO7, PLOS,




minh trong cong vi¢c, chi dong gidi quyét van de.

chuyén moén thudc linh vyc marketing; Trién khai thuc hién PLO9, PLOL11,
hoan thanh bai luan. PLOI12
CLO4: Phat trién nang luc hoc hoi, thich nghi voi sy thay ddi
) _ _ _ PLOS, PLO9
cua moi truong lam vi¢c; Trinh bay va phan bién bai thu hoach
o PLO11, LO12

trudc hoi dong.
CLOS5: Hanh dong dya trén cac co sé/minh chirng khoa hoc;

04 Tu chiu trach nhiém trude nhitng hanh vi va quyét dinh cua PLO10

5. NOI DUNG HQC PHAN, KE HOACH DAY HOQC (Course Contents, Lesson

plan)
5.1. Ly thuyét:
S6 gio
, Noi dung Thao Khac
SoTT Ly ., | TONG
(Tén bai giang) , luan | Ty hoc | (n€u
thuyét
nhoém c0)
1
2
TONG
5.2. Thuc hanh:
S6 gio
, Noi dung Thao Khac
SoTT Thuc ., | TONG
(Tén bai giang) luan | Tu hoc | (néu
hanh
nhém co)
Pé cwong nghién ciu
- Sinh vién nghién ctru tim tén dé
. tai.
Phan 1 30

- Huong dan sv chon dé tai va stra
de cuong trén co sd bdo cdo tot

nghiép.




S6 gio

Trién khai & Giodnitfién phén 1
(Tong quaketabditeying)

- Chuan bi dé cuong chi tiét hoan
chinh

- Poc va phan hdi gitp sv sira

phan 1

30

Phin 3

Trién khai & hoan thi¢n phan 2
(Tong quan tai liéu va phwong
phap thuc hién)

- Doc tai liéu chuan bi hoan thi¢n
phan 1

- Poc va phan hdi gitp sv sira

phan 2

30

60

Phan 4

Trién khai & hoan thién phén 3
(Phwong phap thwe hién)

- Doc tai liéu chuan bj tién hanh
viét phan 2

- Poc va phan hdi gitp sv sira

phan 3

30

60

Phin 5

Trién khai & hoan thi¢n phan 4
(Phwong phap thyuc hién)

- Doc tai liéu chuan bi tién hanh
viét phan 3

- Boc va phan hdi gitp sv sira

phan 4

30

60

Phan 6

Hoan thién két qué nghién ctru
va nop bao cao

- Poc tai liéu chuin bj ra soét toan
bai

- Huéng dan sv cach trinh bay

trudc hoi dong

30

0 30

60




S6 gio

TONG N¢i dung 180 0 180 360
So TT TONG

(Tén bai giang)
6. PHUONG PHAP DAY - HQC (Teaching — Learning methods):
6.1. Phwong phap gidng day:
- Ly thuyét: Hudng dan céc 1y thuyét chinh
- Thuc hanh: Hudng dan, dat cau hoi g01 mo, tan cong nao (brainstorming), ...
6.2. Phwong phap hoc:
- Ly thuyét: Tong quan co s& 1y thuyét
- Thyc hanh: tim kiém tai liéu, st dung cac cong cuy tim kiém, thuc hanh céc phﬁn mém hd
tro xu 1y du ligu.
7. TAILIEU DAY - HQC, THAM KHAO (Learning materials)
7.1. Tai liéu day hoc:
[1] Kathleen McMillan & Jonathan Weyers (Lé Huy Lam dich tiéng Viét), Ky ndng viét
khoa luan va luan van o Pai hoc, NXB Téng hop TP. HCM
[2] Nguyén Pinh Tho (2011). Phwong phdp nghién ciru khoa hoc trong kinh doanh.
NXB Tai chinh.
[3] (Web)-Quy dinh, ndi quy ctua t6 chtrc doanh nghi¢p; Van ban, tai li¢u, hd so hoat
dong cua doanh nghié¢p
7.2. Tai liéu tw hoc va tham khdo:
[ 1] http://isi-journal.vn/cach-viet-va-cau-truc-chi-tiet-mot-bai-bao-khoa-hoc/
[2] (Web)-Quy dinh vé vin ban luat kinh doanh, trach nhiém xa hoi cta doanh nghiép
[3] (Web)-Quy dinh vé vin ban luat kinh doanh, trach nhiém xi hoi cua doanh nghiép
7.3. Phdn mém, cong cu hé tro bai tip hodc thwe hanh
[1] Phan mém SPSS 27.0
[2] Phan mém Amos 21.0
[3] Phan mém Nvivo 10

8. PHUONG PHAP KIEM TRA, PANH GIA (Testing and assessment methods)
8.1. Thang diém déinh gid:
Piém hoc phén dugc chim theo thang diém 10, 1am tron véi mot chit sb thap phan (dén

0,1) va xép loai di€m chir nhu sau:


http://isi-journal.vn/cach-viet-va-cau-truc-chi-tiet-mot-bai-bao-khoa-hoc/

2 . Quy doi
Loai Thang diém 10 | Diém chir ,
thang diém 4
8,5-10 A 4
bat
. , 7,0 — 8,4 B 3
(cac hoc phan duoc tinh vao diém
5,5-6,9 C 2
trung binh hoc tap)
4,0-5,4 D 1
Pat
(cdc hoc phan chi yéu cau danh
, Tw 5,0 tro lén P
gia “Pat” va khong tinh diem
trung binh hoc tdap)
Khong dat <4,0 F 0
8.2. Phuwong phdp kiém tra ddnh gid tw hoc:
Hinh thirc danh | Coéng cu
Hoat dong Ty 1€ %
gia danh gia
8.3. Phwong phdp ddanh gid hoc phan:
Hinh thirc danh
NOi dung danh gia N Cong cu danh gia Ty 1€ %
gia
Gidng vién cham theo
, Bai bao cao . , 25%
Ket thuc | Bao vé khoa phiéu diém
hoc phdn luan Bao vé truoc hoi Phiéu diém cia hoi 750,
\ \ 0
dong dong

9. MA TRAN (Matrix):
< Ma tran twong thich chuin du ra ciia hoc phan va chuin diu ra ciia chwong trinh

dao tao:

Chuan Chuin diu ra chwong trinh dao tao (PLOs)

dau ra

ciia a1 | (12
MDA @D|IGH|OG|D|OG® |G |00




(CLOs

)
CLOl | P | P | P | P

CLO2 P P P P

CLO3 P P P P P
CLO4 P P P P
CLOS P

Ghi chu: cdc ky tw trong cdc o0 thé hién

P: Dong gbp mot phan cho chuan dau ra Partial supported
S: Pong gop cho chuin dau ra Supported
H: Pong gop quan trong cho chuan dau ra Highly supported

Pé trng 6, néu hoc phan khong c6 dong goép cho chuin dau ra twong tmg
10. RUBRIC / THANG PIEM DPANH GIA (Scoring guide/Rubric):

Rubric 1: Diém danh, danh gid diém chuyén cin

S6 gio HP Mikc diém Ghi chu
S6 gio ving Thang diém 10
0% 10
>0% -10% 9 Nop chinh stra tré c6 phép
>0% -10% 7 Nop chinh sira tré khong c6 phép
>25% 0 Bai luan khong dugc thong qua

1. HOAT PONG HO TRQ CUA GIANG VIEN VA TRQ GIANG (Student

support)

o Gidng vién hudng dan sé gidi dép tat cd cdc thdc mdc ciia hoc vién lién quan dén hoc
phan.

e Sinh vién cé thé giti email cho giang vién hodc gap trie tiép gidng vién vao ngay thit hai

dén thir sdu hang tudn tai Van phong khoa KT-QT



PHU LUC: RUBRICS
(bang tiéu chi danh giad)
Al D4nh gia ciia giang vién huéng din (25%)

Tiéu chi Trong s6 (%)
- M& dau/su can thiét 15
- Phan tich tinh hudng va Dé xuat giai phap 70
- Két luan/ham y 15
Téng 100%

A2. Bio vé tai hoi dong (75%)

Tiéu chi Diém
No6i dung khoéa luan 6
Trinh bay (15 phut) 2
Trd 161 cau hoi 2
Tong 10

O

% Céc hinh thiic thwe hién khoa luin t6t nghiép
Khoa luan tbt nghiép dugc phat trién tir bao céo thuc tap tbt nghiép, do d6 sinh vién
c6 thé lya chon 1 trong 4 hinh thuc sau:
(1)  Khoa lun tot nghiép theo hinh thic nghién ctru vé hoat dong kinh doanh siu
theo timg linh vuc cu thé cia nganh marketing.
(2)  Khoa luan tt nghiép theo hinh thic xay dung ké hoach kinh doanh mét san
pham hay dich vy
(3)  Khoa luan tot nghiép duoc phat trién lr mot nghién ctru khoa hoc
(4)  Khoa luan tot nghiép theo hinh thtrc phan tich tinh hudng cy thé xdy ra tai
doanh nghiép
% Quy trinh thuc hién
Thoi gian thyc hién Kho4 ludn tot nghiép theo quy dinh ctia Trudng va thuc hién dua
theo ké hoach cua Khoa.
Nham ting cudng su két ndi va cam két giira giang vién hudng dan va sinh vién thyc
tap, Khoa ap dung hinh thirc nhat ky thuc hién khoa luan t6t nghiép nham ghi nhan tién do

thuc hién cong viéc, cac van dé€ nay sinh va cach thic gidi quyét van dé trong sudt qué trinh




thuc hién khoa luén tbt nghiép cua sinh vién, hinh thirc nhu sau:

Rut kinh

. Noi dung cong Két qua thue
Tuan nghiém Ghi chu

viéc hi¢n .
ban than

Tuén 1

Tuin 2

Tuin 3

Tuin 4

Tuén 5

Tuén 6

Ghi chii: Tinh dén hét tuan thir 4, néu sinh vién gip giang vién huéng dan it hon 1 lan s&
khong duogc tiép tuc thuc hién khoa luan tot nghiép.
< Noi dung chinh ciia cic hinh thic khoa lun tét nghiép
1. Kho4 luin tot nghiép theo hinh thirc nghién ciru vé hoat dong marketing, kinh
doanh tai mdt doanh nghiép cu thé, cac dang dé tai c6 thé la:
- Pé tai mang tinh quan tri: Tap trung vao viéc nghién ciru va hiéu 16 cac linh vuc
quan tri co ban trong linh vic marketing va ban hang. Cac linh vuc quan tri nay dé cap dén
céch to chue, diéu hanh va toi vu hoa cac hoat dong dé dat duoc muc tiéu kinh doanh. Vi du
nhu quan tri marketing, quan tri ban hang, quan tri khach hang, quan tri kénh phéan phdi,
thuong mai dién tu, chién lugc marketing, quan tri ngu(‘in nhan luc, ...
- Pé tai mang tinh chi tiét: D& tai mang tinh chi tiét tap trung vao viéc nghién ctru va
phan tich cac khia canh cu thé cua hoat dong marketing va ban hang tai 1 doanh nghiép cu
thé. Mot s6 cha dé co thé nghién ciru 1a:

«  Diéu tra va phan tich hanh vi khach hang

« Trién khai nghién ctru Marketing doanh nghiép

« Lap ké hoach Marketing

* Chinh sach Marketing

«  Xay dung chinh sach gi4, san pham, phan phdi, xtic tién hdn hop

«  Xay dung va phat trién thuong hiéu san pham/dich vu



«  Té chuc su kién, xay dung cac chuong trinh khuyén mai san phém

* Phan tich du 4n marketing

« Lapva tham dinh dy an marketing

« Diéu hanh va giam sat qua trinh trién khai thyc hién dy 4n marketing

* (Cong tac lap ké hoach va chién lugc

« Chién luoc kinh doanh ctia doanh nghiép
Phan 1: Mé diu:
- Ly do lga chon chu dé nghién cuu.
- Muc tiéu nghién ctru hay cac cau hdi nghién ctru.
- Phuong phép va pham vi nghién ctru.
- Giéi thiéu két cAu cua khoa luan.
Phan 2: Ly thuyét: trinh bay c6 dong co so 1y luan lién quan dén chu dé nghién ciru.
Phan 3: Hién trang: danh gia tinh hinh thuc t& vé chu dé& nghién ctru tai mot doanh
nghiép/to chirc cu thé. Néu duoc nhitng mit manh, yéu cta van dé nghién ciru, 1y giai duge
nguyén nhan va cac yéu t6 anh huong dén su ting truong/suy thoai vé tinh hinh kinh doanh
cling nhu cac van dé lién quan dén chu dé nghién ctru.
Phin 4: Giai phap: dé xuat cac giai phap cai thién tinh hinh thuc té. Cac giai phap can cu
thé, tranh cac giai phap chung chung va khong rd rang, hodc cac giai phap chi mang tinh Iy
thuyét.
Phin 5: Két luiin: c6 thé viét két luan dong lai van dé (tom tit nhitng gi khoa ludn di 1am
duoc) hodc md van dé (nhitng hudng nghién ctru c6 thé tiép tuc dé phat trién van dé).
Chii y: ba noi dung Iy thuyét, phan tich hién trang va giai phap can c6 su lién hé va phu hop
v6i1 nhau.
Céac phuong phap tong hop; so sanh; phan tich dinh tinh; phan tich dinh luong; thong ké;
X4c Sult; suy luan logic, ... cO thé duoc st dung dé thuc hién khoa luan tbt nghiép.
2. Kho4 luin tot nghiép theo hinh thirc xiy dung ké hoach kinh doanh cho mt sin
pham hay dich vu
Mot khoa luan tot nghiép theo hinh thirc xay dung ké hoach kinh doanh gom c6 cac phan
sau:
Phin 1: Mé diu:

- Gidi thiéu vé hoat dong kinh doanh dur kién
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- Ly do Iya chon hoat dong kinh doanh du kién

- Muc tiéu ctia ké hoach kinh doanh

- Phuong phép xdy dung ké hoach kinh doanh

- Gioi thiéu két cau cua khod luén

Phin 2: Ly thuyét: trinh bay c6 dong co s6 1y luan lién quan viéc hoach dinh, xay dung ké
hoach kinh doanh san phém hay dich vu duoc lya chon

Phan 3: Ndi dung: trinh bay cu thé ké hoach kinh doanh san pham hay dich vu. Phan nay
nén bao gdm nhing ndi dung chinh nhu sau:

Tong quan vé cong ty (néu co)

o Str ménh

o Co cau t6 chirc

o Tém tit lich str hinh thanh cong ty (néu co)

o bia diém

Xac dinh thj trweong muc tiéu va déi thi canh tranh

o Tong quan vé nhu cau thi truong

o Xac dinh khach hang muc tiéu

0 Xéac dinh d6i thu canh tranh

San pham va dich vu

o Phan nay can mé ta chi tiét 1y do lya chon san ph'flm va dich vu dé kinh doanh
o Phan tich mirc d0 canh tranh ctia san phrflm va dich vu khi dua ra thi truong

o Trinh bay cach thtrc san xuat hay cung cip dich vu

K¢ hoach tiép thi va kinh doanh (marketing and sales)

o Phan tich 4Ps hoac 7Ps

K¢ hoach tai chinh va nhén sw

o Du b4o doanh s

o Lap bao céo tai chinh

o K& hoach nhén su

Tién d thuc hién

o Lap ké hoach chi tiét cho tung budc tién hanh hoat dong kinh doanh va két qua can dat
duoc Nhém quén 1y (néu co)

0 M6 ta nhi€ém vu va trach nhi€m cua tirng thanh vién

Phin 4: Két luin: c6 thé viét két luan dong lai van dé (tom tat nhirng gi khoa ludn di 1am
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dugc) hodc mé van dé (nhitng hudng nghién ctru c6 thé tiép tuc dé phat trién van dé).

3. Khoa luén tét nghiép theo hinh thirc nghién ctru khoa hoc

Khoa luan t6t nghiép theo hinh thirc nghién ctru khoa hoc dugc 1am c4 nhan, vi vy trong
truong hop cac sinh vién lam béao cao thuc tap theo hinh thitc NCKH déu thyc hién khoa
luan thi giang vién huéng dan sinh vién phat trién ndi dung theo hudéng méi, ké thira két qua
nghién ctru trude. Khoa luan theo hinh thire NCKH bao gdm céc phan sau:

Phin 1: Mé diu:

- Ly do chon d& tai nghién ctru

- Muc tiéu nghién ctru

- Phuong phap nghién ctu

- Pham vi va ddi tugng nghién ctru

- bong gop cua nghién clru

- Két cdu cta dé tai nghién ciru

Phin 2: Co sé¢ 1y thuyét: trinh bay c6 dong co sé Iy luan lién quan dén chu dé nghién ciru,
cac nghién ctru trude ddy, mo hinh 1y thuyét ap dung

Phin 3: Noi dung: trinh bay phuong phap nghién ctru va phan tich két qua nghién ctru dé
tai

Phwong phap nghién ciru

0 Mo hinh nghién ctru

0 Quy trinh nghién ctru

o Thiét ké nghién ctru

Phén tich két qua nghién ctru

Phin 4: Két luin: c6 thé viét két luan dong lai van dé (tom tit nhirng gi khoa ludn di 1am
dugc) hodc mé van dé (nhitng hudng nghién ciru c6 thé tiép tuc dé phat trién van dé).

4. Kho luén tot nghiép theo hinh thirc phin tich tinh hudng cu thé xay ra tai doanh
nghiép

Mot khoa luan tot nghiép theo hinh thirc phan tich tinh huéng cu thé xay ra tai doanh nghiép
duoc thuc hién ca nhan va nén gé)m co cac phén sau:

Phin 1: Mé dau:

- Gidi thiéu téng quan vé tinh hudng nghién ctru

- Ly lo Iya chon tinh hubng nghién ciru

- Muc ti€u cua viéc phan tich tinh huéng
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- Phuong phap phén tich tinh hudng
- Két cau cua khoa luan
Phin 2: Ly thuyét: trinh bay c6 dong co s6 1y luan lién quan dén tinh hudng nghién ciru,
phuong phéap phan tich dinh tinh va phén tich tinh hudng, tém tat cac tinh hudng mau da
duoc bién soan dé minh hoa cho ndi dung 1y thuyét nay (*).
Phan 3: N§i dung: mo ta, phan tich tinh hudng nghién ctru. Phan nay nén bao gom nhiing
ndi dung sau:
- Gi6i thiéu chung vé cong ty
- Dit van dé vé tinh huéng nghién ciru: xac dinh cu thé khé khan can giai quyét, van
dé ma lanh dao cong ty phai ra quyét dinh
- Cung cip céc thong tin lién quan dé nguoi doc str dung giai quyét van dé va dua ra
quyét dinh
- Cau hoéi thao luan
Phin 4: So sanh tinh hudng: c6 thé so sanh tinh hudng bién soan véi tinh hudng mau (*)
hoic néu khong dua tinh huéng mau (*) thi xay dung tinh hudng cho mot cong ty khac, tir
d6 so sanh véi tinh hudng da bién soan dé khai quat héa van dé.
4. Panh gia khoa luin tot nghiép
Céc hinh thtrc khod ludn tot nghiép duoc thong nhat danh gia theo thang diém nhu sau:
L. CACH THUC TRINH BAY KHOA LUAN TOT NGHIEP
Kho4 luan tét nghiép nén duoc trinh bay nhu sau:

(1) Trang bia

(2) Trang biaphu

(3) Trang “Lo1 cam on”

(4)  Trang “Xac nhan cta don vi thyc tap” (néu co)

(5)  Trang “Nhan xét ctia giang vién huéng dan”

(6)  Trang Muc luc

(7)  Phan noi dung ctia khod ludn

(8)  Phan Phu luc (néu co)

(9)  Tai liéu tham khéo

Sinh viéen luu y:

1. Trang bia: in trén gidy bia.

2. Trang bia phu: in trén gidy thudng.
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3. Trang “Loi cam on”: Loi cdm on can chan thanh, khong khudn séo, chi nén danh
cho nhirng nguoi thuc sy gitip do viéc hoan thanh khoa luan nay, do dé khong nén liét ké ra
qua nhiéu ngudi, 1am mét y nghia cta 101 cam on.

4. Muc luc: nén trinh bay trong gidi han khoang 2 trang.

Sinh vién nén diing chirc ning References -> Table of Contents ctia phan mém MS-Word dé
tao bang muc luc tw dong nay.

5. Phan ndi dung: chl y khdng nén viét qud gidi han sé trang cho phép ctia mdi hinh
thirc khod luén t6t nghiép (khong ké phan phu luc).

6. Phin Phu luc: ghi cic ndi dung c6 lién quan dén ndi dung khoa luan hodc céc tai
liéu géc dugc dung dé 1am khoa luan.

7. Hinh thic trinh bay va danh sé chwong muc:

- Giéy khd A4, in mdt mit.

- Font chir: Times New Roman, size: 13,

- Line spacing: 1,5 lines (trir cac tiéu dé).

- Dinh 1¢ trang gidy:
Top Bottom Left Right Header Footer
2,5 cm 2,5cm 3,5cm 2,5 cm 1.27 cm 1.27 cm

- S6 thir tu trang: danh may & chinh giita va phia dudi mdi trang. Puoc tinh 13 1 khi
bét ddu vao nodi dung chinh, con cac phan trude d6 danh s thir ty trang theo 1, i, ...

- Cach danh chwong muc: Nén danh sb & rap (1, 2, 3, ...) (trdnh dung sb6 lama I, I1, 111,
...) nhiéu cip (thuong tdi da 3 cip) nhu sau:

Chuong 1: TIEU BE CAP 1 SIZE 16

1.1 Tiéu d@ cap 2 size 13

1.1.1 Tiéu dé cdp 3 size 13 nhw viin bian nhung in dam

Phu luc (néu cé)

Néu c6 nhiéu hon 2 phu luc thi cac phu luc phai dugc phan biét hoac béng ) (Phu luc 1,
Phy lyc 2, ...) hodc bang chit cai (Phu luc A, Phu lyc B, ...) va c6 tén. Vi du:

PHU LUC 1: Chién luoc phat trién cia doanh nghiép

Tai li€éu tham khao

Tai li¢u tham khao chi liét ké céc tai li¢u da dugc nguoi viét thue su tham khéao dé thuc hién
bai khoéa luan va dugc ghi theo thir tu abc véi chuén 1a tén. Vi du:

a. Néu la sach:
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Ho tén tac gia, tén sach, nha xudt ban (chit nghiéng), noi xuat ban, nim xuat ban.

b. Néu la bai bdo trong tap chi hodc tip san:

Ho tén tac gia, tén bai bdo (chit nghiéng, trong ngodc kép), tén tap chi, ndm xuat ban, sb tap chi.
¢. Néu la Nhit bdo hodc tuin bdo:

Ciing giong nhu cach ghi ¢ b, chi ddo ngugc vé thoi gian xuat ban va so bao.

Tp.HCM, ngay ..... thang 06 nam 2019

P. Truémg Khoa P. Truéng B6 mon Nguwdi bién soan
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