
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    แบบ  ๘๗๐๘ 

สัญญาเงินยืมเลขท่ี……………………….… วันท่ี…………………………………………   ส่วนท่ี ๑ 

ช่ือผู้ยืม   …......................................................................  จำนวนเงิน  .............................. บาท 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
​ ​ ​ ​ ​ ​  

     ท่ีทำการ  โรงเรียนเชียงม่วนวิทยาคม 
 

วันท่ี .........  เดือน....................พ.ศ.  ....................

​  
 

เร่ือง    ​ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

เรียน   ​ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงม่วนวิทยาคม 
 

  ​ ​ ตามคำส่ัง  ท่ี .......................ลงวันท่ี  ......................................................  ได้อนุมัติให้

ข้าพเจ้า .......................................................พร้อมด้วย........................................................................

สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาพะเยาเดินทางไปปฏิบัติราชการ  ..............................   

....................................................................................................ณ...........................................................

โดยออกเดินทางจาก   ⬜ บ้านพัก           ⬜​ สำนักงาน  ⬜ ประเทศไทย  ต้ังแต่วันท่ี........  

เดือน...................................... พ.ศ. ................เวลา ............................       และกลับถึง   ⬜ บ้านพัก  

☑ สำนักงาน ⬜  ประเทศไทย วันท่ี ...............เดือน...........................พ.ศ..................เวลา.................

น.  รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี .............. วัน 

​  

​ ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  ⬜  คณะเดินทาง        

⬜ ข้าพเจ้า    ดังน้ี 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท       จำนวน     วัน​ ​ ​ รวม .......................บาท 

ค่าเช่าท่ีพักประเภท  ………………  จำนวน  -  วัน         ​ ​ รวม .......................บาท 

ค่าพาหนะ  ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รวม ........................บาท 

ค่าใช้จ่ายอ่ืน ค่าชดเชยน้ำมันเช้ือเพลิง  ​ ​ ​ ​ รวม .........................บาท 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ รวมเงินท้ังส้ิน ........................บาท 

จำนวนเงิน (ตัวอักษร)    ............................................................................................................................ 
 

​ ​ ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายท่ีส่ง

มาด้วย  จำนวน..........ฉบับ  รวมท้ังจำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

 
 

​ ​ ​ ​ ​          ลงช่ือ ……………………………. ผู้ขอรับเงิน 

​ ​ ​ ​ ​ ​    (.................................................) 



​ ​ ​ ​ ​                ตำแหน่ง............................... 

 

 

 

 

 

- ๒ - 

 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว  

เห็นควรอนุมุติให้เบิกจ่ายได้ 
 

ลงช่ือ…………………………………………………. 

         ( นางสาวกัญญาณัฐ   เก่งการ ) 

               ตำแหน่ง  ครู 

วันท่ี…………………………………….………… 

อนุมัติให้จ่ายได้ 

 
 

ลงช่ือ…………..……….......……. 

        (นางทองพรรณ  ปัญญาอุดมกุล ) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนเชียงม่วนวิทยาคมวันท่ี

……………………………………… 
 

​ ​ ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จำนวน.......................................บาท  

(.................................................................................................)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

 
 

ลงช่ือ…………………………………ผู้รับเงิน 

         ( ..............................................) 

   ตำแหน่ง.......................................... 

วันท่ี ......................................................... 
 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี............................ 

 

   ลงช่ือ………………………………ผู้จ่ายเงิน 

        ( นางสาวกัญญาณัฐ   เก่งการ ) 

               ตำแหน่ง ครู  

  วันท่ี……………………………………….. 

 

 

หมายเหตุ   

.............................……………………………………………………………………………………………………………………….

………………….................................................……………………………………………………………………………………

………………………………………................................................………………………………………………………………

…… ………………………………………………………………………................................................. 

 

คำช้ีแจง    ๑. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลา

ในการเร่ิมต้นและส้ินสุดการเดินทางของแต่ละคนแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวัน  เวลา  ท่ี

แตกต่างกันของบุคคลน้ัน  ในช่องหมายเหตุ 



                ๒. กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงรายมือช่ือผู้รับเงินและวัน

เดือนปีท่ีรับเงินกรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม  เลขท่ีสัญญาและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 

                ๓. กรณีท่ีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้รับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับ

เงิน  ท้ังน้ีให้ผู้มีสิทธ์ิแต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี ๒) 

 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ สว่นที ่ 2 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ แบบ  8708 

หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
ชือ่สว่นราชการ  โรงเรยีนเชยีงมว่นวทิยาคม  จังหวดัพะเยา 

ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ  ....................................................................   ลงวนัที ่
.............  เดอืน...............................พ.ศ.  ...................... 

ลำดั
บที ่ ชอื ตำแหน่ง 

คา่ใชจ้า่ย 

รวม 

ลายมื
อชือ่ 
ผูรั้บ
เงนิ 

วนั
เดอืนปี 
ทีรั่บ
เงนิ 

หมายเห
ต ุ

คา่
เบีย้เลี้
ยง 

คา่
เชา่ที่
พัก 

คา่
พาหน
ะ 

คา่ใช ้
จา่ย
อืน่ 

 
 
 
 
 
 

          

รวมเงนิ      

ตามสญัญาเงนิยมืเลขที่
…...............…​

วนัที ่
…………………………

……….. 
​ จำนวนเงนิรวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร)  ​ ​         



       ลงชือ่ 
…………………………………………. ผูจ้า่ย
เงนิ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​              
(…………………………………………….)​ 
คำชีแ้จง​ ๑.  คา่เบีย้เลีย้งและคา่ทีพั่กใหร้ะบอุตัราวนัละและจำนวนวนัทีข่อเบกิของแตล่ะบคุคลในชอ่งหมายเหต​ุ        ​
ตำแหน่ง   ……………………………………. 
​ ๒.  ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีไ่ดรั้บเงนิ  กรณีเป็นการรับจากเงนิยมื  ใหร้ะบ​ุ        ​
วนัที ่.................................................................... 
​ ๓.  ผูจ้า่ยเงนิหมายถงึผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการ  และจา่ยเงนิยมืนัน้ใหแ้กผู่เ้ดนิทางแตล่ะคน  เป็นผูล้งลายมอืชือ่ผู ้
จา่ยเงนิ 

 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ แบบ  บก.๑๑๑ 

รับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษาพะเยา 

 

วัน  เดือน  ปี รายละเอียดการจ่าย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 รวมท้ังส้ิน    

 

​ รวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร)  ……………………………………………………………………………………………… 

​ ข้าพเจ้า ............................................... ตำแหน่ง.................   โรงเรียนเชียงม่วนวิทยาคม  

ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นน้ีไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของทาง

ราชการโดยแท้   

 



 
​ ​ ​                                 ลงช่ือ ……………………………………….. 

            (........................................  ) 

              ตำแหน่ง……………………………….. 

​  


	ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
	หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
	รับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

