
​ บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกรุงเทพมหานคร กลุ่ม                 โทร. ๐ ๒354 3797 

ท่ี   ศธ. ๐๒57. /​ วันท่ี        

เร่ือง  ขออนุมัติยืมเงิน ( ) เงินทดรองราชการ ( ) เงินยืมราชการ  

เรียน  ศึกษาธิการจังหวัดกรุงเทพมหานคร (ผ่านกลุ่มอำนวยการ) 

ข้าพเจ้า.............................................. ตำแหน่ง................................................ 

กลุ่ม......................................ของ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกรุงเทพมหานคร มีความประสงค์ขออนุมัติยืม

เงิน ( ) เงินทดรองราชการ ( ) เงินยืมราชการ จากแผนงาน/โครงการ............................เพ่ือใช้ในการดำเนิน

การ..................................................................................................... จำนวนเงิน.....................บาท 

(.............................................................) โดยมีกำหนดการจำนวน......วัน ต้ังแต่วันท่ี..................................

ถึง..................................มีรายละเอียดค่าใช้จ่ายตามประมาณการท่ีแนบมาน้ี 

การยืมเงินคร้ังน้ี ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีหน้ีสินค้างชำระกับสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด

กรุงเทพมหานคร และจะส่งหลักฐานใบสำคัญให้เจ้าหน้าท่ีเบิกจ่ายภายใน ( ) 30 วัน นับจากวันท่ีรับเงิน ( ) 15 

วัน นับแต่วันท่ีกลับมาถึง โดยเบิกจ่ายเงินจากงบประมาณ

โครงการ...........................................................................................งบ................................................ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 

 

 

           (.......................................) 

          ................................................. 

 

 

            (.......................................) 

           ผู้อำนวยการกลุ่ม........................ 

 

 

 

 

 

 

“เรียนดี มีความสุข” 



 

 

 

 

 

 

 

ประมาณการค่าใช้จ่าย 

โครงการ.............................................................................. 

กำหนดการ.......................................................................... 

สถานท่ี................................................................................ 

------------------------------------------------------------------------------ 

1. ค่าอาหาร จำนวน.....คน คนละ......ม้ือ ม้ือละ.....บาท เป็นเงิน........

บาท 

2. ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม จำนวน.....คน คนละ......ม้ือ ม้ือละ.....บาท เป็นเงิน........

บาท 

3. ค่าเบ้ียเล้ียง จำนวน.....คน คนละ.....บาท  เป็นเงิน........

บาท 

4. ค่าพาหนะ    เป็นเงิน........

บาท 

5. ค่าวิทยากร จำนวน.....คน คนละ....ช่ัวโมง ช่ัวโมงละ....

บาท 

เป็นเงิน........

บาท 

6. ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ        ระบุ................................................................................... เป็นเงิน........

บาท 

รวมท้ังส้ิน..........บาท 

จำนวนเงินตัวอักษร(.......................) 

 

 


