
План роботи атестаційної комісії 

 на 2024/2025 навчальний рік 

 

№ з/п Зміст 

роботи 

Термін 

виконання 

Відповідальний 

за проведення 

1 Видати наказ про створення атестаційної комісії для 

проведення атестації педагогічних працівників у 

2024/2025н.р 

До 20.09.2024 Ярошовець Н.В. 

2 Ознайомити педагогічних працівників з новим 

Положенням про атестацію  

До 10.10.2024 Калінкіна Н.П. 

 

 

Розмістити Положення про атестацію на сайті 

ліцею  

До 10.10.2024 Ярошовець Н.В. 

4 Провести інструктивно-методичну нараду з членами 

атестаційної комісії щодо методичного супроводу 

педагогічних працівників, які атестуються 

До 10.10.2024 Ярошовець Н.В. 

5 Підготувати графік та план роботи атестаційної 

комісії 

на 2024/2025 н.р.. 

До 20.10.2024 Калінкіна Н.П. 

6 Провести засідання атестаційної комісії №1  

 

03.10.2024 Ярошовець Н.В. 

7 Підготувати список педагогічних працівників, які 

підлягають черговій атестації, та подати його на 

розгляд до атестаційної комісії 

До 03.10.2024 Ярошовець Н.В. 

8 Перевірити наявність документів про підвищення 

кваліфікації педагогічних працівників, які 

атестуються в 2024/2025 н.р. 

До 29.10.2024. Калінкіна Н.П. 

9 Закріпити членів атестаційної комісії за 

вчителями,які атестуються для надання методичної 

допомоги у підготовці й проходженні атестації 

 29.10.2024. Ярошовець Н.В. 

10 Визначити строк та адресу електронної пошти для 

подання педагогічними працівниками документів 

для атестації (у разі подання в електронній формі) 

До 10.10.2024 Калінкіна Н.П. 



11 Довести графік проведення атестації та наказ про 

проведення атестації педагогічних працівників у 

2024/ 2025 н.р. вчителям, що атестуються 

До 29.10.2024 Калінкіна Н.П. 

12 Провести співбесіди з вчителями,що атестуються, 

щодо складання індивідуальних планів проходження 

атестації 

До 29.10.2024 Калінкіна Н.П. 

13 Провести засідання атестаційної комісії №2 29.10.2024 Ярошовець Н.В. 

14 Прийняти заяви педагогічних працівників про 

проходження позачергової атестації  aбо 

перенесення терміну чергової атестації, про 

присвоєння кваліфікаційних категорій та 

педагогічних звань 

До 20.12.2024 Калінкіна Н.П. 

15 Затвердження списку вчителів, які підлягають 

позачерговій атестації, визначення строків 

проведення атестації, подання документів учителів, 

які атестуються позачергово 

До 20. 12.2024 Ярошовець Н.В. 

16 Провести засідання атестаційної комісії №3 21.12.2024 Ярошовець Н.В. 

17 Провести аналіз результативності роботи 

педагогічних працівників, які атестуються, за 

міжатестаційний період на рівні методичних 

об’єднань (своєчасність та якість підготовки 

документації, проведення занять/заходів, участь у 

роботі циклових комісій, олімпіадах, конкурсах, 

виставках 

До 20.02.2025 Голови МО 

18 Провести засідання атестаційної комісії №4 Лютий 2025  Голова АК, 

члени АК 

19 Підготувати атестаційні листи у двох примірниках 

відповідно до вимог Положення про атестацію 

педагогічних працівників 

До 15.03. 

2025 

Калінкіна Н.П. 

 



20 Провести засідання атестаційної комісії №5 

 

28.03.2025 Ярошовець Н.В. 

21 Видати наказ «Про результати проведення 

атестації педагогічних працівників» 

До 31.03.2025 Ярошовець Н.В. 

 

 


