
Teksta apstrāde 
Pārbaudes darbs (1. variants) 

 
 

1.​ Скопировать к себе папку 7kl_kd1_V_Var. Переименовать   7kl_kd1_V_ - V - номер 
варианта. 

2.​ Открыть документ Teksts7_7_1. Пересохранить его в своей папке с именем 
Teksts7_7_1_Uzvards, где Uzvards -твоя фамилия! Регулярно сохраняйте результаты 
своей работы! 

3.​ Заголовку (1.строка)  поменять шрифт на Calibri! Заголовку установите размер 
шрифта 17! 

4.​ Заголовок (1.строка) поставьте по центру! 
5.​ Заголовок (1.строка) поставьте по центру! 
6.​ Текст 2. строки сделайте подчеркнутый! 
7.​ Выровняйте текст 3.строки по правому краю! 
8.​ Тексту с 4. по 6. строки установите выравнивание по обоим краям (Justify)! 
9.​ Тексту с 4. по 6. строки установите расстояние между строчек 2,0! 
10.​Тексту с 4. по 6. строки установите отступ первой строки (First line) - 1.5 см! 
11.​Тексту 7.строки установите отступ после абзаца (After) - 6 рt! 
12.​Текст с 8. по 13. строки преобразуйте   в пронумерованный список, используя I, II, III, 

IV и тд! 
13.​Поместите справа от пронумерованного списка ( с 8. по 13. строки) в свободном 

месте  рисунок из таблицы с изображением Emocijas_1! 
14.​Установите изображению  такое расположение, чтобы пронумерованный список ( с 8. 

по 13. строки) не был бы нарушен!  

15.​Тексту 15.строки за словом  Zīmulis разместите символ ( fonts Wingdings)!  
16.​Тексту 17. строки  в тексте km2 цифру 2 преобразовать в 2 - 2! 
17.​Тексту 18. строки  в тексте N2 цифру 2 преобразовать в 2 - 2! 
18.​После 21 строки поставьте разрыв страницы (Page Break)! 
19.​ В таблице удалите 2. колонку! 
20.​В таблице после 2.строчки добавьте пустую строку! 
21.​Поменяйте ширину 1. колонки на 5.5 см! 

22.​У таблицы всем внешним  линиям установите стиль - ! 
23.​ У таблицы всем внутренним линиям установите толщину - 3рt! 
24.​В таблице 1.колонке все ячейки закрасьте в зеленый цвет! 

25.​В строке, которая находится за словом Formula разместите выражение - ! 
26.​Откройте документ Teksts7_7_2 и пренесите в конец документа Teksts7_7_2  из 

документа Teksts7_7_1 первый абзац ! 
27.​В документе Teksts7_7_2 в конце создайте таблицу из 6 колонок и 4 строк! 
28.​Документу Teksts7_7_2 установите размер листа А4! 
29.​Документу Teksts7_7_2 установите все поля по 1 см! 
30.​Документу Teksts7_7_2 установите горизонтальное расположение листа 

(Landscape)! 
31.​Документу Teksts7_7_2 установите масштаб 115%! Сохраните изменения в своей 

папке с именем Teksts7_7_2_Uzvards, где Uzvards -твоя фамилия! 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


