
Hướng dẫn cách tìm tài liệu trên giá 
(Tài liệu là sách tham khảo, sách ngoại văn, đề tài nghiên cứu khoa học) 

 
 Sách tham khảo, ngoại văn và đề tài nghiên cứu khoa học tại Phòng đọc mở 
được xếp trên giá theo chỉ số phân loại tài liệu (DDC) 
 Đầu mỗi giá có gắn bảng chỉ dẫn ghi số phân loại, loại tài liệu trên giá 
I. Tìm tài liệu khi đã biết một số thông tin về tài liệu : nhan đề tài liệu, tác 
giả. 
Ví dụ: Thông tin sau khi tra cứu sẽ ra kết quả như hình sau 
 

 

Bạn đọc ghi nhận các thông tin sau từ hình ảnh trên  

1.​ Chỉ số phân loại DDC 
2.​ Nhan đề tài liệu, tên tác giả và số tập (nếu có) 
3.​ Thông tin xuất bản: Nhà xuất bản, năm xuất bản 

 
Trong hình trên, cần ghi nhận: DDC 451, Giáo trình hóa học đại 
cương/Nguyễn Minh Tuyển/ xuất bản năm 2001 
  Bạn đọc tìm đến giá có gắn bảng chỉ dẫn chứa chỉ số DDC 451 của tài liệu, 
từ đó tiếp tục tìm tài liệu cần tìm trên giá. 
 
II. Tìm tài liệu trực tiếp trên giá (không tra cứu qua hệ thống) 
 Bạn đọc tìm đến giá tài liệu, xác nhận loại tài liệu phù hợp nhu cầu trên bảng 
chỉ dẫn gắn đầu giá. Tiếp tục tìm kiếm tài liệu theo nhu cầu đọc. 
 


