Pla d’acollida dels docents

Independentment del tipus de centre, I'arribada d’un nou docent requereix una acollida
general que es recomana tenir protocol-litzada. Dins d'aquesta acollida general es troba
I'acollida digital, tant pel que fa al professorat de nova incorporacié al setembre com el que

es va incorporant durant el curs. El nostre centre aplica el seglient pla d'acollida al personal

docent:

Dades i usuaris:

Dades del docent: Actualitzacio de les seves dades a Esfera. Secretaria.

Usuari Xtec: En el cas que el docent no disposi d’'usuari xtec el/la director/a li

gestionara I'alta. Disposar d’aquest usuari €s imprescindible per a la comunicacio

corporativa del docent. Direccio.

Correu corporatiu: Disposar d’un correu de centre pot ser convenient per
comunicar-se amb I'alumnat i les families. Coordinador Digital.

Signatura Digital: Cal que cada docent tingui accés a la signatura digital per tal

de poder signar documents oficials del centre.

Kit tecnologic:

Ordinador portatil del docent. Se li proporcionara I'ordinador portatil del PEDC.

El docent comprovara que pot iniciar sessié amb el seu identificador digital
(credencials). Cada docent haura de signar una carta de compromis i
manteniment. Coordinador Digital.

Clau wifi. Facilitar la clau wifi per docents per tal que pugui connectar-se a
Internet. Coordinador Digital.

Aplicacions especifiques de centre: donar d’alta en les aplicacions
especifiques de centre per a la comunicacié amb les families (Dinantia). Equip
Directiu i Coordinador Digital.

Google Workspace: Creacio de l'usuari i incorporacié als grups que li
corresponguin. Coordinador Digital.

EVA del centre: Us i accés a Classdojo i Classroom. Coordinador Digital.

Altres informacions:

Comunicacions: Concrecid de les vies i canals de comunicacio: interns, alumnat

i families. Coordinador Digital.



m  Web del centre i xarxes socials (instagram, twitter, facebook). Continguts.
Procediment i protocol per publicar articles o afegir continguts. Coordinador
Digital.

m Impressioé i escaneig de documents. Se l'informara sobre el procediment per
escanejar i per imprimir en les impressores en xarxa. Coordinador Digital.

m Cultura digital del Centre. Es demana la lectura dels continguts i I'ajustament de

la seva funcié docent als protocols del Centre. Direccié.



	Dades i usuaris: 
	Kit tecnològic: 
	Altres informacions: 

