
Bruk av funksjonen avdeling (klasser) 
Alle personer kan kobles til en Avdeling. Avdelinger er en smart funksjon som gjør at du kan sende 

informasjon til personer i utvalgte Avdelinger, samt ta ut selektive rapporter m.m. 

Koble elev til Avdeling 
Først må du opprette Avdelinger for ditt bibliotek/skole 

 

Du oppretter ny avdeling ved å trykke ctrl+ins, eller høyreklikke i vinduet og velge fra menyen 

 



 

Gå inn på personen, som gir deg et bilde tilsvarende: 

 

 

 

 



 

 

Endre Avdeling på en person 
Høyreklikke i feltet Avdeling for å nullstill aktiv avdeling. Velg ‘Ingen avdeling’: 

 

Blir slik: 

 

Da kan du på nytt velge en ny Avdeling: 



 

Til f.eks. dette: 

 

Husk å lagre endringen på personen: 
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