
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรียนวัชรวิทยา  อำเภอเมือง  จังหวัดกำแพงเพชร

​  

ท่ี​ วันท่ี  

​  

เร่ือง แจ้งรายช่ือนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไม่ครบ 60 – 80 %

​  

​  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนวัชรวิทยา 

​ ข้าพเจ้า​ ​ ​ ​ ​ ​    ทำการสอนวิชา​ ​             

​  

รหัสวิชา​ ​​  จำนวนหน่วยการเรียน​ ​ หน่วยการเรียน ภาคเรียนท่ี​ ​  

ปีการศึกษา​ ​​ ​  มีรายละเอียดดังน้ี 

​ 1. ประเภทนักเรียนท่ีมีรายช่ือ แต่ไม่ได้มาเรียนต้ังแต่เปิดภาคเรียน ผู้สอนลงผลการเรียน “มส.” ใน 

สมุด ปพ.5 ได้เลย ไม่ต้องส่งรายช่ือเสนอหัวหน้าสถานศึกษา 

​ 2. ประเภทนักเรียนท่ีมาเรียนมา ๆ ขาด ๆ มีเวลาเรียนน้อยกว่า 60 % ซ่ึงต้องลงทะเบียนเรียนซ้ำมี 

ดังน้ี 

ท่ี ช่ือ-สกุล ช้ัน/ห้อง มีเวลาเรียนเพียง (ช่ัวโมง) หมายเหตุ 

1     

2     

3     

4     

5     

​ 3. ประเภทนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนต้ังแต่ 60 % - 80 % ซ่ึงมีเวลาเรียนเต็ม​ ​  ช่ัวโมง 

ท่ี 

 
ช่ือ-สกุล ช้ัน/ห้อง 

มาเรียน 

(ช่ัวโมง

) 

คิดเป็น 

(%) 

สาเหตุการขาดเรียน 

ป่วย 
ต้ังใจ

ขาด 

สาเหตุอ่ืน 

ๆ 

1        

2        

3        

4        

5        

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและดำเนินการต่อไป 



 

                                     ลงช่ือ.....................................................ผู้สอน 

 

 ​ ​ ​       ลงช่ือ.....................................................หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 

 

                                     ลงช่ือ.....................................................หัวหน้างานและวัดประเมินผล 

 

                                     ลงช่ือ.....................................................รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ 

 

                                     ลงช่ือ.....................................................ผู้อำนวยการโรงเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เวลาเรยีน 1 สปัดาหก์อ่นสอบปลายภาค จะอนุเคราะหใ์หเ้วลาเรยีนหรอื
ไม ่ใหอ้ยูใ่นดลุยพนิจิของครผููส้อนคะ่  

 

 

 


	เรื่อง แจ้งรายชื่อนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่ครบ 60 – 80 %​ 

