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Sobre a Micro Facil

Fundada em 2004, a Micro Facil se consolidou como uma referéncia em educacao
profissional e tecnolégica em ltumbiara e regido. Com mais de 22 anos de historia, a
escola tem como missdo transformar vidas por meio do conhecimento, oferecendo
cursos que acompanham as tendéncias do mercado e as necessidades de

desenvolvimento dos alunos.

Ao longo de sua trajetoria, a Micro Facil ampliou sua atuagao, indo além dos cursos de
informatica abrangendo areas como tecnologia, seguranca do trabalho,
empreendedorismo e formacgao profissional. Nosso compromisso € preparar os alunos
para os desafios do futuro, combinando inovacao, criatividade e ensino de alta

qualidade.

Com uma estrutura moderna, metodologias dinamicas e uma equipe qualificada, a Micro
Facil busca inspirar jovens e adultos a desenvolverem suas competéncias e descobrirem
seu potencial. O Projeto Pedagdgico reflete esse compromisso, unindo tecnologia,
educacao e empreendedorismo para abrir novos horizontes aos nossos estudantes

desde a infancia até a vida adulta.

Rua Rio verde, n°® 240 - Centro — ltumbiara/GO - Tel:(64)3431-5021 (pag.1/4)


http://www.micro-facil.com

o . o . ~ . .
Micro Facil Capacitagao Profissional Ltda
micro CNPJ: 09.087.584/0001-59

féCi! www.micro-facil.com

= INFORMATICA PROFISSIONALIZANTE - PREPARE-SE
PARA O MERCADO DE TRABALHO

%’ Domine as ferramentas digitais mais utilizadas nas empresas e
desenvolva habilidades essenciais para trabalhar com tecnologia,
produtividade e comunicacio profissional.

Este programa foi desenvolvido para quem deseja se preparar
para o mercado de trabalho, aprendendo na pratica as
ferramentas que fazem parte da rotina de empresas, escritorios e
negocios digitais.

= MODULOS INCLUSOS

M Introducao a Tecnologia — Primeiros Passos no Mundo
Digital (8 horas/aula)

7/ Word - Criagido de Documentos Profissionais (8 horas/aula)

| Excel — Planilhas, Calculos e Organizagao de Dados (16
horas/aula)

%P PowerPoint — Apresentacdes Profissionais (8 horas/aula)
¢ Design Digital — Canva ou CorelDRAW (16 horas/aula)

Google Workspace — Ferramentas de Produtividade
(Formularios, Agenda e Google Drive) (8 horas/aula)

Rua Rio verde, n° 240 - Centro — ltumbiara/GO - Tel:(64)3431-5021 (pag.2/4)


http://www.micro-facil.com

o . o . ~ . .
Micro Facil Capacitagao Profissional Ltda
micro CNPJ: 09.087.584/0001-59

fa’ci! www.micro-facil.com
E MUITO MAIS...

Durante o curso vocé também aprendera a utilizar ferramentas
digitais que fazem parte do dia a dia das empresas e

profissionais modernos.

“* INFORMAGOES DO CURSO

7 Carga horaria total: 64h
' Duragdao Recomendada: 8 meses
) Aula presencial: 1x por semana (2h)

& No seu tempo: intensive a carga horaria e conclua em até 1
meés.

%’ O QUE VOCE VAI APRENDER

= Fundamentos da Tecnologia

» Uso do computador e sistema operacional
* Internet e ferramentas digitais
» Organizacao de arquivos e produtividade digital

" Word — Documentos Profissionais

* Criacao de documentos e relatérios

» Formatacao profissional de textos

* Insercao de imagens e elementos graficos

* Preparacao de documentos para impressao
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;| Excel — Planilhas e Calculos

* Criacao de planilhas e organizacédo de dados
* Formulas e calculos automaticos

» Criacao de graficos e relatérios

* Aplicacao do Excel no ambiente de trabalho

2P PowerPoint — Apresentacées

 Criacao de apresentacdes profissionais

* Insercéo de imagens, graficos e elementos visuais
* Animacoes e transicoes

» Apresentacoes para empresas e projetos

¢* Design Digital — Canva ou CoreIDRAW

* Criacao de artes para redes sociais

» Desenvolvimento de materiais de divulgacao
* Banners, cartazes e conteudos visuais

* Aplicacao do design no marketing digital

Google Workspace

» Google Drive — armazenamento e compartilhamento de arquivos
» Google Agenda — organizacdo de compromissos
» Google Forms — criacido de formularios e pesquisas
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==CARTAO DE CREDITO

~/ Valor: 10x de R$ 160,00

Material didatico: INCLUSO

/ Taxa de matricula: ~R$486;86~ (Promog&o Indica Indica)
@ Plataforma AVA: ~R$-466;66~ (Promogéo Indica Indica)

Raweny -
Telefone: (64) 3431-5021 / WhatsApp: (64) 9 99665-1910

Departamento Comercial

Micro Facil
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