ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO DA MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

ORIENTACOES GERAIS

Normas aplicaveis:
Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021

Conceito: Termo de Referéncia é o documento da fase interna do pregdo em que o demandante descreve
com detalhes o objeto que pretende contratar, com elementos necessérios e suficientes da justificativa para a
sua contratagdo, a verificagdo da compatibilidade da despesa com a disponibilidade orgamentaria, ao
julgamento e classificagdo das propostas, a definicdo: do prazo de execugdo do contrato, da estratégia de
suprimento, dos métodos de fornecimento ou de execugao do servigo.

O Quando fazer o Termo de Referéncia?

Regra: conforme A Lei 14.133, de 2021, licitagdes para aquisi¢des de bens e para a contratagao de prestagao de
servigos, bem como as contratagées diretas, deveréo ser precedidas de Termo de Referéncia.

Conteudo do Termo de Referéncia: A Central de Compras informa que o presente termo é um modelo e o
6rgao podera fazer qualquer adequagéo de acordo com o objeto a ser licitado, lembrando que os dados aqui
apresentados sdo os requisitos minimos sugeridos para viabilizar um processo de compra, aqui apresentados
de maneira padronizada para facilitar e agilizar o trabalho das equipes de compras do Estado.

E necessario o preenchimento de todos os campos, além de assinatura com o nome e matricula do responsavel pela

elaboragao e/ou aprovacgao.

Notas Explicativas como esta, exibidas em todo o corpo do documento, buscam elucidar conceitos e indicar caminhos

e deverao ser excluidas antes de finalizar o documento.
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ESTADO DE SANTA CATARINA ~
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COMUNS — CONTRATAGAO DIRETA

Processo SGPe n°

ORGAO SOLICITANTE

Nota: informar qual a Diretoria, Coordenadoria (se houver) e Geréncia, respectivamente, que esta solicitando o
servigo.

1. OBJETO

Nota:

O objeto deve ser descrito de forma precisa, suficiente e clara. A descricdo do objeto ndo pode ser genérica
demais a ponto de ser imprecisa, nem pode ser tao especifica de modo que direcione a alguma empresa.

1.1. Especificagoes e quantidades

UNIDADE DE QUANTIDAD
MEDIDA E

cODIG .
ITEM O NUC DESCRICAO

Deve ser preenchido em ORDEM CRESCENTE considerando o cédigo NUC

O preenchimento desta tabela deve respeitar o Catalogo de Materiais e Servicos do Governo de SC (NUC).

A consulta pode ser feita por este link.

Em caso de divergéncia entre as descri¢cdes e especificacdes constantes do Catélogo e do presente Termo de
Referéncia, prevalecem as primeiras.

1.1.1. Especificagao dos servigcos

Nota:

Informa, se necessario, a forma de execugao dos servigos, produtos, ferramentas, quantidade minimas de pessoas,
requisitos para a execug¢ao dos servigos, particularidades a serem observadas, plano de trabalho e demais
informagbes pertinentes para que a execugdo ocorra de forma satisfatéria.

1.2. Da natureza do objeto

() Os servicos objeto desta contratagcdo sé@o caracterizados como comuns, com caracteristicas e especificagoes
usuais de mercado.

() Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.

() Os servigos objeto desta contratagcao sdo caracterizados como servico comum de engenharia, que tem por objeto
acdes, objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutencéo, de adequagéo e de
adaptagéo de bens moveis e imdveis, com preservagao das caracteristicas originais dos bens.

() Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigo especial de engenharia, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar na definigdo servico comum de engenharia;

para as contratagdes diretas
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Nota:

Orientagcao Normativa AGU n° 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da administragdo declarar que o objeto
licitatério é de natureza comum para efeito de utilizagdo da modalidade pregéo e definir se o objeto corresponde a
obra ou servigo de engenharia, sendo atribuicdo do 6rgéo juridico analisar o devido enquadramento da modalidade
licitatéria aplicavel.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Nota:
A Justificativa da contratagdo devera conter no minimo as seguintes informagdes:
a) Da Situagao Atual
b) Da Necessidade do Material Servigo;
c) Do Critério para Definicdo dos Quantitativos Necessarios
d) Do Beneficio
e) Das Unidades Atendidas

f) Do Levantamento de Mercado
Nota: Consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo
de solugéo a contratar.

9) Estimativa do Valor da Contratacéo;
Nota: Consiste na descricdo dos pregos unitarios referenciais das memoérias de calculo e dos documentos
que lhe d&o suporte.

h) Justificativa do Parcelamento ao ndo da Contratacédo

i) Do Posicionamento Conclusivo sobre a Adequacédo da Contratagdo para Atendimento da Necessidade da
Contratagéo a que se destina.

Nota:

De acordo com o artigo 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, da Lei n°® 14.133, de 2021, a fundamentacao da contratacéo é
realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares (ETP) correspondentes ou, quando nao for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas”. Se houver
ETP, pode-se dispensar alineas f, g, h, i.

Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas
justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administragao.

3. DOS PARAMETROS DA CONTRATAGAO DIRETA
3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatéria

(') Vistoria facultativa
() Nao sera exigida vistoria.

Justificativa:

Nota:

A justificativa para a exigéncia de realizagdo de vistoria, obrigatéria ou facultativa, é obrigatoria e deve ser
apresentada pela unidade técnica.

Recomendamos a Seguinte redagéo:
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a) Para o devido conhecimento do local da execugéo dos servigos descritos no presente Termo de Referéncia,
os interessados poderdo agendar visita técnica, por e-mail e telefone:

Unidade responsavel pelo agendamento da vistoria:
Telefone e e-mail para agendamento da vistoria:
Local e horarios para realizagéo da visita técnica:

b) A visita sera realizada individualmente com cada interessado, sempre em horarios distintos;

c) Durante a visita ndo sera fornecido nenhuma informacao técnica, visto que as informagbes necessarias para
formulacéo da proposta estéo contidas neste termo de Referéncia, nesse sentido, o intuito da visita é
proporcionar aos interessados conhecimento do local onde seréo realizados os servigos;

d) Ao término da visita técnica sera administro o “Termo de Visita Técnica”, emitido pela Contratante, em duas
vias assinadas pelas partes interessadas;

e) As empresas que optarem por nao realizar a visita técnica, deverdo alternativamente apresentar “Declaracao
de Renuncia ao Direito de Visita Técnica”, em razao de considerar o contelido deste Termo de Referéncia
suficiente para elaboragéo da proposta;

f) Devera ser anexada junto a proposta o “Termo de Visita Técnica” ou a “Declaracdo de Renuncia ao Direito de
Visita Técnica”.

3.2 Sera admitida a participagao de consoércios?
() Nao
()Sim

Justificativa:

Nota:

A Lei 14.133/21 estabelece que a vedacao é que deve ser inserida no edital de contratacao direta, de sorte que a
omissao do instrumento convocatorio acerca do assunto equivale a autorizagéo.

A opcado do administrador, no sentido de vedar ou ndo a participagdo de empresas em consorcio, deve ser
devidamente justificada tendo como paréametro e fundamento a ampliagdo da competitividade e a complexidade
do objeto contratual envolvido.

3.3. Sera admitida a participagao de cooperativas?
() Nao
() Sim

Nota:

Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar de licitagdo quando:

| - a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislacédo aplicavel,
em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei
Complementar n® 130, de 17 de abril de 2009;

Il - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados;

Il - qualquer cooperado, com igual qualificagdo, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a
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Administracdo indicar nominalmente pessoas;

IV - o objeto da licitagcao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n® 12.690, de 19 de julho
de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados de forma
complementar a sua atuagéao.

3.4. Sera admitida a subcontratacdo?

() Nao

() Sim

Condicdes e limites para a subcontratagéo:

Nota:

Nao se admite a exigéncia de subcontratagcao para o fornecimento de bens, exceto quando estiver vinculado a
prestacdo de servicos acessorios. Observe-se, ainda, que é vedada a sub-rogacdo completa ou da parcela
principal da obrigagéo.

Caso seja permitida, deve-se incluir itens que especifiquem a parcela do objeto a ser subcontratada, expondo
seus limites e/ou condigbes, fundamentando as razdes para subcontratar.

3.5. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisigao/contratagédo se dara em lotes/lote Unico?
() Nao
() Sim

Justificativa:

Nota:

Inserir justificativa do agrupamento de itens distintos em um mesmo lote ou excluir todo o subitem, caso ndo se
aplique.

Cabe exclusivamente a area técnica a decisdo de divisdo de itens ou lotes, devendo-se ter especial atengao
quanto a justificativa para a aglutinagdo em lote Unico. Registra-se, assim a jurisprudéncia majoritaria do TCU,
consubstanciada na Sumula n.° 247:

“E obrigatéria a admiss&o da adjudicacéo por item e ndo por preco global, nos editais
das licitagdes para a contratacdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo
objeto seja divisivel, desde que nao haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou
perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla
participacao de licitantes que, embora nao dispondo de capacidade para a execugéo,
fornecimento ou aquisicdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a
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itens ou unidades autbnomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a
essa divisibilidade.”

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Seréao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para analise da equipe
técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

() Nao
() Sim

Se sim, quais?

Exemplos: prospectos, laudos, catalogos.

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
5.1. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a. () Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )

b. () Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

c. () Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

d. () Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)
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e. () Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento

diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

f. () Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital de Santa Catarina e do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,

devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacado de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:

httos://sat sef NET/Sat CtaCte. Web/Solici : )

g. () Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,

devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio

ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h. ( ) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao Tribunal de Contas da Uniéo.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

i. () Prova de Regularidade no CADPEN (Cadastro de Penalidades Administrativas aplicadas a fornecedores
por 6rgaos e entidades pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Santa Catarina), mediante consulta
junto ao site:

(link para consulta: https://cadpen.sc.gov.br/cadpen/#)

j. () Prova de Regularidade no Simples Nacional para identificagdo de MEI.

Caso o fornecedor se enquadre na condigdo de microempreendedor individual, prestando servigos nos ramos de
hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria ou reparo de veiculos, no valor da proposta devera incluir
aliquota de 20% referente a contribuicdo patronal (LC 123/2006, art. 18-B, caput e § 1°). Pelo valor total da
proposta, a administragdo entendera que tal aliquota esta incluida.

(link para consulta: https://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21)

k. ( ) Contrato Social da empresa e possivel alteragdo que conste a designagdo dos representantes legais
atuais nos casos de contratacdo em que seja exigida a formalizagdo por meio de Termo de Contrato
conforme Item 8.1 deste Termo de Referéncia.

I. () Foto da fachada da empresa nos casos de contratagdo em que seja exigida a formalizagéo por meio de
Termo de Contrato conforme Item 8.1 deste Termo de Referéncia.(LEI 17983/2020).

5.2. Qualificagao técnica

() Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se o caso), em plena
validade.
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() Comprovacgéo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

[.]
[.]
[.]

Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatoério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagédo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

() Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............

Outras exigéncias de qualificagéo técnica:

Caso admitida a participagédo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

(') A relagcao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo e que executarao
0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

() A declaragéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

() A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do servigo;
() O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

() A comprovagao de integragao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e

() Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundagéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;

d) editais de convocagédo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées
seccionais; e
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6. DA EXECUGAO DO OBJETO

f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;
A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

6.1. Prazo de entrega/execucéo

Até | ([inserir prazo por extenso]) dias Uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de
Empenho, Autorizagao de Fornecimento ou documento equivalente.

Nota:
Para o caso de entrega parcelada, deve-se descrever o cronograma e a periodicidade prevista (exceto registro de
precos).

6.2. Local, horério e endereco de entrega

6.3. Garantia de execugao do contrato
Sera exigida garantia de execugédo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n° 14.133/21, em valor
correspondente a .......... % do valor total do contrato?

() Nao

() Sim

Se sim, justificativa:

Nota:

“Art. 98. Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos, a garantia podera ser de
até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a majoragéo desse
percentual para até 10% (dez por cento), desde que justificada mediante analise da
complexidade técnica e dos riscos envolvidos.

Art. 99. Nas contratacdes de obras e servigos de engenharia de grande vulto, podera
ser exigida a prestagdo de garantia, na modalidade seguro-garantia, com clausula de
retomada prevista no art. 102 desta Lei, em percentual equivalente a até 30% (trinta
por cento) do valor inicial do contrato.” (Lei 14133, de 2022)

A exigéncia de garantia justifica-se mais fortemente em relacédo a contratagbes de obras ou servi¢cos (comuns ou
de engenharia). Uma vez concluido o escopo e emitido o aceite definitivo por parte do gestor, a importancia
exigida previamente ao inicio do servigco sera devolvida ao contratado. Adotar-se-a idéntico procedimento apds o
término da vigéncia do contrato ou ARP, quando o escopo demandar a formalizagdo de um desses instrumentos.
A garantia ndo pode ultrapassar a 5% do valor do contrato, exceto nas contratacdes envolvendo alta
complexidade técnica e riscos financeiros consideraveis, demonstrados nos autos do processo, hipétese em que
o limite pode chegar até 10%.

O gestor deve avaliar bem a necessidade de prestacdo de garantia de execugao do contrato, uma vez que pode
se mostrar uma exigéncia que servira apenas para elevar o prego do produto ou do servigo que se pretende
contratar.

No entanto, o agente publico deve proceder com cautela, uma vez que respondera pelos prejuizos decorrentes de
sua eventual omissao.
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6.4. Garantia do servigo, manutencao e/ou assisténcia técnica

() Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condigbes:

Nota:

A Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, no artigo 26 do Codigo de Defesa do Consumidor, relata sobre o
prazo da “Decadéncia e da Prescrigcao”:

Art. 26. O direito de reclamar pelos vicios aparentes ou de facil constatagdo caduca

em:
Il — Noventa dias, tratando-se de fornecimento de servigcos e de produtos
duraveis.

“Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo
anual e observar o seguinte:

()

§ 1° O termo de referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIII do
caput do art. 6° desta Lei, além das seguintes informagoes:

()

lIl - especificacdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencao e assisténcia
técnica, quando for o caso.” (Lei 14133, de 2022)

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagdes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia da contratagéo,
limitada ao quantitativo de cada item;

b) executar o(s) servigo(s), de acordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes determinadas pela
legislacao em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execugao e eficiéncia na execucéo do servigo objeto da contratagéo;

d) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando na execugao
do servigo;

e) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administragao, sem qualquer 6nus adicional;

f) __n&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratacé&o;
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g) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdes exigidas
na licitagéo;

h) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administragédo
ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou
desrespeito as normas de seguranga, quando durante a prestagéo dos servigos;

i) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e
origem, pertinentes a execugéo do objeto contratado;

j)  manter enderego eletronico (e-mail) e telefone validos para fins de comunicagéo com a contratante
por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteragéo;

k) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio)
para que possa assinar eletronicamente com certificagado digital e-CPF TODOS os documentos
firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-
ortal-externo/).

7.2 Da contratante
Obriga-se a Administragdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na Dispensa
de Licitagédo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestagdo dos servigos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagbes do
contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagbes assumidas pela
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagao;

f)  aplicar as san¢bes administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢des constantes do Edital de Contratagéo Direta.

Nota:
Incluir obrigacdes especificas pertinentes ao objeto.

8. DO CONTRATO (ou DA CONTRATAGAO, no caso de ser via nota de empenho)

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Termo de Contrato;

() Termo de Contrato + Autorizagdo de Fornecimento;
() Nota de Empenho;
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OBS.: Em caso de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. n° 92 da
Lei n°® 14.133/221

8.2. VIGENCIA

() O prazo de vigéncia da contratagdo € de ..........cccevreeeernnenn. contados do(a) ...ccceeeeeeeeiierenienns , na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
() O prazo de vigéncia da contratag@o é de ..........ccoevereeeennen. (maximo de 5 anos) contados do(a)

............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
() O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. DO iINDICE DE REAJUSTE

O precgo podera ser reajustado ap6s 1 (um) ano da data do documento da Consolidacdo da Pesquisa de Prego
em atendimento a Instrucdo Normativa n® 9/2024, definido como a data base para a incidéncia do reajuste de
preco (art. 25 § 7° da Lei Federal n° 14.133/2021), sob a qual sera aplicado o indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, ou o indice que vier a substitui-lo, acumulado nos ultimos doze meses contados do
marco inicial indicado, mediante pedido formulado pela Contratada.

Nota: Excluir o item se for contratagédo por nota de empenho

8.4. GESTAO E FISCALIZAGAO

Nota:

Caso seja definida a necessidade de fiscais técnicos, setoriais, indicar as mesmas informacdes.

A indicacao de Gestor e Fiscal podera ocorrer mediante prévia indicagao:

Ou, podera ser nomeado posteriormente por portaria de designagao, mediante informagao no TR.

Ou, sugere-se que seja aliado a uma portaria para designagéo de comissao de recebimento e acompanhamento
de execucéo de servigos, mediante indicagdo do numero da Portaria, local de publicagéo, pagina e nimero da
edicao.

Gestor:

Nome:
Cargo:
Matricula:
E-mail:

Fiscal:

Nome:
Cargo:
Matricula:
E-mail:

Suplente do Fiscal:
Nome:

Cargo:
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Matricula:

E-mail:

c)

d)

f)

Prazo de troca de bens rejeitados:
Prazo de recebimento definitivo do objeto:
Prazo de liquidagao do documento fiscal: Até o 20° dia do més posterior a prestagédo dos servigos ou recebimento
dos materiais, desde que Uutil, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsével

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

9.2 Requisitos de Medicao
Nota: Descrever como sera a execugao contratual

9.3 Condigoes de Pagamento

a) As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a proposta de
precos apresentada pela empresa julgada vencedora;
b) O pagamento serd realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentacdo da nota

fiscal/fatura, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo, desde que
util*, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel, condicionado ainda ao
efetivo repasse financeiro da Secretaria de Estado da Fazenda, quando cabivel e comprovada a
regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentagéo dos seguintes documentos:

I. Certidao Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
Il. Certidao Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;
Ill. Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;
IV. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - CRF/FGTS

* Quando a data supramencionada cair em dia ndo util, o pagamento sera realizado no dia util subsequente. Em
acordo com a Instrugdo Normativa Conjunta CGE/SEF n° 001, de 08 de Abril de 2024.

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de qualquer obrigacéo
financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim, em razao de dano ou
prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa postergacdo direito a atualizagédo
monetaria do preco;

O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecugéo do servigo ou servigo em desacordo com as
especificagdes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa postergacdo direito a
atualizagdo monetaria do preco;

A empresa contratada devera apresentar, no campo observagdes, da Nota Fiscal, os dados bancarios:
Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da contratada;

Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que n&o seja o Banco do Brasil, serdo descontados
da taxa bancaria, conforme legislagdo vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANGOES
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11. INFORMAGOES ADICIONAIS

E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome:
E-mail institucional:
Telefone institucional:

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual, sera aplicada
as sangobes constantes na Lei n® 14.133/2021 e demais legisla¢des pertinentes

12. INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS IMPUGNAGOES

Nome do Responsavel pela Elaboragdo do TR

Nome:
Funcao:

(Assinado digitalmente)

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.

Nome da Chefia Imediata

Nome:
Funcao:

(Assinado digitalmente)
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